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1.0 AZ UTASITAS CELJA

Jelen utasitds (a tovabbiakban: Utasitas) célja a vasuti kozlekedés biztonsadgaval 6sszefliggd
munkakdrt betolté munkavallalok szakmai képzésének €s vizsgaztatdsanak, a vasuti vizsgakoz-
pont és képzdszervezetek miikodésének, a képzési engedély kiadasanak, tovabba a vasuti jar-
miuvezetdi gyakorlat szabalyairol sz616 19/2011 (V.10.) NFM rendelet (a tovabbiakban: R.) 13.
§ (5) bekezdésében leirtaknak valo megfelelés érdekében szabalyozni a MAV Személyszallitési
Zrt. (a tovabbiakban: Tarsasag), mint vizsgaztatd szervezet altal lebonyolitott hatdsagi alap- €s
iddszakos vizsgaztatast.

2.0 HATALY- ES FELELOSSEG MEGHATAROZASA
2.1 Az Utasitas hatdlya
2.1.1 Az Utasitas személyi hatdlya

Az Utasitas személyi hatalya kiterjed a Tarsasdg, mint vizsgaztatd szervezet altal lebonyolitott
hatdsagi alap- és iddszakos vizsgaztatds valamennyi — el6készitésben, szervezésben, lebonyo-
litasban részt vevo — kdzremiikodojére, valamint a Tarsasag biztonsagiranyitasi rendszerében
meghatarozott munkakordkben foglalkoztatott személyekre (a tovabbiakban: vizsgédzokra).

2.1.2 Az Utasitas targyi hatalya

Az Utasitas targyi hatdlya kiterjed azokra a Térsasag altal lebonyolitott hatdsagi alap és idésza-
kos vizsgéaztatasokra, amelyeknél a R. szerint a vasiti tarsasadg (a Balatonfenyvesi Gazdasagi
Vasut, mint kiilonleges kotottpalyas kozlekedési rendszer esetében a kiilonleges kotottpalyas
kozlekedési rendszer lizemeltetését végzo tarsasag) a vizsgaztatd szervezet.

2.1.3 Az Utasitas idobeli hatalya

Az Utasitas idébeli hatalya szerint annak eldirasait a személyi hatalya ala tartozok a hatalyba-
1épés idépontjatol annak hatalyon kiviil helyezéséig kdtelesek betartani és végrehajtani.

2.1.4 Az Utasitas teriileti hatalya

Az Utasitas teriileti hatalya kiterjed a Tarsasag altal Magyarorszag teriiletén lebonyolitott hato-
sagi alap ¢s idészakos vizsgaztatdsokra, amelyeknél a R. szerint a vasuti tarsasag (a Balaton-
fenyvesi Gazdasagi Vasut, mint kiilonleges kotottpalyas kozlekedési rendszer esetében a kii-
l6nleges kotottpalyas kozlekedési rendszer lizemeltetését végzo tarsasag) a vizsgaztatd szerve-
zet.

2.2 Az Utasitas kidolgozasaért és karbantartasaért felelos

Az Utasitas kidolgozasa, karbantartasa a Tarsasag Képzés és szervezetfejlesztés vezetdjének a
feladata a HEV oktatési igazgato kozremiikodésével.
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3.0 FOGALMAK MEGHATAROZASA

Alapvizsga
A R. 2. § 2. pontja szerinti alapképzést lezaro vizsga.

Bejelento
A bejelentd az a munkavallal, aki a vizsgézokat a vizsgara a vizsgaztatd szervezethez bejelenti.

Elovizsga
A R. 35/A. ¢és 35/C. §-ok szerinti eloképzést kdvetd vizsga.

EMIG SZETO
Elektronikus Mozdonyszolgalati Informécié Gytijtérendszer Személyzeti Torzs. A személyes
adatok ¢és kompetencidk rogzitésére €s lekérdezésére szolgalo EMIG meniipont.

Eltérés alapképzés
A R. 35/D §-a alapjan a megvaltozott vasutbiztonsagi szabalyok ismeretanyagara épiil6 képzés

Eltérés alapvizsga
A R. 35/D §-a alapjan a megvaltozott vasutbiztonsagi szabalyokra vonatkozé eltérés alapkép-
zést kovetd vizsga.

Hatosag
A Kormany altal rendeletben kijeldlt vasuti kozlekedési hatosag.

Hatosagi vizsga

Az alapképzések végén, illetdleg az idoszakos vizsgakon a R-ben meghatarozott, a vasiti koz-
lekedés biztonsagaval 6sszefiiggd témakorokbdl teendd vizsga. A R. hatarozza meg, hogy mely
alapképzések esetében lehet vizsgaztatd szervezet a Tarsasag, €¢s mely esetben a Vasuti Vizs-
gakdzpont. A vizsgan a vizsgaelnoki, vizsgabiztosi teenddket a hatosagi vizsgabiztosi névjegy-
zékben szerepld vizsgabiztos latja el.

Idoszakos vizsga
Az alapvizsga érvényességét 3 évvel meghosszabbito vizsga.

Igazolt tavolmaradas

A vizsga elmulasztasa akkor tekinthetd igazoltnak, ha a vizsgaz6 a vizsgatdl tavol maradt €s a
tadvolmaradasanak okat a munkaltatoja harom munkanapon belill igazolja a vizsgaztatd szerve-
zet felé (R. 17. § (5) bekezdés és 31. § (8) bekezdés). A hatarid6 a vizsga els6 napjatol szami-
tando.

Integralt Képzési- és Vizsgaadminisztrdcios rendszer
A Vasuti Képzési Mddszertani Kézpont altal izemeltetett, és a vizsgabiztosok altal a vizsga-
eredmények rogzitésére szolgald informatikai rendszer.

Javitovizsga
A sikertelen alap-, id6szakos és soron kiviili idészakos vizsgat kovetden, valamint a bejelentett
vizsgarol igazolatlan modon torténd tavolmaradés esetén teendd vizsga.

Képzésfelelos

A képzésfelelds a Tarsasag adott szervezeti egységének, vagy mas képzo- vagy regisztralt szer-
vezetnek a képzések szervezésével megbizott munkavallaldja.

A Térsasag kozponti szervezeteinek vonatkozasdban a KSZF kijelolt munkavallaloja.
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A HEV Miiszaki és Uzemeltetési Vezérigazgato-helyettes szervezetnél kijelolés vagy megbizas
alapjan, a vasutszakmai képzések, vizsgak sziikségességét figyelemmel kisérd, a vastitszakmai
képzések és vizsgak szervezésével kapcsolatban a HEV Oktatési Igazgatosag kijelolt munka-
vallaléjaval [képzésszervezd (HEV)] kapcsolatot tartd munkavallalo.

Képzésszervezd (HEV)
A HEV Oktatasi Igazgatosagon a vasuti kozlekedés biztonsagaval dsszefiiggd munkakort be-
toltd munkavallalok szdmara szlikséges alapképzéseket, és az iddszakos oktatasokat, vizsgakat
szervezO munkavallalo.

Képzési naplo

Az alapképzésben résztvevod személyek alapképzésen torténd részvételének dokumentalasara
szolgalé nyomtatvany. (HEV 4ltal lebonyolitott képzéseknél a VKMF ER fiiggeléke szerinti
Haladasi napl6 is alkalmazhat6)

Képzési program
Az adott képzés céljat és kovetelményét, be- és kimeneti jellemzdit, tartalmat, modszereit, erd-
forrasait meghatarozo dokumentum.

KTI azonosito szam

A KTIK6zlekedéstudomanyi és Epitésiigyi Mindségellenérzd Intézet Vasuti Képzési Modszer-
tani FOosztalya altal lizemeltetett képzési, vizsgaztatasi rendszerekbe torténd belépéshez, azok
hasznalatdhoz sziikséges egyedi azonositd szam.

Potvizsga
A bejelentett vizsgardl igazolt tdvolmaradas esetén teendd vizsga.

SAP LSO
Az SAP integralt vallalatiranyitasi rendszer azon alrendszere, amelyben a képzések €s oktata-
sok nyilvantartdsa és kezelése torténik.

Soron kiviili idoszakos vizsga

— AR.22.§ (1) bekezdésében meghatarozott érvényességet meg nem haladé idében az adott
munkakor ellatasdhoz sziikséges ismeretek hidnyanak megallapitasat kovetd, a R. 22. § (5)
bekezdése szerinti hatdsagi kotelezés alapjan teendd vizsga;

— A R.22.§ (1) bekezdésében meghatarozott érvényességet meg nem haladd iddben a siker-
telen masodik id6szakos javitovizsgat kovetden teendd vizsga.

— AR 22.§ (1) bekezdésében meghatarozott érvényességet meghalad6 idében — ha az adott
munkakdrbdl a tavollét a 6 évet nem éri el — elmulasztott id0szakos vizsga esetén teendd
vizsga.

Uj vasuti pilya
A R. 35/A. § (1) bekezdése szerinti, 0j épitési, illetve egy évnél hosszabb ideig forgalomszii-
neteltetett vasti palya.

Vasuti tarsasagi vizsga

A vasuti tarsasag altal a hatdsdgnak bejelentett, a R. 3. melléklet 1./A., 2.1./A., 2.2.2./A.,
2.2.3./A.,5.2.2.,5.3.2. pontja szerinti — a vasuti tarsasag biztonsagiranyitasi rendszerében meg-
jelenitett — vizsga.

Vizsgabiztos
A vasuti kozlekedési hatdsag altal névjegyzékbe vett, a vizsgaztatd szervezet altal vizsgazta-
tasra kijelolt hivatalos személy, aki az alap- és id6szakos vizsgaztatast végzi.
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Vizsgabiztosi névjegyzék

Vasuti vizsgabiztosnak kinevezett személyek nevét, és a kijelold hatarozat szamat tartalmazo,
a Vasuti Hatosagi Foosztaly altal vezetett, €s a honlapjan korlatozas nélkiil hozzaférhetd nyil-
vantartas.

Vizsgakozpont
A vastti vizsgakozpont kijelolésérdl szolo 246/2019 (X.24.) Korm. rendelet 1. § (1) bekezdése
alapjan kijelolt szervezet (Kozlekedés Alkalmassagi €s Vizsgakozpont Nonprofit Kft.)

Vizsgaztato szervezet

Az Utasitas értelmezése szempontjabol a hatosagi tarsasagi vizsgakat lebonyolitd vizsgaztatod
szervezet a Tarsasag. A R 2. § 26. pontjaban eldirt felhatalmazas alapjan az idészakos vizsgak,
valamint a vasuti tarsasagi alapvizsgak szervezését és lebonyolitasat, a Vizsgakdzpont iranyi-
tasaval a MAV Személyszallitasi Zrt. Humaneréforras Féigazgatosag Képzés és szervezetfej-
lesztés, illetve az eldvérosi vasuti palyahalézat tekintetében a HEV Miiszaki és Uzemeltetési
Vezérigazgato-helyettes szervezetnél a HEV Oktatasi Igazgatosag latja el.

VKMF ER
Vasuti Képzési Modszertani Foosztaly Eljarasi Rend.

VVK VER
Vasuti Vizsgakozpont Vizsgaszabalyzat és Eljarasi Rend.

3.1 Kulcsszavak

3.1.1 A szabalyozas tartalmara utalo kulcsszavak:

Vizsgaszabalyzat, alapvizsga, id0szakos vizsga, eltérés alapvizsga, allomasismereti vizsga, ti-
pusismereti vizsga, vonalismereti vizsga, eldévizsga, EMIG-SZETO, vizsgabejelentés, alap-
vizsga jegyzOkonyv, vizsgabiztos, képzésfelelds.

3.1.2 A szervezeti egységre vonatkozo kulcsszavak

KSZF, HEV Oktatasi Igazgatosag, Biztonsagi Igazgatosag.
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4.0 AZ UTASITAS LEIRASA

A jelen utasitas a Tarsasagnal a R. szerinti vasuti tarsasagi alap- és id6szakos vizsgak szerve-
z¢&sét €s lebonyolitasat szabalyozza, az eldirt vizsgakkal rendelkezé humanerdforras folyamatos
rendelkezésre allasdnak biztositasa érdekében.

Az Utasitasban a R. egyes paragrafusai a teljesség igénye nélkiil, hivatkozasként megjelennek.
A hatosagi alap és id6szakos vizsgak szervezése €s lebonyolitasa soran a R. minden vonatkozo
eldirasat be kell tartani.

4.1 Azalapvizsga

Alapvizsga csak olyan ismeretanyag tekintetében szervezhetd, amelyre a hatosaga R. 13. § (1a)
bekezdése szerint meghatarozta az alapvizsgahoz tartozo képzés, €és vizsga megnevezeését, il-
letve az alapvizsga ismeretanyaga szerepel a Tarsasag Vizsgaszabalyzat és Eljarasi Rendjének
fiiggelékeiben.

4.1.1 Az alapképzést koveto alapvizsga szervezése
4.1.1.1 Alapvizsgara bocsatas ¢és bejelentés feltételeinek ellendrzése

— Alapvizsgara bocsatés és bejelentés feltételeinek ellenérzése soran ellendrizni kell a kép-
z¢ési naplok alapjan az alapképzésen vald részvételt. Az ellendrzés keretében a képzésfele-
16s a képzési naplok alapjan meggydzddik arrdl, hogy a képzésben résztvevok az eldirt
oraszamban vettek-e részt az alapképzésen.

—  El nem indult képzés tervezett résztvevdi nem jelenthetdk be alapvizsgara.

— Még folyamatban 1év6 képzés (pl. be nem fejezett gyakorlat) esetén meg kell gy6zddni
arrol, hogy a vizsga tervezett idépontjat megel6z6 3. munkanapig a vizsgdz6 az eldirt fel-
tételeket a tervek szerint teljesiteni tudja.

Felelds: képzéstelelds.
HEV esetén a képzésszervezo.

4.1.1.2 A vizsgabejelentés elokészitése

— Fel kell kérni egy, a vasuti vizsgabiztosi névjegyzékben szerepld, a R. 15. § eldirasainak
megfeleld vizsgabiztost a vizsgaztatasra (ennek elmaradasa esetén az orszagos jelentdségii
vasutvonalakon a forgalom biztonsagéaval 6sszefiiggd munkakor betdltésére jogositd vizs-
gék tekintetében a KSZF fog vizsgabiztost felkérni). A felkéréskor kozolni kell a vizsga
targyat, a vizsga tervezett helyét, €s idOpontjat, valamint a vizsgazok térzsszamat is tartal-
mazd névsorat, az esetleges dsszeférhetetlenség idében torténd megallapithatésaga miatt.

— Biztositani kell az elméleti és gyakorlati vizsga targyi feltételeit — tipusismereti alap-
vizsga esetén a vasuti jarmil rendelkezésre allasat — az alapvizsga tervezett teljes iddtar-

tama alatt.
Felelds: képzéstelelds.
HEV esetén a képzésszervezo.
Hataridg: Az alapvizsga megkezdésére és az egyes vizsgatevékenységek idopontjara, va-

lamint befejezésére vonatkoz6 hataridoket a R. 17. § (1), (2) bekezdés és a R.
21.§ (4) bekezdés tartalmazza.

4.1.1.3 Az alapképzésben részt vevo bejelentése alapvizsgara

A képzés befejezésekor a R. 18. § (3) és (4) bekezdésben leirt szabalyok figyelembe vételével
a kepzesben részt vevo(ke)t be kell jelenteni alapvizsgara a vizsga.szemely@mavcesoport.hu,
HEV esetében az oktatasszervezes.hev@mavcsoport.hu cimre a képzésszervezének irt e-mail
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mellékleteként megkiildott, jelen Utasitas 7. fliggelékének megfeleld, hianytalanul kitoltott, Ex-
cel formatumu vizsgabejelentdvel. A vizsga bejelentésekor figyelemmel kell lenni arra, hogy a
vizsga tervezett idOpontjanak munkanapokra, 7:00 és 18:00 ora kozé kell esnie. Ettdl a szabaly-
t61 csak indokolt esetben, és csak a KSZF, illetve a HEV oktatési igazgato kiilon engedélyével
szabad eltérni, amely eltérés engedélyezésérol, vagy elutasitasarol a bejelentd elektronikus uton
kap el6zetes tajékoztatast. A bejelentésben az elméleti és a gyakorlati vizsga tervezett helyszi-
nét pontosan fel kell tiintetni. A vizsga megnevezésének meg kell egyeznie a képzés megneve-
zésével. Az Excel f4jl elnevezése tartalmazza a vizsga datumat és helyét. Az e-mail targyaként
a kovetkezoket kell feltiintetni: Alapvizsga bejelentés, a vizsga datuma (év. ho. nap.).

Felelds: képzéstelelds.
Hataridg: a bejelentésnek a tervezett vizsganapot megel6z6 10. munkanapig meg kell tor-
ténnie.

Az alapvizsga tervezett idOtartama a 6 6rat nem haladhatja meg. A tervezés soran 1 vonal- vagy
allomasismereti vizsgaeseményt legalabb 6 perccel, 1 tipusismereti vizsgaeseményt legalabb
20 perccel kell tervezni. Az alapvizsga tervezett idétartamaba nem szamit bele az adminisztra-
ci6 iddsziikséglete, az adategyeztetéstdl a vizsgadokumentumok atadasaig.

Ha a vizsgéazo a vizsga tervezett idopontjat megel6z6 3. munkanapig az eloirt feltételeket nem
teljesiti (jelen Utasitas 4.1.1.1. pont), a képzésfeleldsnek a vizsga tervezett idépontjat megel6zo
2. munkanapig a vizsga torlését kell kérnie.

A munkavallalo alapvizsgara bejelentésének feltételeit a KSZF, illetve a HEV Oktatési Igazga-
tosag kijelolt munkavallaloja szurdprobaszeriien ellendrzi, a képzéstelel6soktol bekért képzési
naplok illetve jarmiivezetdi gyakorlat soran a gyakorlat teljesitését igazoldé dokumentumok
alapjan. A képzésfelelds a képzési naplokat elektronikus uton kiildi meg a KSZF, illetve a HEV
Oktatasi Igazgatosag kijelolt munkavallaldjanak. A bejelentés szabalyszertiségéért a képzésfe-
lelos felel.

A KSZF, illetve a HEV Oktatasi Igazgatosag kijellt munkavallaléja a bejelentés tudomasul-
vételét koteles e-mailben visszaigazolni, sziikség esetén a bejelentést elutasitani, vagy hiany-
potlasra felkérni.

A hianyok poétlasara a tervezett vizsgat megel6z6 3. munkanapig van lehetdség. Ha a hianyok
pétlasa nem torténik meg, a KSZF, illetve a HEV Oktatési Igazgatosag kijeldlt munkavallalgja
a vizsgazd(ka)t torli a vizsgarol.

A vizsgarol torolt, illetve az elutasitott bejelentésben szerepld vizsgdzo(ka)t 0 vizsgara kell
bejelenteni.

A vizsgazd(ka)t a telephelyen szokasos értesitési rend szerint kell értesiteni a vizsgardl valo
torlésrol, illetve az 0j vizsganapra torténd bejelentésrol.

Sikertelen, vagy elmulasztott alapvizsga esetén a javito- €s potvizsgak bejelentése az alapvizs-
gara torténd bejelentés szabalyai szerint torténik.

4.1.1.4 A bejelentés(ek) rogzitése a vizsgakdzpont nyilvantartasi rendszerében

A R. 18. § (5) bekezdésnek valo megfelelés érdekében a bejelentés(eke)t a Vizsgakdzpont nyil-
vantartési rendszerében a vizsgabiztos feltiintetésével rogziteni kell.

Felelds: KSZF kijelolt munkavallaloja.
HEV Oktatési Igazgatosag kijeldlt munkavallalgja
Hatarido: A vizsga idépontjat megeldz6 5. munkanapig.

A Vizsgakozpont nyilvantartasi rendszerében a bejelentés rogzitése a 7. fiiggelék szerinti Vizs-
gabejelentdben szerepld adatok alapjan az alabbi adatok megadasaval torténik:
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—  vizsga napja;

—  vizsga helyszine;

—  vizsga kezdési id6pontja;

— foglalkoztato szervezet;

—  koltségviseld szervezet;

—  vizsgaztatd szervezet;

—  vizsgabiztos;

—  vizsgazok KTI azonositdja;
—  vizsgatevékenység.

Ha a képzésben résztvevo adatait az elektronikus vizsgabejelentd feliileten nem lehet vizsgabe-
jelentés céljara kivalasztani, akkor a VVK VER 8.1.3. pontjaban leirtak szerint kell eljarni.
4.1.1.5 A vizsgahelyszin és a vizsgaiddpont kijelolése

A vizsgabejelentesben szereplo tervezett vizsgahelyszint annak megfeleldscege eseten a KSZF,
illetve a HEV Oktatési Igazgatdsag jeloli ki. A vizsgahelyszin, és idépont kijelolésrdl a kép-
zéstelelost tajékoztatni kell.

Felelds: KSZF kijelolt munkavallaloja.
HEV esetén a képzésszervezo.
Hataridé: vizsgabejelentés feldolgozasat kovetden haladéktalanul.

4.1.1.6 A vizsgabiztos kijelolése

A R. 15. § (3) bekezdésnek valo megfelelés érdekében a vizsgan részt vevd vizsgabiztost vagy
a vizsgabizottsag elnokét €s tagjat elektronikus uton kell kijelolni. A vizsgabiztos kijeldlésekor
be kell tartani a R. 15. § (4) bekezdés eldirdsait is. A vizsgabiztos kijelolésérdl a képzésteleldst
tajékoztatni kell. Ez egyben a vizsgabejelentés visszaigazolasa is.

Felelds: KSZF kijelolt munkavallaloja.
HEV esetén a képzésszervezo.
Hataridé: vizsgabejelentés feldolgozasat kovetden haladéktalanul.

Amennyiben a vizsgabejelentés hidnyos, vagy hibas, a hidny potlasaig, illetve a hiba javitasaig
vizsgabiztos nem jeldlhetd ki.

Nem lehet a vizsgabizottsagnak tagja az, akinél a R. 15. § (3) bekezdésében felsoroltak szerinti
Osszeférhetetlenség fennall. A vizsgabiztos a kijeldlés utan a Vasuti Képzési Modszertani Koz-
pont altal tizemeltetett Integralt Képzési-, és Vizsgaadminisztracios rendszer vizsgabiztosi ered-
ményrogzitésre szolgalo feliiletén azonositja a vizsgazok személyét, és allapitja meg az esetleg
fennallo 0sszeférhetetlenséget. A vizsgabiztos a tudomasszerzést kovetden az osszeférhetetlen-
séget koteles elektronikus uton haladéktalanul bejelenteni az 6t kijeldld személynek, amelyre
tekintettel 0j vizsgabiztost kell kijeldlni. A vizsgabiztos altal tett bejelentés tartalmazza az 6sz-
szeférhetetlenség tényét, illetve az Osszeférhetetlenséggel érintett vizsganap szdmat.

4.1.1.7 A vizsgabiztos tajékoztatasa

A R. 13 § (4) bekezdésnek vald megfelelés érdekében legkésdbb 3 nappal a vizsgat megeldzden
elektronikus uton kell tajékoztatni a vizsgabiztost az alapvizsga témakdreirdl, a vizsgafelada-
tokrol, valamint a vizsganap szamrol. A tdjékoztatonak tartalmaznia kell a vizsgén alkalma-
zando vizsgatételeket, feladatokat. A vizsgatételeket az alkalmazott képzési programban, illetve
a Vizsgaszabalyzat ¢és Eljarasi Rend fiiggelékeiben szerepld vizsgakérdések alapjan kell 6ssze-
allitani.
Felelds: KSZF kijelolt munkavallaloja.

HEV esetén a képzésszervezo.
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Hatarido: kijelolést kovetden, de legkésobb 3 nappal a vizsgat megeldzden.
4.1.1.8 A hatosag értesitése

A R. 17 § (4) bekezdésnek valo megfelelés érdekében a vasuti kozlekedési hatosagot elektro-
nikus ton kell értesiteni a vizsga helyérdl és idejérol.

Felelds: KSZF kijelolt munkavallaloja.
HEV esetén a képzésszervezo.
Hataridg: legkésobb 3 nappal a vizsgat megeldzden.

4.1.1.9 A vizsgazo(k) értesitése

A vizsgéazo(ka)t telephelyen szokésos értesitési rend szerint kell értesiteni a tervezett vizsga
megnevezesérol, helyérdl és idejérdl.

Felelds: képzésfelelOs.
HEV esetén a képzésszervezo.
Hatarido: vizsgabejelentés visszaigazolasat kovetden.

4.1.1.10 Alapvizsga halasztas

A képzésben résztvevo személy indokolt esetben az alapvizsga halasztasat kérheti. A halasztas
iranti kérelmet a vizsgaztato szervezet akkor fogadja be, ha a képzésben résztvevd személy rajta
kiviilallo okbol, vagy egyéb méltanyolhatd koriilmény alapjan kéri a halasztast. Az engedélye-
zett halasztas idOtartama az egy évet nem haladhatja meg.

A halasztas iranti kérelmet legkésObb a képzés befejezésének napjaig az Alapvizsga halasztasi
kérelem (3. fiiggelék szerinti) nyomtatvanyon kell el6terjeszteni.

A képzésben résztvevo személynek az Alapvizsga halasztasi kérelmet ki kell tolteni és a szken-
nelt dokumentumot a vizsga.szemely@mavcsoport.hu, illetve a HEV-nél a képzésszervezének
elektronikus uton kell megkiildeni az oktatasszervezes.hev@mavcsoport.hu cimre.

Az Alapvizsga halasztasi kérelmet a benne szerepld indoklas alapjan a Képzés és szervezetfej-
lesztés vezetdje, illetve a HEV oktatési igazgaté a HEV tanfolyamszervezd egyetértése mellett
biralja el méltanyossagi alapon. Az elbiralas eredményeként zaradékkal latja el a kérelmet, mely
zéaradékban a halasztast engedélyezi, vagy elutasitja.

A zaradékolt Alapvizsga halasztasi kérelmet a KSZF, illetve a HEV Oktatési Igazgatosag kije-
161t munkavallaloja elektronikus uton kiildi meg a kérelmezdnek, masolatban a munkaltatoi
jogkorgyakorlonak, és a képzésfeleldsnek.

4.1.2 Az uj vasuti palya palyahdlozatismereti elovizsgajanak megszervezésere, és lebonyoli-
tasara vonatkozo szabalyok

4.1.2.1 Az eldvizsga elokészitése

Az (j vasuti palyara vonatkozé palyahalozatismereti el6képzést kovetden a képzésen résztvevo
személyeknek a képzésfelel0s szervezi meg a vasuti palyahalozatismereti eldvizsgat. Az eld-
vizsga torténhet kontakt modon, vagy e-learning médszerrel az fKRETA rendszer hasznalata-
val. Az elOvizsgara bocsatas feltételeinek ellendrzése soran a kontakt médon lebonyolitott eld-
képzés alkalmaval kidllitott képzési naplok alapjan kell ellendrizni az el6képzésen valo részveé-
telt. Az fKRETA rendszerben lebonyolitott eléképzés esetén az ellendrzés automatikus, a rend-
szer addig nem engedi inditani a vizsgat, amig a munkavallal6 el nem végzi a kurzust. Az eld-
vizsga tervezett idOpontjdnak munkanapokra, lehetdség szerint 7:00 és 18:00 ora koz¢ kell es-
nie.
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4.1.2.2 A vizsgabiztos felkérése, és tajékoztatasa

Az eldvizsgan vizsgabiztosként olyan, a hatdsag vizsgabiztosi névjegyzékében szerepld vizs-
gabiztos is felkérhetd, aki az el6képzésen maga is részt vett. A felkéréskor be kell tartani a R.
15. § (3) bekezdésének eldirasait. Nem lehet vizsgabiztos az, akinél a R. 15. § (3) bekezdésében
felsoroltak szerinti Osszeférhetetlenség fennall. A felkéréskor kozdlni kell a vizsga targyat, a
vizsga tervezett helyét, és idopontjat, valamint a vizsgazok torzsszamat is tartalmazé névsorat,
az esetleges Osszeférhetetlenség megallapithatésaga miatt. A vizsgabiztos részére kiildott tajé-
koztatasnak tartalmaznia kell a vizsgatételeket, vizsgafeladatokat, melyeket az alkalmazott el6-
képzési programban szerepld vizsgakérdések alapjan kell 6sszedllitani.

4.1.2.3 A vizsgazok értesitése

A vizsgazo(ka)t a telephelyen szokasos értesitési rend szerint kell értesiteni a tervezett vizsga
megnevezesérol, helyérdl €s idejérol.

4.1.2.4 Az el6vizsga lebonyolitasa

Az eldvizsga modszertanara, és az értékelésre a palyahalozatmiikddtetd altal kiadott eloképzési
program el6irasait kell alkalmazni.

4.1.2.5 A palyahalozatismereti elévizsga dokumentélasa

Ha a palyahalozatismereti eldvizsga az fKRETA rendszerben elvégezhetd, akkor az elévizsga
igazolast az EMIG SZETO rendszer e-Tanulas meniipontjanak lekérdezése alapjan kell a kép-
zéstelelos altal felkért vizsgabiztosnak kiallitani. Az elévizsga igazolason a hatosagi vizsgabiz-
tosi bélyegzat kell hasznalni.

A vasuti palyahalozat ismereti eldvizsga érvényességére a R. 35/A. § (8) bekezdése szerinti
szabalyok alkalmazandok. Sikertelen, vagy elmulasztott elévizsga esetén a javito- és potvizs-
gak megszervezése az el0vizsga megszervezésének a szabalyai szerint torténik.

4.1.2.6 Sikeres elévizsgahoz kapcsolodo adatszolgéltatasi kotelezettség

A képzésfelelosnek az eldvizsgat kovetd 2. munkanapig a vizsga.szemely(@mavcsoport.hu,
vagy az oktatasszervezes.hev@mavcsoport.hu cimre tdjékoztatast kell kiildenie az eldvizsgat
tett munkavallalokrol az eldvizsga megnevezése, a vizsgdzo neve €s torzsszama megadasaval.
Az fKRETA rendszerben elvégzett kurzus esetén ez a tajékoztatas elmaradhat.

A sikeres eldvizsgat tett munkavallalokat a hatosagnak be kell jelenteni. A bejelentési kotele-
zettséget a vizsga.szemely@mavcsoport.hu, vagy az oktatasszervezes.hev@mavcsoport.hu
cimre érkezett tjékoztatasok alapjan a KSZF, illetve az elévarosi palyahalozat esetében a HEV
Oktatasi Igazgatdsag teljesiti.

4.1.3 Az uj vasuti jarmii tizembentartoja, tizemeltetoje altal szervezett vasuti jarmiiismereti
elovizsga lebonyolitasara vonatkozo modszertani eloirasok

4.1.3.1 Az uj vasuti jarmuvel kapcsolatos ismeretanyag elsajatitdsarol valdo meggy6zodés
modszertana

Az 1j vasuti jarmuvel kapcsolatos ismeretanyag elsajatitasarol az eloképzési program kérdései
alapjan Osszeallitott szobeli vizsga tjan kell meggy6zddni. A vizsga kdvetelményeinek meg-
felelt az a vizsgdz0, aki szobeli vizsgan a kérdésekre adott valaszok legaldbb 75%-4ra ,,megfe-
lelt” mindsitést kap.
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4.1.3.2 A jarmuismereti elévizsga elokészitése

A jarmuismereti el6képzést kovetden a képzésen részt vevoknek a képzésfelelds szervezi meg
a jarmuismereti elovizsgat. A jarmiiismereti eldvizsgara bocsataskor ellendrizni kell, hogy a
bejelenteni szandékozott munkavallalo részt vett-e a jarmtiismereti eloképzésen. A részvételrdl
torténd meggyd6zodés a jarmiiismereti eloképzés dokumentumai alapjan a képzésfelelds fel-
adata.

Az eldvizsga tervezett idopontjanak munkanapokra, lehetdség szerint 7:00 és 18:00 6ra kozé
kell esnie. Jarmiiismereti eldvizsgakat legfeljebb az érintett jarmi tizembehelyezési, vagy a for-
galombahozatali jarmiiengedély kiadéasaig lehet szervezni.

4.1.3.3 A vizsgabiztos felkérése, és tajékoztatasa

Az eldvizsgara vizsgaztatonak olyan személy is felkérhetd, aki nem szerepel a hatdsag vizsga-
biztosi névjegyzékében A felkéréskor be kell tartani a R. 15. § (3) bekezdésének eldirasait. Nem
lehet vizsgabiztos az, akinél a R. 15. § (3) bekezdésében felsoroltak szerinti 6sszeférhetetlenség
fennall. A felkéréskor kozolni kell a vizsga targyat, a vizsga tervezett helyét és idépontjat, va-
lamint a vizsgazok torzsszamat is tartalmazo névsorat, az esetleges 0sszeférhetetlenség idében
torténd megallapitasa céljabol. A vizsgabiztos részére kiildott tajékoztatdsnak tartalmaznia kell
a vizsgatételeket, vizsgafeladatokat, melyeket az alkalmazott eloképzési programban, illetve a
jelen utasitas 13. fiiggelékében szerepld vizsgakérdések alapjan kell sszeallitani.

4.1.3.4 A vizsgazok értesitése

A vizsgazo(ka)t a telephelyen szokasos értesitési rend szerint kell értesiteni a tervezett vizsga
megnevezEesérol, helyérdl €s idejérol.

4.1.3.5 A jarmuismereti elfvizsga lebonyolitasa

A jarmuismereti eldvizsga lebonyolitasakor a szobeli vizsga eldirasai (Az Utasitas 4.1.7.4.4. és
4.4.2. pontjai) alkalmazandok.

4.1.3.6 A jarmiismereti elovizsga dokumentalasa

Az eléképzéseket kdvetd eldvizsgardl az EMIG SZETO rendszerbdl a papir alapu eldvizsga
igazolast kell kiallitani, tigyviteli bélyegzdvel le kell pecsételni, és a munkavallalonak at kell
adni.

4.1.3.7 Sikeres el0vizsgahoz kapcsolodo adatszolgaltatasi kotelezettség

A jarmiismereti elévizsgaval kapcsolatos adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése soran az
Utasitas 4.1.2.6. pontjat kell alkalmazni.

4.1.3.8 A megismételt jarmiliismereti eldvizsgara vonatkozo szabalyok

A tipusismereti el0képzést kovetd jarmuismereti elévizsga a R. 35/C. § (5) bekezdésének meg-
felelve lefeljebb 3 alkalommal ismételhetd meg. A megismételt jarmtiismereti elévizsga szer-
vezésére és lebonyolitasara a 4.1.3.1.-4.1.3.7. pontok az iranyadok, azzal az eltéréssel, hogy a
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munkavallal6 vizsgara valo bejelentésekor azt kell ellendrizni, hogy a megel6z0 jarmiiismereti
elévizsga 1 éven beliil tortént.

4.1.4 Az elovizsgat koveto alapvizsga szervezése
4.1.4.1 Az eldvizsgat koveto alapvizsgara bocsatas €s bejelentés feltételeinek ellendrzése

Elévizsgat kdvetd alapvizsga csak a vizsgahoz kapcsolodo vizsgamegnevezés meghatarozasat
kovetden szervezhetd. A képzések és vizsgak megnevezését a hatdsag hatdrozza meg a vasuti
palya hasznalatba vételi engedélyének kiadasat kovetden, illetve a vasuti jarmi iizembehelye-
z¢ési engedélyének kiadasat kovetden.

A palyahalozat ismereti eldvizsgaval rendelkezd munkavallaldo mentesiil a vonalismereti kép-
zésen torténd részvételi kotelezettség alol €s e nélkiil bejelenthetd alapvizsgara.

A probafutason résztvevd, jarmiiismereti elévizsgaval rendelkezé munkavallalé mentesiil a ti-
pusismereti képzésen torténd részvételi kotelezettség alol €s e nélkiil bejelenthetd alapvizsgara.

Az elévizsgat kovetd alapvizsgara bocsatas €s bejelentés feltételeinek ellendrzése soran ellen-
Orizni kell az eldvizsga igazolasok alapjan az eldvizsga meglétét és érvényességét.

Felelds: bejelentd.

4.1.4.2 A vizsgabejelentés elokészitése

Lehetoség szerint fel kell kérni egy névjegyzékben szerepld, a R. 15. § (3), és (4) bekezdés
eléirasainak megfeleld vizsgabiztost a vizsgaztatisra (ennek elmaradéasa esetén a KSZF fog
vizsgabiztost keresni és felkérni). A felkéréskor k6zdlni kell a vizsga targyat, a vizsga tervezett
helyét, és id6pontjat, valamint a vizsgazok torzsszamat is tartalmazo névsorat, az esetleges 6sz-
szeférhetetlenség idoben torténd megallapitasa céljabol.

Felelds: bejelentd.
Hatarido: az eldvizsga érvényességén beliil.

4.1.4.3 Az érvényes eldvizsgaval rendelkezé munkavallalo bejelentése alapvizsgara

Az érvényes elovizsgaval rendelkez6 munkavallalokat a vizsga megnevezés R 13. § (1a) be-
kezdés szerinti, hatosag altal torténd meghatarozasa utan lehet bejelenteni eldvizsgat kovetd
alapvizsgara a vizsga.szemely@mavcsoport.hu, illetve a HEV esetén az oktatasszerve-
zes.hev(@mavcsoport.hu cimre irt e-mail mellékleteként megkiildott, jelen Utasitas 7. fiiggelé-
kének megfeleld, hianytalanul kitoltott, Excel formatumu vizsgabejelentével. A vizsga terve-
zett idejének munkanapokra, 7:00 és 18:00 ora koz¢ kell esnie. Ettol a szabalytdl csak indokolt
esetben, és csak a KSZF, illetve a HEV esetén az Oktatasi Igazgatosag kiilon engedélyével lehet
eltérni. A bejelentésben az elméleti vizsga tervezett helyszinét pontosan fel kell tiintetni. A
vizsga megnevezésének meg kell egyeznie a hatdsag altal meghatarozott vizsga megnevezéssel.
Az Excel f4jl elnevezése tartalmazza a vizsga tervezett datumat és helyét. Az e-mail targyaként
a kovetkezoOket kell feltiintetni: Eldvizsgat kovetd alapvizsga bejelentés, a vizsga datuma (év.
ho. nap.).

Felelds: bejelentd.
HEV esetén a képzésszervezo.

Hataridg: bejelentésnek a tervezett vizsganapot megel6zd 10. munkanapig meg kell tor-
ténnie.
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A bejelentés szabalyszertiségéért a bejelentd felel.

A KSZF kijelolt munkavallalgja a bejelentés tudomasulvételét koteles e-mailben visszaiga-
zolni, szlikség esetén a bejelentést e-mail-ben elutasitani.

Az orszagos palyahaldzaton a forgalom biztonsagaval dsszefliggd munkakort bet6lté munka-
vallal6 elévizsgat kovetd alapvizsgara torténd bejelentésének feltételeit a KSZF szurdprobasze-
riien ellendrzi. Az ellendrzés keretében a KSZF kijelolt munkavallaloja az EMIG SZETO rend-
szerben torténd lekérdezéssel gydzddik meg arrdl, hogy a vizsgara bejelentett munkavallalok
rendelkeznek-e az adott vonalra, vagy jarmiitipusra vonatkozoan érvényes elévizsgaval.

Sikertelen, vagy elmulasztott alapvizsga esetén a javitd- €s potvizsgak bejelentése az érvényes
elévizsgaval rendelkezé munkavallalok alapvizsgéra torténd bejelentésének szabalyai szerint
torténik.

4.1.4.4 A bejelentés(ek) rogzitése a vizsgakdzpont nyilvantartasi rendszerében

A bejelentés(eke)t a vizsgakdzpont nyilvantartasi rendszerében a vizsgabiztos feltiintetésével
rogziteni kell.

Felelds: KSZF kijelolt munkavallaloja.
HEV esetén a képzésszervezo.
Hatarido: vizsga idopontjat megel6zo 5. munkanapig.

A Vizsgakozpont nyilvantartdsi rendszerében a bejelentés rogzitése az alabbi adatok megada-
saval torténik:

—  vizsga napja;

—  vizsga helyszine;

—  vizsga kezdési idOpontja;

— foglalkoztatd szervezet;

—  koltségviseld szervezet;

—  vizsgaztato szervezet;

—  vizsgabiztos neve;

—  vizsgazok KTI azonositoja;
—  vizsgatevékenység.

Ha a képzésben résztvevo adatait az elektronikus vizsgabejelentd feliileten nem lehet vizsgabe-
jelentés céljara kivalasztani, akkor a VVK VER 8.1.3. pontjaban leirtak szerint kell eljarni.
4.1.4.5 A vizsgahelyszin és a vizsgaidopont kijelolése

A vizsgabejelentésben szerepld tervezett vizsgahelyszint annak megfeleldsége esetén a KSZF
kijeloli, nem megfeleldsége esetén elutasitja, és j vizsgahelyszint jeldl ki. A vizsgahelyszin
kijelolésrdl a bejelent6t elektronikus Gton kell tajékoztatni.

Felelds: KSZF kijelolt munkavallaloja.
HEV esetén a képzésszervezo.
Hatarido: vizsgabejelentés feldolgozasat kovetden haladéktalanul.

4.1.4.6 A vizsgabiztos kijelolése

A vizsgan részt vevO vizsgabiztost a R. 15. § (3), és (4) bekezdéseiben eldirtak betartasa mellett
kell kijeldlni. A kijeldlésrol a képzésfeleldst elektronikus uton kell tdjékoztatni, mely egyben a
vizsgabejelentés visszaigazolasa is.

Felelds: KSZF kijelolt munkavallaloja.
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HEV esetén a képzésszervezd.
Hataridé: vizsgabejelentés feldolgozasat kovetden haladéktalanul.

Amennyiben a vizsgabejelentés hidnyos, vagy hibas, a hidny potlasaig, illetve a hiba javitasaig
vizsgabiztos nem jeldlhetd ki.

Nem lehet vizsgabiztos az, akivel szemben a R. 15. § (3) bekezdésében felsoroltak szerinti 6sz-
szeférhetetlenség fenndll. A vizsgabiztos a kijelolés utdn a Vasiti Képzési Modszertani Koz-
pont altal lizemeltetett Integralt Képzési-, és Vizsgaadminisztracidos rendszer vizsgabiztosi
eredményrdgzitésre szolgald feliiletén azonositja a vizsgazok személyét, és allapitja meg az
esetleg fennalld Osszeférhetetlenséget. A vizsgabiztos a tudomasszerzést kovetden az dsszefér-
hetetlenséget koteles elektronikus uton haladéktalanul bejelenteni az 6t kijeldld személynek,
amelyre tekintettel a KSZF, illetve a képzésszervezo 0j vizsgabiztost jeldl ki. A bejelentés tar-
talmazza az Osszeférhetetlenség tényét, és az dsszeférhetetlenséggel érintett vizsganap szamat.

4.1.4.7 A vizsgabiztos tajékoztatasa

A vizsgabiztost elektronikus uton kell tdjékoztatni az alapvizsga témakoreirdl, a vizsgatételek-
0l és vizsgafeladatokrél, valamint a vizsganap szamrol.

Felelds: KSZF kijelolt munkavallaloja.
HEV esetén a képzésszervezo
Hataridd: kijelolést kovetden, de legkésdbb 3 nappal a vizsgat megeldzden.

4.1.4.8 A vizsgazo(k) értesitése

A vizsgazo(ka)t a telephelyen szokasos értesitési rend szerint kell értesiteni a tervezett vizsga
megnevezEésérol, helyérdl €s idejérol.

Felelds: bejelentd.
HEV esetén a képzésszervezo
Hataridé: vizsgabejelentés visszaigazolasat kdvetden.

4.1.5 Részalapvizsga szervezése

A Tarsasadg nem szervez részalapvizsgat.

4.1.6 Az elterés alapvizsga szervezése

4.1.6.1 Eltérés alapvizsgara bocsatas ¢és bejelentés feltételeinek ellendrzése

— Alapvizsgara bocsatas ¢€s bejelentés feltételeinek ellendrzése soran ellendrizni kell a kép-
z¢si naplok alapjan a képzés megvalosulasat. Az ellenérzés keretében a bejelentd az okta-
tasi naplok alapjan gy6zodik meg arrdl, hogy a képzésben résztvevok az eldirt draszamban
vettek részt az eltérés alapképzésen.

—  Csak befejezett alapképzést kovetden engedélyezett a vizsgabejelentés.

Felelds: bejelentd.
HEV esetén a képzésszervezo.

4.1.6.2 A vizsgabejelentés elokészitése

Lehetoség szerint fel kell kérni egy névjegyzékben szerepld, a R. 15. §, és 35/D. § (3) bekezdés
eléirasainak megfeleld vizsgabiztost a vizsgaztatasra (ennek elmaradasa esetén az orszagos je-
lentdségli vasutvonalakon a forgalom biztonsagaval 0sszefiiggd munkakor betdltésére jogositd
vizsgak tekintetében KSZF fog vizsgabiztost keresni és felkérni). A felkéréskor kdzolni kell a
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vizsga targyat, vizsga tervezett helyét, és idopontjat, valamint a vizsgazok térzsszamat is tartal-
mazd névsort, az esetleges Osszeférhetetlenség idében torténd megéllapitasa céljabol. A vizs-
gabiztost részére kiildott felkérésnek tartalmaznia kell a vizsgatételeket, vizsgafeladatokat.

Felelds: bejelentd.
HEV esetén a képzésszervezo.
Hatarido: az alapvizsga megkezdésére €s az egyes vizsgatevékenységek idopontjara, vala-

mint befejezésére vonatkoz¢ hataridéket a R. 17. § (1), bekezdés, és a R. 21.§
(4) bekezdés tartalmazza.

4.1.6.3 A képzésben részt vevo bejelentése alapvizsgara

Az alapvizsgara torténd bejelentést az eltérés alapképzés befejezésekor a R. 18. § (3) és (4)
bekezdésben leirt szabalyok figyelembevételével a hidnytalanul kit6lttt, Excel formatumt
vizsgabejelentdvel kell elvégezni. A vizsga tervezett idejének munkanapokra, 7:00 és 18:00 6ra
kozé kell esnie. A bejelentésben a vizsga tervezett helyszinét pontosan fel kell tiintetni. A vizsga
megnevezésének meg kell egyeznie a képzés megnevezésével. Az Excel fajl elnevezése tartal-
mazza a vizsga tervezett datumat és helyét. Az e-mail targyaként a kovetkezoket kell feltiintetni:
Alapvizsga bejelentés, a vizsga datuma (év. ho. nap.).

Felelds: bejelentd.
HEV esetén a képzésszervezo

Hataridé: a bejelentésnek a tervezett vizsganapot megel6z6 10. munkanapig meg kell tor-
ténnie.

A bejelentés szabalyszertiségéért a bejelento felel.

A KSZF, illetve a HEV Oktatasi Igazgatosag kijelolt munkavéllaloja a bejelentés tudomasul-
vételét koteles e-mailben visszaigazolni, sziikség esetén a bejelentést elutasitani, vagy hiany-
potlasra felkérni.

A hianyok poétlaséra a tervezett vizsgat megel6z6 3. munkanapig van lehetdség. Ha a hianyok
potlasa nem torténik meg, a KSZF, illetve a HEV Oktatasi Igazgatosag kijelolt munkavallaldja
a vizsgazo(ka)t torli a vizsgarol.

A munkavallalé eltérés alapvizsgara bejelentésének feltételeit a KSZF, illetve a HEV Oktatési
Igazgatosag kijelolt munkavallaloja szardprobaszeriien ellendrzi, mely sordn a bejelentdtdl
elektronikus uton bekért oktatasi naplok alapjan gy6zdédik meg arrol, hogy a képzésben részt-
vevok az elbirt draszamban vettek részt az eltérés alapképzésen.

A vizsgarol torolt, illetve az elutasitott bejelentésben szerepld vizsgazo(ka)t a hianypotlast ko-
vetden Uj vizsgara kell bejelenteni.

A vizsgazo(ka)t a telephelyen szokasos értesitési rend szerint kell értesiteni a vizsgarol valo
torlésrol, illetve az 0j vizsganapra torténd bejelentésrdl. Az értesités tartalmazza a torlendd vizs-
ganap szamat, idépontjat, €s a torlés tényét,

Sikertelen, vagy elmulasztott alapvizsga esetén a javito- €s potvizsgak bejelentése az alapvizs-
gara torténd bejelentés szabalyai szerint torténik.

4.1.6.4 A bejelentés(ek) rogzitése a vizsgakdzpont nyilvantartasi rendszerében

A R. 18. § (5) bekezdésnek valo megfelelés érdekében a bejelentés(eke)t a vizsgakdzpont nyil-
vantartési rendszerében a vizsgabiztos feltiintetésével rogziteni kell.

Felelds: KSZF kijelolt munkavallaloja.
HEV-nél a képzésszervezo.
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Hatarido: a vizsga idOpontjat megel6z6 5. munkanapig.

A Vizsgakozpont nyilvantartdsi rendszerében a bejelentés rogzitése az alabbi adatok megada-
saval torténik:

—  vizsga napja;

—  vizsga helyszine;

—  vizsga kezdési idOpontja;

— foglalkoztatd szervezet;

—  koltségviseld szervezet;

—  vizsgaztato szervezet;

—  vizsgabiztos neve;

—  vizsgazok KTI azonositoja;
—  vizsgatevékenység.

4.1.6.5 A vizsgahelyszin és a vizsgaiddpont kijelolése

A vizsgabejelentesben szereplo tervezett vizsgahelyszint annak megfeleldsege eseten a KSZF,
illetve a HEV Oktatasi Igazgatdsag kijeldli. A vizsgahelyszin, és id6pont kijel6lésrdl a bejelen-
tot tajékoztatni kell.

Felelds: KSZF kijelolt munkavallaloja.
HEV esetén a képzésszervezo.
Hataridé: a vizsgabejelentés feldolgozasat kovetden haladéktalanul.

4.1.6.6 A vizsgabiztos kijelolése

A R. 15. § (3) bekezdésnek valo megfelelés érdekében a vizsgan részt vevd vizsgabiztost vagy
a vizsgabizottsag elnokét €s tagjat elektronikus uton kell kijeldlni. A kijelolésrdl a képzéstele-
16st tajékoztatni kell, mely egyben a vizsgabejelentés visszaigazolasa is.

Felelds: KSZF kijelolt munkavallaloja.
HEV esetén a képzésszervezo.
Hatarido: a vizsgabejelentés feldolgozasat kdvetden haladéktalanul.

Amennyiben a vizsgabejelentés hianyos, vagy hibds, a hiany potlasaig, illetve a hiba javitasaig
vizsgabiztost nem jelol ki.

Nem lehet a vizsgabizottsagnak tagja az, akivel szemben a R. 15. § (3) bekezdésében felsoroltak
szerinti 0sszeférhetetlenség fennall. A vizsgabiztos a kijeldlés utan a Vasuti Képzési Modszer-
tani Kozpont altal tizemeltetett Integralt Képzési-, és Vizsgaadminisztracios rendszer vizsga-
biztosi eredményrogzitésre szolgalo feliiletén azonositja a vizsgazok személyét, €s allapitja meg
az esetleg fennallo Osszeférhetetlenséget. A vizsgabiztos a tudomasszerzést kovetéen az 6sz-
szeférhetetlenséget elektronikus uton koteles haladéktalanul bejelenteni az 6t kijel6lé személy-
nek, amelyre tekintettel a KSZF, illetve a HEV Oktatési Igazgatosag 0j vizsgabiztost jelol ki.
A bejelentés tartalmazza az dsszeférhetetlenség tényét, €s az 6sszeférhetetlenség fennallasa mi-
att nem vallalt vizsganap szamat.

4.1.6.7 A vizsgabiztos tajékoztatasa

A R. 13 § (4) bekezdésnek vald megfelelés érdekében elektronikus uton tajékoztatni kell a vizs-
gabiztost az alapvizsga témakoreirdl, a vizsgatételekrol és vizsgafeladatokrol, valamint a vizs-
ganap szamrol.

Felelds: KSZF kijelolt munkavallaloja.
HEV esetén a képzésszervezo.
Hatarido: a kijelolést kovetden, de legkésdbb 3 nappal a vizsgat megeldzden.
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4.1.6.8 A hatosag értesitése

A R. 17 § (4) bekezdésnek valo megfelelés érdekében elektronikus tton értesiteni kell a vasuti
kozlekedési hatosagot a vizsga helyérdl és idejérdl, az alapvizsga témakoreirdl, a vizsgatételek-
161, vizsgafeladatokrol, és a vizsganap szamarol.

Felelds: KSZF kijelolt munkavallaloja.
HEV esetén a képzésszervezo.
Hataridg: legkésobb 3 nappal a vizsgat megeldzden.

4.1.6.9 A vizsgazo(k) értesitése

A vizsgazd(ka)t a telephelyen szokasos értesitési rend szerint kell értesiteni a tervezett vizsga
megnevezesérol, helyérdl és idejérdl.

Felelds: képzésfelelOs.
HEV esetén a képzésszervezo.
Hataridg: a vizsgabejelentés visszaigazolasat kovetden.

4.1.7 Az alapvizsga lebonyolitdsa
4.1.7.1 A vizsga el0készitése

A KSZF, illetve a HEV Oktatasi Igazgatosag kijelolt munkavallaloja a vizsganap szamot a

Vizsgabiztos tajékoztatasa targyu elektronikus levélben kiildi meg a vizsgabiztosnak. A vizs-

gabiztos a vizsgat megel6zden koteles az online vizsgabiztosi eredményrdgzités feliiletrdl a

vizsganap szam birtokaban a VVK VER 9. fliggelékének, és az Utasitas 11. fiiggelékének meg-

feleld formatumu Nyilatkozatokat 1étrehozni, kinyomtatni, tovabba a 4.1.1.7.,4.1.2.2., 4.1.3.3.

pontokban leirt tdjékoztato levél mellékleteként kapott vizsgatételeket. vizsgafeladatokat papir

alapon eldallitani. A Nyilatkozatok eldallitasanak céljaa R. 19. § (1) szerinti személyazonossag

ellendrzés megtorténtének dokumentalasa, valamint a vizsgazd nyilatkoztatasa a biintetdjogi

feleldsségrol. A Nyilatkozatok az alabbi adattartalommal keriilnek eldallitasra:

—  vizsgazod neve;

—  vizsgazo sziiletési neve;

—  vizsgazo sziiletési helye;

—  vizsgazo sziiletési ideje;

— anyjaneve;

—  joger6s birosagi itélettel kiszabott letdltendd szabadsagvesztés, foglalkozastol eltiltas és
jarmuvezetéstol eltiltas biintetés hataly hianyanak ténye;

—  vizsga azonositoszdma.

4.1.7.2 A vizsga megkezdése, a vizsgazok tajékoztatasa

A vizsgabiztos a vizsga megkezdése eldtt, a vizsga kezdési idopontjaban egyezteti a vizsgazok
névsorat az ott megjelentekkel.

Az egyeztetés alkalmaval nem jelentkezd vizsgazok nevét egy alkalommal Gjra ismételten fel
kell olvasni abban az esetben, ha ettél eredmény varhato.

A tajékoztatd megkezdését (a teremajtd becsukasat) kdvetden érkezd vizsgazdkat mar nem sza-
bad fogadni, e vizsgazok vizsgajukat mar nem kezdhetik meg.

A vizsgabiztos a vizsga megkezdésekor ismerteti a vizsgaval kapcsolatos tudnivalokat:
— avizsga nevét, tipusat;

— avizsga helyét, idotartamat, lebonyolitasdnak maodjat;

— avizsgéhoz kapcsolodo eldirasokat;

— asegédeszkdz hasznalat lehetdségét;
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— apontozassal, értékeléssel kapcsolatos tudnivalokat;

— afelfiiggesztés, eltiltas R. 20. § szerinti lehetséges okait.

A vizsgateremben lebonyolitott vizsga idOtartama alatt a vizsgaztatast végzo vizsgabiztosnak
a vizsgateremben kell tartozkodnia.

4.1.7.3 Személyazonossag, adatok ellenérzése

A vizsgabiztos a vizsgat megel6zden kinyomtatott Nyilatkozatot (VVK VER 9. melléklet, il-
letve Utasitas 11. fiiggelék) kitolteti a vizsgadzoval, majd ellenérzi a nyomtatvany teljes korti
kitoltottségét.

A vizsgabiztos a megjelent vizsgaz6 személyazonossagat, valamint a Nyilatkozaton szerepld
adatok helyességét a vizsgdzo altal bemutatott, a személyazonositasra alkalmas okmany(ok)
megtekintésével ellendrzi.

A vizsgabiztos az ellendrzés soran megallapitja, hogy a megjelent személy azonos vagy nem
azonos a vizsgara bejelentett személlyel.

Ha a megjelent személy azonos a vizsgara bejelentett személlyel, de adatai pontatlanok, a vizs-
gabiztos telefonon egyeztet a Vizsgakozponttal, €s kezdeményezi az adatok helyesbitését, il-
letve kézirassal javitja a hibas adatot a kinyomtatott Nyilatkozaton, és ennek igazolasara da-
tummal, és alairassal latja a bejegyzést.

Ha a megjelent személy nem azonos a vizsgara bejelentett személlyel (pl. csak névazonossag
all fenn), a vizsgabiztos a vizsga bejelentdjével telefonon egyeztet. Ha az egyeztetés soran be-
bizonyosodik, hogy az adott személy helyett mas, de azonos nevii személy jelent meg a vizsgan,
akkor 6t haladéktalanul fel kell sz6litani a tavozasra. A vizsga addig nem kezdhetd meg, amig
jogosulatlanul jelen 1év0 személy jelen van a vizsga helyszinén. Ugyanigy kell eljarni, ha a
vizsgazok névsoraban nem szerepld személy jelent meg a vizsgan.

4.1.7.4 Az alapvizsgak modszertana, értékelése

Az egyes alapvizsgak lebonyolitdsanak modszertanat a képzési programok tartalmazzak.

4.1.7.4.1 flrasbeli vizsgatevékenység

A vizsgazo az irasbeli vizsgatevékenységen a KSZF, illetve a HEV Oktatasi Igazgatosag éltal
kiadott feladatokat oldja meg. A valaszokat kék szini tollal, sajat kezlileg, kézirassal kell leirni.
A megoldasra a képzési programokban meghatarozott idot kell biztositani.

A vizsgazokat ugy kell iiltetni, hogy az egymas mellett {ilok eltérd tesztlapot, feladatlapot tolt-
senek ki, vagy eltéro feladatsorra valaszoljanak, tovabba a tesztlapok, feladatlapok kitoltésében,
vizsgadolgozat irdsaban egymast ne zavarjak.

Annak érdekében, hogy a vizsgdzoknak a vizsga kezdete eldtt ne jussanak tudomdasukra a vizs-
gatételek, vizsgakérdések, illetve vizsgafeladatok, a vizsgabiztos koteles azokat a vizsgatevé-
kenység megkezdésééig bizalmasan kezelni, azokrol semmilyen informécidt, tajékoztatast nem
adhat a vizsgazoknak.

Az irasbeli dolgozaton fel kell tlintetni a vizsgazo személyazonositasahoz sziikséges személyes
adatokat (teljes név, torzsszam), valamint a vizsga megnevezését és a csoport jelét, amelyek
megfeleldségét a vizsgabiztos a vizsga megkezdését megeldzden ellendriz. Amennyiben az
irasbeli vizsga un. , kifejtds” feladatot is tartalmaz, Ggy a dolgozat elsd oldalanak tetején fel kell
tiintetni a kiadott lapok szdmat is.

A vizsgabiztos a vizsgateremben 1év0 tablan jol lathatoan felirja a vizsga kezdésének id6pontjat
¢s arendelkezésre all16 1d6t, majd tajékoztatja a vizsgazokat, hogy a lapok kitoltését elkezdhetik.
Tébla hianyaban a vizsgazokat szoban kell tajékoztatni.
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A tesztlapok, feladatlapok kitoltése, vizsgadolgozatok irdsa alatt a vizsgabiztos a rendelkezésre
all6 1dot figyelembe véve valaszolhat a vizsgazok altal feltett, vizsgaval kapcsolatos kérdéseire,
azonban olyan valaszt, jelzést nem adhat, illetve olyan magatartast nem tantsithat, amely befo-
lyasolja a vizsgaz6 tudasanak objektiv felmérését.

4.1.7.4.2 Az iréasbeli vizsga értékelése

A tesztlap, feladatlap és vizsgadolgozat értékelését csak a vizsgara kijelolt vizsgabiztos végez-
heti. Az értékelés az Osszes tesztlap visszaadasa eldtt csak abban az esetben kezdhetd el, ameny-
nyiben a vizsga rendje tovabbra is megtarthato. A tesztlap, feladatlap és vizsgadolgozat javita-
sat, majd értékelését piros szinnel iro6 toll hasznalataval kell elvégezni.

Tesztrendszerii vizsgafeladatok javitdsakor hibasnak mindsiil a valasz, amennyiben a vizsgazé

— egy kérdésre vonatkozdan egynél tobb valaszt jelolt meg,

— egy kérdésre vonatkozoan egyetlen valaszt sem jelolt meg,

— meg nem engedett jeldléseket (barhova tett bejegyzés, torlés, javitas, mas iréeszkdz — pl.:
ceruza — hasznalata) alkalmazott.

A javitaskor a helyes vélaszokat meg kell jelolni.

Kifejtds irasbeli vizsgak javitasakor a vizsgabiztos az 0sszes valasz/kérdés mellé irja a valasz
mindsitését (eredményét). A ,,Nem felelt meg” mindsitésii valaszoknal a javitast végzo vizsga-
biztosnak az eredmény feltlintetésén til a valasz/kérdés mellé rovid, érthetd indokolast kell irnia
(,,Hianyzik: sebességérték™, ,,Hibas: megnevezés”, vagy a helyes valasz leirasa stb.).

Osszetett vizsgak esetén a R. 19. § (5) bekezdésében eldirt értesitési kotelezettségének a vizs-
gabiztos az irasbeli dolgozatok kijavitasat és értékelését kovetden tesz eleget elektronikus for-
maban. Az elektronikus formaban torténd értesitést vizsgazonként elkiilonitve kell végezni, an-
nak érdekében, hogy ne szerezzenek tudomast egymas vizsgaeredményeirdl. Az értesités soran
iigyelni kell arra, hogy vizsgazdknak ne legyen lehetdségiik egymas azonositasara, ennek érde-
kében csoportos eredményhirdetésre nincs lehetdség.

Az irasbeli vizsgadolgozatba, tesztbe az irdsbeli vizsgatevékenységet kdvetden a vizsgadzonak
betekintést kell biztositani.

4.1.7.4.3 Szamitogép alapu tesztvizsga (irasbeli vizsgatevékenység)

A szamitogép alapu tesztvizsga a Vasuti Képzési Modszertani Kozpont altal iizemeltetett vizs-
gafeliileten torténik. A vizsgafeliiletre a vizsgazok a KTI azonositdé szamukkal 1épnek be. A
vizsgdz6 a KTI azonositdjaval kapcsolatosan felvilagositast a vizsgabiztostdl kérhet.

Szamitastechnikai eszk6z vizsga kdzben torténd meghibasodasa esetén a vizsgazo vizsgajat fel
kell fiiggeszteni, majd a sziikséges szamu munkadllomas szabadda valasanak iitemében masik
munkaallomashoz kell atiiltetni, €s ott a vizsgat a felfliggesztéskori allapotbol folytatni. Ameny-
nyiben a megkezdett vizsga a felfiiggesztéskori allapotbol nem folytathatd, akkor az tizemzavar
bekovetkeztekor a vizsgazonak a program altal mar dokumentaltan értékelhetd (befejezett vagy
a befejezetlen, de a megfeleléshez, vagy sikertelenséghez sziikséges pontszdmot vagy hibapont-
szamot mar elért feladatsor) eredményét érvényesnek kell tekinteni. A még megoldasra varo
tovabbi vizsga feladatsorokra a vizsgdzonak 1) feladatsort kell elinditani. Abban az esetben, ha
valamilyen okbdl a masik munkaallomashoz az atiiltetés nem valosithatdo meg, az érintett vizs-
gazonak az értékelhetetlen vizsgéara potvizsga lehetdséget kell biztositani.

22



70/2026 (VIII. 19.) sz. VIG

A Cinkotai jarmiitelepen (1064 Bp. Allomas tér 2.), Batthyany tér HEV végallomason, valamint
Budakalasz Lenfon6 HEV megallohelyen szamitogépes vizsgaterem kertilt kialakitasra. A
HEV-nél a vizsgakat lehetdség szerint ezen vizsgatermek egyikébe kell szervezni.

4.1.7.4.4 Szobeli és gyakorlati vizsgatevékenység

A gyakorlati vizsga iddtartamat a vizsgabiztos tigy hatarozza meg, hogy a vizsgdzo6 alkalmas-
saga, illetve alkalmatlansaga egyértelmiien eldonthetd legyen. A vizsgabiztos szoban roviden,
érthetden értékeli a vizsgan elhangzottakat, latottakat, tapasztaltakat és kozli az eredményt. Az
értékelés ,,Megfelelt” vagy ,,Nem felelt meg” mindsitéssel torténik. Az érintett vizsgazd vizs-
gatevékenységének értékelése mas vizsgazo elott csak akkor lehetséges, amennyiben elétte az
érintett vizsgazd ehhez szdbeli beleegyezését adta.

Vezérlokocsi tipusismereti vizsga csak a vezérlokocsi altal vezérelhetd barmelyik mozdonybol
tett sikeres tipusismereti vizsga utan értékelhetd. Ugyanarra a napra bejelentett, de sikertelen
mozdony tipusismeret vizsga a hozza tartozd vezérlékocsibol a vizsga eredménytelenségét je-
lenti.

4.1.7.5 A vizsgaz6 vizsgaztatasanak felfiiggesztése és vizsgatol valo eltiltasa

A vizsgaz6 vizsgaztatasanak R. 20. §-a szerinti felfliggesztésekor, a vizsgabiztos a vizsgazo
adott vizsganapra bejelentett azon vizsgaihoz kapcsolodé vizsgaztatasat felfiiggeszti, amirdl a
felfliggesztés idopontjaban jegyzOkonyv még nem kertilt kiallitasra.

A felfiiggesztés tényét €s az eltiltas mértékét, valamint a vizsga ,,Nem felelt meg” mindsitésu
eredményét a vizsgabiztos a vizsgajegyzokdnyvon tiinteti fel.

A felfiiggesztéshez kapcsolodo eltiltas iddtartama a R. 21. § (4) bekezdésében meghatarozott
hataridébe nem szamit bele.

Amennyiben az eltiltds mértéke nem éri el a R. 20. § (3) bekezdésében meghatarozott iddtarta-
mot ¢és az eltiltds ideje letelt, a vizsgdz6 — a R. 21. § (4) bekezdésében meghatarozottak figye-
lembevételével — hataridon beliil javitovizsgat tehet. A hatarido betartasaért a képzésfelelds
tartozik feleldsséggel.

4.1.7.6 A vizsgaeredmények rogzitése, iratok kinyomtatasa, kitoltése, atadasa

A vizsgaeredményeket a vizsgaztatast végzének a vizsgakodzpont nyilvantartasi rendszerében a
vizsga utolso napjan rogzitenie kell.

A tavolmaradé vizsgazok esetén rogziti a ,,Nem felelt meg” eredményt és a ,,Nem jelent meg”,
vagy a ,,Személyazonossagat nem tudta igazolni” megjegyzést. Sziikség esetén a felfiiggesztés
¢s az eltiltas tényét is rogziti. Nem rogzithetd eredmény mozdony + vezérldkocsi tipusismereti
vizsgéan vezérlokocsihoz, ha a vizsgdzo nem tett sikeres vizsgat az adott jarmiivel vezérelhetd
mozdonytipusbol.

A vizsgabiztos az adatok rogzitése utan az elektronikus vizsgaeredmény rogzitd feliiletrol ge-
neralja, majd kinyomtatja a jegyzokonyveket €s az igazolds(oka)t, valamint az atadas/atvételi
jegyzokonyveket.

Az alapvizsgarol kétpéldanyos Alapvizsga jegyzokonyvet (VVK VER 5. melléklet, illetve Uta-
sitas 8. fiiggelek), és egypéldanyos Alapvizsga vizsgaigazolast (VVK VER 6. melléklet, illetve
Utasitas 9. fiiggelék) kell késziteni. Ha nem a Térsasag a képzdszervezet, akkor a jegyzokony-
vet 3 (harom) példanyban kell elkésziteni.

A vizsgabiztos a jegyzOkonyveket és az igazolas(oka)t aldirja és a szamara kiadott vizsgabiztosi
bélyegzdvel lebélyegzi. A Vizsgaszabalyzat ¢s Eljarasrend 6. fiiggeléke szerinti formatumnak
megfeleld atadas/atvételi jegyzokonyveket az atadando példanyszamok figyelembevételével,
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tollal kitolti, majd aldirja és a szamara kiadott vizsgabiztosi bélyegzovel lebélyegzi. A vizsga-
jegyzékonyvek, és vizsgaigazoldsok adattartalmat a Vizsgakdzpont hatdrozza meg. A doku-
mentumok formatumat, és adattartalmat a VVK VER Vizsgaszabalyzat és Eljarasi rendjének
mellékletei tartalmazzak.

A vizsgabiztos az igazoldsokat a vizsgazoknak, a jegyzOkonyv egy masolati példanyat a mun-
kaltato képviseldjének az atvétel — atadas/atvételi jegyzOkonyvon torténd — elismertetése mel-
lett atadja. Ha nem a Téarsasag a képzdszervezet, akkor egy masolati példanyt a képzdszervezet
képviseldjének kell atadni.

Az atadas-atvételi jegyzokonyveket a Tarsasag 15 évig tarolja.
4.1.7.7 Rendkiviili események kezelése

Rendkiviili eseménynek mindsiil minden olyan zavar6 koriilmény, amely a vizsgaztatds meg-

szokott menetét megzavarja, eldirasszerti lefolytatasat megakadalyozza, vagy a vizsgazo telje-

sitményének objektiv megitélését akadalyozza, igy kiillondsen:

— személyazonossag tekintetében a vizsgabiztos megtévesztése vagy annak megkisériése,

— meg nem engedett segédeszkdz hasznalata, illetve a vizsgadokumentaciordl barmilyen fel-
jegyzés vagy fényképfelvétel készitése vagy annak megkisérlése,

— avizsgabizottsag (vizsgabiztos) dontésének befolyasoldsara valo torekvés jogtalan elony
adéasaval vagy erre vonatkoz6 igérettel

— avizsga rendjének megzavarasa vagy annak megkisérlése,

— avizsgaterem, vizsgapalya, vizsgahelyszin, szimulator, jarmi, gép, vizsgdzo, jarmiivezetd
alkalmatlansaga, rendkiviili id6jarasi koriilmény stb.

Egészségiigyi kockazatot jelentd veszélyhelyzet (pl. jarvany) esetén a jogszabalyban, vagy

belsé utasitdsban eldirt rendelkezéseket — 1étszamkorlatozas, tavolsagtartas, véddeszkoz hasz-

nalat — a vizsgaztatas ideje alatt be kell tartani.

A rendkiviili eseményrdl — az eset tényszerti leirdsa €s az érintettek személyes adatainak meg-

adasa mellett — a vizsgabiztos a KSZF-t (vizsga.szemely@mavcsoport.hu), vagy a HEV Okta-

tasi Igazgatosagot (oktatasszervezes.hev@mavcsoport.hu ) haladéktalanul e-mailben értesiti

Az e-mail tartalma: vizsgaesemény azonositd szdma, rendkiviili eseményben érintett torzs-
szama, eset tényszerl leirasa, a R. 20. §-a alapjan alkalmazott intézkedés.

4.1.8 Elozetes tajekoztatas az eredményekrol, a vizsgaanyag osszeadllitasa és leaddsa

A Vizsgabiztosnak az elektronikus vizsgaeredmény rogzit6 feliiletrdl generalt jegyzokonyvek
elektronikus példanyat eldzetes tajékoztatas céljabol a vizsga utolsdé napjan a vizsga.sze-
mely@mavcsoport.hu, HEV-nél az Oktatasi Igazgatosagra az oktatasszervezes.hev@mavcso-
port.hu cimre kell megkiildenie.

A vizsgabiztos a nala marado6 iratokat a vizsgat kdvetd 10. munkanapig eljuttatja a Vasuti ok-
tatas- és vizsgaszervezéshez, HEV-nél a vasttszakmai képzéssel foglalkozo szervezethez, vizs-
ganap szamonként kiilon-kiilon sorba rendezve az aldbbiak szerint:

— Nyilatkozat(ok),

—  Dolgozatok, teszt megoldd kulcsok

— JegyzOkonyvek (vizsgaztatd szervezet példanya),

—  Atadas-atvételi jegyz6konyvek (atadott iratokhoz),

— Igazolasok (&t nem vett példanyok),

— JegyzOkonyvek (4t nem vett példanyok)

—  Atadés-atvételi jegyzékonyvek (at nem adott iratokhoz)
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4.1.9 Sikertelen alapvizsga esetében kovetendo eljaras

Sikertelen vagy elmulasztott alapvizsga esetén a pot- és javitovizsgdk bejelentése az alapvizs-
gara torténd bejelentés szerint torténik.

Sikertelen alapvizsganak kell tekinteni azt is, ha a képzésben részt vevo a vizsgardl igazolatla-
nul tavol maradt, vagy a vizsgat megkezdi, de nem fejezi be. A képzésben részt vevo legfeljebb
3 alkalommal, a sikertelen alapvizsga napjatol szdmitott 10. munkanapot kdvetden, de legfel-
jebb az elso sikertelen alapvizsgatol szamitott 3 honapon beliil tehet javitovizsgat. Nem mindsiil
sikertelennek az a vizsga, amelyrdl a vizsgdz6 tavol maradt és a tdvolmaraddsanak okat a mun-
kaltatoja harom munkanapon beliil a vizsgdztatd szervezet felé igazolja.

4.1.10 A tavolmaradas igazolasanak formaja

A R. 17. § (5) bekezdésének valdo megfelelés érdekében a kitoltott, alairt és lebélyegzett Tavol-
maradas igazolas (jelen Utasitas 4. sz. fliggeléke) szkennelt formaban, elektronikus tton kiil-
dendd be a vizsga.szemely@mavcsoport.hu, HEV-nél a képzésszervezoének az oktatasszerve-
zes.hev@mavcsoport.hu cimre. Az e-mail targyaként a kdvetkezdket kell feltiintetni: Tavolma-
radas igazolas, a vizsga dadtuma (év. ho. nap.), a vizsgazo neve.

Felelds: képzéstelelds.
Hataridg: a mulasztott vizsga napjatol szamitott 3 munkanapon beliil.

A KSZF kijelslt munkavallaloja, illetve a HEV Oktatési Igazgatosag vizsgaszervezdje a vizs-
gabiztost értesiti, aki koteles intézkedni az igazolt tavolmaradas bejegyzésérdl az elektronikus
vizsgaeredmény rogzitd feliileten.

A Téavolmaradési igazolast a vasuti tarsasag a kovetkez6 iddszakos vizsgajegyzokonyv kialli-
tasaig tarolja elektronikus formatumban.

4.1.11 Masodlatok kidllitasa

A R. 34. § (1a) bekezdésének megfelelve a vizsgaztatd szervezet kérelemre a névvaltozas foly-
tan, valamint az elveszett, a megrongalddott, vagy egyéb okbol hasznalhatatlanna valt vizsga-
igazolasrol, illetve vizsgajegyzokonyvrol masodlatot allit ki. A Masodlat kiallitasi kérelem a
jelen Utasitas 2. fiiggeléke szerinti nyomtatvanyon nyujthaté be. A kitoltott Masodlat kiallitasi
kérelmet a vizsga.szemely@mavcsoport.hu, vagy a HEV Oktatasi Igazgatosag képzésszerve-
z6jének az oktatasszervezes.hev@mavcsoport.hu cimre elektronikus uton kell megkiildeni. A
KSZF kijelolt szakértoje, illetve a HEV képzésszervezdije a kérelem alapjan beazonositja a
vizsga nyilvantartasi szamot és intézkedik a dokumentum eléallitasarol.

A masodlatokon fel kell tiintetni:
,MASODLAT Kiallitvaa MAV Személyszallitasi Zrt. nyilvantartasa alapjan. A kiadmany
hiteléiil:” szoveget,
— amasodlat kiallitasanak datumat,
— akiadmanyoz¢ alairdsat és
— akiadmanyozdé bélyegzdjének lenyomatat.
A vizsgajegyzOkonyv €s a vizsgaigazolds masodlatok a vizsgabiztos(ok) aldirasa nélkiil is ér-
vényesek.
A Masodlat kiallitasi kérelmet a vastti tarsasag a kovetkez6 idészakos vizsgajegyzokonyv ki-
allitasaig tarolja elektronikus forméatumban.
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4.1.12 Vizsgak okmanyainak megorzése

A R. 33.§ (1) bekezdés szerint a jegyzOkonyv eredeti példanyat a vizsgaztatd szervezet, egy
masolati példanyat a vizsgazot alkalmaz6 vasuti tarsasag 15 évig koteles megdrizni, a vizsga-
dolgozatokat a vizsgaztato szervezet 1 évig koteles megdrizni.

Az orszagos palyahalozaton a munkaltatd képviseldje a jelen Utasitas 4.1.7.6. pontja szerint
atvett jegyzokonyvet koteles megkiildeni a munkaltatoi jogkorgyakorld részére, aki meg6rzi
azokat és gondoskodik arrol, hogy EMIG SZETO-be torténd szkennelés utan rdgzitésre keriil-
jenek pdf dokumentumként. A KSZF kijelolt munkavallaldja a vizsgabiztostdl a jelen Utasitas
4.1.8. pont szerint atvett dokumentumokat koteles irattarazni.

A vizsgazok, valamint az alapvizsgék adatait tartalmazo nyilvantartasok, anyakonyvek nem se-
lejtezhetdk, és elektronikus uton is nyilvantarthatok.

4.2 Azidoszakos vizsga
4.2.1 Azidoszakos vizsga szervezése
4.2.1.1 Az idészakos vizsgara bocsatas illetve a bejelentés feltételeinek vizsgalata

A vizsgara csak olyan munkavallalok jelenthetdk be, akik az iddszakos oktatdsokon, vagy a
potoktatasokon az eldirt Oraszamban részt vettek, érvényes alapvizsgéval rendelkeznek.

Az alapvizsga megtorténtének datuma alapjan, az alapvizsga érvényességét az orszagos palya-
halozaton foglalkoztatott munkavallalok esetében EMIG SZETO rendszerben, az eldvarosi pa-
lyahalézaton foglalkoztatott munkavéllalok esetében a HEV Oktatasi Igazgatosag altal vezetett
nyilvantartasban kell ellendrizni.

Felelds: bejelentd.
HEV esetén a vizsgaszervezo.

4.2.1.2 A vizsgabejelentés elokészitése

Az 1d6északos vizsgak iddpontjait ugy kell kijelolni, hogy a vizsga (€s az esetleges javitovizs-
gék) az el6z6 vizsga érvényességi idején beliil megszerezhetd legyenek.

A MAV Szolgaltato Kozpont Zrt. Baross Gabor Oktatasi Kozpont (tovabbiakban: BGOK) 4ltal
az orszagos palyahalozaton foglalkoztatott munkavallalokra vonatkozéan 0sszeéllitott oktatasi
iitemterv tartalmazza az id6szakos vizsga célcsoportjait, tervezett helyszineit és idOpontjait. A
vizsgaztatas targyi feltételeit BGOK biztositja.

Az eldvarosi palyahalozaton foglalkoztatott munkavallalok vizsgéajanak lejarta el6tt 45-60 nap-
pal a HEV Oktatasi Igazgatosag vizsgaszervezobje értesiti a szakteriilet beosztaskészitsjét, és
egyeztetik az id6szakos vizsgak idOpontjait €s helyszineit. A vizsgaszervezd a munkavallalo
részére kért vizsgatevékenységeket a munkavallald beosztaskészitdjével elektronikus levél for-
majaban egyezteti. A vizsgaztatas targyi feltételeit a HEV Oktatasi Igazgatosag biztositja.

A R. eldirasainak megfeleld vizsgabiztost elektronikus uton kell felkérni a vizsgéztatasra.

Felelds: bejelentd.
HEV esetén a vizsgaszervezo.
Hatérido: az id6szakos vizsga megkezdésére, valamint befejezésére vonatkozé hatarido-

ket a R. 28. § (2) bekezdés és a R. 31. § (5) bekezdés tartalmazza.
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4.2.1.3 A vizsgazo bejelentése idoszakos vizsgara

A vizsgazot elektronikus uton kell bejelenteni a vizsga.szemely@mavcsoport.hu, illetve a
HEV-nél az oktatasszervezes.hev@mavcsoport.hu cimre a képzésszervezének. Az e-mail tar-
gyakeént a kovetkezdket kell feltiintetni: Id6szakos vizsga bejelentés, a vizsga datuma (év. ho.
nap.). Az idészakos vizsgara bejelentd elektronikus levél mellékleteként csatolni kell az EMIG
SZETO Iddszakos vizsgabejelentések meniijébol eléallitott, vagy a jelen Utasitas 7. fiiggeléké-
nek megfelelden kitoltott tdblazatot. Az Excel fjl elnevezése tartalmazza a vizsga datumat €s
helyszinét.

Tobb alapvizsgaval rendelkezé munkavallald idészakos vizsgait ugyanarra a napra kell beje-
lenteni. Ha az alapvizsgdk mennyisége indokolja, az id6szakos vizsgak tobb napra jeldlhetok
ki.

Felelds: bejelentd.
Hataridg: a tervezett vizsganapot megel6z6 10. — javitovizsga esetében 5. — munkanapig.

Elmulasztott vagy sikertelen id6szakos vizsga esetén —a R. 22. § (1) bekezdésében meghataro-
zott érvényességet meg nem haladé idében — a pot- €s javitovizsgak bejelentése az idészakos
vizsgara torténd bejelentés szerint torténik.

Az orszagos palyahaldzaton foglalkoztatott munkavallalok idészakos vizsgara torténd bejelen-
tésének feltételeit a KSZF szaurdprobaszeriien ellendrzi. Az ellendrzés soran a KSZF kijelolt
munkavallaloja az SAP LSO rendszerben torténd lekérdezéssel gy6zddik meg arrdl, hogy az
adott munkavallal6 részt vette-e az eldirt draszdmban az id6szakos oktatdsokon.

Az elévarosi palyahéaldzaton foglalkoztatott munkavallalok idészakos vizsgéara bocsatasanak
feltételeit a munkaltato a vizsgak tartalma alapjan ellendrzi, és a 7. szam fiiggelék kitoltésével,
alairasaval és megkiildésével igazolja.

4.2.1.4 A bejelentés(ek) rogzitése a vizsgakdzpont nyilvantartasi rendszerében

A R. 30. § (6) bekezdésnek valdo megfelelés érdekében a bejelentés(eke)t a vizsgakdzpont nyil-
vantartasi rendszerében a vizsgabiztos feltiintetésével rogziteni kell.

A Vizsgakdzpont nyilvantartasi rendszerében a bejelentés rogzitése az alabbi adatok megada-
saval torténik:

vizsga napja;

vizsga helyszine;

vizsga kezdési idépontja;
foglalkoztat6 szervezet;
koltségviseld szervezet;
vizsgaztatd szervezet;
vizsgabiztos neve;
vizsgdzok KTI azonositoja;
vizsgatevékenység.

Az orszagos pélyahalézaton foglalkoztatott munkavéllalok esetében, ha az EMIG SZETO 1d6-
szakos vizsgabejelentések mentijébdl a bejelenteni kivant vizsgdzoknal a vizsga adatainak meg-
addsa, a vasuti tarsasagi vizsgak jelolése utan mentett 7. fliggelék szerinti tablazat el lett kiildve
a vizsga.szemely@mavcsoport.hu cimre (vagyis ha megtértént a vizsgabejelentés), a
SZETO/1dészakos vizsga bejelentések meniiben a szokasos médon be kell fejezni a folyamatot
(Online bejelentés). A megjegyzés rovatba rogziteni kell a felkért vizsgabiztos nevét. Ezzel
megtortént a bejelentett vasuti tarsasagi vizsga rogzitése.
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A visszaérkezett online bejelentés szamat, €s a vizsganap szamot a statisztikai adatgyljtés, és
feldolgozas céljabol elektronikus tton haladéktalanul meg kell kiildeni a vizsga.sze-
mely@mavcsoport.hu cimre. A tajékoztatasban utalni kell a vizsga idOpontjara és helyszinére.

Felelds: bejelentd.
Hatarido: legkésdbb a vizsga idopontjat megel6z6 5. munkanapig.

4.2.1.5 A vizsgabiztos kijelolése

A vizsgabiztost a KSZF, illetve a HEV Oktatasi Igazgatosag jeloli ki. Az id3szakos vizsgan
részt vevo vizsgabiztos kijelolésére és a vizsgan jelenlévokre a R. 29. § rendelkezéseit kell
alkalmazni. A kijelolési folyamat soran a KSZF kijellt munkavallaldja az EMIG SZETO rend-
szerben torténd lekérdezéssel gydzOdik meg arrdl, hogy az adott vizsgabiztos rendelkezik-e a
megfelelé kompetenciakkal.

A HEV Oktatasi Igazgatosag vizsgaszervezdje a tarsasagi oktatdi, vizsgabiztosi néviegyzék
alapjan gy6zodik meg arrol, hogy az adott vizsgabiztos rendelkezik-e a megfelelé kompetenci-
akkal.

A kijelolésrol a képzésfeleldst elektronikus uton kell tajékoztatni. Ez egyben a vizsgabejelentés
visszaigazolasa is.

Felelds: KSZF kijelolt munkavallaloja.
HEV esetén a vizsgaszervezo.
Hatarido: a vizsgabejelentés feldolgozasat kdvetden haladéktalanul.

4.2.1.6 A vizsgabiztos tajékoztatasa

A R. 28 § (2) bekezdésnek valdo megfelelés érdekében elektronikus ton kell tajékoztatni a
vizsgabiztosokat a vizsgatételekrdl, valamint a vizsganapok szamrol.

Felelds: KSZF kijelolt munkavallalja.
HEV esetén a vizsgaszervezo.
Hataridg: a kinevezésiiket kovetden, de legkésdbb 3 nappal a vizsgat megeldzden.

4.2.1.7 A vizsgazo(k) értesitése

A vizsgazo(ka)t telephelyen szokasos értesitési rend szerint értesiteni kell a tervezett id6sza-
kos vizsga helyszinérdl és idejérol.

Felelds: bejelentd.
HEV esetén a vizsgaszervezo.
Hataridg: az online bejelentés visszaigazolasat kvetden

4.2.2 A soron kiviili idoszakos vizsga szervezése
4.2.2.1 A soron kiviili idészakos vizsgara bocsatas illetve a bejelentés feltételeinek vizsgalata

A bejelentésben csak olyan munkavallalokat Iehet feltlintetni, akik alapvizsgaval korabban méar
rendelkeztek.

Az orszagos palyahaldzaton foglalkoztatott munkavallalok esetében az alapvizsga korabbi
meglétét, illetve az alapvizsga datumat az EMIG SZETO rendszerben, az idészakos oktatéso-
kon, vagy a potoktatasokon valo részvétel daitumait az SAP LSO-ban nyilvantartott Id0szakos
oktatasok személyi adatlapja alapjan kell ellendrizni.

Az elévarosi palyahalozaton foglalkoztatott munkavallalok esetében az alapvizsga korabbi
meglétét, az alapvizsga datumat, illetve az id6szakos oktatasokon, vagy potoktatasokon vald
részvétel datumait a HEV Oktatasi Igazgatosag altal vezetett nyilvantartasban kell ellenérizni.
A mulasztott oktatasokat a vizsgabejelentés el6tt potolni kell.
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Felelds: bejelentd.
HEV esetén a vizsgaszervezo.

4.2.2.2 A vizsgabejelentés elokészitése

A bejelentd a soron kiviili iddszakos vizsga tervezett helyszinérdl és iddpontjardl a KSZF kije-
161t munkavallalojaval koteles egyeztetni. Az eldvarosi palyahalozaton lebonyolitott vizsgak
elokészitéséért a HEV Oktatasi Igazgatdsag vizsgaszervezdje felelds.

A vizsgabiztost elektronikus titon kell felkérni a R. eldirasainak megfeleld a vizsgaztatasra.

Felelds: bejelentd.
HEV esetén a vizsgaszervezo.
Hataridé: a soron kiviili idészakos vizsga megkezdésére, valamint befejezésére vonat-

koz6 hataridoket a R. 28. § (2) bekezdés és a R. 31. § (5) bekezdés tartalmazza.

4.2.3 A vizsgaz6 bejelentése soron kiviili idészakos vizsgéra

A vizsgazot elektronikus tton kell bejelenteni a vizsga.szemely@mavcsoport.hu cimre, vagy
az eldvarosi palyahalozaton a vasuti kozlekedés biztonsadgaval dsszefiiggd munkakorben fog-
lalkoztatott munkavallalok esetében az oktatasszervezes.hev@mavcsoport.hu e-mail cimre. Az
e-mail targyaként a kovetkezoket kell feltiintetni: Soron kiviili idészakos vizsga bejelentés, a
vizsga datuma (év. ho. nap.). A soron kiviili id6szakos vizsgéra bejelentd elektronikus levél
mellékleteként az EMIG SZETO Idészakos vizsgabejelentések meniijébél elédllitott, vagy a
jelen Utasitas 7. fiiggelékének megfelelden kitoltott tablazat kell csatolni. Az Excel f3jl elneve-
z¢se tartalmazza a vizsga datumat és helyszinét.

Felelos: bejelentd.
HEV esetén a vizsgaszervezo.
Hatarido: a tervezett vizsganapot megel6z6 10. — javitovizsga esetében 5. — munkanapig.

Elmulasztott vagy sikertelen soron kiviili id6szakos vizsga esetén a vizsgazd a R. 31. § (6)
bekezdésében meghatarozott idétartalmon beliil és alkalommal potolhatja az elmulasztott vizs-
gat, vagy tehet javitovizsgat. A pot- és javitdvizsgak bejelentése a soron kiviili idészakos vizs-
gara torténd bejelentés szabalyai szerint torténik.

4.2.4 A bejelentés(ek) rogzitése a vizsgakdzpont nyilvantartasi rendszerében

A R. 30. § (6) bekezdésnek valdo megfelelés érdekében a bejelentés(eke)t a vizsgakdzpont nyil-
vantartasi rendszerében a vizsgabiztos feltiintetésével rogziteni kell.

A Vizsgakdzpont nyilvantartasi rendszerében a bejelentés rogzitése az alabbi adatok megada-
saval torténik:

—  vizsga napja;

—  vizsga helyszine;

—  vizsga kezdési id6pontja;

— foglalkoztato szervezet;

—  koltségviseld szervezet;

—  vizsgaztatd szervezet;

—  vizsgabiztos neve;

—  vizsgazok KTI azonositdja;
—  vizsgatevékenység.

Az orszagos pélyahalézaton foglalkoztatott munkavéllalok esetében, ha az EMIG SZETO 1d6-
szakos vizsgabejelentések mentiijébdl a bejelenteni kivant vizsgdzoknal a vizsga adatainak meg-
addsa, a vasuti tarsasagi vizsgak jelolése utan mentett tablazat a vizsgabejelentés megtorténté-
nek igazolasa céljabol elkiildésre keriilt a vizsga.szemely@mavcsoport.hu cimre, a
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SZETO/1d6szakos vizsga bejelentések meniiben be kell fejezni a folyamatot, a megjegyzés ro-
vatba rogziteni kell a felkért vizsgabiztos nevét. Ezt kdvetden az Online bejelentés funkcio-
gomb hasznalataval megtorténik a Tarsasagnak bejelentett vasuti tarsasagi vizsga rogzitése a
vizsgakozpont nyilvantartasi rendszerében. A visszaérkezett online bejelentés szamat, és a vizs-
ganap szamot a statisztikai adatgytijtés, és feldolgozas céljabol elektronikus titon haladéktalanul
meg kell kiildeni a vizsga.szemely@mavcsoport.hu cimre. A tdjékoztatdsban utalni kell a
vizsga idOpontjara és helyszinére.

FelelOs: bejelentd.
Hatarido: legkésobb a vizsga idopontjat megel6z6 5. munkanapig.

4.2.4.1 A vizsgabiztos kijelolése

A vizsgabiztost a KSZF, illetve a HEV Oktatasi Igazgatosag jeloli ki. Az id3szakos vizsgan
részt vevo vizsgabiztos kijelolésére a R. 29. § rendelkezéseit kell alkalmazni.

A kijelolésrol a képzésfeleldst elektronikus aton kell tajékoztatni. Ez egyben a vizsgabejelentés
visszaigazolasanak is mindsiil.

Felelds: KSZF kijelolt munkavallaloja.
HEV esetén a vizsgaszervezo.
Hataridg: a vizsgabejelentés feldolgozasat kdvetden haladéktalanul.

4.2.4.2 A vizsgabiztos tajékoztatasa

A R. 28 § (2) bekezdésnek valdo megfelelés érdekében elektronikus ton tdjékoztatni kell a
vizsgabiztosokat a vizsgatételekrdl, valamint a vizsganap szamrol.

Felelds: KSZF kijelolt munkavallalgja.
HEV esetén a vizsgaszervezo.
Hatarido: a kinevezésiiket kovetden, de legkésdbb 3 nappal a vizsgat megeldzden.

4.2.4.3 A vizsgazo(k) értesitése

A vizsgazo(ka)t a telephelyen szokasos értesitési rend szerint kell értesiteni a tervezett idésza-
kos vizsga helyérdl és idejérol.

Az eldvarosi palyahalozattal kapcsolatos vizsga idOpontjarol az oktatasszervezési osztaly a
munkavallalot a munkaltatoi jogkor gyakorlon keresztiil, irdsban tajékoztatja.

Felelds: bejelentd.
HEV esetén a vizsgaszervezo.
Hataridé: az online bejelentés visszaigazolasat kovetden

4.2.5 Az idoszakos vizsga lebonyolitasa
4.2.5.1 A vizsga el0készitése

A KSZF, illetve a HEV Oktatési Igazgatosag a vizsganap szamot a Vizsgabiztos tajékoztatasa
targyu elektronikus levélben kiildi meg a vizsgabiztosnak. A vizsgabiztos a vizsgat megelézden
koteles az online vizsgabiztosi eredményrdgzités feliiletrdl a vizsganap szam birtokaban a Nyi-
latkozatokat 1étrehozni, kinyomtatni, tovabba papir alapu tesztvizsga, vagy szobeli id6szakos
vizsga esetén a levél mellékleteként kapott vizsgatételeket papir alapon eldallitani.

4.2.5.2 A vizsga megkezdése, a vizsgazok tdjékoztatasa

A jelen Utasitas 4.1.7.2. pontja szerint.
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4.2.5.3 Személyazonossag, adatok ellenérzése
A jelen Utasitas 4.1.7.3. pontja szerint.
4.2.5.4 rasbeli vizsgatevékenység

A vizsgazokat ugy kell iiltetni, hogy az egymas mellett tilék eltérd tesztlapot toltsenek ki, to-
vabba a tesztlapok kitoltésében egymast ne zavarjak.

A vizsgabiztos a tesztlapokon megtekintéssel ellendrzi a személyes adatok (név, torzsszam)
meglétét.

A tesztlapokat kék szinti tollal, sajat keziileg, kézirassal kell kitolteni.

A vizsgabiztos a vizsgateremben 1€v6 tablan jol 1athatoan felirja a vizsga kezdésének idOpontjat
¢és a rendelkezésre all6 id6t, majd tajékoztatjak a vizsgazokat, hogy a lapok kitoltését elkezdhe-
tik. Tabla hianyaban a felirds elmarad, a vizsgazokat szoban kell tajékoztatni. A vizsga idotar-
tama alatt a vizsgabiztosnak végig a teremben kell tartézkodnia.

A tesztlapok kitoltése alatt a vizsgabiztos a rendelkezésre all6 1d6t figyelembe véve valaszolhat
a vizsgazok altal feltett, vizsgaval kapcsolatos kérdésekre, azonban olyan valaszt, jelzést nem
adhat, illetve olyan magatartast nem tanusithat, amely befolyasolja a vizsgazo6 tudasanak objek-
tiv felmérését.

A tesztlap értékelését csak a vizsgara kijelolt vizsgabiztos végezheti. Az értékelés az 0sszes
tesztlap visszaadésa el6tt csak abban az esetben kezdhetd el, amennyiben a vizsga rendje to-
vabbra is megtarthat6. A tesztlap értékelését piros szinnel ir6 toll hasznalataval kell elvégezni.

Tesztrendszerti vizsgafeladatok javitasakor hibdsnak mindsiil a valasz, amennyiben a vizsgazo

— egy kérdésre vonatkozoan egynél tobb valaszt jelolt meg,

— egy kérdésre vonatkozodan egyetlen valaszt sem jelolt meg,

— meg nem engedett jeldléseket (barhova tett bejegyzés, torlés, javitas, mas iroeszkdz — pl.:
ceruza — hasznalata) alkalmazott.

A javitaskor a helyes valaszokat meg kell jeldlni.

Az irasbeli tesztbe az irasbeli vizsgatevékenységet kdvetden a vizsgazonak betekintést kell biz-
tositani.

4.2.5.5 Szamitdgép alapu tesztvizsga (irasbeli vizsgatevékenység)

A jelen Utasitas 4.1.7.4.3. pontja szerint.

4.2.5.6 A vizsgazo vizsgaztatasanak felfliggesztése és vizsgatol valo eltiltasa
A jelen Utasitas 4.1.7.5. pontja szerint.

A felfiiggesztéshez kapcsolodo eltiltas idétartama a R. 31. § (5) bekezdésében meghatarozott
(hat honap) hataridébe nem szamit bele. Amennyiben az eltiltas ideje letelt, a vizsgazd — a R.
31. § (5) bekezdésében meghatarozottak figyelembevételével — hataridon beliil javitovizsgat
tehet.

4.2.5.7 Az iddszakos vizsgdk modszertana és értékelése

A tipus-, vonal-, alloméasismereti iddszakos, javitd és potvizsga alapesetben szamitdogép alapu
tesztvizsga. Ebben az esetben a mddszertant és az értékelés szempontjait a VKMF ER 2.2.4.
pontja tartalmazza.

Az orszagos palyahalozat esetében a tipus-, vonal-, allomasismereti iddszakos, javitd és pot-
vizsga (a KSZF kiilon engedélyével) lehet papir alapu tesztvizsga. A papir alapt tesztvizsga
modszertana és értékelése a kovetkezd:
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— Tipusismereti vizsga esetén a KSZF altal készitett kérdésekbdl dsszeallitott, tipusonként és
vizsgazonként 5-5 kérdést tartalmazo, tesztrendszerii kérdések helyes valaszainak kivéalasz-
tasa tipusonként 5 perc alatt. A tipusismereti vizsgat akkor kell ,,Megfelelt”-nek mindsiteni,
ha a vizsgazo tipusonként kiilon-kiilon legalabb a 75 %-ot eléri.

— Vonalismereti vizsga esetén a KSZF altal készitett kérdésekbdl 6sszeallitott, vonalanként,
vonalrészenként és vizsgazonként 5-5 kérdést tartalmazo, tesztrendszerti kérdések helyes
valaszainak kivalasztasa vonalanként, vonalrészenként 5 perc alatt. A vonalismereti vizsgat
akkor kell ,,Megfelelt”-nek mindsiteni, ha a vizsgazd vonalanként, vonalrészenként kiilon-
kiilon legalabb a 75 % -ot eléri.

—  Allomasismereti vizsga esetén a KSZF altal készitett kérdésekbdl osszedllitott, szolgalati
helyenként €s vizsgazénként 5-5 kérdést tartalmazo, tesztrendszeri kérdések helyes vala-
szainak kivalasztasa 5 perc alatt. Az allomasismereti vizsgat akkor kell ,,Megfelelt”-nek
mindsiteni, ha a vizsgaz6 szolgalati helyenként kiilon-kiilon legalabb a 75 %-ot eléri.

A nem jarmivezetdi infrastruktura idészakos vizsga (a vonatkozo utasitasrendszer figyelembe-
vételével) tesztrendszerli vizsgafeladat, vagy szamitogép alapu tesztvizsga. A KSZF altal ké-
szitett kérdésekbdl osszedllitott, vizsgazonként 45 kérdést tartalmazo, tesztrendszerti, stlyponti
feltételrendszerbe sorolt kérdések helyes valaszainak kivalasztdsa teszten. A vizsgafeladatok
megoldasara 70 perc all rendelkezésre. A KSZF éltal készitett kérdések egytdl-hdromig pont-
szammal keriilnek értékbesoroldsra, amelyek a vizsgafeladaton megjelenitésre kertilnek. A 45
kérdésbol a harom pontszammal stilyozott kérdések szdma 12 darab. A 45 kérdésre adott helyes
valaszok Osszesitett eredményének legalabb 75 %-nak kell lennie és a sulyozott (3 pontos) kér-
dések koziil legfeljebb 5 helytelen valasz lehet a ,,Megfelelt” eredményhez. Amennyiben a su-
lyozott (3 pontos) kérdések koziil a helytelen valaszok szama eléri, a 6 darabot, vagy az 0ssze-
sitett eredmény nem éri el a 75 %-ot, a vizsgat sikertelennek kell tekinteni, és ,,Nem felelt meg”
eredménynek mindsiteni.

A soron kiviili idészakos vizsga modszertana megegyezik az idészakos vizsga modszertanaval.
Az értékelés is azonos.

4.2.5.8 A vizsgaeredmények rogzitése, iratok kinyomtatasa, kitoltése, atadasa

A vizsgabiztos feltolti, vagy az elektronikus vizsgaeredmény rogzit6 feliileten rogziti az ered-
ményeket, majd a tdvolmarado vizsgazok esetén rogziti ,,Nem felelt meg” eredményt és ,,Nem
jelent meg”, vagy ,,Személyazonossagat nem tudta igazolni” megjegyzést. Sziikség esetén a
felfliggesztés €s az eltiltas tényét is rogziti.

A vizsgabiztos az adatok rogzitése utan az elektronikus vizsgaeredmény rogzitd feliiletrol ge-
neralja, majd kinyomtatja a jegyzokonyveket és az atadas/atvételi jegyzOkonyveket.

Az 1d6szakos vizsgarol négypéldanyos Idészakos vizsga jegyzokonyvet (VVK VER 7. mellék-
let, illetve Utasitas 10. fliggelék) kell késziteni.

A vizsgabiztos a jegyzOkonyveket aldirja, €s a szamara kiadott vizsgabiztosi bélyegzovel lebé-
lyegzi. Az atadas/atvételi jegyzokonyveket az dtadandd mennyiségek figyelembevételével, tol-
lal kit6lti, majd alairja és a szamara kiadott vizsgabiztosi bélyegzdvel lebélyegzi.

A vizsgabiztosnak a jegyzokonyvekbdl 1 példanyt a vizsgézonak, 1 példanyt a képzdszervezet
képviseldjének, 1 példanyt a munkaltatod képviseldjének az atadas-atvétel elismertetése mellett
at kell adnia.
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4.2.6 Elozetes tdajekoztatas az eredmenyekrol, a vizsgaanyag osszeallitasa és leadasa

A vizsgabiztosnak az elektronikus vizsgaeredmény rogzitd feliiletrdl generalt jegyzOkonyvek
elektronikus példanyat elézetes t4jékoztatds céljabol a vizsga napjan a vizsga.sze-
mely@mavcsoport.hu, illetve a HEV Oktatéasi Igazgatosag vizsgaszervezdje részére az oktatas-
szervezes.hev@mavcsoport.hu cimre kell elektronikus titon megkiildeni.

A vizsgabiztos a ndla marad¢ iratokat a vizsgat kovetd 10. munkanapig eljuttatja a teriileti ok-
tatasi szakeldadohoz az aldbbiak szerint, vizsganap szamonként kiilon-kiilon sorba rendezve:
— Nyilatkozat(ok),

—  Dolgozatok, teszt megoldé kulcsok

— JegyzOkonyvek (vizsgaztatd szervezet példanya),

—  Atadas-atvételi jegyzSkonyvek (atadott iratokhoz),

— JegyzOkonyvek (at nem vett példanyok)

—  Atadas-atvételi jegyz6konyvek (4t nem adott iratokhoz)

Az iddszakos vizsgarol sz6lo vizsgajegyzokonyv a kdvetkezé eredményesen teljesitett iddsza-
kos vizsga utan selejtezheto.

4.2.7 Sikertelen idoszakos vizsga esetében kévetendo eljaras

A munkavallal6 sikertelen id0szakos vizsga esetében a vizsgahoz kotott tevékenységet nem
végezheti, a vizsga igazolatlan elmulasztdsa esetén a vizsgdhoz kotott munkakdrben nem fog-
lalkoztathat6. A munkavallal6 a sikertelen, vagy az igazolatlanul elmulasztott vizsga napjatol
szamitott 5. munkanap utdn, de — az alapvizsga R. 22. § (1) bekezdésben meghatdrozott érvé-
nyességét meg nem haladé idében — legfeljebb hat honapon beliil pétolhatja az igazolatlanul
elmulasztott vizsgat, vagy 2 alkalommal tehet javitovizsgat. Nem mindsiil sikertelennek az a
vizsga, amelyrdl a vizsgazd tavol maradt és a tdvolmaradasanak okat a munkaltatéja harom
munkanapon beliil a vizsgaztatd szervezet felé igazolja.

4.2.8 A tavolmaradas igazolasanak formdja

Az orszagos palyahaldzaton a vasuti kozlekedés biztonsagaval dsszefiiggd munkakort betdltd
munkavallal6 vizsgatol valo tdvolmaradas esetén a teriileti oktatdsi szakeldado a telephelyve-
zet6t irasban tajékoztatja. Igazolt tavollét esetén a telephelyvezetd irdsban kéri a teriileti oktatasi
szakeldadot a Tavolmaradasi igazolas kiallitasara.

A R.31. § (8) bekezdésének vald megfelelés érdekében a kitoltott, alairt és lebélyegzett Tavol-
maradas igazolas a jelen Utasitas 4. fliggeléke szerinti formatumban, és adattartalommal, szken-
nelt forméban, elektronikus Uton kiildendd be a vizsga.szemely@mavcsoport.hu cimre, illetve
az eldvarosi palyahalozattal Osszefiiggd vizsgak esetén az oktatasszervezes.hev@mavcso-
port.hu cimre kell megkiildeni. Az e-mail targyaként a kdvetkezdket kell feltiintetni: Tavolma-
radas igazolas, a vizsga dadtuma (év. ho. nap.), a vizsgazo neve.

FelelOs: teriileti oktatasi szakel6ado, telephelyvezetd, munkéltatoi jogkdrgyakorlo.
Hatarido: a mulasztott vizsga napjatol szamitott 3 munkanapon beliil.

Ha az id6szakos vizsga olyan vizsgaeseményt is tartalmaz, amely a Vasuti Vizsgakdzpont ha-
taskorébe tartozik, akkor a Tavolmaradas igazolast a Vasuti Vizsgakozpont Vasuti Vizsgaszer-
vezési Osztalyanak is meg kell kiildeni.

A KSZF kijel6lt munkavallaldja, illetve az eldvarosi palyahaldzattal 6sszefiiggd vizsgak esetén
a vizsgaszervez0 a vizsgabiztost elektronikus uton értesiti, aki koteles intézkedni az igazolt ta-
volmaradas bejegyzésérdl az elektronikus vizsgaeredmény rogzitd feliileten.

A Tavolmaradasi igazolast a vasuti tarsasag a kovetkezd idészakos vizsgajegyzokonyv kialli-
tasaig tarolja elektronikus formatumban.
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4.2.9 Masodlatok kiallitasa
A jelen Utasitas 4.1.11. pontban leirtak szerint.
4.2.10 Elmarado idészakos vizsga

Ha az iddszakos vizsga barmilyen okbol nem valosul meg (egy vizsganap szam nem keriil fel-
hasznalasra), akkor a vizsgat bejelentd személy koteles a vizsga.szemely@mavcsoport.hu, vagy
oktatasszervezes.hevi@mavcsoport.hu cimre haladéktalanul bejelenteni. A KSZF, illetve a
HEV Oktatasi Igazgatosag kijelolt munkavallaloja intézkedik a VKMEF felé, hogy az idészakos
vizsgak utan fizetendd rendszerhasznalati dij a nem megvaldsult idészakos vizsgék utan ne ke-
riilljon elszamolasra.

4.2.11 EMIG SZETO

Az orszagos palyahdlozaton a forgalom biztonsagéaval 6sszefiiggd munkakdort betdltd munka-
vallalok idészakos vizsgajat bejelentd személy kotelessége a vizsgaeredmények rogzitése az
EMIG SZETO rendszerben. A vizsga dokumentacié megérkezése utan a vizsgajegyzokonyvek
szkennelt valtozatat kételes feltdlteni az EMIG SZETO rendszer Dokumentumok moduljaba.

4.2.12 Az atalakitassal, korszerisitéssel érintett vasuti infrastrukturara vonatkozo idoszakos
vizsga

Az atalakitassal, korszertisitéssel érintett vasuti infrastruktirara vonatkoz6 idészakos vizsga
megszervezése, illetve lebonyolitdsanak modszertana megegyezik az idészakos vizsgdk meg-
szervezésével, lebonyolitasdnak modszertanaval.

4.3 Avizsgdn torténd részvételi szandék bejelentése

A képzdszervezet vagy regisztralt szervezet egy képviseldje a R. 15. § (2) ¢) alapjan a vizsgan
megfigyeloként jelen lehet. A vizsgan torténd részvételi szandékat a vizsgat megel6z6 2. mun-
kanapig a vizsga.szemely(@mavcsoport.hu cimre kiildott (5. fiiggelék szerinti) bejelentés alap-
jén jelezheti.

Az eldvarosi vasuti palyahalozaton foglalkoztatott munkavallald vizsgajan résztvenni szandé-
kozo6 személy a részvételi szandékat a vizsgat megel6z6 2. munkanapig elektronikus levélben
jelezheti az oktatasszervezes.hev@mavcsoport.hu cimre kiildott bejelentéssel. A vizsgan tor-
ténd részvételi szandék elbiraldsa a HEV oktatasi igazgato hataskore. Dontésérél a HEV Okta-
tasi [gazgatosag vizsgaszervezodje az €rintett személyt elektronikus levélben értesiti.

4.4 Vizsgahelyiségek komfortja és felszereltsége

A vizsgaztatasra biztositott helyiségnek a vizsgaztatashoz sziikséges mértékben vilagosnak, az
eléirasoknak megfeleld hémérsékletiinek kell lennie, tovabba a helyiségnek és a butorzatnak
tisztanak és az eldirasoknak szintén megfeleldnek kell lennie. A helyszinen kiszolgald helyisé-
geknek — WC, mosdo — kell lenni. A vizsgaeredmények rogzitéséhez és a vizsgahoz kapcsolodo
nyilatkozatok, okmanyok kinyomtatasdhoz sziikséges eszkdzoket (beallitott szamitdgép vagy
laptop, bedllitott nyomtatd), anyagokat (nyomtatdpapir) és beallitott internetkapcsolatot, vala-
mint az eszk6zok miikodtetéséhez sziikséges aramforrast, egészségiigyi kockazatot jelentd ve-
sz¢lyhelyzet (pl. jarvany) esetén a jogszabalyban, vagy belsd utasitasban eldirt rendelkezéseket
— l1étszamkorlatozas, tdvolsagtartas, védoeszkoz(0k) hasznalatahoz sziikséges eszkdzoket — a
képzdszervezetnek biztositania kell. Ezek elmaradasa esetén vizsga nem tarthat6é meg.

4.4.1 Irasbeli (kifejtds és teszt) vizsgatevékenység esetén

Az egy id6pontra bejelentett vizsgazok 1étszamanak megfeleld szdmu tanuldasztalt vagy padot
¢s széket, valamint oktatoi asztalt és széket, tovabbd megfeleld mennyiségli ruhafogast kell
biztositani.
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4.4.2 Szobeli vizsgatevékenység esetén

A vizsgahelyiségben az egyszerre vizsgazok 1étszamanak megfeleld szamu tanuldasztalt vagy
padot ¢és sz¢ket, valamint oktatdi asztalt és széket kell biztositani. A vizsgahelyiségen kiviil
varakozo helyiségnek is kell lennie, megfelelé mennyiségili székkel, ruhafogassal ellatva.

4.4.3 Gyakorlati vizsgatevékenység esetén

Sziikség szerint az eldirdsoknak megfeleld felszereltségli és hdmérsékletii varakozo helyiséget
kell biztositani.

4.4.4 Szamitogéppel lebonyolitott vizsgatevékenység esetén

Az egy id6pontra bejelentett vizsgazok 1étszamanak megfeleld tanuloasztalt vagy padot €s szé-
ket, szamitogépet (laptopot), az eszkdzok miikodtetéséhez sziikséges aramforrast, valamint
megfelel6 mennyiségli ruhafogast kell biztositani.

4.4.5 Eljaras, ha a vizsgahelyiségek komfortja és felszereltsége nem megfelelo

Ha a vizsgabizottsag (vizsgabiztos) a vizsgahelyiséggel kapcsolatban megallapitja, hogy annak
komfortja, vagy felszereltsége nem megfeleld, ezt a tényt jelzi a vizsgahelyiséget biztositd
képzd/regisztralt szervezet jelen 1évo kapcsolattartdja felé. Ha a kifogasolt vizsgahelyiség 30
percen beliil nem all rendelkezésre a megfeleld modon, a vizsga elmarad. A vizsga elmarada-
sanak tényérodl és okarodl a vizsgabizottsag (vizsgabiztos) a KSZF-t haladéktalanul e-mail-ben
értesiti (vizsga.szemely@mavcsoport.hu). A HEV-nél az értesitést a vizsgaszervezd részére
elektronikus uton kell megkiildeni az oktatasszervezes.hev@mavcsoport.hu cimre. A vizsga
ujabb bejelentést kdvetden (a bejelentési hataridok figyelembevételével) megfeleld vizsgahe-
lyiség biztositasa esetén tarthatdé meg.

A vizsgazdknak az eredmény nem keriil rogzitésre, jegyzOkonyv nem keriil kiallitasra, az uj
vizsga potvizsgaként keriil bejelentésre.

Fentiek szerint kell eljarni, ha a vizsgdhoz sziikséges berendezés, jarmii nem all rendelkezésre,
vagy a megjelolt vizsgahelyszinrdl nem kozelithetd meg.

4.5 A mas vasuti tarsasagnal vasuti tarsasagi vizsgakon megszerzett képesitések elismerése

Az orszagos palyahalozatesetében a Téarsasag elismeri azokat a vizsgakat, amelyekrdél a mun-
kavallal6 a vizsga érvényességét alapvizsga igazolassal vagy idészakos vizsga jegyzOkonyvvel
¢és mas vasuttarsasag altal kidllitott ,, Tantsitvany hiteles masolata” megnevezésii dokumentum-
mal igazolni tudja.

Az ujfelvételes munkavallal6 altal bemutatott ,, Tanusitvany hiteles masolata” megnevezésii do-
kumentum megtekintése alapjan a Vasuti Személyszallitasi Teriileti [gazgatosag (a tovabbiak-
ban: VSZTI) kijel5lt munkavallaldja az EMIG SZETO rendszerben rogziti a tipus-, vonal-, 4l-
lomas-, és helyismereti kompetencidkat, illetve allitja el az EMIG SZETO rendszerbdl a ki-
egészitd tanusitvanyt.

Az eldvarosi palyahalozaton az ujfelvételes munkavallalé meglévd vizsgainak elismerhetdsé-
gérél a HEV Oktatasi Igazgatdsag dont.

4.6 AMAV Személyszallitdsi Zrt. munkavillaldja dltal mds vizsgdztato szervezetnél szerzett
vasuti tarsasdgi vizsgak elismerése

A Téarsasag orszagos palyahélozaton forgalom biztonsagaval 0sszefliggd munkakort betoltd
munkavallaloja altal mas vizsgaztatd szervezetnél szerzett vasuti tarsasagi vizsgak elismerésé-
r6l a KSZF kijelolt munkavallaloja dont.
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A vizsga elismerésének megallapitasa a mas vasuti tarsasag (illetve annak vizsgabiztosa) altal
kiallitott, és az Integralt képzési- és vizsgaadminisztracios rendszerbdl kozvetleniil generalt
(vizsgabiztos altal alairt €s a vizsgabiztosi bélyegzovel lebélyegzett) eredeti vagy jo mindség-
ben fénymasolt, szkennelt vizsgaigazolas, vizsgajegyzokonyv alapjan a KSZF kijel6lt munka-
vallalgja altal torténik.

A VSZTI kijelo6lt munkavallaldja a vizsga.szemely@mavcsoport.hu cimre irt elektronikus le-
vélben kéri a mas vasuti tarsasagnal megszerzett képesités elismerését. A mas vasUttarsasag
altal kiallitott vizsgaigazolast a VSZTI kijelolt munkavallaléja a DMS Poszeidon rendszerben
iktatja, az elektronikus levél mellékleteként személyazonositasra alkalmas adatok torlésével
anonimizalt formaban kiildi meg a KSZF kijel6lt munkavallaldja részére a vizsga elismerése
céljabol. A vizsgaigazolasok beazonosithatosaga érdekében a DMS Poszeidon rendszerbdl ge-
neralt iktatdszamra az elektronikus levél cimében utalni kell.

A KSZF kijellt munkavallaloja ellendrzi, hogy a vizsga megnevezése megegyezik-e a MAV-
Személyszallitasi Zrt. Vizsgaszabalyzat és Eljarasrend Fiiggelékeiben szerepld megnevezéssel.
A KSZF kijelolt munkavallaldja kikéri a Biztonsagi Foéigazgatosag allasfoglalasat, és annak
megfeleléen dont az elfogadasrol vagy elutasitasrol.

Nem kozponti képzési program alapjan lebonyolitott képzést lezaro infrastruktura vizsga elis-
merésének megallapitasdhoz a KSZF kijelolt munkavallaloja a Vizsgaszabalyzat és Eljarasrend
Fliggelékeiben, és a mas vizsgaztatd szervezet Vizsgaszabdlyzat és Eljarasi Rend Fiiggelékei-
ben meghatarozott ismeretanyagot hasonlitja 6ssze. Ha a vizsga megnevezések nem tartalmaz-
nak eltérd korlatozast és a munkavallalo altal elismertetni kivant vizsga ismeretanyaga teljes
egészében tartalmazza az elismerés alapjat képezo vizsga ismeretanyagat, a vizsga elismerheto.

A KSZF kijelolt munkavallaloja a beérkezett elektronikus levélre 10 munkanapon beliil ad va-
laszt az iktatészdmra utalassal. A feltételeknek vald megfelelés esetén a KSZF kijellt munka-
véllaloja elektronikus valaszlevélben engedélyezi a kompetencia EMIG SZETO rendszerben
torténd rogzitését, vagy nem megfelelés esetén elutasitja a kérést. Az elutasitas soran az elekt-
ronikus valaszlevélben meg kell jeldlni az elutasitas alapjaul szolgald ismeretanyag eltérést.

A Téarsasag eldvarosi palyahalozaton munkavallaloja altal mas vizsgaztatd szervezetnél szerzett
vasiti tarsasagi vizsgak elismerésérél a HEV Oktatasi Igazgatosag dont. A vizsgaigazolasokat
anonimizalt forméban kell elkiildeni az oktatasszervezes.hev(@mavcsoport.hu e-mail cimre. Az
elismerési folyamat eredményérdl a HEV Oktatasi Igazgatosag valasz e-mail-ben tajékoztatja
az elismerési eljarast kezdeményezot.

4.7 Egyeztetési eljardas

Az orszagos palyahalozaton forgalom biztonsadgaval 6sszefliggd munkakort bet61td munkaval-
lalok vizsgdja soran felmeriilé — a vizsga helyszinén nem tisztdzhato — véleménykiilonbség fel-
oldasa, vagy a vizsgazd barmely okbol torténd nem partatlan értékelése miatt fellépd sérelem
orvoslasa egyeztetési eljaras keretében torténik. A nem partatlan értékelés oka lehet kiillondsen
az olyan személyes ellentét, amely akadalyozhatja a vizsgabiztost abban, hogy elfogulatlanul
értékelje vizsgazo vizsgatevékenységét.
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Az egyeztetési eljaras inditasa iranti kérelemnek tartalmaznia kell az egyeztetést kezdeményezo
nevét, a képviselt szervezet nevét, a R. 35/E szerinti jogallasat, az egyeztetés alapjaul szolgald
dontés pontos targyat, az egyeztetési eljaras kezdeményezésének okat.

A kérelmet a Képzés és szervezetfejlesztés vezetdjének cimezve lehet a vizsga.sze-
mely@mavcsoport.hu cimre megkiildeni.

A benyujtott kérelem alapjan a KSZF az egyeztetési eljarast lefolytatja, sziikség esetén szemé-
lyes egyeztetést, intézkedést kezdeményez, majd az egyeztetés eredményérdl az egyeztetést
kezdeményezdt irdsban értesiti.

Az eldvarosi palyahéalozaton forgalom biztonsagaval 6sszefiiggd munkakort betoltd munkaval-
lalok vizsgdja soran felmeriilé — a vizsga helyszinén nem tisztdzhato — véleménykiilonbség fel-
oldasa, vagy a vizsgazd barmely okbol torténd nem partatlan értékelése miatt fellépd sérelem
orvoslasa érdekében egyeztetés kezdeményezheté a HEV Oktatasi Igazgatosaghoz benyujtott
kérelemmel. A kérelmet az oktatasszervezes.hev(@mavcsoport.hu e-mail cimre kell kiildeni.

A benyijtott kérelem alapjan a HEV Oktatasi Igazgatosag az egyeztetési eljarast lefolytatja,
sziikség esetén személyes egyeztetést, intézkedést kezdeményez, majd az egyeztetés eredmé-
nyérdl az egyeztetést kezdeményezdt irasban értesiti.

4.8 A Tarsasag elérhetosége

Név: MAV Személyszallitd Zartkoriien Miikodé Részvénytarsasag
Cim: 1091. Budapest, Ul16i ut 131.
Honlap: www.mavcsoport.hu

Levelezési cim: 1117. Budapest, Budafoki ut 79.
1097. Budapest, Kényves Kalméan krt. 11. C éptilet

A személyes félfogadas rendje:

Az orszagos palyahaldzat vonatkozasaban:

- azlgyintézés helye: 1117 Budapest, Budafoki ut 79.104 sz. iroda,

- az ugyintézés idépontjai: minden honap elsé hétfoje, 9:00-11:00, vagy ettdl eltérden a
vizsga.szemely(@mavcsoport.hu cimre kiildott megkeresés alapjan, egyeztetett iddpont-
ban.

Az elévarosi palyahalozat vonatkozéasaban:

- azligyintézés helye: 1097. Budapest, Konyves Kalman krt. 11. C épiilet,

- az lgyintézés idOpontjai: elézetes egyeztetés utani idOpontban az oktatasszerve-
zes.hev@mavcsoport.hu cimre kiildott megkeresés alapjan.
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5.0 HIVATKOZASOK, HATALYON KIiVvUL HELYEZESEK,
RENDELKEZESEK

5.1 Hivatkozdsok

— 19/2011. (V.10.) NFM rendelet a vasuti kozlekedés biztonsagaval osszefliggd munkakort
betdltd munkavallalok szakmai képzésének €s vizsgaztatdsanak, a vasuti vizsgakdzpont és
képzdszervezetek mitkodésének, a képzési engedély kiadasanak, tovabba a vasuti jarmi-
vezetdi gyakorlat szabalyairdl;

— KAV Vasuti Vizsgakézpont mindenkor hatalyos Vizsgaszabalyzat és Eljarasi Rendje;

—  KTI Vasuti Képzési és Mddszertani Kézpont mindenkor hatalyos Eljarasi Rendje;

— Az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete a természetes személyeknek
a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvé-
delmi rendelet, vagy GDPR);

— A MAV Zrt. valamint az érintett lednyvallalatok mindenkor hatalyos Iratkezelési Szabaly-
zata,

— a mindenkor hatalyos a MAV Személyszallitasi Zrt. normativ szabalyozasainak kiadasi
rendje,

5.2 Hatalyon kiviil helyezések

Jelen Utasitas hatalyba 1épésével a jogeléd MAV-START Zrt. altal kiadott vizsgaszabalyzat és
eljarasrend ciml 21/2024 (V. 15.) sz. vezérigazgatoi utasitas hatalyat veszti, illetve a jogeldd
HEV altal kiadott 08/2024 (III. 28.) HEV VIG utasitas vasiti tarsasagi vizsgakat szabalyozo
részei nem alkalmazhatok a Téarsasag miikodése soran.

5.3  MAV Szolgdltaté Kozpont Zrt. tijékoztatisa

A normativ utasitdst a MAV Szolgaltaté Kozpont Zrt. részére meg kell kiildeni/nem kell meg-
kiildeni.

5.4 Rendelkezések

Az Utasitas fiiggelékei a mindenkor hatalyos a MAV Személyszallitasi Zrt. normativ szabalyo-
zéasainak kiadési rendje cimii vezérigazgatoi utasitasban meghatarozottak szerint az utasitas 0j-
boli kiadasa nélkiil is aktualizalhatok, kiegészithetok az utasitas karbantartasaért felelds szer-
vezet altal. Az Utasitas és fliggelékei csak elektronikusan keriilnek kozzétételre. Az Utasitas
torzsszovege, ¢s a mindenkor hatalyos fiiggelékei a Tarsasag intranetes Utasitastaraban, illetve
a https://www.mavcsoport.hu/mav-szemelyszallitas/dokumentumok/vizsgaszabalyzat webhe-
lyen érhet6k el.

5.4.1 Adatkezeles és adatvédelem

Az Utasités altal szabalyozott folyamatok minden résztvevdje koteles betartani a jelen Utasi-
tasban foglalt adatkezelésre vonatkozé eldirasokat.

A Vizsgaszabalyzat és Eljarasrenddel kapcsolatos adatkezelési tajékoztatot az elsd vizsgateveé-
kenység alkalmaval kell a vizsgazok, €s a vizsgabiztosok tudomésara hozni.

A Térsasdg a munkavallalok, az tigyfelek, a szerzddéses partnerek €s képviseldik személyes
adatait az Eurdpai Parlament és a Tanacs EU 2016/679 Rendeletében [Altalanos Adatvédelmi
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Rendeletében (GDPR)] eldirtak szerint kezeli. Az adatkezelés szabalyait a mindenkor hatalyos,
a Térsasag adatvédelmi szabalyzatardl szo6l6 tarsasagi szabalyozas tartalmazza. A szabéalyozas
elérhetd a Tarsasag utasitastaraban. A szabalyozas betartasara minden munkavallal6 kotelezett.

Amennyiben a szabalyozasokhoz kapcsolodik adatkezelési folyamat, ebben az esetben a folya-
mathoz tartoz6 adatkezelési tajékoztatok a téma szerinti szabalyozok fiiggelékeiként a Tarsasag
belsd elektronikus haldzatan (intranet) elérhetdk, onnan letdlthetdk, tovabba a humaniigyi terii-
leteken, valamint a munkaltatoi jogkdrgyakorloknal nyomtatott forméaban is elkérhetok.

Minden, a jelen utasitas végrehajtasdban érintett munkavallalé feladata és kotelessége, hogy
személyes adatok kezelésének felmertilése esetén a megfeleld adatkezelési tdjékoztatd haszna-
lataval tajékoztassa az érintettet a személyes adatainak kezelésérdl, tovabba az is, hogy betartsa
¢s alkalmazza az adatvédelmi eldirasokat.

6.0 HATALYBA LEPTETES

Jelen Utasitas a Tarsasag Utasitastaraban és a Tarsasag honlapjan torténd kozzétételt kovetd
15. napon 1ép hatalyba, és visszavonasig érvényes. Rendelkezéseit a hatalyba Iépése idopontja-
ban mar folyamatban 1év tigyekre is alkalmazni kell.

7.0 MELLEKLETEK, FUGGELEKEK

7.1. Mellékletek

Jelen Utasitashoz nem kapcsolddnak mellékletek
7.1. Fiiggelékek

1. fiiggelék:  Adatkezelési tajékoztatd

. figgelék: Masodlat kiallitasi kérelem

. fiiggelék:  Alapvizsga halasztési kérelem

. figgelék: Tavolmaradas igazolasa

. figgelék:  Vizsgan torténd részvételi szandék bejelentése
. fuiggelék: JegyzOkonyv Vizsgaigazolasok/Vizsgajegyzokonyvek atadasarol
. figgelék:  Vizsgabejelentd

. figgelék:  Alapvizsga jegyzokonyv

9. fiiggelek:  Alapvizsga vizsgaigazolas

10. fiiggelék: Iddszakos vizsga jegyzOkonyv

11. fiiggelék: Nyilatkozat

12. fiiggelék: Id6északos oktatasok személyi adatlapja

13. fliggelék: A vasuti tarsasagi vizsgak ismeretanyaga

03O\ L B~ WD
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] Adatkezelési tajékoztaté
a MAV Személyszallitasi Zrt. altal lebonyolitott hatésagi alap- és idoszakos vizsgakkal osszefiig-
gésben végzett adatkezelésrol

1. Az Adatkezel6 személye és elérhetésége

MAYV Személyszallitasi Zartkoriien Miikodé Részvénytirsasag

Székhely: 1091 Budapest, Ulléi ut 131.
Levelezési cim: 1476 Budapest, Pf. 302.
Cégjegyzékszam: 01-10-045551

Adodszam: 13834492-2-44

E-mail: vizsga.szemely@mavcsoport.hu
a tovabbiakban: Adatkezeld.

2. Az Adatfeldolgozo személye és elérhetosége

MAYV Szolgaltaté Kozpont Zartkoriien Miikodé Részvénytarsasag

Székhely: 1134 Budapest, Dévai u. 23.
Cégjegyzékszam: 01-10-045838

Adoszam: 14130179-2-44

a tovabbiakban: Adatfeldolgozo

Az Adatfeldolgozo az Adatkezel6 részére informatikai szolgaltatast nytjt, amelynek keretében lizemel-
teti az adatkezelésekhez alkalmazott informatikai infrastruktarat és egyes szoftvereket (EMIG-rendszer,
SAP rendszer) ¢és az elektronikusan végzett adatkezelés soran kezelt személyes adatok tarolasahoz sziik-
séges szerverszolgaltatast nyujt.

3. Az érintett személye: valamennyi az Adatkezel6 munkavallalojanak minésiild természetes sze-
mély, aki az Adatkezel biztonsagiranyitasi rendszerében meghatarozott munkakdrokben keriil foglal-
koztatasra és a munkakori feladatainak ellatasaval kapcsolatban kdteles a vonatkozd jogszabalyoknak
¢s az Adatkezeld belsé utasitasanak megfelelden az Adatkezelo altal szervezett oktatason, illetve vizs-
gan részt venni (a tovabbiakban érintett munkavallalo), tovabba a képzéssel Osszefiiggésben felkért min-
den olyan természetes személy, amely oktatdi, vizsgaztatd feladatot 1at el (a tovabbiakban: érintett ok-
tatd).

4. Az adatkezelésekre vonatkozoé informaciok
4.1. Az egyes adatkezelési célok és ennek érdekében kezelt személyes adatok kore

a) Alapkepzést kovetd alapvizsga — ideértve a javitovizsgat is— megszervezése soran végzett adatkezelé-
sek:

a vizsga targya, az érintett munkavallalo neve és KTI azono-
sitd szdma

a vizsgabejelentés elokészitése

a képzési napld: érintett munkavallalo neve, részvétel ora-
szama

az alapvizsgara bocsatas és a bejelentés fel-
tételének ellendrzése

a tervezett vizsga: datuma, iddpontja, helyszine, megnevezése,
tipusa; az alapképzés, el6képzés egyedi azonositdja; a vizs-
g4z0: neve, torzsszama, KTI azonosito, VEU hatarozat szama;
vizsgabejelentd neve, felkért vizsgabiztos neve

az alapvizsgara torténd bejelentés

vizsga targya, vizsgazok neve és KTI azonositészdma, alap-
vizsga témakorei, vizsgatételek, vizsgafeladatok, vizsganapok

vizsgabiztos felkérése vizsgaztatdsra és a
vizsgabiztos Osszeférhetetlenségének vizsga-
lata

A vizsga napja, vizsga helyszine, vizsga kezdési idépontja,
foglalkoztatd szervezet, koltségviseld szervezet, vizsgaztatd

a bejelentés(ek) rogzitése a vizsgakdzpont
nyilvantartasi rendszerében
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szervezet, vizsgabiztos neve, vizsgazok neve, vizsgazok KTI
azonositoja, vizsgatevékenység

b) Elovizsga megszervezése soran végzett adatkezelések:

Az elévizsga torténhet kontakt médon, vagy e-learning modszerrel az fKRETA rendszer hasznalataval.

vizsgabiztos felkérése vizsgaztatasra és a

a vizsga targya, helye, idépontja, a vizsgazok neve, torzs- . . . , " N
ga targy y pony 1258 vizsgabiztos dsszeférhetetlenségének vizsga-
szama, vizsgafeladatok, vizsganapok lata

a tervezett vizsga: datuma, idopontja, helyszine, megnevezése,
tipusa; el6képzés egyedi azonositdja; a vizsgazd: neve, torzs-
szama, KTI azonosité, VEU hatarozat szama; vizsgabejelentd

neve, felkért vizsgabiztos neve
elévizsgat tett munkavallalod neve torzsszama, eldvizsga meg-
nevezése
vizsga napja, vizsga helyszine, vizsga kezdési id6pontja, fog-
lalkoztato szervezet, koltségviseld szervezet, vizsgaztatd szer-
vezet, vizsgabiztos neve, vizsgdzok KTI azonositdja, vizsgate-
vékenység.

bejelentése elévizsgara

Sikeres eldvizsgahoz kapcsolodo adatszol-
géltatds

bejelentés(ek) rogzitése a vizsgakdzpont
nyilvantartasi rendszerében

b) Elévizsgat kévetd alapvizsga — ideértve a javitovizsgat is — megszervezése soran végzett adatkezelé-

sek:

vizsgabiztos felkérése vizsgaztatasra és a

a vizsga targya, a vizsgazok neve és KTI azonositészama,
alapvizsga témakdrei, vizsgatételek, vizsgafeladatok, vizsga-
napok

vizsgabiztos dsszeférhetetlenségének vizsga-
lata

a tervezett vizsga: datuma, idopontja, helyszine, megnevezése,
tipusa; az alapképzés, eloképzés egyedi azonositdja; a vizs-
g4z0: neve, torzsszama, KTI azonosito, VEU hatérozat szama;
vizsgabejelentd neve, felkért vizsgabiztos neve

érvényes eldvizsgaval rendelkezé munkaval-
lal6 bejelentése alapvizsgara

Az eldvizsgat kdvetd alapvizsgara bejelentendé munkavalla-
16k adott vonalra vonatkozo eldvizsgajanak megléte, és érvé-
nyessége

el6vizsgat kovetd alapvizsgara torténd beje-
lentés feltételeinek ellendrzése

vizsga napja, vizsga helyszine, vizsga kezdési id6pontja, fog-
lalkoztato szervezet, koltségviseld szervezet, vizsgaztatd szer-
vezet, vizsgabiztos neve, vizsgazok KTI azonositoja, vizsgate-

bejelentés(ek) rogzitése a vizsgakdzpont
nyilvantartasi rendszerében

vékenység.

c) Az eltérés alapvizsga — ideértve a javitovizsgat is — megszervezése soran végzett adatkezelések:

eltérés alapvizsgara bocsatas €s bejelentés

képzés megvaldsulasa, oktatasi naplo, vezénylési adatok, ora-
szam

feltételeinek ellendrzése

a vizsga targya, vizsgazok neve és KTI azonositészama, alap-
vizsga témakorei, vizsgatételek, vizsgafeladatok, vizsganapok

vizsgabiztos felkérése vizsgaztatdsra és a
vizsgabiztos dsszeférhetetlenségének vizsga-
lata

a tervezett vizsga: datuma, idopontja, helyszine, megnevezése,
tipusa; az alapképzés, eloképzés egyedi azonositdja; a vizs-
gazd: neve, torzsszdma, KT azonositod, VEU hatarozat szama;
vizsgabejelentd neve, felkért vizsgabiztos neve

érintett munkavallalo bejelentése alapvizs-
géra
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d) Az alap- és az idészakos vizsga — ideértve a javitovizsgat is — lebonyolitasa soran végzett adatkeze-

lések:

vizsgazo neve, sziiletési helye és sziiletési ideje, nyilatkozaton
szerepld adatok: név, sziiletési név, sziiletési hely és id6, anyja
neve, jogerds birosagi itélettel kiszabott letdltendd szabadsag-
vesztés, foglalkozastol eltiltas és jarmtivezetéstol eltiltds biin-
tetés hatdly hidnyanak ténye, vizsga azonositészama.

a vizsgazo6 személyazonossaganak ellenor-
zése

név, sziiletési név, sziiletési hely és idd, anyja neve, palyaha-
l6zat, vizsga idépontja, vizsga helyszine, vizsgaztatd, munka-
kor, vizsga megnevezése €s eredménye, vizsga azonosito-
szdma.

vizsgajegyzOkonyv, vizsgaigazolds rogzitése
a vizsga dokumentalasa céljabol

vizsga helyszine, sorszam, darabszam, vizsga helyszine, atado
¢és atvevo alairasa, atado és atvevo bélyegzdélenyomata, vizs-
gaigazolas nyilvantartasi szama, név

vizsgaigazolas atadasat igazolo atadas-atvé-

tel jegyzOkonyv

e) Idoszakos vizsga, soron kiviili idoszakos vizsga — ideértve a javitovizsgat is — szervezésével Osszefiiggd

adatkezelesek:

A vizsgazo utolso iddszakos vizsgdjanak megléte, és érvé-
nyessége.
A vizsgazo részvételénok datumai az idészakos oktatasokon.

id6északos vizsgara bocsatas illetve a beje-
lentés feltételeinek vizsgalata

a tervezett vizsga: datuma, idopontja, helyszine, megnevezése,
tipusa; az alapképzés, el6képzés egyedi azonositdja; a vizs-
gazd: neve, torzsszdma, KTI azonositod, VEU hatarozat szama;
vizsgabejelentd neve, felkért vizsgabiztos neve

érintett munkavallalo bejelentése id6szakos
vizsgara

vizsga napja, vizsga helyszine, vizsga kezdési iddpontja, fog-

lalkoztato szervezet, koltségviseld szervezet, vizsgaztatod szer-

vezet, vizsgabiztos neve, vizsgazok KTI azonositoja, vizsgate-
vékenység.

bejelentés(ek) rogzitése a vizsgakdzpont
nyilvantartasi rendszerében

A vizsgabiztos altal megszerzett tipus-, vonal-, allomds-, és
helyismereti vizsgdk megnevezése, €s ezen vizsgatevékenysé-
gek legutolsé iddszakos vizsgajanak id6pontja

vizsgabiztos kijelolése

f) Egyéb a vizsgaztatasokhoz — ideértve a javitovizsgat is — kapcsolodo adatkezelések:

a vizsgaesemény azonositd szama, rendkiviili eseményben
érintett személy torzsszdma, az eset tényszerl leirasa, az eset
tekintetében alkalmazott intézkedés.

a vizsgan torténd rendkiviili események ke-
zelése, rogzitése (dokumentalasa)

vizsgazo neve, sziiletési neve, sziiletési helye €s ideje, anyja
neve, vizsganap szama, bejelentd (képzoé/regisztralt) szervezet

neve, alkalmazé vasuti tarsasag neve, vizsga tipusa, vizsga
(tavolmaradas) idépontja, vizsga helyszine, tavolmaradas oka,

keltezés, alkalmaz6 vasuti tarsasag képviseldjének alairasa

igazolas kiallitasa a vizsgardl torténd tavol-
maradasrol
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vizsgazo neve, sziiletési neve, sziiletési helye €s ideje, anyja
neve, alapvizsga idopontja és helyszine, alapvizsga megneve-
z¢ése, kérelmez6 e-mail cime (levelezési cime, ha postan kéri a
masodlat kézbesitését), keltezés, vizsgazo alairasa, munkaltato
képviseldjének alairasa, munkaltato bélyegzolenyomata, kére-
lem atvételének datuma, kérelem atvevdjének aldirasa

masodlat kiallitasa a vizsgaigazolasrol

vizsga iddpontja, vizsga tipusa, vizsga helyszine, vizsga meg-
nevezése, vizsgazo képzését/oktatasat végzo képzd/regisztralt
szervezet neve, vizsgan résztvevo képviseldjének neve, vizs-
gan résztvevo képviseldjének elérhetdsége, vizsgazok neve,
vizsgazok sziiletési helye, vizsgazok sziiletési ideje, anyja
neve, keltezés, képzd/regisztralt szervezet képviseldjének
neve, részvétel engedélyezésének ténye, Képzés és szervezet-
fejlesztés vezetdjének/ HEV oktatasi igazgato alairdsa

vizsgan torténd részvételi szandék bejelen-
tése

A munkavallalo altal megszerzett tipus-, vonal-, allomas-, és
helyismereti vizsgdk megnevezése, €s ezen vizsgatevékenysé-
gek legutolsé iddszakos vizsgdjanak id6pontja

mas vasuti tarsasagnal megszerzett képesité-
sek elismerése

vizsgaz6 neve, nyilvantartasba vett személyes adatai, melyek
az adott vizsgatipusndl megjeldlésre kertiltek, értékelés

vizsgaval kapcsolatos eredmény, értékelés

kérelmezd neve, sziiletési helye és ideje, anyja neve, e-mail
cime, kérelem indoklasa, halasztas id6pontja, képzés megne-
vezése, keltezés, kérelmez6 alairasa, alapvizsga halasztas en-
gedélyezése vagy elutasitasa és annak indoka, Képzés és szer-
vezetfejlesztés bélyegzdlenyomata, Képzés és szervezetfej-
lesztés vezetSjének/ HEV oktatési igazgaté alairasa

alapvizsga halasztas iranti kérelem eldter-
jesztése, elbiralasa €s az elbirdlas eredmé-
ny€rol torténd tajékoztatas

4.2. Az adatkezelések jogalapja: a 4.1. a) — f) pontokban felsorolt célokbodl végzett valamennyi adatke-
zelés jogszeriiségét a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja biztositja, amely szerint az adatkezelés sziik-
séges az Adatkezel6 kozérdeki feladatainak végrehajtasahoz, amelynek szabalyait —a GDPR 6. cikk (3)
bekezdésével és az Infotv. 5.§ (3) bekezdésével dsszhangban — a vasuti kozlekedésrol szold 2005. évi
CLXXXIIL torvény 36.§ és 36/A.§, valamint az e torvény alapjan kiadott 19/2011. (V. 10.) NFM ren-

delet hatarozza meg.

4.3. Az adatkezelés idotartama: a 19/2011. (V. 10.) NFM rendelet 33. § (1) bekezdése alapjan a vizsga-
z6t alkalmazo vastti tarsasag 15 évig koteles meg6rizni a jelen tajékoztatoban jelzett dokumentumokat,
azzal, hogy az alabbi esetekben az alabbi eltéré megorzési idétartamokat allapitja meg az Adatkezelo:.

a) A vizsgazok altal kitoltott Nyilatkozatokat a vizsgaztato szervezet a kovetkez6 iddszakos vizs-

gaig, de legkésdbb 3 évig 6rzi meg,

b) A vizsgadolgozatokat, teszt megoldo kulcsokat a vizsgaztato szervezet 1 évig koteles megorizni

a R. 33. § (1) bekezdésének megfelelve.

c) A vizsgaztato szervezet a JegyzOkonyvek sajat példanyat 15 évig 6rzi meg a R. 33. § (1) bekez-

désének megfelelve.

d) Az atadott iratokhoz tartozo Atadas-atvételi jegyzékonyveket a kovetkezd idészakos vizsga ki-

allitasaig, de legfeljebb 3 évig 6rzi meg.

e) A vizsgaztatd szervezet az at nem vett jegyzokonyvek példanyait 15 évig O6rzi meg a R. 33. §

(1) bekezdésének megfelelve.

f) Az at nem adott iratokhoz tartozé Atadas-atvételi jegyz6konyvek megdrzésének idétartama a
kovetkezd id6szakos vizsga kiallitasaig, de legfeljebb 3 évig 6rzi meg.
g) Az Alapvizsga halasztasi kérelem megdrzésének id6tartamara az Iratkezelési szabalyzat az

iranyado.

h) A Tavolmaradasi igazolas meg6rzésének idGtartamara a mindenkor hatalyos Iratkezelési sza-

balyzat az iranyado.
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1) A VizsgajegyzOkonyv masodlat kiallitasi kérelem megoOrzésének id6tartamara az Iratkezelési
szabalyzat az irdanyado.

j) A vizsgan val6 részvételi szandékot bejelentd nyomtatvany megdrzésének idétartamara az Irat-
kezelési szabalyzat az iranyado.

4.4. A kezelt személyes adatok megismerésére jogosult: Humaneroforras Foigazgatosag, Képzés és
szervezetfejlesztés munkatarsai.

4.5. Az adatkezelés modja: elektronikus és papir alapu
4.6. Az adattovabbitds cimzettje:

a) Kozlekedés Alkalmassagi és Vigsgakozpont (KAV, székhely: 1033 Budapest, Polgar utca 8-
10.)
A tovabbitott adatok kore: a tervezett vizsga: ddtuma, idépontja, helyszine, megnevezése, ti-
pusa; az alapképzés, eloképzés egyedi azonositdja; a vizsgazo: neve, torzsszdma, KTI azonosi-
toja, VEU hatarozat szama; vizsgabejelentd neve, felkért vizsgabiztos neve.

a) Vizsgabiztos:
A tovabbitott adatok kore: a tervezett vizsga: ddtuma, idépontja, helyszine, megnevezése, ti-
pusa; az alapképzés, eloképzés egyedi azonositdja; a vizsgazo: neve, torzsszdma, KT azonosi-
toja.

b) Epitési, és Kozlekedési Minisztérium, Vasuti Hatésdgi Féosztdaly (székhely: 1038 Budapest,
Vaci ut 188.):
A tovabbitott adatok kore: a tervezett vizsga: datuma, iddpontja, helyszine, megnevezése, ti-
pusa; az alapképzés, el6képzés egyedi azonositodja; a vizsgazo: neve, torzsszama, KTI azonosi-
toja, VEU hatarozat szama; vizsgabejelentd neve, felkért vizsgabiztos neve.

5. Az érintettek jogai és jogérvényesitési lehetoségei

5.1. A tdjékoztatas kéréséhez valo jog

Az Erintett a megadott elérhetéségeken keresztiil irasban tajékoztatast kérhet az Adatkezel6tdl, kérheti
személyes adatainak helyesbitését, torlését, valamint az adatkezelés korlatozasat. Az Erintett kérelmére
az Adatkezeld tajékoztatast ad az altala kezelt adatokrdl, az adatkezelés céljarol, jogalapjarol, idotarta-
marol, az adatkezeld nevérdl, cimérdl (székhelyérdl), az adatfeldolgozo nevérdl, cimérdl (székhelyérol)
¢s az adatkezeléssel Osszefliggd tevékenységérol, az adatvédelmi tisztviseld elérhetéségérdl, tovabba
arrél, hogy kik és milyen célbol kapjak vagy kaptdk meg az Erintett személyes adatait, illetve az Erintett
adatkezeléssel 0sszefiiggd jogairdl, tovabba az Adatkezeld altal megtett intézkedésekrdl. Az Adatkezeld
a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 1 honapon beliil irasban,
kozértheté formaban adja meg a tajékoztatast. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Gsszetettségét
¢és a kérelmek szamat, ez a hataridd tovabbi két honappal meghosszabbithatd. Amennyiben a tajékoztatés
kérése megalapozatlan vagy — kiilondsen ismétlodo jellege miatt - tilzo, az Adatkezeld koltségtéritést
allapithat meg vagy megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

5.2. Hozzdféréshez valo jog

Az Erintett jogosult arra, hogy az Adatkezel5t6] visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e.

A hozzaférés joga alapjan az Erintett jogosult arra, hogy a folyamatban 1év6 adatkezeléssel sszefiiggd
személyes adatokhoz és a kdvetkez6 informacidkhoz hozzaférést kapjon: az adatkezelés célja, az érintett
személyes adatok kategoriai, az adatkezelés idétartama, a személyes adatok tovabbitasanak cimzettjei,
illetve az adattovabbitas célja, az Erintett adatkezeléssel 5sszefliggd jogai, a feliigyeleti hatosaghoz cim-
zett panasz benytjtasanak joga.

Az Erintett kérésére Adatkezeld az adatkezelés targyat képez6 személyes adatok masolatat — amennyi-
ben az nem érinti hatranyosan masok jogait és szabadsagait - rendelkezésére bocsatja. Az Erintett altal
kért tovabbi masolatokért Adatkezeld koltségtéritést allapithat meg.
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5.3. Az adatok modositasanak, helyesbitésének kérése
Az Erintett kérheti, hogy a ra vonatkozo6 pontatlan személyes adatokat az Adatkezel6 helyesbitse (mo-
dositsa), illetve jogosult arra is, hogy kérje a hianyos személyes adatainak a kiegészitését.

5.4. Személyes adatai torlésének kérése
Az Erintett kérheti, hogy az Adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkiil torélje a ra vonatkozo személyes
adatokat, ha az alabbi indokok valamelyike fennall:
a) a személyes adatokra mar nincs sziikség abbdl a célbdl, amelybdl azokat gyljtotték vagy mas
modon kezelték;
b) azon adatkezelés vonatkozasaban, melynek jogalapja az Erintett hozzajarulasa, és az Erintett
visszavonja hozzajarulasat, és az adatkezelésnek nincs mas jogalapja;
¢) az Erintett tiltakozik az adatkezelés ellen, és nincs elsébbséget élvezd jogszerli ok az adatkeze-
1ésre;
d) aszemélyes adatokat jogellenesen kezelték;
e) aszemélyes adatokat az adatkezeldre alkalmazando unios vagy tagallami jogban el6irt jogi ko-
telezettség teljesitéséhez torolni kell.

5.5. Az adatkezelés korldtozdsa
Az Erintett a fent megadott elérhetségen keresztiil, irdsban kérheti, hogy az Adatkezel korlatozza az
adatkezelést amennyiben:

e az Erintett vitatja a személyes adatok pontossagat (ez esetben a korlatozas arra az idétartamra
vonatkozik, amig az Adatkezeld ellendrzi az adatok helyességét);

e az adatkezelés jogellenes, de az Erintett ellenzi az adatok torlését és kéri azok felhasznaldsanak
korlatozasat;

e adatkezelés célja megsziint, de az Erintettnek sziiksége van azokra jogi igények elSterjesztésé-
hez, érvényesitéséhez, védelméhez;

o az Erintett tiltakozott az adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatko-
zik, amig megallapitasra nem keriil, hogy az Adatkezeld jogos indokai elsébbséget ¢lveznek-e
az Erintett jogos indokaival szemben.

A korlatozas addig tart, amig az Erintett altal megjelolt indok sziikségessé teszi. Ha az adatkezelés kor-
latozas ald esik, az ilyen személyes adatokat a tarolas kivételével csak az Erintett hozzajarulasaval, vagy
jogi igények eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez, vagy mas természetes vagy jogi sze-
mély jogainak védelme érdekében, vagy az Unid, illetve valamely tagillam fontos kozérdekébdl kezel-
jiikk. Az Adatkezel6 az érintett kérésére tortént adatkezelés korlatozasanak feloldasarol az Erintettet els-
zetesen tajékoztatja.

5.6. Tiltakozdshoz valo jog

Az Erintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbél barmikor tiltakozzon személyes
adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan alapuld kezelése ellen. Ebben az esetben az
Adatkezel6 a személyes adatokat nem kezeli tovabb, kivéve, ha az adatkezelést olyan kényszerito erejii
jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az Erintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolod-
nak. Amennyiben az Erintett a jelen adatkezelési tajékoztatoban foglalt, a GDPR 6. cikk (1) bekezdés
e) pontjdban foglalt jogalapon alapul6 adatkezeléssel szemben tiltakozik, gy az Adatkezel6 egyedileg
vizsgalja meg a kérelem teljesithetdségét.

5.7. Panasz és Jogorvoslati lehetdségek

Ha az Erintett a személyes adatai kezelésével kapcsolatban észrevételt, kifogast, vagy panaszt szeretne
tenni, akkor a MAV Személyszallitasi Zrt. adatvédelmi tisztvisel6jéhez fordulhat az adatvedelem.sze-
mely@mavcsoport.hu elérhetdségen vagy postai uton az 1. pontban megjelolt cimen.

Jogainak megsértése esetén vagy amennyiben az Adatkezelé dontésével nem ért egyet, panasszal a Nem-
zeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagnal élhet https://naih.hu/ oldalon talalhat6 elérhetdsé-
gek egyikén.
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Jogainak megsértése esetén, vagy amennyiben az Adatkezelé dontésével nem ért egyet, az Erintett az
Adatkezel6vel szemben kozvetlenil is fordulhat jogorvoslatért az Adatkezeld székhelye szerinti vagy
az Erintett lakohelye illetve tartdzkodasi helye szerinti birosaghoz. A birdsag az iigyben soron kiviil jar
el.

6. Relevans jogszabalyok

— Az Eur6pai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete a természetes személyeknek a szemé-
lyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, vala-
mint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérol (altalanos adatvédelmi rendelet vagy GDPR),

— Az informacios onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII. térvény
(Infotv.),

— avasuti kozlekedésrol szold 2005. évi CLXXXIIL torvény;

— avasuti kdzlekedés biztonsagaval dsszefiiggd munkakdrt betdlté munkavallalok szakmai képzésé-
nek és vizsgaztatasanak, a vasuti vizsgakozpont és képzoszervezetek miikkodésének, a képzési en-
gedély kiadasanak, tovabba a vasti jarmiivezet6i gyakorlat szabalyairdl szold 19/2011. (V. 10.)
NFM rendelet.

Budapest, 2026. aprilis ,,....”
MAYV Személyszallitasi Zrt.
Adatkezelé
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MAV =

SZEMELYSZALLITASI ZRT.

MAV SZEMELYSZALLITASI ZRT.

1091 Budapest, Ull&i ut 131. Postacim: 1476 Budapest, Pf. 302
MAVDIREKT: +36 (1) 3 49 49 49, +36 20/30/70) 488 49999
Webcim: www.mavcsoport.hu

MASODLAT KIALLITASI KERELEM

A vizsgdzo
neve:

sziiletési neve:

sziiletési helye:

sziiletési ideje:

anyja neve:

Az alapvizsga (vizsgak)
iddépontja:

helyszine:

megnevezese:

A kérelmezd
e-mail cime (levelezési cime, ha postan kéri a
masodlat kézbesitését):

Alairasommal igazolom, hogy ,.a MAV Személyszallitdsi Zrt. dltal lebonyolitott hatésagi alap-
és idoszakos vizsgakkal osszefiiggésben végzett adatkezelésrol” sz616 adatkezelési tajékoztatot
megismertem ¢és az abban foglaltakat megértetettem.

Kelt: oo Vi i hoé: oo nap: ..........
vizsgdz6 alairasa* munkaltatd képviseldjének
alairasa*
P.H.
datum alairas

A masodlat 1 példanyat atvet-
tem:

*Csak egy kérelmez6 aldirasa sziikséges.
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MAV =

SZEMELYSZALLITASI ZRT.

MAV SZEMELYSZALLITASI ZRT.

1091 Budapest, Ull&i ut 131. Postacim: 1476 Budapest, Pf. 302
MAVDIREKT: +36 (1) 3 49 49 49, +36 20/30/70) 488 49999
Webcim: www.mavcsoport.hu

ALAPVIZSGA HALASZTASI KERELEM

(kétoldalasan nyomtatando)

Alulirott

A képzésben résztvevo, mint kérelmezo
neve:

sziiletési helye:

szlletési ideje:

anyja neve:

e-mail cime

azzal a kéréssel fordulok a vizsgéztatd szervezethez, hogy az alabb meghatarozott képzés végét
kovetden tartando alapvizsga idopontjanak halasztasat engedélyezni sziveskedjenek. Halasztasi
kérelmemet a kovetkezdkkel indokolom:

Indoklas

A halasztas

id6pontja:

A képzés

megnevezese:

Halasztasi kérelmem benyujtasardl a képzdszervezetet tajekoztattam.

Alairasommal igazolom, hogy ,.a MAV Személyszallitasi Zrt. dltal lebonyolitott hatésagi alap-
és idoszakos vizsgakkal osszefiiggésben végzett adatkezelésrol” sz016 adatkezelési tajékoztatot
megismertem ¢€s az abban foglaltakat megértetettem.

Kelt: oo EV: e, ho: oo nap: ......

a képzésben résztvevo
alairasa
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Az alapvizsga halasztasat

idépontig engedélyezem.

nem engedélyezem.*

(a megfeleld rész kitdltendd/jeldlendd)

Indoklas*

Kelt: oo €V i ho: o nap: .........

P H.
képzés és szervezetfejlesztés vezet6/HEV oktatasi igaz-
gato
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MAV SZEMELYSZALLITASI ZRT.

1091 Budapest, Ull&i ut 131. Postacim: 1476 Budapest, Pf. 302
MAVDIREKT: +36 (1) 3 49 49 49, +36 20/30/70) 488 49999
Webcim: www.mavcsoport.hu

TAVOLMARADAS IGAZOLASA
(a munkaltat6 tolti ki)

A vizsgazo
neve:

sziiletési neve:

szlletési helye:

szlletési ideje:

anyja neve:

A vizsganap szdma:

A bejelent6 (képzo/regisztralt) szervezet neve:

Alkalmaz6 vasti tarsasag neve:

A vizsga tipusa:

A vizsga (tavolmaradas) idopontja:

A vizsga helyszine:

A tadvolmaradas oka:

Kelt: oo €V e, ho: o nap: .........

PH.
alkalmaz6 vasuti tarsasag

képviseldjének alairasa


http://www.mavcsoport.hu/
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5. sz fiiggelék

MAV =

SZEMELYSZALLITASI ZRT.

MAV SZEMELYSZALLITASI ZRT.

1091 Budapest, Ull&i ut 131. Postacim: 1476 Budapest, Pf. 302
MAVDIREKT: +36 (1) 3 49 49 49, +36 20/30/70) 488 49999
Webcim: www.mavcsoport.hu

VIZSGAN TORTENO RESZVETELI SZANDEK BEJELENTESE

(kétoldalasan nyomtatando)

A vizsga

idépontja:

tipusa:

helyszine:

megnevezese:

A vizsgazo képzését/oktatasat végzo képzo/regisztralt szervezet

neve:

vizsgan résztvevo képviseldjének neve:

vizsgan résztvevo képviseldjének elérhetdsége:

A vizsgazok

neve

sziiletési helye sziiletési ideje anyja neve

Kelt: ......

............................ €V: v WO L DD

PH.

képzd/regisztralt szervezet
képviseldjének alairasa


http://www.mavcsoport.hu/
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5. sz. fiiggelék
2. oldal

Fent nevezett vizsgazo(k) vizsgajanak szobeli vizsgatevékenységén a részvételt

o tudomasul veszem*

o nem engedélyezem*

*(a megfeleld rész alahtizando)

Kelt: oo €V i ho: oo nap: .........

PH.

képzés és szervezetfejlesztés vezetd



Jegyzokonyv

70/2026 (VIII. 19.) sz. VIG

Vizsgaigazolasok/Vizsgajegyzokonyvek atadasardl

Vizsga helyszine:

6. sz. fiiggelék

Sorszam

Vizsgaigazoldsok nyilvantartasi szdma

Vizsgazo neve

Db szam

Vizsga helyszine:

Atado
P.H.

Atvevo

PH



Vizsgabejelentd

70/2026 (VIIL. 19.) sz. VIG
7. sz. fiiggelék

A tervezett vizsga

Az alapképzés,

A vizsgabejelentd
neve

ajto)

el6képzés A vizsgdzo
egyedi azonositdja®
pontos helyszine KTI VEU
(iranyitdszam, . azono- | hata-
datuma | id6pontja| varos, utca, hdz- | megnevezése | tipusa’ neve to,rzs- sitdja rozat
szam, emelet, >zama szama

A felkért
vizsgabiztos
neve

1AL, ALJIAV1, ALIAV2. ALIAV3, ALP, ID, IDJAV1, IDJAV2, IDP, SK, SKIAV1, SKJAV2, SKIAV3, SKP

2 |d8szakos, vagy soron kiviili vizsga bejelentése esetén nem kell kitélteni




70/2026 (VIIL. 19.) sz. VIG
7. sz fiiggelék

VIZSGABEJELENTO

(a vizsga tipusa és megnevezése ,X"-el jeldlendd)

A vizsga tipusa

Alapvizsga

Id6szakos vizsga

Soron kivili id6szakos
vizsga

Soron kivili vizsga hatésagi kotelezés alap-

Elsb vizsga

Javité vizsga / els6

Javitd vizsga / masodik

Javitd vizsga / harmadik (csak alapvizsga esetén)

jan
Poétvizsga
A vizsga tervezett id6- hely-
pontja: szine:
A vizsgazo
neve:

HR térzsszama:

A vizsga megnevezése

Jarmiivezet6i vizsgak

Altalanos szakmai ismere-
tek

Jarmiismeret (kategodria)

Infrastruktura (személyszallitas)

Infrastruktira (nem személyszallitas)

Vezetési gyakorlat

Tipusismeret: MIXA

Tipusismeret: MX

Tipusismeret: MXA

Tipusismeret: LVII

Tipusismeret: MVIII

Tipusismeret: LHSB

Tipusismeret: DLXVI

Tipusismeret: ACSEV
Tipusismeret: BZMot

Tipusismeret: Schorling

Tipusismeret: TVG
Tipusismeret: AT VM 8000-12E sincsiszold

Egyéb tipusismeret:

Vonalismeret: H5

Vonalismeret: H6

Vonalismeret: H7
Vonalismeret: H8/H9

Egyéb vizsgak

Altalanos forgalmi

Onallésité forgalmi

Valtokezeld

Térkozor

EgyszerUsitett forgalmi (palya - és TEB)

Altalanos vasutiizemi

ph.

Tolatasvezetd

Vezetd jegyvizsgald

Vonatvezetd

Vasuti munkavezetd

Jelz66r

alairas




70/2026 (VIII. 19.) sz. VIG

8. sz. fiiggelék

Nyilvantartasi szam:

ALAPVIZSGA JEGYZOKONYYV

A vizsga (vizsgak)

idépontja:

helyszine:

vizsgabiztosa (elndk):

vizsgabiztosa:

A vizsgazo

neve:

sziiletési neve:

szililetési helye:

szlletési ideje:

anyja neve:
A vizsga
megnevezése vizsgatevékenység eredmények eredménye megjegyzeés
irasbeli szobeli gyakorlati
Keltio oo €V i hoé: o 11E: o ORI
vizsgabiztos (elnok) vizsgabiztos vizsgabiztos

P. H.
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9. sz. fiiggelék

Nyilvantartasi szam:

ALAPVIZSGA VIZSGAIGAZOLAS

A vizsga (vizsgék)

id6pontja:

helyszine:

vizsgabiztosa (elndk):

vizsgabiztosa:

A vizsgazd

neve:

sziiletési neve:

szlletési helye:

szlletési ideje:

anyja neve:
A vizsga
megnevezése eredménye
Kelt: oo €V i ho: oo nap: .........

P.H.

vizsgabiztos (elndk)



70/2026 (VIIL. 19.) sz. VIG
10. sz. fiiggelék

Nyilvantartasi szam:

IDOSZAKOS VIZSGA JEGYZOKONYV

A vizsga (vizsgék)

id6pontja:

helyszine:

vizsgabiztosa (elndk):

vizsgabiztosa:

A vizsgazd

neve:

sziiletési neve:

szlletési helye:

szlletési ideje:

anyja neve:
A vizsga
megnevezése eredménye megjegyzeEs
Kelt: oo €V i ho: oo nap: .........
vizsgabiztos (elnok) vizsgabiztos vizsgabiztos

P. H.



70/2026 (VIIL. 19.) sz. VIG
11. sz. fiiggelék

Nyilvantartasi szam:

NYILATKOZAT

Alulirott

A vizsgazé

neve:

sziiletési neve:

sziiletési helye:

sziiletési ideje.

anyja neve:

személyazonositd igazolvanyanak szama*:

biintetdjogi feleldsségem tudataban nyilatkozom, hogy jogerds birdsagi itélettel kiszabott sza-
badsagvesztés, foglalkozastol eltiltas és vasuti jarmiivezetéstdl eltiltas biintetés hatalya alatt
nem allok.

Kelt: oo €V i hoé: v nap: .........

Vizsgazo alairasa

*Személyazonositod igazolvany, vagy a személyazonossag igazolasara alkalmas mas hatosagi igazol-
vany szama.



KITOLTES UTAN NEM NYILVANOS!

70/2026 (VIIL. 19.) sz. VIG
12. sz. fiiggelék

IDOSZAKOS OKTATASOK SZEMELYI ADATLAPJA

A munkaltaté megnevezése:

A munkavallalo

neve:

szliletési ideje:

szlletési helye:

munkakore:

IDOSZAKOS OKTATASON VALO MEGJELENES

A megjelenés
datuma

Jegyzet*

Ismeretek

év hénap

nap / Oktatasi napld sorszama

* A jegyzet rovatba kell irni az idGszakos oktatasrol vald igazolatlan tdvolmaradas tényét, valamint a munkaltatdi intézkedés iktatdszamat.
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