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1.0 AZ UTASITAS CELJA

Jelen Vizsgaszabalyzat és Eljarasi Rendrdl sz6lo vezérigazgatoi utasitas (a tovabbiakban: Uta-
sitas) célja a vasuti kozlekedés biztonsadgaval Osszefiiggd munkakort betolté munkavallalok
szakmai képzésének és vizsgaztatasanak, a vasuti vizsgakozpont és képzdszervezetek miikodé-
sének, a képzési engedély kiadasanak, tovabba a vasuti jarmiivezetdi gyakorlat szabalyair6l
sz0l6 19/2011 (V.10.) NFM rendelet (a tovabbiakban: R.) 13. § (5a) bekezdésében leirtaknak
valé megfelelés érdekében szabalyozni a MAV-START Zrt. (a tovabbiakban: Tarsasag), mint
vizsgaztatd szervezet altal lebonyolitott hatdsagi alap- és id6szakos vizsgdztatast.

2.0 HATALY- ES FELELOSSEG MEGHATAROZASA
2.1 Az Utasitas személyi hatdlya

Az Utasitas személyi hatalya kiterjed a Tarsasag, mint vizsgaztatd szervezet altal lebonyolitott
hatosagi alap- és id6szakos vizsgaztatas 0sszes — elokészitésben, szervezésben, lebonyolitasban
részt vevo — szerepldjére, valamint a Tarsasdg biztonsagiranyitasi rendszerében meghatarozott
munkakdrokben foglalkoztatott személyekre (a tovabbiakban: vizsgézokra).

2.2 Az Utasitas targyi hatdlya

Az Utasitas targyi hatalya kiterjed azokra a Tarsasag altal lebonyolitott hatdsagi alap és id0sza-
kos vizsgaztatasokra, amelyeknél a R. szerint a vasuti tarsasag (a Balatonfenyvesi Gazdasagi
Vasut, mint kiilonleges kotottpalyas kozlekedési rendszer esetében a kiilonleges kotottpalyas
kozlekedési rendszer lizemeltetését végzo tarsasag) a vizsgaztatd szervezet.

2.3 Az Utasitas teriileti hatdlya

Az Utasitas teriileti hatalya kiterjed a Tarsasag altal Magyarorszag teriiletén lebonyolitott hato-
sagi alap ¢s idészakos vizsgaztatdsokra, amelyeknél a R. szerint a vasuti tarsasag (a Balaton-
fenyvesi Gazdasagi Vasut, mint kiilonleges kotottpalyas kozlekedési rendszer esetében a kii-
l6nleges kotottpalyas kozlekedési rendszer lizemeltetését végzo tarsasag) a vizsgaztatd szerve-
zet.

2.4 Az Utasitas kidolgozasaért és karbantartdasaért felelos

Az Utasitas kidolgozéasa, modositdsa a Téarsasag Humanerdéforras Igazgatojanak, Képzés- €s
szervezetfejlesztés vezetdjének, Vasttszakmai oktatds- €s vizsgaszervezés (a tovabbiakban:
KSZF) a feladata.

2.5 Adatvédelmi felelosség

Az Utasités altal szabalyozott folyamatok minden résztvevdje koteles betartani a jelen Utasi-
tasban foglalt adatkezelésre vonatkozé eldirasokat.

A Vizsgaszabalyzat ¢és Eljarasrenddel kapcsolatos adatkezelési tdjékoztatot az alabbi modon
kell az érintettek tudomaséra hozni:

- vizsgazok esetében az elsd vizsgatevékenység alkalmaval;
- vizsgabiztosok esetében a vizsgabiztosi megallapodas megkotésekor.
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3.0 FOGALMAK MEGHATAROZASA

Alapvizsga
A R. 2. § 1. pontja szerinti alapképzést lezaro vizsga.

Bejelento
A bejelentd az a munkavallalo, aki a vizsgazokat a vizsgara a vizsgaztato szervezethez bejelenti.

Elovizsga
A R. 35/A.—35/D. §-ok szerinti el6képzést kovetd vizsga.

EMIG SZETO
Elektronikus Mozdonyszolgalati Informécio Gytijtérendszer Személyzeti Torzs. A személyes
adatok ¢és kompetencidk rogzitésére ¢és lekérdezésére szolgaldé EMIG meniipont.

Eltérés alapképzés
A R. 35/D §-a alapjan a megvaltozott vasutbiztonsagi szabalyok ismeretanyagara épiilo képzés

Eltérés alapvizsga
A R. 35/D §-a alapjan a megvaltozott vasutbiztonsagi szabalyokra vonatkozo eltérés alapkép-
zést kovetd vizsga.

1doszakos vizsga
Az alapvizsga érvényességét 3 évvel meghosszabbito vizsga.

Igazolt tavolmaradas

A vizsga elmulasztasa akkor tekinthetd igazoltnak, ha a vizsgazoé a vizsgatdl tdvol maradt és a
tavolmaradasanak okat a munkaltatoja harom munkanapon beliil igazolja a vizsgaztato szerve-
zet felé — R. 17. § (5) bekezdés és 31. § (8) bekezdés. A hataridd a vizsga elsd napjatol szami-
tando.

INKA-ETR
Infrastruktira és gordiil6 dllomany karbantartd szoftver, Eréforrastervezé Rendszer

Integralt Képzési- és Vizsgaadminisztracios rendszer
A Vasuti Képzési Modszertani Kozpont altal iizemeltetett, €s a vizsgabiztosok altal a vizsga-
eredmények rogzitésére szolgald informatikai rendszer.

Javitovizsga
A sikertelen alap-, id6szakos és soron kiviili idészakos vizsgat kovetden, valamint a bejelentett
vizsgarol igazolatlan modon torténd tavolmaradas esetén teendd vizsga.

Képzésfelelos

A képzésfelelds a Tarsasag adott szervezeti egységének, vagy mas képzo- vagy regisztralt szer-
vezetnek a képzések szervezésével megbizott munkavallaldja.

A Kozponti Szervezetek vonatkozasaban a KSZF kijeldlt munkavallaldja.

Képzési naplo
Az alapképzésben résztvevod személyek alapképzésen torténd részvételének dokumentalasara
szolgald nyomtatvany
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Képzési program
Az adott képzés céljat és kovetelményét, be- és kimeneti jellemzdit, tartalmat, modszereit, erd-
forrasait meghatarozo dokumentum.

Porvizsga
A bejelentett vizsgarol igazolt tavolmaradas esetén teendd vizsga.

Soron kiviili idoszakos vizsga

— AR.22.§ (1) bekezdésében meghatarozott érvényességet meg nem halado6 idében az adott
munkakdr ellatasahoz sziikséges ismeretek hidnyanak megallapitasat kovetd, hatosagi ko-
telezés alapjan teendd vizsga;

— AR.22.§ (1) bekezdésében meghatarozott érvényességet meg nem halado iddben a siker-
telen masodik idészakos javitovizsgat kdvetden teendd vizsga.

— AR.22.§ (1) bekezdésében meghatarozott érvényességet meghalad6 idoben — ha az adott
munkakorbdl a tavollét a 6 évet nem éri el — elmulasztott iddszakos vizsga esetén teendd
vizsga.

Vasuti tarsasagi vizsga
A vasuti tarsasag altal a hatosagnak bejelentett, a R. 3. melléklet /A, II.1/A., V.2.2., V.3.2.
pontja szerinti — a vasuti tdrsasag biztonsagiranyitasi rendszerében megjelenitett — vizsga.

Vizsgabiztos
A vasuti kozlekedési hatdsag altal névjegyzékbe vett, a vizsgaztatd szervezet altal vizsgazta-
tasra kijelolt hatosagi személy, aki az alap- és iddszakos vizsgéaztatast végzi.

Vizsgabiztosi névjegyzék

Vasuti vizsgabiztosnak kinevezett személyek nevét, és a kijelold hatarozat szamat tartalmazo,
a Vasuti Hatosagi Fosztaly altal vezetett, s a honlapjan korlatozas nélkiil hozzaférhetd nyil-
vantartas.

Vizsgakozpont
A vasti vizsgakozpont kijeldlésérdl szol6 246/2019 (X.24.) Korm. rendelet 1. § (1) bekezdése
alapjan kijelolt szervezet (Kozlekedés Alkalmassagi €s Vizsgakozpont Nonprofit Kft.)

Vizsgaztato szervezet
Az Utasitas értelmezése szempontjabol a vizsgaztatod szervezet a Tarsasag.

VKMK ER
Vasuti Képzési Modszertani Kézpont Eljarasi Rend.

VVK VER
Vasuti Vizsgakdzpont Vizsgaszabalyzat ¢s Eljarasi Rend.
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4.0 AZ UTASITAS LEIRASA

Az Utasitasban a R. egyes paragrafusai a teljesség igénye nélkiil, hivatkozasként megjelennek.
A hatosagi alap €s 1d6szakos vizsgak szervezése €s lebonyolitdsa soran a R. minden vonatkozé
eldirasat be kell tartani.

4.1 Az alapvizsga

Alapvizsga csak a vizsga megnevezés meghatarozasat kovetden szervezheto.
4.1.1 Az alapképzést kéveto alapvizsga szervezése

4.1.1.1 Alapvizsgara bocsatas ¢s bejelentés feltételeinek ellendrzése

— Alapvizsgara bocsatas ¢és bejelentés feltételeinek ellendrzése soran ellendrizni kell a kép-
z¢si naplok alapjan az alapképzésen valo részvételt. Az ellendrzés keretében a képzésfele-
16s a képzési naplok alapjan meggy6zddik arrdl, hogy a képzésben résztvevok az eldirt
oraszamban vettek-e részt az alapképzésen.

—  El nem indult képzés tervezett résztvevoi nem jelenthetok be alapvizsgara.

— Még folyamatban 1év6 képzés (pl. be nem fejezett gyakorlat) esetén meg kell gy6zddni
arrol, hogy a vizsga tervezett idopontjat megel6z6 3. munkanapig a vizsgazoé az eldirt fel-
tételeket a tervek szerint teljesiteni tudja. Nem jarmiivezeté munkakorben foglalkoztatott
munkavallal6 alapvizsgara bejelentése csak a gyakorlatok befejezését kovetden engedélye-
zett.

Felelds: A képzéstelelos.
4.1.1.2 A vizsgabejelentés elokészitése

—  Fel kell kérni egy, a vasuti vizsgabiztosi névjegyzékben szerepld, a R. 15. § eldirasainak
megfeleld vizsgabiztost a vizsgaztatasra (ennek elmaradésa esetén a KSZF fog vizsgabiz-
tost keresni és felkérni). A felkéréskor k6zoIni kell a vizsga targyat, a vizsga tervezett he-
lyét, és idopontjat, valamint a vizsgdzok térzsszamat is tartalmazo névsorat, az esetleges
Osszeférhetetlenség idoben torténd megallapithatosaga miatt.

— Biztositani kell a gyakorlati vizsga targyi feltételeit — tipusismereti alapvizsga esetén a
vasuti jarmi rendelkezésre allasat — az alapvizsga tervezett teljes id6tartama alatt.

Felelds: A képzésfelelos.

Hataridg: Az alapvizsga megkezdésére és az egyes vizsgatevékenységek idopontjara, va-
lamint befejezésére vonatkozo hataridoketa R. 17. § (1), (2) bekezdés, és aR. 21.§ (4) bekezdés
tartalmazza.

4.1.1.3 Az alapképzésben részt vevo bejelentése alapvizsgara

A képzés befejezésekor a R. 18. § (3) és (4) bekezdésben leirt szabalyok figyelembe vételével
a képzésben részt vevo(ke)t be kell jelenteni alapvizsgara a vizsga@mav-start.hu cimre irt e-
mail mellékleteként megkiildott, jelen Utasitds 7. mellékletének megfeleld, hidnytalanul kitol-
tott, Excel formatumu vizsgabejelentdvel. A vizsga bejelentésekor figyelemmel kell lenni arra,
hogy a vizsga tervezett idopontjanak munkanapokra, 7:00 és 18:00 ora kozé kell esnie. Ettdl a
szabalytol csak indokolt esetben, és csak a KSZF kiilon engedélyével lehet eltérni, amely eltérés
engedélyezésérol, vagy elutasitasarol a bejelentd elektronikus ton kap eldzetes tajékoztatast.
A bejelentésben az elméleti és a gyakorlati vizsga tervezett helyszinét pontosan fel kell tiintetni.
A vizsga megnevezésének meg kell egyeznie a képzés megnevezésével. Az Excel f4jl elneve-
zése tartalmazza a vizsga datumat €s helyét. Az e-mail targyaként a kovetkezoket kell feltiin-
tetni: Alapvizsga bejelentés, a vizsga datuma (év. ho. nap.).

Felelds: A képzésfelelos.
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Hataridg: A bejelentésnek a tervezett vizsganapot megel6z6 10. munkanapig meg kell tor-
ténnie.

Az alapvizsga tervezett idOtartama a 6 6rat nem haladhatja meg. A tervezés soran 1 vonal- vagy
allomasismereti vizsgaeseményt legalabb 6 perccel, 1 tipusismereti vizsgaeseményt legalabb
20 perccel kell tervezni. Az alapvizsga tervezett idétartamaba nem szamit bele az adminisztra-
ci6 iddsziikséglete, az adategyeztetéstdl a vizsgadokumentumok 4tadasaig.

Ha a vizsgédzo a vizsga tervezett idopontjat megel6z6 3. munkanapig az eléirt feltételeket nem
teljesiti (jelen Utasitas 4.1.1.1. pont), a képzésfeleldsnek a vizsga tervezett idépontjat megel6zo
2. munkanapig a vizsga torlését kell kérnie.

A munkavallal6 alapvizsgara bejelentésének feltételeit a KSZF szurdprobaszertien ellendrzi, a
képzésfeleldsoktol bekért képzési naplok alapjan. A képzésfelelds a képzési naplokat elektro-
nikus uton kiildi meg a KSZF munkavallalojanak. A bejelentés szabalyszertiségéért a Képzés-
felelds felel.

A KSZF kijelolt munkavallalgja a bejelentés tudomasulvételét koteles e-mailben visszaiga-
zolni, szlikség esetén a bejelentést elutasitani, vagy hidnypotlasra felkérni.

A hianyok poétlasara a tervezett vizsgat megel6z6 3. munkanapig van lehetdség. Ha a hianyok
potlasa nem torténik meg, a KSZF kijelolt munkavallaloja a vizsgazo(ka)t torli a vizsgarol.

A vizsgarol torolt, illetve az elutasitott bejelentésben szerepld vizsgdzo(ka)t 0 vizsgara kell
bejelenteni.

Az INKA-ETR rendszerben vezényelt vizsgazo(ka)t a vezénylésiik tjan, a nem INKA-ETR
rendszerben vezényelt vizsgazo(ka)t elektronikus uton kell értesiteni a vizsgardl valo torlésrol.
Az 1j vizsganapra torténd bejelentésrdl valo értesités szintén az INKA-ETR rendszeren keresz-
tiil, vagy elektronikus uton torténik.

Sikertelen, vagy elmulasztott alapvizsga esetén a javito- és potvizsgak bejelentése az alapvizs-
gara torténd bejelentés szabalyai szerint torténik.

4.1.1.4 A bejelentés(ek) rogzitése a vizsgakozpont nyilvantartasi rendszerében

A R. 18. § (5) bekezdésnek valo megfelelés érdekében a bejelentés(eke)t a Vizsgakdzpont nyil-
vantartasi rendszerében a Vizsgabiztos feltiintetésével rogziteni kell.

Felelds: A KSZF kijelolt munkavallaldja.
Hatarido: A vizsga idépontjat megel6z6 5. munkanapig.

A Vizsgakozpont nyilvantartasi rendszerében a bejelentés rogzitése a 7. melléklet szerinti Vizs-
gabejelentdben szerepld adatok koziil az alabbi adatok megadasaval torténik:

—  vizsga napja;

—  vizsga helyszine;

—  vizsga kezdési idOpontja;

— foglalkoztatd szervezet;

—  koltségviseld szervezet;

—  vizsgaztato szervezet;

—  vizsgabiztos;

—  vizsgazok KTI azonositoja;
—  vizsgatevékenység.

Ha a képzésben résztvevd adatait az elektronikus vizsgabejelento feliileten nem lehet vizsgabe-
jelentés céljara kivalasztani, akkor a VVK VER 2.1.1.3. pontjaban leirtak szerint kell eljarni.
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4.1.1.5 A vizsgahelyszin és a vizsgaid6pont kijeldlése

A vizsgabejelentésben szerepld tervezett vizsgahelyszint annak megfeleldsége esetén a KSZF
kijeloli, nem megfeleldsége esetén elutasitja, és 0j vizsgahelyszint jeldl ki. A vizsgahelyszin
kijelolésrdl a képzésfeleldst tajékoztatni kell.

Felelds: A KSZF kijelolt munkavallalgja.
Hataridé: A vizsgabejelentés feldolgozasat kovetden haladéktalanul.

4.1.1.6 A vizsgabiztos kijelolése

A R. 15. § (3) bekezdésnek valo megfelelés érdekében a vizsgan részt vevd vizsgabiztost vagy
a vizsgabizottsag elnokét €s tagjat elektronikus uton kell kijelolni. A vizsgabiztos kijeldlésekor
be kell tartani a R. 15. § (4) bekezdés eldirasait. A vizsgabiztos kijeldlésérdl a képzésteleldst
tajékoztatni kell. Ez egyben a vizsgabejelentés visszaigazolasa is.

Felelds: A KSZF kijelolt munkavallaldja.
Hatarido: A vizsgabejelentés feldolgozasat kovetden haladéktalanul.

Amennyiben a vizsgabejelentés hidnyos, vagy hibas, a KSZF a hiany potlasaig, illetve a hiba
javitasaig vizsgabiztost nem jelol ki.

Nem lehet a vizsgabizottsagnak tagja az, akinél a R. 15. § (3) bekezdésében felsoroltak szerinti
Osszeférhetetlenség fennall. A vizsgabiztos a kijel6lés utan a Vasuti Képzési Modszertani Kézpont
altal tizemeltetett Integralt Képzési-, és Vizsgaadminisztracios rendszer vizsgabiztosi ered-
ményrogzitésre szolgald feliiletén azonositja a vizsgazok személyét, és allapitja meg az esetleg
fennallo osszeférhetetlenséget. A vizsgabiztos a tudomasszerzést kovetden az dsszeférhetetlen-
séget koteles elektronikus uton haladéktalanul bejelenteni az 6t kijel6lé személynek, amelyre
tekintettel a KSZF 1j vizsgabiztost jelol ki. A vizsgabiztos altal tett bejelentés tartalmazza az
Osszeférhetetlenség tényét, illetve az 0sszeférhetetlenséggel érintett vizsganap szamat.

4.1.1.7 A vizsgabiztos tajékoztatasa

A R. 13 § (4) bekezdésnek valo megfelelés érdekében elektronikus uton kell tajékoztatni a vizs-
gabiztost az alapvizsga témakdreirdl, a vizsgatételekrdl és vizsgafeladatokrol, valamint a vizs-
ganap szamrol.

Felelds: A KSZF kijelolt munkavallaldja.
Hatarido: A kijelolést kovetden, de legkésObb 3 nappal a vizsgat megeldzden.

4.1.1.8 A hatosag értesitése

A R. 17 § (4) bekezdésnek valo megfelelés érdekében a vasuti kozlekedési hatosagot elektro-
nikus tton kell értesiteni a vizsga helyérdl és idejérol.

Felelds: A KSZF kijelolt munkavallalgja.
Hataridg: Legkésobb 3 nappal a vizsgat megeldzden.

4.1.1.9 A vizsgazo(k) értesitése

Az INKA-ETR rendszerben vezényelt vizsgazo(ka)t a vezénylésiik Gtjan a nem INKA-ETR
rendszerben vezényelt vizsgazo(ka)t elektronikus uton kell értesiteni a tervezett vizsga megne-
vezésérol, helyérdl és idejérdl.

Felelds: A képzésfelelos.
Hataridé: A vizsgabejelentés visszaigazolasat kdvetden.
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4.1.1.10 Alapvizsga halasztés

A képzésben részt vevd indokolt esetben az alapvizsga halasztasat kérheti. A halasztés iranti
kérelmet a vizsgaztatd szervezet akkor fogadja el, ha a képzésben részt vevo rajta kiviilallo
okbol, vagy egyéb méltanyolhat6 koriilmény alapjan kéri a halasztast. Az engedélyezett halasz-
tas iddtartama az egy évet nem haladhatja meg.

A halasztas iranti kérelmet a képzés befejezésének napjaig az Alapvizsga halasztasi kérelem (3.
melléklet szerinti) nyomtatvanyon kell eldterjeszteni.

A képzésben részt vevonek az Alapvizsga halasztéasi kérelmet ki kell tolteni és a szkennelt do-
kumentumot a vizsga@mav-start.hu cimre elektronikus uton kell megkiildeni.

A beérkezett Alapvizsga halasztasi kérelmet a KSZF kijelolt munkavallaloja a DMS Poszeidon
rendszerben iktatja.

Az Alapvizsga halasztasi kérelmet a benne szerepld indoklas alapjan a Képzés €s Szervezetfej-
lesztés vezetdje biralja el méltdnyossagi alapon. Az elbiralas eredményeként zaradékkal latja el
a kérelmet, mely zaradékban a halasztast engedélyezi, vagy elutasitja.

A zéaradékolt Alapvizsga halasztasi kérelmet a KSZF kijel6lt munkavallaldja elektronikus titon
kiildi meg a kérelmezOnek, masolatban a képzésfeleldsnek, és a munkaltatoi jogkorgyakorlo-
nak.

Az Alapvizsga halasztasi kérelmet a KSZF a halasztas idétartamanak végéig tarolja. A tarolasi
1d6 lejartaval a dokumentumot a mindenkor hatalyos irattari szabalyzatnak megfelelden kell
megsemmisiteni.

4.1.2 Az elovizsgat koveto alapvizsga szervezése
4.1.2.1 Az el6vizsgat kovetd alapvizsgara bocsatés és bejelentés feltételeinek ellendrzése

Az elévizsgat kovetd alapvizsgara bocsatas €s bejelentés feltételeinek ellendrzése soran ellen-
Orizni kell az eldvizsga igazoldsok alapjan az eldvizsga meglétét és érvényességét.

Felelds: A bejelentd.
4.1.2.2 A vizsgabejelentés elokészitése

— Lehetdség szerint fel kell kérni egy névjegyzékben szereplo, a R. 15. § eldirdsainak meg-
felel6 vizsgabiztost a vizsgaztatasra (ennek elmaradasa esetén a KSZF fog vizsgabiztost
keresni €s felkérni). A felkéréskor kozolni kell a vizsga targyat, a vizsga tervezett helyét,
¢és idOpontjat, valamint a vizsgazok torzsszamat is tartalmazo névsorat, az esetleges dssze-
férhetetlenség id6ben torténd megallapitasa céljabol.

— Biztositani kell a gyakorlati vizsga targyi feltételeit — tipusismereti alapvizsga esetén a
vasuti jarmu rendelkezésre allasat — az alapvizsga tervezett teljes idétartama alatt.

Felelds: A bejelentd.
Hatarido: Az eldvizsga érvényességén beliil.

4.1.2.3 Az érvényes eldvizsgaval rendelkez6 munkavallalo bejelentése alapvizsgara

Az érvényes elovizsgaval rendelkez6 munkavallalokat a vizsga megnevezés R 13. § (1a) be-
kezdés szerinti meghatarozésa utan lehet bejelenteni eldvizsgat kovetd alapvizsgéra a
vizsga@mav-start.hu cimre irt e-mail mellékleteként megkiildott, jelen Utasitas 7. mellékleté-
nek megfeleld, hianytalanul kitoltott, Excel formatumu vizsgabejelentvel. A vizsga tervezett
idejének munkanapokra, 7:00 és 18:00 6ra kozé kell esnie. Ettdl a szabalytdl csak indokolt
esetben, ¢€s csak a KSZF kiilon engedélyével lehet eltérni. A bejelentésben az elméleti és a
gyakorlati vizsga tervezett helyszinét pontosan fel kell tiintetni. A vizsga megnevezésének meg
kell egyeznie a hatosag altal meghatarozott vizsga megnevezéssel. Az Excel f4jl elnevezése
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tartalmazza a vizsga tervezett datumat és helyét. Az e-mail targyaként a kovetkezoket kell fel-
tiintetni: El6vizsgat kovetd alapvizsga bejelentés, a vizsga datuma (év. ho. nap.).

Felelds: A bejelentd.
Hataridé: A bejelentésnek a tervezett vizsganapot megel6z6 10. munkanapig meg kell tor-
ténnie.

A munkavallal6 eldvizsgat kovetd alapvizsgara torténd bejelentésének feltételeit a KSZF szu-
roprobaszeriien ellendrzi. Az ellendrzés keretében a bejelenté az EMIG SZETO rendszerben
torténd lekérdezéssel gydzodik meg arrdl, hogy a vizsgara bejelentett munkavallalok rendel-
keznek-e az adott vonalra vonatkozdan érvényes elovizsgaval.

A bejelentés szabalyszertiségéért a bejelento felel.

A KSZF kijelolt munkavallaloja a bejelentés tudomasulvételét koteles e-mailben visszaiga-
zolni, sziikség esetén a bejelentést e-mail-ben elutasitani.

Sikertelen, vagy elmulasztott alapvizsga esetén a javito- és potvizsgak bejelentése az alapvizs-
géra torténd bejelentés szabalyai szerint torténik.

4.1.2.4 A bejelentés(ek) rogzitése a vizsgakozpont nyilvantartasi rendszerében

A bejelentés(eke)t a vizsgakdzpont nyilvantartdsi rendszerében a Vizsgabiztos feltiintetésével
rogziteni kell.

Felelds: A KSZF kijelolt munkavallaldja.
Hatarido: A vizsga idépontjat megeldz6 5. munkanapig.

A Vizsgakozpont nyilvantartdsi rendszerében a bejelentés rogzitése az alabbi adatok megada-
saval torténik:

—  vizsga napja;

—  vizsga helyszine;

—  vizsga kezdési idOpontja;

— foglalkoztatd szervezet;

—  koltségviseld szervezet;

—  vizsgaztato szervezet;

—  vizsgabiztos neve;

—  vizsgazok KTI azonositoja;
—  vizsgatevékenység.

Ha a képzésben résztvevo adatait az elektronikus vizsgabejelentd feliileten nem lehet vizsgabe-
jelentés céljara kivalasztani, akkor a VVK VER 2.1.1.3. pontjaban leirtak szerint kell eljarni.
4.1.2.5 A vizsgahelyszin és a vizsgaidopont kijeldlése

A vizsgabejelentésben szerepld tervezett vizsgahelyszint annak megfeleldsége esetén a KSZF
kijeloli, nem megfeleldsége esetén elutasitja, és j vizsgahelyszint jeldl ki. A vizsgahelyszin
kijelolésrdl a bejelent6t elektronikus Gton kell tajékoztatni.

Felelds: A KSZF kijelolt munkavallalgja.
Hataridé: A vizsgabejelentés feldolgozasat kovetden haladéktalanul.

4.1.2.6 A vizsgabiztos kijelolése

A vizsgan részt vevl vizsgabiztost ki kell jeldlni. A vizsgabiztos kijelolésekor be kell tartani a
R. 15. § (3), és (4) bekezdéseinek eldirasait. A kijelolésrdl a képzésfeleldst elektronikus Gton
kell tdjékoztatni, mely egyben a vizsgabejelentés visszaigazolasa is.

Felelds: A KSZF kijelolt munkavallalgja.
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Hatarido: A vizsgabejelentés feldolgozasat kovetden haladéktalanul.

Amennyiben a vizsgabejelentés hidnyos, vagy hibas, a KSZF a hiany potlasaig, illetve a hiba
javitasaig vizsgabiztost nem jelol ki.

Nem lehet vizsgabiztos az, akinél a R. 15. § (3) bekezdésében felsoroltak szerinti 6sszeférhe-
tetlenség fennall. A vizsgabiztos a kijelolés utdn a Vasiti Képzési Modszertani Kézpont altal
tizemeltetett Integralt Képzési-, é¢s Vizsgaadminisztracios rendszer vizsgabiztosi eredményrog-
zitésre szolgalo feliiletén azonositja a vizsgazok személyét, és allapitja meg az esetleg fennalld
Osszeférhetetlenséget. A vizsgabiztos a tudomasszerzést kdvetden az dsszeférhetetlenséget ko-
teles elektronikus uton haladéktalanul bejelenteni az 6t kijel616 személynek, amelyre tekintettel
a KSZF uj vizsgabiztost jelol ki. A bejelentés tartalmazza az dsszeférhetetlenség tényét, és az
Osszeférhetetlenséggel érintett vizsganap szamat.

4.1.2.7 A vizsgabiztos tajékoztatasa

A vizsgabiztost elektronikus tton kell tajékoztatni az alapvizsga témakoreirdl, a vizsgatételek-
16l és vizsgafeladatokrol, valamint a vizsganap szamrol.

Felelds: A KSZF kijelolt munkavallalgja.
Hataridd: A kijelolést kovetden, de legkésdbb 3 nappal a vizsgat megel6zden.

4.1.2.8 A vizsgazo(k) értesitése

Az INKA-ETR rendszerben vezényelt vizsgazo(ka)t a vezénylésiik tjan, a nem INKA-ETR
rendszerben vezényelt vizsgazokat elektronikus tton kell értesiteni a tervezett vizsga megne-
vezésérol, helyérdl és idejérdl.

Felelos: A bejelentd.

Hataridé: A vizsgabejelentés visszaigazolasat kdvetden.

4.1.3 Részalapvizsga szervezése

A Tarsasadg nem szervez részalapvizsgat.

4.1.4 Az elterés alapvizsga szervezése

4.1.4.1 Eltérés alapvizsgéara bocsatas ¢és bejelentés feltételeinek ellendrzése

— Alapvizsgara bocsatas €s bejelentés feltételeinek ellendrzése soran ellendrizni kell a kép-
z¢si naplok alapjan a képzés megvalosulasat. Az ellenérzés keretében a bejelentd az okta-
tasi naplok alapjan gy6zodik meg arrdl, hogy a képzésben résztvevok az eldirt raszamban
vettek részt az eltérés alapképzésen.

—  Csak befejezett alapképzést kovetden engedélyezett a vizsgabejelentés.

Felelds: A bejelentd.
4.1.4.2 A vizsgabejelentés elokészitése

Lehetdség szerint fel kell kérni egy névjegyzékben szerepld, a R. 15. § eldirdsainak megfeleld
vizsgabiztost a vizsgaztatasra (ennek elmaradéasa esetén a KSZF fog vizsgabiztost keresni €s
felkérni). A felkéréskor kozolIni kell a vizsga targyat, vizsga tervezett helyét, és idopontjat, va-
lamint a vizsgazok torzsszamat is tartalmazo névsort, az esetleges dsszeférhetetlenség idében
torténd megallapitasa céljabol.

Felelds: A bejelentd.

Hatarido: Az alapvizsga megkezdésére és az egyes vizsgatevékenységek idopontjara, va-
lamint befejezésére vonatkozé hataridoket a R. 17. § (1), bekezdés, és a R. 21.§ (4) bekezdés
tartalmazza.
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4.1.4.3 A képzésben részt vevo bejelentése alapvizsgara

Az alapvizsgara torténd bejelentést az eltérés alapképzés befejezésekor a R. 18. § (3) és (4)
bekezdésben leirt szabalyok figyelembe vételével a hidnytalanul kitoltott, Excel formatumu
vizsgabejelentdvel kell elvégezni. A vizsga tervezett idejének munkanapokra, 7:00 és 18:00 6ra
kozeé kell esnie. Ettdl a szabalytol csak indokolt esetben, €s csak a KSZF kiilon engedélyével
lehet eltérni. A bejelentésben a vizsga tervezett helyszinét pontosan fel kell tiintetni. A vizsga
megnevezésének meg kell egyeznie a képzés megnevezésével. Az Excel fajl elnevezése tartal-
mazza a vizsga tervezett datumat és helyét. Az e-mail targyaként a kovetkezoket kell feltiintetni:
Alapvizsga bejelentés, a vizsga datuma (év. ho. nap.).

Felelds: A bejelentd.
Hatarido: A bejelentésnek a tervezett vizsganapot megel6z6 10. munkanapig meg kell tor-
ténnie.

— A munkavallal6 eltérés alapvizsgara bejelentésének feltételeit a KSZF szurdprobaszeriien
ellendrzi. A sziroprobaszeri ellendrzés keretében a KSZF kijel6lt munkavéllaldja a beje-
lent6tdl elektronikus uton bekéri az oktatasi naplokat. A KSZF kijel6lt munkavallaloja a
bekért naplok alapjan gy6zédik meg arrdl, hogy a képzésben résztvevok az eldirt 6raszam-
ban vettek részt az eltérés alapképzésen.

A bejelentés szabalyszertiségéért a bejelentd felel.

A KSZF kijelolt munkavallaloja a bejelentés tudomasulvételét koteles e-mailben visszaiga-
zolni, sziikség esetén a bejelentést elutasitani, vagy hianypotlasra felkérni.

A hianyok poétlasara a tervezett vizsgat megel6z0 3. munkanapig van lehetdség. Ha a hianyok
poétlasa nem torténik meg, a KSZF kijelolt munkavallaldja a vizsgazo(ka)t torli a vizsgarol.

Az INKA-ETR rendszerben vezényelt vizsgazo(ka)t a vezénylésiik utjan, a nem INKA-ETR
rendszerben vezényelt vizsgdzo(ka)t elektronikus iton kell értesiteni a vizsgarol valo torlésrol.
Az 1j vizsganapra torténd bejelentésrdl valo értesités szintén az INKA-ETR rendszeren keresz-
tiill, vagy elektronikus uton torténik. Az elektronikus iton torténd értesités tartalmazza a tor-
lend6 vizsganap szamat, idOpontjat, és a torlés tényet,

A vizsgarol torolt, illetve az elutasitott bejelentésben szerepld vizsgazo(ka)t uj a hianypotlast
kovetden 1) vizsgara kell bejelenteni.

Sikertelen, vagy elmulasztott alapvizsga esetén a javito- és potvizsgak bejelentése az alapvizs-
gara torténd bejelentés szabalyai szerint torténik.

4.1.4.4 A bejelentés(ek) rogzitése a vizsgakozpont nyilvantartasi rendszerében

A R. 18. § (5) bekezdésnek valo megfelelés érdekében a bejelentés(eke)t a vizsgakdzpont nyil-
vantartasi rendszerében a vizsgabiztos feltiintetésével rogziteni kell.

Felelds: A KSZF kijelolt munkavallaldja.
Hatarido: A vizsga idépontjat megeldz6 5. munkanapig.

A Vizsgakozpont nyilvantartdsi rendszerében a bejelentés rogzitése az alabbi adatok megada-
saval torténik:

—  vizsga napja;

—  vizsga helyszine;

—  vizsga kezdési idOpontja;
— foglalkoztatd szervezet;
—  koltségviseld szervezet;
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—  vizsgaztato szervezet;

—  vizsgabiztos neve;

—  vizsgazok KTI azonositoja;
—  vizsgatevékenység.

4.1.4.5 A vizsgahelyszin és a vizsgaiddpont kijelolése

A vizsgabejelentésben szerepld tervezett vizsgahelyszint annak megfeleldsége esetén a KSZF
kijeloli, nem megfeleldsége esetén elutasitja, és 0j vizsgahelyszint jelol ki. A vizsgahelyszin
kijelolésrdl a bejelentdt tajékoztatni kell.

Felelds: A KSZF kijelolt munkavallaldja.
Hatarido: A vizsgabejelentés feldolgozasat kovetden haladéktalanul.

4.1.4.6 A vizsgabiztos kijelolése

A R. 15. § (3) bekezdésnek valo megfelelés érdekében a vizsgan részt vevo vizsgabiztost vagy
a vizsgabizottsag elnokét és tagjat elektronikus uton kell kijeldlni. A vizsgabiztos kijeldlésekor
be kell tartani a R. 15. § (4) bekezdés eldirasait. A kijelolésrol a képzésfeleldst tajékoztatni kell,
mely egyben a vizsgabejelentés visszaigazolasa is.

Felelds: A KSZF kijelolt munkavallalgja.
Hataridé: A vizsgabejelentés feldolgozasat kovetden haladéktalanul.

Amennyiben a vizsgabejelentés hianyos, vagy hibas, a KSZF a hiany potlasaig, illetve a hiba
javitasaig vizsgabiztost nem jeldl ki.

Nem lehet a vizsgabizottsagnak tagja az, akinél a R. 15. § (3) bekezdésében felsoroltak szerinti
Osszeférhetetlenség fennall. A vizsgabiztos a kijeldlés utan a Vasuti Képzési Modszertani Koz-
pont altal lizemeltetett Integralt Képzési-, és Vizsgaadminisztracidos rendszer vizsgabiztosi
eredményrdgzitésre szolgald feliiletén azonositja a vizsgazok személyét, és allapitja meg az
esetleg fennallo Osszeférhetetlenséget. A vizsgabiztos a tudomasszerzést kovetden az Gssze-
férhetetlenséget elektronikus uton koteles haladéktalanul bejelenteni az 6t kijeldld személynek,
amelyre tekintettel a KSZF 1j vizsgabiztost jelol ki. A bejelentés tartalmazza az 6sszeférhetet-
lenség tényét, és az dsszeférhetetlenség fennallasa miatt nem vallalt vizsganap szamat.

4.1.4.7 A vizsgabiztos tajékoztatasa

A R. 13 § (4) bekezdésnek vald megfelelés érdekében elektronikus uton tajékoztatni kell a vizs-
gabiztost az alapvizsga témakoreirdl, a vizsgatételekrol és vizsgafeladatokrol, valamint a vizs-
ganap szamrol.

Felelds: A KSZF kijelolt munkavallalgja.
Hataridd: A kijelolést kovetden, de legkésdbb 3 nappal a vizsgat megel6zden.

4.1.4.8 A hatosag értesitése

A R. 17 § (4) bekezdésnek valo megfelelés érdekében elektronikus tton értesiteni kell a vasuti
kozlekedési hatosagot a vizsga helyérdl és idejérdl, az alapvizsga témakoreirdl, a vizsgatételek-
161, vizsgafeladatokrol, és a vizsganap szamarol.

Felelds: A KSZF kijelolt munkavallalgja.

Hataridg: LegkésObb 3 nappal a vizsgat megeldzden.
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4.1.4.9 A vizsgazo(k) értesitése

Az INKA-ETR rendszerben vezényelt vizsgdzo(ka)t a vezénylésben, a nem INKA-ETR rend-
szerben vezényelt munkavallalokat elektronikus uton kell értesiteni a tervezett vizsga megne-
vezésérol, helyérdl és idejérdl.

Felelds: A képzéstelelos.
Hataridé: A vizsgabejelentés visszaigazolasat kdvetden.

4.1.5 Az alapvizsga lebonyolitdsa
4.1.5.1 A vizsga eldkészitése

A KSZF a vizsganap szamot a Vizsgabiztos tajékoztatasa targyu elektronikus levélben kiildi

meg a vizsgabiztosnak. A vizsgabiztos a vizsgat megel6zden koteles az online vizsgabiztosi

eredményrogzités feliiletrél a vizsganap szam birtokdban a Vasuti Vizsgakdzpont Vizsgasza-

balyzat és Eljarasrendje 6.9. mellékletének, és az Utasitas 11. mellékletének megfeleld forma-

tumu Nyilatkozatokat 1étrehozni, kinyomtatni, tovabba a levél mellékleteként kapott vizsgaté-

teleket papir alapon eléallitani. A Nyilatkozatok eldallitasanak célja a R. 19. § (1) szerinti sze-

mélyazonossag ellendrzés megtorténtének dokumentalasa, valamint a vizsgazo nyilatkoztatasa

a biintetdjogi feleldsségrol. A Nyilatkozatok az alabbi adattartalommal keriilnek eldallitasra:

—  vizsgazd neve;

—  vizsgazo sziiletési neve;

—  vizsgazo sziiletési helye;

—  vizsgazo sziiletési ideje;

— anyjaneve;

—  joger6s birosagi itélettel kiszabott letdltendd szabadsagvesztés, foglalkozastol eltiltas és
jarmuvezetéstol eltiltas biintetés hataly hianyanak ténye;

—  vizsga azonositoszdma.

4.1.5.2 A vizsga megkezdése, a vizsgazok tajékoztatasa

A vizsgabiztos a vizsga megkezdése eldtt, a vizsga kezdési idopontjaban egyezteti a vizsgazok
névsorat az ott megjelentekkel.

Az egyeztetés alkalmaval nem jelentkezd vizsgazok nevét egy alkalommal Gjra ismételten fel
kell olvasni abban az esetben, ha ettél eredmény varhato.

A tajékoztatd megkezdését (a teremajtd becsukasat) kdvetden érkezd vizsgazokat mar nem sza-
bad fogadni, e vizsgazok vizsgajukat mar nem kezdhetik meg.

A vizsgabiztos a vizsga megkezdésekor ismerteti a vizsgaval kapcsolatos tudnivalokat:

— avizsga nevét, tipusat;

— avizsga helyét, idotartamét, lebonyolitasdnak maodjat;

— avizsgéhoz kapcsolodo eldirasokat;

— asegédeszkdz hasznalat lehetdségét;

— apontozassal, értékeléssel kapcsolatos tudnivalokat;

— afelfiiggesztés, eltiltas R. 20. § szerinti lehetséges okait.

A vizsgateremben lebonyolitott vizsga idGOtartama alatt a vizsgaztatast végzo vizsgabiztosnak
a vizsgateremben kell tartozkodnia.

4.1.5.3 Személyazonossag, adatok ellenérzése

A vizsgabiztos a vizsgat megel6zden kinyomtatott Nyilatkozatot (VVK VER 6.9. melléklet,
illetve Utasitas 11. melléklet) kitolteti a vizsgazdval, majd ellendrzi a nyomtatvany teljes korti
kitoltéseét.
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A vizsgabiztos a megjelent vizsgaz6 személyazonossagat, valamint a Nyilatkozaton szerepld
adatok helyességét a vizsgdzo altal bemutatott, a személyazonositasra alkalmas okmany(ok)
megtekintésével ellendrzi.

A vizsgabiztos az ellendrzés soran megallapitja, hogy a megjelent személy azonos vagy nem
azonos a vizsgara bejelentett személlyel.

Ha a megjelent személy azonos a vizsgara bejelentett személlyel, de adatai pontatlanok, a vizs-
gabiztos telefonon egyeztet a Vizsgakdzponttal, €¢s kezdeményezi az adatok helyesbitését, il-
letve kézirassal javitja a hibas adatot a kinyomtatott Nyilatkozaton, és ennek igazolasara da-
tummal, és alairassal latja a bejegyzést.

Ha a megjelent személy nem azonos a vizsgara bejelentett személlyel (pl. csak névazonossag
all fenn), a vizsgabiztos a vizsga bejelentdjével telefonon egyeztet. Ha az egyeztetés soran be-
bizonyosodik, hogy az adott személy helyett mas, de azonos nevii személy jelent meg a vizsgan,
akkor 6t haladéktalanul fel kell sz6litani a tavozasra. A vizsga addig nem kezdhetd meg, amig
jogosulatlanul jelen 1év6 személy jelen van a vizsga helyszinén. Ugyanigy kell eljarni, ha a
vizsgazok névsoraban nem szerepld személy jelent meg a vizsgan.

4.1.5.4 Az alapvizsgak modszertana, értékelése

Az egyes alapvizsgéak lebonyolitasdnak részletes modszertanat a képzési programok tartalmaz-
zak.

4.1.5.4.1 Irasbeli vizsgatevékenység

A vizsgdz6 az irasbeli vizsgatevékenységen a KSZF éltal kiadott feladatokat oldja meg. A va-
laszokat kék szinii tollal, sajat kezlileg, kézirassal kell leirni. A megoldasra a képzési progra-
mokban meghatarozott id6t kell biztositani.

A vizsgazokat ugy kell iiltetni, hogy az egymas mellett {il6k eltéro tesztlapot, feladatlapot tolt-
senek ki, vagy eltér6 feladatsorra véalaszoljanak, tovabba a tesztlapok, feladatlapok kitdltésében,
vizsgadolgozat irdsdban egymast ne zavarjak.

Annak érdekében, hogy a vizsgazoknak a vizsga kezdete el6tt ne jussanak tudomasukra a vizs-
gatételek, vizsgakérdések, illetve vizsgafeladatok, a vizsgabiztos koteles azokat a vizsgatevé-
kenység megkezdésééig bizalmasan kezelni, azokrél semmilyen informéciot, tdjékoztatast nem
adhat a vizsgazoknak.

Az irasbeli dolgozaton fel kell tiintetni a vizsgazé személyazonositasdhoz sziikséges személyes
adatokat (teljes név, sziiletési hely, sziiletési id0), valamint a vizsga megnevezését és a csoport
jelét, amelyek megfelel0ségét a vizsgabiztos a vizsga megkezdését megeldézden ellendriz.
Amennyiben az irasbeli vizsga un. ,kifejtds” feladatot is tartalmaz, ugy a dolgozat els6 oldala-
nak tetején fel kell tiintetni a kiadott lapok szamat is.

A vizsgabiztos a vizsgateremben 1€v0 tablan jol 1athatoan felirja a vizsga kezdésének idOpontjat
¢s a rendelkezésre all6 1d6t, majd tdjékoztatja a vizsgazokat, hogy a lapok kitdltését elkezdhetik.
Tabla hidnyaban a vizsgazokat szoban kell tajékoztatni.

A tesztlapok, feladatlapok kit6ltése, vizsgadolgozatok irdsa alatt a vizsgabiztos a rendelkezésre
allo 1dot figyelembe véve valaszolhat a vizsgazok altal feltett, vizsgaval kapcsolatos kérdéseire,
azonban olyan valaszt, jelzést nem adhat, illetve olyan magatartast nem tanusithat, amely befo-
lyasolja a vizsgaz6 tudasanak objektiv felmérését.

4.1.5.4.2 Az iréasbeli vizsga értékelése
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A tesztlap, feladatlap és vizsgadolgozat értékelését csak a vizsgara kijelolt vizsgabiztos végez-
heti. Az értékelés az Osszes tesztlap visszaadasa eldtt csak abban az esetben kezdhetd el, ameny-
nyiben a vizsga rendje tovabbra is megtarthato. A tesztlap, feladatlap és vizsgadolgozat javita-
sat, majd értékelését piros szinnel iro6 toll hasznalataval kell elvégezni.

Tesztrendszeri vizsgafeladatok javitdsakor hibasnak mindsiil a valasz, amennyiben a vizsgazé

— egy kérdésre vonatkozdan egynél tobb valaszt jel6lt meg,

— egy kérdésre vonatkozoan egyetlen valaszt sem jelolt meg,

— meg nem engedett jeldléseket (barhova tett bejegyzés, torlés, javitas, mas iréeszkdz — pl.:
ceruza — hasznalata) alkalmazott.

A javitaskor a helyes vélaszokat meg kell jel6lni.

Kifejtds irasbeli vizsgak javitasakor a vizsgabiztos az 0sszes valasz/kérdés mellé irja a valasz
mindsitését (eredményét). A ,,Nem felelt meg” mindsitésii valaszoknal a javitast végzo vizsga-
biztosnak az eredmény feltlintetésén til a valasz/kérdés mellé rovid, érthetd indokolast kell irnia
(,,Hianyzik: sebességérték™, ,,Hibas: megnevezés”, vagy a helyes valasz leirasa, stb.).

Osszetett vizsgak esetén a R. 19. § (5) bekezdésében eldirt értesitési kotelezettségének a vizs-
gabiztos az irasbeli dolgozatok kijavitasat és értékelését kovetden tesz eleget elektronikus for-
maban. Az elektronikus formaban torténd értesitést vizsgazonként elkiilonitve kell végezni, an-
nak érdekében, hogy ne szerezzenek tudomast egymas vizsgaeredményeirdl. Az értesités soran
iigyelni kell arra, hogy vizsgazdknak ne legyen lehetOségiik egymas azonositasara, ennek érde-
kében csoportos eredményhirdetésre nincs lehetdség.

Az irasbeli vizsgadolgozatba, tesztbe az irdsbeli vizsgatevékenységet kdvetden a vizsgdzonak
betekintést kell biztositani.

4.1.5.4.3 Szamitogép alapu tesztvizsga (irasbeli vizsgatevékenység)

A szamitdgép alapu tesztvizsga a Vasuti Képzési Modszertani Kozpont altal iizemeltetett vizs-
gafeliileten torténik. A vizsgafeliiletre a vizsgazok a KTI azonosité szamukkal 1épnek be. A
vizsgdz6 a KTI azonositdjaval kapcsolatosan felvilagositast a vizsgabiztostdl kérhet.

Szamitastechnikai eszk6z vizsga kdzben torténd meghibasodasa esetén a vizsgazo vizsgajat fel
kell fiiggeszteni, majd a sziikséges szamu munkadllomas szabadda valasanak iitemében masik
munkaallomashoz kell atiiltetni, €s ott a vizsgat a felfliggesztéskori allapotbol folytatni. Ameny-
nyiben a megkezdett vizsga a felfiiggesztéskori allapotbol nem folytathatd, akkor az tizemzavar
bekovetkeztekor a vizsgadzonak a program altal mar dokumentaltan értékelhetd (befejezett vagy
a befejezetlen, de a megfeleléshez, vagy sikertelenséghez sziikséges pontszdmot vagy hibapont-
szamot mar elért feladatsor) eredményét érvényesnek kell tekinteni. A még megoldasra varo
tovabbi vizsga feladatsorokra a vizsgdzonak 1) feladatsort kell elinditani. Abban az esetben, ha
valamilyen okbdl a masik munkaallomashoz az atiiltetés nem valosithatdo meg, az érintett vizs-
gazonak az értékelhetetlen vizsgéara potvizsga lehetdséget kell biztositani.

4.1.5.4.4 Szobeli ¢és gyakorlati vizsgatevékenység

A gyakorlati vizsga id6tartamat a vizsgabiztos ugy hatarozza meg, hogy a vizsgazé alkalmas-
saga, illetve alkalmatlansaga egyértelmiien eldonthetd legyen. A vizsgabiztos szoban roviden,
érthetden értékeli a vizsgan elhangzottakat, latottakat, tapasztaltakat és kozli az eredményt. Az
értékelés ,,Megfelelt” vagy ,,Nem felelt meg” mindsitéssel torténik. Az érintett vizsgazo vizs-
gatevékenységének értékelése mas vizsgazo eldtt csak akkor lehetséges, amennyiben el6tte az
érintett vizsgazd ehhez szobeli beleegyezését adta.

Vezérldkocsi tipusismereti vizsga csak a vezérl6kocsi altal vezérelhetd barmelyik mozdonybol
tett sikeres tipusismereti vizsga utan értékelhetd. Ugyanarra a napra bejelentett, de sikertelen
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mozdony tipusismeret vizsga a hozza tartozd vezérlékocsibol a vizsga eredménytelenségét je-
lenti.

4.1.5.5 A vizsgaz vizsgaztatasanak felfiiggesztése és vizsgatol valo eltiltasa

A vizsgaz6 vizsgaztatasanak R. 20. §-a szerinti felfliggesztésekor, a vizsgabiztos a vizsgazo
adott vizsganapra bejelentett azon vizsgaihoz kapcsolodé vizsgaztatasat felfiiggeszti, amirdl a
felfliggesztés idopontjaban jegyzOkonyv még nem kertilt kiallitasra.

A felfiiggesztés tényét €s az eltiltas mértékét, valamint a vizsga ,,Nem felelt meg” mindsitésu
eredményét a vizsgabiztos a vizsgajegyzokdnyvon tiinteti fel.

A felfiiggesztéshez kapcsolodo eltiltas idotartama a R. 21. § (4) bekezdésében meghatarozott
hataridébe nem szamit bele.

Amennyiben az eltiltds mértéke nem ¢éri el a R. 20. § (3) bekezdésében meghatarozott iddtarta-
mot ¢és az eltiltds ideje letelt, a vizsgdz6 — a R. 21. § (4) bekezdésében meghatarozottak figye-
lembevételével — hataridon beliil javitovizsgat tehet. A hatarido betartasaért a képzésfelelds
tartozik feleldsséggel.

4.1.5.6 A vizsgaeredmények rogzitése, iratok kinyomtatasa, kitoltése, atadasa

A vizsgaeredményeket a vizsgaztatast végzonek a vizsgakodzpont nyilvantartasi rendszerében a
vizsga utolso napjan rogzitenie kell.

A tavolmaradé vizsgazok esetén rogziti a ,,Nem felelt meg” eredményt és a ,,Nem jelent meg”,
vagy a ,,Személyazonossagat nem tudta igazolni” megjegyzést. Sziikség esetén a felfiiggesztés
¢s az eltiltas tényét is rogziti. Nem rogzithetd eredmény mozdony + vezérldkocsi tipusismereti
vizsgéan vezérlokocsihoz, ha a vizsgdzo nem tett sikeres vizsgat az adott jarmiivel vezérelhetd
mozdonytipusbol.

A vizsgabiztos az adatok rogzitése utan az elektronikus vizsgaeredmény rogzitd feliiletrol ge-
neralja, majd kinyomtatja a jegyzOkonyveket és az igazolas(oka)t, valamint az atadas/atvételi
jegyzokonyveket.

Az alapvizsgarodl kétpéldanyos Alapvizsga jegyzokonyvet (VVK VER 6.5. melléklet, illetve
Utasitas 8. melléklet), és egypéldanyos Alapvizsga vizsgaigazolast (VVK VER 6.6. melléklet,
illetve Utasitas 9. melléklet) kell késziteni. Ha nem a Tarsasag a képzdszervezet, akkor a jegy-
zOkonyvet 3 példanyban kell elkésziteni.

A vizsgabiztos a jegyzOkonyveket és az igazolas(oka)t aldirja és a szamara kiadott vizsgabiztosi
bélyegzdvel lebélyegzi. A Vizsgaszabalyzat és Eljarasrend 7. melléklete szerinti formatumnak
megfeleld atadas/atvételi jegyzokonyveket az atadando példanyszamok figyelembevételével,
tollal kitolti, majd aldirja és a szamara kiadott vizsgabiztosi bélyegzovel lebélyegzi. A vizsga-
jegyzékonyvek, és vizsgaigazoldsok adattartalmat a Vizsgakozpont hatdrozza meg. A doku-
mentumok formétumat, és adattartalmat a Vizsgaszabalyzat és Eljarasi rendjének mellékletei
tartalmazzak.

A vizsgabiztos az igazoldsokat a vizsgazoknak, a jegyzOkonyv egy masolati példanyat a mun-
kaltato képviseldjének az atvétel — atadas/atvételi jegyzOkonyvon torténd — elismertetése mel-
lett atadja. Ha nem a Téarsasag a képzdszervezet, akkor egy masolati példanyt a képzdszervezet
képviseldjének kell atadni.

Az atadas-atvételi jegyzokonyveket a Tarsasag 15 évig tarolja.

4.1.5.7 Rendkiviili események kezelése

Rendkiviili eseménynek mindsiil minden olyan zavar6 koriilmény, amely a vizsgaztatds meg-

szokott menetét megzavarja, eldirasszerli lefolytatasat megakadalyozza, vagy a vizsgazo telje-
sitményének objektiv megitélését akadalyozza, igy kiillonosen:
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— személyazonossag tekintetében a vizsgabiztos megtévesztése vagy annak megkisérlése,

— meg nem engedett segédeszkdz haszndlata, illetve a vizsgadokumentaciordl barmilyen
feljegyzés vagy fényképfelvétel készitése vagy annak megkisérlése,

— avizsgabizottsag (vizsgabiztos) dontésének befolyasolasara valo torekvés jogtalan elony
adasaval vagy erre vonatkoz¢ igérettel

— avizsga rendjének megzavarasa vagy annak megkisérlése,

— avizsgaterem, vizsgapalya, vizsgahelyszin, szimulator, jarmi, gép, vizsgazd, jarmiive-
zetd alkalmatlansaga, rendkiviili id6jarasi koriilmény, stb.

Egészségligyi kockazatot jelentd veszeélyhelyzet (pl. jarvany) esetén a jogszabalyban, vagy

belsd utasitasban eldirt rendelkezéseket — 1étszamkorlatozas, tdvolsagtartas, véddeszkoz hasz-

nalat — a vizsgaztatas ideje alatt be kell tartani.

A rendkiviili eseményrdl — az eset tényszerti leirdsa ¢és az érintettek személyes adatainak meg-
adasa mellett — a vizsgabiztos a KSZF-t haladéktalanul e-mailben értesiti (vizsga@mav-
start.hu). Az e-mail tartalma: vizsgaesemény azonositd szama, rendkiviili eseményben érintett
torzsszama, eset tényszert leirasa, a R. 20. §-a alapjan alkalmazott intézkedés.

A rendkiviili eseménnyel kapcsolatban sziiletett e-mail-eket a vasuti tarsasag legfeljebb 2 évig,
de a R. 20. §-aban alkalmazott szankci6 id6tartamaig Orzi elektronikus forméatumban.

4.1.6 Elozetes tajekoztatas az eredményekrol, a vizsgaanyag osszeadllitasa és leaddsa

A Vizsgabiztosnak az elektronikus vizsgaeredmény rogzité feliiletrdl generalt jegyzokonyvek
elektronikus példanyat eldzetes tajékoztatds céljabol a vizsga utolsé napjan a vizsga@mav-
start.hu cimre meg kell kiildenie.

A vizsgabiztos a ndla marad¢ iratokat a vizsgat kovetd 10. munkanapig eljuttatja a Vasttszak-
mai oktatas- és vizsgaszervezéshez (1087 Budapest, Konyves Kalman krt. 54-60.) az alabbiak
szerint, vizsganap szamonként kiilon-kiilon sorba rendezve:

— Nyilatkozat(ok),

—  Dolgozatok, teszt megoldé kulcsok

— JegyzOkonyvek (vizsgaztatd szervezet példanya),

—  Atadas-atvételi jegyz6konyvek (atadott iratokhoz),

— Igazolasok (&t nem vett példanyok),

— JegyzOkonyvek (4t nem vett példanyok)

—  Atadés-atvételi jegyzékonyvek (at nem adott iratokhoz)

4.1.7 Sikertelen alapvizsga esetében kiovetendo eljaras

Sikertelen vagy elmulasztott alapvizsga esetén a pot- és javitovizsgdk bejelentése az alapvizs-
gara torténd bejelentés szerint torténik.

Sikertelen alapvizsganak kell tekinteni azt is, ha a képzésben részt vevo a vizsgardl igazolatla-
nul tavol maradt, vagy a vizsgat megkezdi, de nem fejezi be. A képzésben részt vevo legfeljebb
3 alkalommal, a sikertelen alapvizsga napjatol szdmitott 10. munkanapot kdvetden, de legfel-
jebb az elso sikertelen alapvizsgatol szamitott 3 honapon beliil tehet javitovizsgat. Nem mindsiil
sikertelennek az a vizsga, amelyrdl a vizsgdz6 tdvol maradt és a tdvolmaraddsanak okat a mun-
kaltatoja harom munkanapon beliil a vizsgédztatd szervezet felé¢ igazolja (4.1.8. pont).

4.1.8 A tavolmaradas igazolasanak formaja

A R. 17. § (5) bekezdésének valo megfelelés érdekében a kitoltott, alairt és lebélyegzett Tavol-
maradas igazolds (jelen Utasitas 4. sz. melléklete) szkennelt formaban, elektronikus uton kiil-
dendod be a vizsga@mav-start.hu cimre. Az e-mail targyaként a kovetkezoket kell feltiintetni :
Tavolmaradas igazolas, a vizsga datuma (év. ho. nap.), a vizsgazé neve.
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Felelds: A képzéstelelos.
Hataridé: A mulasztott vizsga napjatol szamitott 3 munkanapon beldil.

A KSZF kijelolt munkavallaloja a vizsgabiztost értesiti. Az igazolt tavolmaradasrol értesitett
vizsgabiztosnak a lehetd leghamarabb elektronikus uton a vizsganap szdmanak megadasaval
kérnie kell a Vizsgakozponttol a vizsga zarolasanak feloldasat, majd az elektronikus vizsga-
eredmény rogzitd feliileten az igazoltan tavolmaradd vizsgazok esetén tordlnie kell a ,,Nem
felelt meg” eredményt, valamint a megjegyzés rovatban a ,,Nem jelent meg” szoveg helyett az
,1gazolt tavolmaradas”™ szoveget kell beirnia.

A beérkezett Tavolmaradasi igazolast a KSZF kijelolt munkavallaloja a DMS Poszeidon rend-
szerben iktatja.

A Téavolmaradési igazolast a vasuti tarsasag a kovetkez6 iddszakos vizsgajegyzokonyv kialli-
tasaig tarolja elektronikus formatumban.

A térolasi 1d0 lejartaval a dokumentumot a mindenkor hatalyos irattari szabalyzatnak megfele-
16en kell megsemmisiteni.

4.1.9 Masodlatok kidllitasa

R. 34. § (1a): a vizsgaztato szervezet kérelemre a névvaltozas folytdn, valamint az elveszett, a
megrongalddott, vagy egyéb okbdl hasznalhatatlanna valt vizsgaigazolasrol, illetve vizsgajegy-
zO0konyvrol masodlatot allit ki. A Masodlat kiallitasi kérelem a jelen Utasitas 2. melléklete sze-
rinti nyomtatvdnyon nyujthatd be. A kitoltott Masodlat kiallitasi kérelmet a vizsga@mav-
start.hu cimre elektronikus uton kell megkiildeni. A KSZF kijelolt szakértdje a kérelem alapjan
beazonositja a vizsga nyilvantartasi szdmot és intézkedik a dokumentum eldallitasarol.

A masodlatokon fel kell tiintetni:
,MASODLAT Kiallitva a MAV-START Zrt. nyilvantartasa alapjan. A kiadmény hite-
1€ll:” sz6veget,
— amasodlat kiallitasanak datumat,
— akiadmanyoz¢ alairasat és
— akiadmanyozd6 bélyegzdjének lenyomatat.
A vizsgajegyzOkonyv €s a vizsgaigazolds masodlatok a vizsgabiztos(ok) aldirasa nélkiil is ér-
vényesek.
A beérkezett Masodlat kiallitasi kérelmet a KSZF kijel6lt munkavallaloja a DMS Poszeidon
rendszerben iktatja.
A Masodlat kiallitasi kérelmet a vastti tarsasadg a kovetkez6 idészakos vizsgajegyzokonyv ki-
allitasaig tarolja elektronikus forméatumban.
A tarolasi 1d0 lejartaval a dokumentumot a mindenkor hatalyos irattari szabalyzatnak megfele-
16en kell megsemmisiteni.

4.1.10 Vizsgak okmanyainak megorzése

A R. 33.§ (1) bekezdés szerint a jegyzOkonyv eredeti példanyat a vizsgaztatd szervezet, egy

masolati példanyat a vizsgazot alkalmaz6 vasuti tarsasag 15 évig koteles megdrizni, a vizsga-

dolgozatokat a vizsgaztato szervezet 1 évig kdteles megdrizni, ezért

— amunkaltato képviseldje a jelen Utasitas 4.1.5.6. pontja szerint atvett jegyzokonyvet kote-
les megkiildeni a tertiletileg illetékes humanpartner részére, aki

— az atvett dokumentumok alapjan az SAP-ban a képzés infotipuson rogziti a megszerzett
vizsgakat, majd megkiildi a munkaltatoi jogkorgyakorld részére, aki meg6rzi azokat és
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gondoskodik arrél, hogy EMIG SZETO-be torténd szkennelés utan rogzitésre keriiljenek
pdf dokumentumként.

— a KSZF kijelolt munkavallaloja a vizsgabiztostol a jelen Utasitas 4.1.3. pont szerint atvett
dokumentumokat koteles irattarazni. koteles.

A vizsgazok, valamint az alapvizsgak adatait tartalmaz6 nyilvantartasok, anyakonyvek nem se-

lejtezhetdk, és elektronikus uton is nyilvantarthatok.

A vizsgajegyzOkonyvekhez kapcsolodd vizsgadokumentumok megorzési idon tuli selejtezé-
sére, illetve archivalasara a Képzés, és szervezetfejlesztés mindenkor hatalyos munkautasitasa
az iranyado.

4.2 Azidoszakos vizsga
4.2.1 Azidoszakos vizsga szervezése
4.2.1.1 Az idészakos vizsgara bocsatas illetve a bejelentés feltételeinek vizsgalata

A bejelentésben csak olyan munkavéllalokat lehet feltiintetni, akik az iddszakos oktatasokon,
vagy a potoktatasokon az eldirt oraszamban részt vettek, érvényes alapvizsgaval rendelkeznek.

Az id6szakos oktatasokon, vagy a potoktatasokon vald részvételt, illetve az oktatason valo je-
lenlétet az SAP LSO-bol lekérdezheto ,,Idészakos oktatasok személyi adatlapja” alapjan kell
ellendrizni.

Az alapvizsga megtdrténtének datuma alapjan, az alapvizsga érvényességét az EMIG SZETO
rendszerben kell ellendrizni.

Felelds: A bejelentd.
4.2.1.2 A vizsgabejelentés elokészitése

Az oktatési litemterv tartalmazza az id0szakos vizsga célcsoportjait, tervezett helyszineit és
idOpontjait. A vizsgaztatas targyi feltételeit a MAV SZK Zrt. Baross Gabor Oktatasi Kézpont
biztositja.

A R. eldirasainak megfeleld vizsgabiztost elektronikus uton kell felkérni a vizsgéztatasra.

Felelds: A bejelentd.
Hatarido: Az iddszakos vizsga megkezdésére, valamint befejezésére vonatkoz6 hataridod-
ket a R. 28. § (2) bekezdés és a R. 31. § (5) bekezdés tartalmazza.

4.2.1.3 A vizsgazo6 bejelentése idészakos vizsgara

A vizsgazot elektronikus uton kell bejelenteni a vizsga@mav-start.hu cimre. Az e-mail targya-
ként a kovetkezoket kell feltiintetni: Id6szakos vizsga bejelentés, a vizsga datuma (év. hé. nap.).
Az idészakos vizsgara bejelenté elektronikus levél mellékletében az EMIG SZETO Idészakos
vizsgabejelentések meniijébdl eldallitott, vagy a jelen Utasitas 7. mellékletnek megfelelden ki-
toltott tablazat legyen. Az Excel f3jl elnevezése tartalmazza a vizsga datumat és helyszinét.

Tobb alapvizsgaval rendelkez6 munkavallalo idészakos vizsgdit ugyanarra a napra kell beje-
lenteni. Ha az alapvizsgadk mennyisége indokolja, az idészakos vizsgakat a KSZF t6bb napra
jelolheti ki.

Felelds: A bejelentd.
Hataridd: A tervezett vizsganapot megel6zo 10. — javitovizsga esetében 5. — munkanapig.
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Elmulasztott vagy sikertelen id0szakos vizsga esetén —a R. 22. § (1) bekezdésében meghataro-
zott érvényességet meg nem haladé id6ben — a pot- és javitdvizsgak bejelentése az idészakos
vizsgara torténd bejelentés szerint torténik.

A munkavallal6 id6szakos vizsgara bejelentésének feltételeit a KSZF szrdprobaszeriien ellen-
Orzi. Az ellendrzés soran a KSZF kijelolt munkavallaloja az SAP LSO rendszerben torténd
lekérdezéssel gy6zddik meg arrdl, hogy az adott munkavallalo részt vette-e az eldirt 6raszam-
ban az idészakos oktatasokon.

4.2.1.4 A bejelentés(ek) rogzitése a vizsgakdzpont nyilvantartasi rendszerében

A R. 30. § (6) bekezdésnek valo megfelelés érdekében a bejelentés(eke)t a vizsgakdz-pont nyil-
vantartasi rendszerében a vizsgabiztos feltiintetésével rogziteni kell.

A Vizsgakdzpont nyilvantartasi rendszerében a bejelentés rogzitése az alabbi adatok megada-
saval torténik:

vizsga napja;

vizsga helyszine;

vizsga kezdési idépontja;
foglalkoztat6 szervezet;
koltségviseld szervezet;
vizsgaztatd szervezet;
vizsgabiztos neve;
vizsgdzok KTI azonositoja;
vizsgatevékenység.

Ha az EMIG SZETO Idészakos vizsgabejelentések meniijébdl a bejelenteni kivant vizsgazok-
nal a vizsga adatainak megadésa, a vasuti tarsasagi vizsgak jeldlése utan mentett tablazat el lett
kiildve a vizsga@mav-start.hu cimre (vagyis ha megtortént a vizsgabejelentés), a SZETO/1d6-
szakos vizsga bejelentések meniiben a szokdsos modon be kell fejezni a folyamatot (Online
bejelentés). A megjegyzes rovatba rogziteni kell a felkért vizsgabiztos nevét. Ezzel megtortént
a bejelentett vasuti tarsasagi vizsga rogzitése.

A visszaérkezett online bejelentés szamat, és a vizsganap szdmot a statisztikai adatgytijtés, és
feldolgozas céljabol elektronikus uton haladéktalanul meg kell kiildeni a vizsga@mav-start.hu
cimre. A t4jékoztatasban utalni kell a vizsga id6pontjara és helyszinére.

Felelds: A bejelentd.
Hataridg: Legkésobb a vizsga idOpontjat megeldz6 5. munkanapig.

4.2.1.5 A vizsgabiztos kijelolése

A vizsgabiztost a KSZF jeloli ki. Az iddszakos vizsgan részt vevo vizsgabiztos kijelolésére és
a vizsgan jelenlévokre a R. 15. § rendelkezéseit kell alkalmazni.

Az orszagos jelentdségli vasutvonalakon vonatokat kozlekedtetd vasuti jarmiivezetok

szobeli €s irasbeli idészakos vizsgaztatasara — a vasuti jarmiivezetdi tantisitvany megszer-
zéséhez sziikséges palyahaldzat vonal-, allomésismeret és jarmii tipusismereti vizsga ese-
tén — vizsgabiztosnak,

tesztrendszerll iddszakos vizsgdztatadsara — a vasuti jarmiivezetdi tantisitvany megszerzésé-
hez sziikséges palyahalozat vonal-, allomasismeret €s jarmu tipusismereti vizsga esetén —
a vizsgat elokészitd, a vizsgakérdéseket, a vizsgafeladatokat és azok megolddkulcsait el-
len6érzo személynek

csak olyan személyt lehet kijeldlni, aki a tantisitvanya adatai szerint rendelkezik az adott palya-
halozatra, vagy jarmitipusra vonatkozé ismerettel. A kijeldlési folyamat soran a KSZF kijelolt
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munkavallaléja az EMIG SZETO rendszerben torténd lekérdezéssel gy6z6dik meg arrél, hogy
az adott vizsgabiztos rendelkezik-e a megfeleld kompetenciakkal.

A kijelolésrol a képzésfeleldst elektronikus tton kell tajékoztatni. Ez egyben a vizsgabejelentés
visszaigazolasa is.

Felelds: A KSZF kijelolt munkavallalgja.
Hataridé: A vizsgabejelentés feldolgozasat kovetden haladéktalanul.

4.2.1.6 A vizsgabiztos tajékoztatasa

A R. 28 § (2) bekezdésnek valo megfelelés érdekében elektronikus uton kell tajékoztatni a
vizsgabiztosokat a vizsgatételekrdl, valamint a vizsganapok szamrol.

Felelds: A KSZF kijelolt munkavallaldja.
Hatarido: A kinevezésiiket kovetden, de legkésdbb 3 nappal a vizsgat megeldzden.

4.2.1.7 A vizsgazo(k) értesitése
A vizsgazo(ka)t értesiteni kell a tervezett idészakos vizsga helyszinérdl és idejérol.

Felelds: A bejelentd.
Hatarido: Az online bejelentés visszaigazolasat kovetden

4.2.2 A soron kiviili idoszakos vizsga szervezése
4.2.2.1 A soron kiviili idészakos vizsgara bocsatas illetve a bejelentés feltételeinek vizsgalata

A bejelentésben csak olyan munkavallalokat Iehet feltlintetni, akik alapvizsgaval korabban méar
rendelkeztek.

Az alapvizsga korabbi meglétét, illetve az alapvizsga datumat az EMIG SZETO rendszerben
kell ellendrizni.

Az iddszakos oktatdsokon, vagy a potoktatdsokon valo részvétel datumait az SAP LSO-ban
nyilvantartott Iddszakos oktatdsok személyi adatlapja alapjan kell ellendrizni. A mulasztott ok-
tatasokat a vizsgabejelentés elott potolni kell.

Felelds: A bejelentd.
4.2.2.2 A vizsgabejelentés elokészitése

A bejelentd a soron kiviili iddszakos vizsga tervezett helyszinérdl és iddpontjardl a KSZF kije-
161t munkavallalojaval koteles egyeztetni.

A vizsgabiztost elektronikus uton kell felkérni a R. eldirasainak megfeleld a vizsgaztatasra.

Felelds: A bejelentd.
Hataridé: A soron kiviili idészakos vizsga megkezdésére, valamint befejezésére vonat-
koz6 hataridoket a R. 28. § (2) bekezdés és a R. 31. § (5) bekezdés tartalmazza.

4.2.2.3 A vizsgdzo6 bejelentése soron kiviili iddszakos vizsgara

A vizsgazot elektronikus uton kell bejelenteni a vizsga@mav-start.hu cimre. Az e-mail targya-
ként a kovetkezoket kell feltlintetni: Soron kiviili iddszakos vizsga bejelentés, a vizsga datuma
(év. ho. nap.). A soron kiviili idészakos vizsgéra bejelentd elektronikus levél mellékletében az
EMIG SZETO Idészakos vizsgabejelentések meniijébdl eléallitott, vagy a jelen Utasitas 7. mel-
I€kletnek megfelelden kitoltott tablazat legyen. Az Excel fajl elnevezése tartalmazza a vizsga
datumat és helyszinét.

Felelos: A bejelentd.
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Hataridd: A tervezett vizsganapot megel6z6 10. — javitovizsga esetében 5. — munkanapig.

Elmulasztott vagy sikertelen soron kiviili id6szakos vizsga esetén a vizsgazd a R. 31. § (6)
bekezdésében meghatarozott idétartalmon beliil és alkalommal potolhatja az elmulasztott vizs-
gat, vagy tehet javitovizsgat. A pot- és javitdvizsgak bejelentése a soron kiviili idészakos vizs-
gara torténd bejelentés szabalyai szerint torténik.

4.2.2.4 A bejelentés(ek) rogzitése a vizsgakdzpont nyilvantartasi rendszerében

A R. 30. § (6) bekezdésnek valo megfelelés érdekében a bejelentés(eke)t a vizsgakdz-pont nyil-
vantartési rendszerében a vizsgabiztos feltiintetésével rogziteni kell.

A Vizsgakdzpont nyilvantartasi rendszerében a bejelentés rogzitése az alabbi adatok megada-
saval torténik:

—  vizsga napja;

—  vizsga helyszine;

—  vizsga kezdési id6pontja;

— foglalkoztato szervezet;

—  koltségviseld szervezet;

—  vizsgaztatd szervezet;

—  vizsgabiztos neve;

—  vizsgazok KTI azonositdja;
—  vizsgatevékenység.

Ha az EMIG SZETO Idészakos vizsgabejelentések meniijébdl a bejelenteni kivant vizsgazok-
nal a vizsga adatainak megadasa, a vasuti tarsasagi vizsgédk jelolése utan mentett tablazat a
vizsgabejelentés megtorténtének igazoldsa céljabol el lett kiildve a vizsga@mav-start.hu cimre,
a SZETO/1dészakos vizsga bejelentések meniiben be kell fejezni a folyamatot, a megjegyzés
rovatba rogziteni kell a felkért vizsgabiztos nevét majd Online bejelentés funkciogomb haszna-
lataval megtorténik a Tarsasagnak bejelentett vasuti tarsasagi vizsga rogzitése a vizsgakozpont
nyilvantartési rendszerében.

A visszaérkezett online bejelentés szamat, €s a vizsganap szamot a statisztikai adatgytljtés, és
feldolgozas céljabol elektronikus tton haladéktalanul meg kell kiildeni a vizsga@mav-start.hu
cimre. A t4jékoztatasban utalni kell a vizsga idépontjara és helyszinére.

FelelOs: A bejelentd.
Hatarido: Legkésobb a vizsga idOpontjat megel6zo 5. munkanapig.

4.2.2.5 A vizsgabiztos kijelolése

A vizsgabiztost a KSZF jeloli ki. Az idészakos vizsgéan részt vevo vizsgabiztos kijelolésére és
a vizsgan jelenlévikre a R. 15. § rendelkezéseit kell alkalmazni.

Az orszéagos jelentdségli vasutvonalakon vonatokat kozlekedtetd vasuti jarmiivezetok

—  szbbeli és irasbeli id6szakos vizsgdztatasara — a vasuti jarmiivezetdi tantisitvany megszer-
zéséhez sziikséges palyahdlozat vonal-, allomasismeret €s jarmi tipusismereti vizsga ese-
tén — vizsgabiztosnak,

— tesztrendszeri id6szakos vizsgaztatdsara — a vasuti jarmiivezetdi tanusitvany megszerzésé-
hez sziikséges palyahalozat vonal-, allomasismeret és jarmi tipusismereti vizsga esetén —
a vizsgat el0készitd, a vizsgakérdéseket, a vizsgafeladatokat €s azok megolddkulcsait el-
lendrzd személynek

csak olyan személyt lehet kijel6lni, aki a tanusitvanya adatai szerint rendelkezik az adott palya-

hélozatra, vagy jarmitipusra vonatkozo ismerettel, melyrdl a Képzés, és Szervezetfejlesztés

kijelolt munkavallaloja az EMIG SZETO rendszer lekérdezésével gydz6dik meg. A lekérdezés
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soran a vizsgabiztos tipus-, vonal-, allomas-, és helyismereti vizsgainak meglétét, és érvényes-
ségét kell ellendrizni.

A kijeldlésrol a képzésfeleldst elektronikus uton kell tajékoztatni. Ez egyben a vizsgabejelentés
visszaigazolasdnak is mindsiil.

Felelds: A KSZF kijelolt munkavallaldja.
Hataridg: A vizsgabejelentés feldolgozasat kovetden haladéktalanul.

4.2.2.6 A vizsgabiztos tajékoztatasa

A R. 28 § (2) bekezdésnek valdo megfelelés érdekében elektronikus ton tdjékoztatni kell a
vizsgabiztosokat a vizsgatételekrdl, valamint a vizsganap szamrol.

Felelds: A KSZF kijelolt munkavallalgja.
Hataridd: A kinevezésiiket kovetden, de legkésdbb 3 nappal a vizsgat megel6zden.

4.2.2.7 A vizsgazo(k) értesitése

Az INKA-ETR rendszerben vezényelt vizsgazd(ka)t a vezénylés kiadéasa itjan, a nem INKA-
ETR rendszerben vezényelt vizsgazo(ka)t elektronikus tuton kell értesiteni a tervezett idosza-
kos vizsga helyérdl és idejérol.

Felelds: A bejelentd.
Hataridé: Az online bejelentés visszaigazolasat kovetden

4.2.3 Az idobszakos vizsga lebonyolitasa
4.2.3.1 A vizsga el0készitése

A KSZF a vizsganap szamot a Vizsgabiztos tajékoztatasa targyt elektronikus levélben kiildi
meg a vizsgabiztosnak. A vizsgabiztos a vizsgat megeldzden kdételes az online vizsgabiztosi
eredményrdgzités feliiletrdl a vizsganap szam birtokdban a Nyilatkozatokat 1étrehozni, kinyom-
tatni, tovabba papir alapu tesztvizsga, vagy szobeli idészakos vizsga esetén a levél melléklete-
ként kapott vizsgatételeket papir alapon eldallitani.

4.2.3.2 A vizsga megkezdése, a vizsgazok tajékoztatasa
A jelen Utasitas 4.1.5.2. pontja szerint.
4.2.3.3 Személyazonossag, adatok ellenérzése
A jelen Utasitas 4.1.5.3. pontja szerint.
4.2.3.4 Irasbeli vizsgatevékenység

A vizsgazokat ugy kell iiltetni, hogy az egymas mellett til6k eltérd tesztlapot toltsenek ki, to-
vabba a tesztlapok kitoltésében egymast ne zavarjak.

A vizsgabiztos a tesztlapokon megtekintéssel ellendrzi a személyes adatok (név, sziiletési hely,
sziiletési 1d6) meglétét.

A vizsgabiztos a vizsgateremben 1év tablan jol lathatoan felirja a vizsga kezdésének id6pontjat
¢s a rendelkezésre alld 1d6t, majd tajékoztatjak a vizsgdzokat, hogy a lapok kitoltését elkezdhe-
tik. Tabla hidnyaban a felirds elmarad, a vizsgazdokat szoban kell t4jékoztatni.

A tesztlapok kitoltése alatt a vizsgabiztos a rendelkezésre all6 id6t figyelembe véve valaszolhat
a vizsgazok altal feltett, vizsgaval kapcsolatos kérdésekre, azonban olyan valaszt, jelzést nem
adhat, illetve olyan magatartast nem tanusithat, amely befolyasolja a vizsgazo6 tudasanak objek-
tiv felmérését.
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A tesztlap értékelését csak a vizsgara kijelolt vizsgabiztos végezheti. Az értékelés az 0sszes
tesztlap visszaadésa el6tt csak abban az esetben kezdhetd el, amennyiben a vizsga rendje to-
vabbra is megtarthat6. A tesztlap értékelését piros szinnel ir6 toll hasznalataval kell elvégezni.

Tesztrendszerti vizsgafeladatok javitasakor hibdsnak mindsiil a valasz, amennyiben a vizsgazo

— egy kérdésre vonatkozoan egynél tobb valaszt jelolt meg,

— egy kérdésre vonatkozdan egyetlen valaszt sem jelolt meg,

— meg nem engedett jeldléseket (barhova tett bejegyzés, torlés, javitas, mas iro-eszkdz — pl.:
ceruza — hasznalata) alkalmazott.

A javitaskor a helyes valaszokat meg kell jeldlni.

Az irasbeli tesztbe az irasbeli vizsgatevékenységet kdvetden a vizsgazonak betekintést kell biz-
tositani.

4.2.3.5 Szamitdgép alapu tesztvizsga (irasbeli vizsgatevékenység)

A jelen Utasitas 4.1.5.4.2. pontja szerint.

4.2.3.6 A vizsgazo vizsgaztatasanak felfliggesztése és vizsgatol valo eltiltasa
A jelen Utasitas 4.1.5.5. pontja szerint.

A felfiiggesztéshez kapcsolodo eltiltas id6tartama a R. 31. § (5) bekezdésében meghatarozott
(hat honap) hataridébe nem szamit bele. Amennyiben az eltiltas ideje letelt, a vizsgazd — a R.
31. § (5) bekezdésében meghatarozottak figyelembevételével — hataridon beliil javitovizsgat
tehet.

4.2.3.7 Az id0szakos vizsgdk modszertana és értékelése

A tipus-, vonal-, alloméasismereti iddszakos, javitd és potvizsga alapesetben szamitdogép alapu
tesztvizsga. Ebben az esetben a modszertant €s az értékelés szempontjait a VKMK ER 2.2 4.
pontja tartalmazza.

A tipus-, vonal-, allomasismereti idészakos, javitd és potvizsga (a KSZF kiilon engedélyével)

lehet papir alapu tesztvizsga. A papir alapu tesztvizsga modszertana €s értékelése a kovetkezo:

— Tipusismereti vizsga esetén a KSZF altal készitett kérdésekbdl osszeallitott, tipusonként és
vizsgazonként 5 - 5 kérdést tartalmazo, tesztrendszeri kérdések helyes valaszainak kiva-
lasztasa tipusonként 5 perc alatt. A tipusismereti vizsgat akkor kell ,,Megfelelt”-nek mind-
siteni, ha a vizsgaz6 tipusonként kiilon-kiilon legalabb a 75 %-ot eléri.

— Vonalismereti vizsga esetén a KSZF altal készitett kérdésekbdl dsszeallitott, vonalanként,
vonalrészenként és vizsgadzonként 5-5 kérdést tartalmazo, tesztrendszerii kérdések helyes
valaszainak kivalasztasa vonalanként, vonalrészenként 5 perc alatt. A vonalismereti vizsgat
akkor kell ,,Megfelelt”-nek mindsiteni, ha a vizsgadzo vonalanként, vonalrészenként kiilon-
kiilon legalabb a 75 % -ot eléri.

—  Allomasismereti vizsga esetén a szolgalati helyek Allomas Végrehajtasi Utasitasanak,
és/vagy Uzemi rendjének, Kiegészitd Szolgalati Utasitasanak vonatkozé anyagabodl a
KSZF altal készitett kérdésekbdl 6sszeallitott, szolgalati helyenként és vizsgazdénként 5-5
kérdést tartalmazo, tesztrendszerli kérdések helyes valaszainak kivalasztasa 5 perc alatt.
Az allomasismereti vizsgat akkor kell ,,Megfelelt”-nek mindsiteni, ha a vizsgazd szolgalati
helyenként kiilon-kiilon legalabb a 75 %-ot eléri.

A nem jarmiivezetdi infrastruktara idészakos vizsga (a vonatkozo utasitdsrendszer figyelembe-
vételével) tesztrendszerli vizsgafeladat, vagy szamitogép alapu tesztvizsga. A KSZF altal ké-
szitett kérdésekbdl dsszeallitott, vizsgazonként 45 kérdést tartalmazd, tesztrendszert, stlyponti
feltételrendszerbe sorolt kérdések helyes valaszainak kivalasztasa teszten. A vizsgafeladatok
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megoldasara 70 perc all rendelkezésre. A KSZF altal készitett kérdések egytél-haromig pont-
szammal keriilnek értékbesorolasra, amelyek a vizsgafeladaton megjelenitésre keriilnek. A 45
kérdésbol a harom pontszammal sulyozott kérdések szama 12 darab. A 45 kérdésre adott helyes
valaszok Osszesitett eredményének legalabb 75 %-nak kell lennie és a sulyozott (3 pontos) kér-
dések kozil legfeljebb 5 helytelen valasz lehet a ,,Megfelelt” eredményhez. Amennyiben a su-
lyozott (3 pontos) kérdések koziil a helytelen valaszok szama eléri, a 6 darabot, vagy az ssze-
sitett eredmény nem éri el a 75 %-ot, a vizsgat sikertelennek kell tekinteni, és ,,Nem felelt meg”-
nek mindsiteni.

A soron kiviili iddszakos vizsga modszertana megegyezik az idészakos vizsga modszertanaval.
Az értékelés is azonos.

4.2.3.8 A vizsgaeredmények rogzitése, iratok kinyomtatasa, kitoltése, atadasa

A vizsgabiztos feltolti, vagy az elektronikus vizsgaeredmény rogzitd feliileten rogziti az ered-
ményeket, majd a tavolmarado vizsgazok esetén rogziti ,,Nem felelt meg” eredményt €s ,,Nem
jelent meg”, vagy ,,Személyazonossagat nem tudta igazolni” megjegyzést. Sziikség esetén a
felfiiggesztés ¢és az eltiltas tényét is rogziti.

A vizsgabiztos az adatok rogzitése utan az elektronikus vizsgaeredmény rogzitd feliiletrdl ge-
neralja, majd kinyomtatja a jegyzokonyveket és az atadas/atvételi jegyzokonyveket.

Az id6szakos vizsgarol négypéldanyos Id6szakos vizsga jegyzokonyvet (VVK VER 6.7. mel-
1€klet, illetve Utasitas 10. melléklet) kell késziteni.

A vizsgabiztos a jegyzOkonyveket aldirja, és a szamara kiadott vizsgabiztosi bélyegzdvel lebé-
lyegzi. Az atadas/atvételi jegyzokonyveket az atadando mennyiségek figyelembevételével, tol-
lal kitolti, majd alairja és a szamara kiadott vizsgabiztosi bélyegzdvel lebélyegzi.

A vizsgabiztosnak a jegyzOkonyvekbdl 1 példanyt a vizsgdzonak, 1 példanyt a képzdszervezet
képviseldjének, 1 példanyt a munkaltatd képviseldjének az atadds-atvétel elismertetése mellett
at kell adnia.

4.2.4 Elozetes tajéekoztatas az eredményekrol, a vizsgaanyag osszedllitasa és leaddsa

A vizsgabiztosnak az elektronikus vizsgaeredmény rogzit6 feliiletrdl generalt jegyzokonyvek
elektronikus példanyat eldzetes tdjékoztatas céljabol a vizsga napjan a vizsga@mav-start.hu
cimre meg kell kiildenie.

A vizsgabiztos a ndla marad¢ iratokat a vizsgat kovetd 10. munkanapig eljuttatja a teriileti ok-
tatasi szakeldadohoz az aldbbiak szerint, vizsganap szamonként kiilon-kiilon sorba rendezve:
— Nyilatkozat(ok),

—  Dolgozatok, teszt megoldd kulcsok

— JegyzOkonyvek (vizsgaztatd szervezet példanya),

—  Atadas-atvételi jegyz6konyvek (atadott iratokhoz),

— JegyzOkonyvek (at nem vett példanyok)

—  Atadas-atvételi jegyz6konyvek (4t nem adott iratokhoz)

Az iddszakos vizsgarol sz6lo vizsgajegyzokonyv a kdvetkezé eredményesen teljesitett iddsza-
kos vizsga utan selejtezheto.

4.2.5 Sikertelen idoszakos vizsga esetében kévetendo eljaras

A munkavallal6 sikertelen id0szakos vizsga esetében a vizsgdhoz kotott tevékenységet nem
végezheti, a vizsga igazolatlan elmulasztdsa esetén a vizsgdhoz kotott munkakdrben nem fog-
lalkoztathat6. A munkavallalo a sikertelen, vagy az igazolatlanul elmulasztott vizsga napjatol
szamitott 5. munkanap utdn, de — az alapvizsga R. 22. § (1) bekezdésben meghatarozott érvé-
nyességét meg nem haladé idében — legfeljebb hat honapon beliil pétolhatja az igazolatlanul
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elmulasztott vizsgat, vagy 2 alkalommal tehet javitovizsgat. Nem mindsiil sikertelennek az a
vizsga, amelyrdl a vizsgdzo6 tavol maradt és a tdvolmaradasanak okat a munkaltatoja harom
munkanapon beliil a vizsgaztatd szervezet felé igazolja (jelen Utasitas 4.2.5. pontja az irany-
ado).

4.2.6 A tavolmaradas igazolasanak formdja

Vizsgatol vald tdvolmaradas esetén a teriileti oktatdsi szakeléado a telephelyvezet6t irdsban
tajékoztatja. Igazolt tavollét esetén a telephelyvezetd irasban kéri a teriileti oktatasi szakel6adot
a Tavolmaradasi igazolas kiallitasara.

A R.31. § (8) bekezdésének valo megfelelés érdekében a kitoltott, alairt és lebélyegzett Tavol-
maradds igazolds a jelen Utasitds 4. melléklete szerinti formatumban, és adattartalommal,
szkennelt formaban, elektronikus uton kiilldendd be a vizsga@mav-start.hu cimre. Az e-mail
targyaként a kovetkezoket kell feltlintetni: Tavolmaradds igazolds, a vizsga datuma
(év.ho.nap.), a vizsgazo neve.

FelelOs: teriileti oktatasi szakel6add, telephelyvezetd.
Hatarido: A mulasztott vizsga napjatdl szamitott 3 munkanapon beliil.

Ha az iddszakos vizsganak KAV-os része is van, akkor a Tavolmaradas igazolast a Vasuti Vizs-
gakozpont Vizsgaszervezési Irodajanak is meg kell kiildeni.

A KSZF kijelolt munkavéllaloja a vizsgabiztost elektronikus uton értesiti. Az igazolt tdvolma-
radasrol értesitett vizsgabiztosnak a lehetd leghamarabb kérnie kell a vasuti vizsgakdzponttol a
vizsga zarolasanak feloldasat, majd az elektronikus vizsgaeredmény rogzitd feliileten az iga-
zoltan tavolmarado vizsgazok esetén tordlnie kell a ,,Nem felelt meg” eredményt, valamint a
megjegyzés rovatban a ,,Nem jelent meg” szoveg helyett az ,,Igazolt tivolmaradas” szdveget
kell beirnia.

A beérkezett Tavolmaradasi igazolast a KSZF kijel6lt munkavéallaloja a DMS Poszeidon rend-
szerben iktatja.

A Tavolmaradasi igazolast a vasuti tarsasag a kovetkezd idészakos vizsgajegyzokonyv kialli-
tasaig tarolja elektronikus formatumban.

A tarolasi 1d0 lejartaval a dokumentumot a mindenkor hatalyos irattari szabalyzatnak megfele-
16en kell megsemmisiteni.

4.2.7 Masodlatok kiallitasa
A jelen Utasitas 4.1.9. pontban leirtak szerint.
4.2.8 Elmarado idészakos vizsga

Ha a képzésfelelds altal az EMIG SZETO-ben rogzitett idészakos vizsga barmilyen okbol nem
valosul meg (egy vizsganap szam nem keriil felhasznaléasra), akkor azt koteles a vizsga@mav-
start.hu cimzettnek haladéktalanul bejelenteni. A KSZF kijelolt munkavallaloja intézkedik a
VKMK fel¢é, hogy az iddszakos vizsgak utan fizetendd rendszerhasznalati dij a nem megvald-
sult id6szakos vizsgak utan ne keriiljon elszamolésra.

4.2.9 EMIG SZETO

Az idGszakos vizsga bejelentdjenek kotelessége a vizsgaeredmények rdgzitése az EMIG
SZETO rendszerben. A vizsga dokumentacid megérkezése utan a vizsgajegyzokonyvek szken-
nelt valtozatat koteles feltdlteni az EMIG SZETO rendszer Dokumentumok moduljaba.

A vizsgajegyzokonyvek megorzési idon tali selejtezésére, illetve archivalasara a Képzés, €s
szervezetfejlesztés mindenkor hatdlyos munkautasitdsa az iranyado.
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4.3  Avizsgan torténd részvételi szandék bejelentése

A vizsgan torténd részvételi szandékot [R. 15. § (2) c)] a vizsgat megeldzd két munkanappal a
vizsga@mav-start.hu cimre kiildott (5. melléklet szerinti) bejelentés alapjan a képzdszervezet
vagy regisztralt szervezet egy képviseldje a vizsgan megfigyeldként jelen lehet.

4.4 Vizsgahelyiségek komfortja és felszereltsége

A vizsgaztatasra biztositott helyiségnek a vizsgaztatdshoz sziikséges mértékben vildgosnak,
megfelelé hdmérsékletiinek kell lennie, tovabba a helyiségnek és a butorzatnak tisztanak kell
lennie. A helyszinen kiszolgald helyiségeknek — WC, mosdd — kell lenni. A vizsgaeredmények
rogzitéséhez és a vizsgahoz kapcsolodd nyilatkozatok, okméanyok kinyomtatasahoz sziikséges
eszkozoket (beallitott szamitogép vagy laptop, beéllitott nyomtatd), anyagokat (nyomtatdpapir)
¢s bedllitott internetkapcsolatot, valamint az eszk6z6k miitkodtetéséhez sziikséges aramforrast
a képzdszervezetnek biztositania kell.

4.4.1 Irasbeli (kifejtds és teszt) vizsgatevékenység

Az egy idépontra bejelentett vizsgazok 1étszamanak megfeleld szdmu tanuldasztalt vagy padot
¢s széket, valamint oktatoi asztalt és széket, tovabbd megfeleld mennyiségli ruhafogast kell
biztositani.

4.4.2 Szobeli vizsgatevékenység

A vizsgahelyiségben az egyszerre vizsgazok létszaménak megfeleld szdmu tanuldasztalt vagy
padot ¢és széket, valamint oktatdi asztalt és széket kell biztositani. A vizsgahelyiségen kiviil
varakozo helyiségnek is kell lennie, megfelelé mennyiségili székkel, ruhafogassal ellatva.

4.4.3 Gyakorlati vizsgatevékenység
Sziikség szerint varakozo helyiséget kell biztositani.
4.4.4 Szamitogéppel lebonyolitott vizsgatevékenység

Az egy idOpontra bejelentett vizsgdzok 1étszamanak megfeleld tanuldasztalt vagy padot és szé-
ket, szamitogépet (laptopot), az eszkdzok miikddtetéséhez sziikséges aramforrast, valamint
megfelel6 mennyiségii ruhafogast kell biztositani.

4.4.5 Eljaras, ha a vizsgahelyiségek komfortja és felszereltsége nem megfelelo

Ha a vizsgabizottsag (vizsgabiztos) a vizsgahelyiséggel kapcsolatban megallapitja, hogy annak
komfortja, vagy felszereltsége nem megfeleld, ezt a tényt jelzi a vizsgahelyiséget biztositd
képzd/regisztralt szervezet jelen 1évo kapcsolattartojaval. Ha a kifogasolt vizsgahelyiség 30
percen beliil nem all rendelkezésre a megfeleld modon, a vizsga elmarad. A vizsga elmarada-
sanak tényérdl és okardl a vizsgabizottsag (vizsgabiztos) a KSZF-t haladéktalanul e-mail-ben
értesiti (vizsga@mav-start.hu). A vizsga ujabb bejelentést kovetden (a bejelentési hataridok fi-
gyelembevételével) megfeleld vizsgahelyiség biztositasa esetén tarthaté meg.

A vizsgazoknak az eredmény nem keriil rogzitésre, jegyzokonyv nem keriil kiallitasra, az 1j

vizsga potvizsgaként keriil bejelentésre.

Fentiek szerint kell eljarni, ha a vizsgédhoz szilikséges berendezés, jarmii nem all rendelkezésre,
vagy a megjelolt vizsgahelyszinrdl nem kdzelithetd meg.

4.5 A mas vasuti tarsasdagnadl vasuti tarsasdagi vizsgakon megszerzett képesitések elismerése

Ujfelvételes munkavallalé esetében a Tarsasag elismeri azokat a vizsgékat, amelyekr6] a mun-
kavéllal6 a vizsga érvényességét alapvizsga igazolassal vagy idészakos vizsga jegyzdkonyvvel
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€s mas vasuttarsasag altal kiallitott ,, Tanusitvany hiteles masolata” megnevezésii dokumentum-
mal igazolni tudja.

Az ujfelvételes munkavallalo altal bemutatott ,, Tanusitvany hiteles masolata” megnevezésii do-
kumentum megtekintése alapjan a TSZVI kijelolt munkavallaldja az EMIG SZETO rendszer-
ben régziti a tipus-, vonal-, allomaés-, és helyismereti kompetencidkat, illetve allitja el6 az EMIG
SZETO rendszerbdl a kiegészitd tantsitvanyt.

4.6 A MAV-START Zrt. munkavillaldja dltal mds vizsgdztaté szervezetnél szerzett vasiiti
tarsasagi vizsgak elismerése.

AMAV-START Zrt. munkavallaléja altal mas vizsgaztato szervezetnél szerzett vasiiti tarsasagi

vizsgak elismerésérél a KSZF kijelolt munkavallaldja dont.

A vizsga elismerésének megallapitidsa a mas vasuti tarsasag (illetve annak vizsgabiztosa) altal
kiallitott, és az Integralt képzési- és vizsgaadminisztracios rendszerbdl kozvetleniil generalt
(vizsgabiztos altal alairt €s a vizsgabiztosi bélyegzovel lebélyegzett) eredeti vagy j6 mindség-
ben fénymasolt, szkennelt vizsgaigazolas, vizsgajegyzokonyv alapjan a KSZF kijel6lt munka-
vallaloja altal torténik.

A TSZVI kijelolt munkavallaloja a vizsga@mav-start.hu cimre irt elektronikus levélben kéri a

mas vasuti tarsasagnal megszerzett képesités elismerését. A mas vasuttarsasag altal kiallitott
vizsgaigazolast a TSZVI kijelolt munkavallalja a DMS Poszeidon rendszerben egyenként ik-
tatja, az elektronikus levél mellékleteként személyazonositasra alkalmas adatok torlésével ano-
nimizalt formaban kiildi meg a KSZF kijel6lt munkavallaloja részére a vizsga elismerése cél-
jabol. A vizsgaigazolasokat egyenként kell tovabbitani, illetve a beazonosithatosag érdekében
a DMS Poszeidon rendszerbdl generalt iktatoszamra az elektronikus levél cimében utalni kell.

A KSZF kijellt munkavallaloja ellendrzi, hogy a vizsga megnevezése megegyezik-e a MAV-
START Zrt. Vizsgaszabalyzat és Eljarasrend Filiggelékeiben szerepld megnevezéssel. A KSZF
kijelolt munkavallaloja kikéri a Biztonsagi Igazgatosag allasfoglalasat, ¢és annak megfeleléen
dont az elfogadasrol vagy elutasitasrol.

Nem kozponti képzési program alapjan lebonyolitott képzést lezaro infrastruktura vizsga elis-
merésének megallapitasdhoz a KSZF kijelolt munkavallaloja a Vizsgaszabalyzat és Eljarasrend
Fiiggelékeiben, €s a mas vizsgaztatd szervezet Vizsgaszabalyzat és Eljarasi Rend Filiggelékei-
ben meghatarozott ismeretanyagot hasonlitja 6ssze. Ha a vizsga megnevezések nem tartalmaz-
nak eltérd korlatozast és a munkavallalo altal elismertetni kivant vizsga ismeretanyaga teljes
egészében tartalmazza az elismerés alapjat képezo vizsga ismeretanyagat, a vizsga elismerheto.

A KSZF kijelolt munkavallaloja a beérkezett elektronikus levélre 5 munkanapon beliil ad va-
laszt, az iktatoszdmra utaléssal. A feltételeknek valdo megfelelés esetén a KSZF kijel6lt munka-
véllaloja elektronikus valaszlevélben engedélyezi a kompetencia EMIG SZETO rendszerben
torténd rogzitését, vagy nem megfelelés esetén elutasitja a kérést. Az elutasitas soran az elekt-
ronikus valaszlevélben meg kell jeldlni az elutasitas alapjaul szolgald ismeretanyag eltérést.
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4.7 Egyeztetési eljaras

A vizsga soran felmeriil§ — a vizsga helyszinén nem tisztazhato — véleménykiilonbség feloldasa,
vagy a vizsgdzo6 barmely okbol torténd nem partatlan értékelése miatt fellépd sérelem orvoslasa
egyeztetési eljaras keretében torténik. A nem partatlan értékelés oka lehet kiilondsen az olyan
személyes ellentét, amely akadalyozhatja a vizsgabiztost abban, hogy elfogulatlanul értékelje
vizsgadz6 vizsgatevékenyseégét.

Az egyeztetési eljaras inditasa iranti kérelemnek tartalmaznia kell az egyeztetést kezdeményezo
nevét, a képviselt szervezet nevét, a R. 35/E szerinti jogallasat, az egyeztetés alapjaul szolgalod
dontés pontos targyat, az egyeztetési eljaras kezdeményezésének okat.

A kérelmet a képzés és szervezetfejlesztés vezetdnek cimezve lehet a vizsga@mav-start.hu
cimre megkiildeni.

A benyujtott kérelem alapjan a KSZF az egyeztetési eljarast lefolytatja, sziikség esetén szemé-
lyes egyeztetést, intézkedést kezdeményez, majd az egyeztetés eredményérdl az egyeztetést
kezdeményezdt irdsban értesiti.

4.8 A Tarsasag elérhetosége

Neév: MAV-START Vasiti Személyszallito Zartkoriien Mitkodd Részvénytarsasag
Cim: 1087 Budapest, Konyves Kalman krt. 54-60.
Honlap: www.mavcsoport.hu

Levelezési cim: 1087 Budapest, Konyves Kélman krt. 54-60.
A személyes félfogadas rendje:
Az ligyintézés helye: 1087 Budapest, Konyves Kalman krt. 54-60. 355 sz. iroda

Az ligyintézés id6pontjai: minden hoénap elsé hétféje, 9:00-11:00, vagy ettdl eltérdéen a
vizsga@mav-start.hu cimre kiildott megkeresés alapjan, egyeztetett idépontban.
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5.0 HIVATKOZASOK, MODOSITASOK, HATALYON KiVUL
HELYEZESEK, RENDELKEZESEK

5.1 Hivatkozasok

— 19/2011. (V.10.) NFM rendelet a vasuti kozlekedés biztonsagaval osszefliggd munkakort
betoltd munkavallalok szakmai képzésének és vizsgaztatasanak, a vasuti vizsgakozpont €s
képzdszervezetek miikodésének, a képzési engedély kiadasanak, tovabba a vasuti jarmi-
vezetdi gyakorlat szabalyairol;

— KAV Vastiti Vizsgakdzpont mindenkor hatalyos Vizsgaszabalyzat ¢és Eljarasi Rendje;

—  KTI Vasuti Képzési és Modszertani Kozpont mindenkor hatalyos Eljarasi Rendje;

— Az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete a természetes személyeknek
a személyes adatok kezelése tekintetében térténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvé-
delmi rendelet, vagy GDPR);

—  AMAV Zrt. valamint az érintett leAnyvallalatok mindenkor hatalyos Iratkezelési Szabaly-
zata,

—  AMAV-START Zrt. Képzés és szervezetfejlesztés szervezete 29150/2023/START iktato-
szdmon kiadott munkautasitasa.

5.2 Modositasok

Jelen utasitashoz nincsenek.

5.3 Hatalyon kiviil helyezések

Jelen Utasitas hatalyba l1épésével a MAV-START Zrt. vizsgaztatasi utasitasarol szo16 43/2022
(VIL 15.) sz.vezérigazgatoi utasitas hatalyat veszti.

5.4 MAV Szolgiltaté Kozpont Zrt. tdjékoztatisa

A normativ utasitast a MAV Szolgaltato Kozpont Zrt. részére meg kell kiildeni/nem kell meg-
kiildeni.

5.5 Rendelkezések

Az Utasitas mellékletei az utasitds modositasa, Gjboli kiadasa nélkiil is aktualizalhatok, kiegé-
szithetok az utasitas karbantartasért felelos szervezet altal. Az Utasitds mindenkor hatalyos mel-
I¢kletei a Tarsasag intranetes Utasitastaraban érhetdk el.

6.0 HATALYBA LEPTETES

Jelen Utasitas az Utasitastarban és a MAV-START Zrt. honlapjan torténd kozzétételt kovetd
15. napon Iép hatalyba, és visszavondsig érvényes. Rendelkezéseit a hatalyba 1épése idépontja-
ban mar folyamatban 1év0 tligyekre is alkalmazni kell.
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7.0 MELLEKLETEK

. melléklet: Adatkezelési tajékoztato

. melléklet: Maésodlat kiallitasi kérelem

. melléklet: Alapvizsga halasztasi kérelem

. melléklet: Tavolmaradas igazolasa

. melléklet: Vizsgan torténd részvételi szandék bejelentése
. melléklet: JegyzOkonyv Vizsgaigazolasok/VizsgajegyzOkonyvek atadasarol
. melléklet: Vizsgabejelentd

. melléklet:  Alapvizsga jegyzokonyv

9. melléklet: Alapvizsga visszaigazolas

10. melléklet: Iddszakos vizsga jegyz6konyv

11. melléklet: Nyilatkozat

12. melléklet: Id6szakos oktatasok személyi adatlapja
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Adatkezelési tajékoztatéo a MAV-START Zrt. altal lebonyolitott
hatosagi alap- és idoszakos vizsgakkal osszefiiggésben végzett adatkezelésrol

1. Az Adatkezel6 megnevezése és elérhetésége

Név: MAV-START Vasuti Személyszallito Zartkoriien Miikodd Részvénytarsasag
Székhely: 1087 Budapest, Konyves Kalman krt. 54-60.

Cégjegyzékszam: 01-10-045551

E-mail: vizsga@mav-start.hu

a tovabbiakban: Adatkezeld.

Adatvédelmi tisztviselo elérhetdségei:

E-mail: adatvedelem@mav-start.hu

Postai cim: 1087 Budapest, Konyves Kalman krt. 54-60. — a boritékon kérjiik megjeldlni a kovetkezoket:
,,Adatvédelmi tisztviseld részére”.

2. Adatfeldolgoz6 megnevezése

Név: MAYV Szolgaltaté Kézpont Zartkoriien Miikodd Részvénytarsasag
Székhely: 1087 Budapest, Konyves Kalman korut 54-60.

Cégjegyzékszam: 01-10-045838

E-mail: helpdesk@mav-szk.hu

a tovabbiakban: Adatfeldolgozo.

Az Adatfeldolgozo az Adatkezel6 részére informatikai szolgaltatast nytjt, amelynek keretében lizemel-
teti az adatkezelésekhez alkalmazott informatikai infrastruktarat és egyes szoftvereket (EMIG-rendszer,
SAP rendszer) és az elektronikusan végzett adatkezelés soran kezelt személyes adatok tarolasahoz sziik-
séges szerverszolgaltatast nyujt.

3. Az érintett személye: valamennyi az Adatkezel6 munkavallalojanak mindsiilo természetes személy,
aki az Adatkezeld biztonsagiranyitasi rendszerében meghatarozott munkakorokben keriil foglalkozta-
tasra és a munkakori feladatainak ellatasaval kapcsolatban koteles a vonatkozo jogszabalyoknak és az
Adatkezel6 belsO utasitdsdnak megfeleléen az Adatkezeld altal szervezett oktatdson, illetve vizsgan
részt venni (a tovabbiakban érintett munkavallalo), tovabba a képzéssel dsszefliggésben felkért minden
olyan természetes személy, amely oktatdi, vizsgaztatd feladatot 14t el (a tovabbiakban: érintett oktato).
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4.1. Az egyes adatkezelési célok és ennek érdekében kezelt személyes adatok kore

a) Alapképzest kovetd alapvizsga — ideértve a javitovizsgat is— megszervezése soran végzett adatkezele-

sek:

a vizsga targya, az érintett munkavallalo neve és KTI azono-
sitd szdma

a vizsgabejelentés elokészitése

a képzési napld: érintett munkavallalo neve, részvétel ora-
szdma

az alapvizsgara bocsatas €s a bejelentés fel-
tételének ellendrzése

a tervezett vizsga: datuma, idopontja, helyszine, megnevezése,
tipusa; az alapképzés, eloképzés egyedi azonositdja; a vizs-
gaz0: neve, torzsszama, KTI azonosité, VEU hatarozat szama;
vizsgabejelentd neve, felkért vizsgabiztos neve

az alapvizsgara torténé bejelentés

vizsga targya, vizsgazok neve és KTI azonositészdma, alap-
vizsga témakorei, vizsgatételek, vizsgafeladatok, vizsganapok

vizsgabiztos felkérése vizsgaztatdsra és a
vizsgabiztos Osszeférhetetlenségének vizsga-
lata

A vizsga napja, vizsga helyszine, vizsga kezdési id6pontja,

foglalkoztatd szervezet, koltségviseld szervezet, vizsgaztatd

szervezet, vizsgabiztos neve, vizsgazok neve, vizsgazok KTI
azonositoja, vizsgatevékenység

a bejelentés(ek) rogzitése a vizsgakdzpont
nyilvantartasi rendszerében

b) Elévizsgat kévetd alapvizsga — ideértve a javitovizsgat is — megszervezése soran végzett adatkezelé-

sek:

a vizsga targya, a vizsgazok neve és KTI azonositdszama,
alapvizsga témakdrei, vizsgatételek, vizsgafeladatok, vizsga-
napok

vizsgabiztos felkérése vizsgaztatasra és a
vizsgabiztos dsszeférhetetlenségének vizsga-
lata

a tervezett vizsga: datuma, idopontja, helyszine, megnevezése,
tipusa; az alapképzés, eloképzés egyedi azonositdja; a vizs-
g4z0: neve, torzsszama, KTI azonosito, VEU hatarozat szama;
vizsgabejelentd neve, felkért vizsgabiztos neve

érvényes eldvizsgaval rendelkez6 mun-
kavallalo bejelentése alapvizsgara

Az eldvizsgat kdvetd alapvizsgara bejelentendé munkavalla-
16k adott vonalra vonatkoz6 eldvizsgajanak megléte, és érvé-
nyessége

el6vizsgat kovetd alapvizsgara torténd beje-
lentés feltételeinek ellendrzése

vizsga napja, vizsga helyszine, vizsga kezdési id6pontja, fog-

lalkoztato szervezet, koltségviseld szervezet, vizsgaztatd szer-

vezet, vizsgabiztos neve, vizsgazok KTI azonositdja, vizsgate-
vékenység.

bejelentés(ek) rogzitése a vizsgakdzpont
nyilvantartési rendszerében
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¢) Az eltérés alapvizsga — ideértve a javitovizsgat is — megszervezése soran végzett adatkezelések:

képzés megvaldsulasa, oktatasi naplo, vezénylési adatok, ora-
szam

eltérés alapvizsgara bocsatas €s bejelentés
feltételeinek ellendrzése

a vizsga targya, vizsgazok neve és KTI azonositdszama, alap-
vizsga témakorei, vizsgatételek, vizsgafeladatok, vizsganapok

vizsgabiztos felkérése vizsgaztatdsra és a
vizsgabiztos Osszeférhetetlenségének vizsga-
lata

a tervezett vizsga: datuma, iddpontja, helyszine, megnevezése,
tipusa; az alapképzés, eloképzés egyedi azonositdja; a vizs-
gazd: neve, torzsszdma, KTI azonositod, VEU hatarozat szama;
vizsgabejelentd neve, felkért vizsgabiztos neve

érintett munkavallalo bejelentése alapvizs-
géra

d) Az alap- és az idészakos vizsga — ideértve a javitovizsgat is — lebonyolitasa sordn végzett adatkeze-

lések:

vizsgazo neve, sziiletési helye és sziiletési ideje, nyilatkozaton
szerepld adatok: név, sziiletési név, sziiletési hely és id6, anyja
neve, jogerds birosagi itélettel kiszabott letdltendd szabadsag-
vesztés, foglalkozastol eltiltas és jarmtivezetéstol eltiltds biin-
tetés hatdly hidnyanak ténye, vizsga azonositdszama.

a vizsgazo6 személyazonossaganak ellenor-
zése

név, sziiletési név, sziiletési hely és idd, anyja neve, palyaha-
l6zat, vizsga id6pontja, vizsga helyszine, vizsgaztaté, munka-
kor, vizsga megnevezése és eredménye, vizsga azonosito-
szama.

vizsgajegyzOkonyv, vizsgaigazolds rogzitése
a vizsga dokumentalasa céljabol

vizsga helyszine, sorszam, darabszam, vizsga helyszine, atado
¢és atvevo alairasa, atado és atvevo bélyegzdélenyomata, vizs-
gaigazolas nyilvantartasi szama, név

vizsgaigazolas atadasat igazolo atadas-atvé-
tel jegyzokonyv

e) Idoszakos vizsga, soron kiviili idoszakos vizsga — ideértve a javitovizsgat is — szervezésével osszefiiggo

adatkezelések:

A vizsgazo utolsé iddszakos vizsgdjanak megléte, és érvé-
nyessége.
A vizsgazo részvételénok datumai az idészakos oktatasokon.

id6északos vizsgara bocsatas illetve a beje-
lentés feltételeinek vizsgalata

a tervezett vizsga: datuma, idopontja, helyszine, megnevezése,
tipusa; az alapképzés, eloképzés egyedi azonositdja; a vizs-
gazd: neve, torzsszdma, KT azonositod, VEU hatarozat szama;
vizsgabejelentd neve, felkért vizsgabiztos neve

érintett munkavallalo bejelentése id6szakos
vizsgara

vizsga napja, vizsga helyszine, vizsga kezdési id6pontja, fog-

lalkoztato szervezet, koltségviseld szervezet, vizsgaztatd szer-

vezet, vizsgabiztos neve, vizsgdzok KTI azonositdja, vizsgate-
vékenység.

bejelentés(ek) rogzitése a vizsgakdzpont
nyilvantartéasi rendszerében

A vizsgabiztos altal megszerzett tipus-, vonal-, allomas-, és
helyismereti vizsgak megnevezése, és ezen vizsgatevékenysé-
gek legutolsé iddszakos vizsgajanak idépontja

vizsgabiztos kijelolése

37



21/2024 (V. 15.) sz. VIG
1. s7. melléklet

1) Egyéb a vizsgaztatasokhoz — ideértve a javitovizsgat is — kapcsolodo adatkezelések:

a vizsgaesemény azonositd szama, rendkiviili eseményben
érintett személy torzsszdma, az eset tényszerl leirasa, az eset
tekintetében alkalmazott intézkedés.

a vizsgan torténd rendkiviili események ke-
zelése, rogzitése (dokumentalasa)

vizsgazo neve, sziiletési neve, sziiletési helye €s ideje, anyja
neve, vizsganap szama, bejelentd (képzd/regisztralt) szervezet

neve, alkalmazo vasuti tarsasag neve, vizsga tipusa, vizsga
(tavolmaradas) idépontja, vizsga helyszine, tavolmaradas oka,

keltezés, alkalmazo vasuti tarsasag képviseldjének alairasa

igazolas kiallitasa a vizsgardl torténd tavol-
maradasrol

vizsgazo neve, sziiletési neve, sziiletési helye és ideje, anyja
neve, alapvizsga iddpontja és helyszine, alapvizsga megneve-
zése, kérelmezod e-mail cime (levelezési cime, ha postan kéri a
masodlat kézbesitését), keltezés, vizsgdz6 alairasa, munkaltato
képviseldjének alairasa, munkaltatd bélyegzdlenyomata, kére-
lem atvételének datuma, kérelem atvevojének alairasa

masodlat kiallitasa a vizsgaigazoldsrol

vizsga idOpontja, vizsga tipusa, vizsga helyszine, vizsga meg-
nevezése, vizsgazo képzését/oktatasat végzo képzd/regisztralt
szervezet neve, vizsgan résztvevo képviseldjének neve, vizs-
gan résztvevo képviseldjének elérhetdsége, vizsgazok neve,
vizsgdzok sziiletési helye, vizsgazok sziiletési ideje, anyja
neve, keltezés, képzd/regisztralt szervezet képviseldjének
neve, részvétel engedélyezésének ténye, Képzés és Szervezet-
fejlesztés vezetdjének alairasa

vizsgan torténd részvételi szandék bejelen-
tése

A munkavallal6 altal megszerzett tipus-, vonal-, 4llomads-, és
helyismereti vizsgak megnevezése, és ezen vizsgatevékenysé-
gek legutolso id6szakos vizsgajanak iddpontja

mas vasuti tdrsasagnal megszerzett képesité-
sek elismerése

kérelmezd neve, sziiletési helye ¢és ideje, anyja neve, e-mail
cime, kérelem indoklasa, halasztas idépontja, képzés megne-
vezése, keltezés, kérelmezd alairasa, alapvizsga halasztas en-
gedélyezése vagy elutasitasa és annak indoka, Képzés és Szer-
vezetfejlesztés bélyegzdlenyomata, Képzés és Szervezetfej-
lesztés vezetdjének aladirdsa

alapvizsga halasztas iranti kérelem eldter-
jesztése, elbiralasa és az elbiralas eredmé-
ny€rol torténd tajékoztatas

4.2. Az adatkezelések jogalapja: az a) — f) pontokban felsorolt célokbol végzett valamennyi adatkezelés
jogszertiségét a GDPR 6. cikk (1) bekezdés e) pontja biztositja, amely szerint az adatkezelés sziikséges
az Adatkezel6 kozérdeki feladatainak végrehajtasahoz, amelynek szabalyait —a GDPR 6. cikk (3) be-
kezdésével és az Infotv. 5.§ (3) bekezdésével dsszhangban — a vastti kdzlekedésrol szolo 2005. évi
CLXXXIIL. torvény 36.§ és 36/A.§, valamint az e torvény alapjan kiadott 19/2011. (V. 10.) NFM ren-

delet hatarozza meg.

Az adatkezelés idétartama: a 19/2011. (V. 10.) NFM rendelet 33. § (1) bekezdése alapjan a vizsgazot
alkalmaz6 vasuti tarsasag 15 évig koteles megdrizni a jelen tajékoztatoban jelzett dokumentumokat. A
vizsgadolgozatokat pedig a vizsgaztatd szervezet 1 évig koteles megdrizni.

a) A vizsgazok altal kitoltott Nyilatkozatokat a vizsgaztatd szervezet a kovetkezd iddsza-

kos vizsgaig, de legkésdbb 3 évig 6rzi meg,

b) A vizsgadolgozatokat, teszt megoldo kulcsokat a vizsgaztatd szervezet 1 évig koteles
megorizni a R. 33. § (1) bekezdésének megfelelve.
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A vizsgaztato szervezet a JegyzOkonyvek sajat példanyat 15 évig 6rzi meg a R. 33. §
(1) bekezdésének megfelelve.

Az atadott iratokhoz tartozé Atadas-atvételi jegyzOkonyveket a kovetkezd idészakos
vizsga kidllitasaig, de legfeljebb 3 évig 6rzi meg.

A vizsgaztato szervezet az at nem vett jegyzokonyvek példanyait 15 évig 6rzi meg a R.
33. § (1) bekezdésének megfelelve.

Az at nem adott iratokhoz tartozé Atadas-atvételi jegyzokonyvek megdrzésének idétar-
tama a kdvetkez0 idOszakos vizsga kiallitasaig, de legfeljebb 3 évig 6rzi meg.

Az Alapvizsga halasztéasi kérelem meg0Orzésének idétartamara az Iratkezelési szabalyzat
az iranyado.

A Tévolmaradasi igazolds megoOrzésének idOtartamara az Iratkezelési szabalyzat az
iranyado.

A Vizsgajegyz6konyv masodlat kiallitasi kérelem megdrzésének idGtartamara az Irat-
kezelési szabalyzat az irdnyado.

A vizsgan val6 részvételi szandékot bejelentd nyomtatvany megorzésének idétartamara
az Iratkezelési szabalyzat az iranyado.

Az adattovabbitas cimzettje:

a)

b)

¢)

d)

MAV-START Zrt. Humaner6forras Igazgatosag, Képzés és szervezetfejlesztés (székhely: 1087
Budapest, Konyves Kalman krt. 54-60.)

A kezelt adatok kore: a tervezett vizsga: datuma, id6pontja, helyszine, megnevezése, tipusa;
az alapképzés, eloképzés egyedi azonositdja; a vizsgazo: neve, torzsszama, KTI azonositdja,
VEU hatarozat szdma; vizsgabejelentd neve, felkért vizsgabiztos neve.

Kozlekedés Alkalmassagi és Vizsgakdzpont (KAV, székhely: 1033 Budapest, Polgar utca 8-
10.)

A kezelt adatok kore: a tervezett vizsga: datuma, id6pontja, helyszine, megnevezése, tipusa;
az alapképzés, eloképzés egyedi azonositdja; a vizsgazo: neve, torzsszama, KTI azonositdja,
VEU hatarozat szama; vizsgabejelentd neve, felkért vizsgabiztos neve.

Vizsgabiztos:
A kezelt adatok kore: a tervezett vizsga: datuma, idopontja, helyszine, megnevezése, tipusa;
az alapképzés, el0képzés egyedi azonositoja; a vizsgazo: neve, torzsszama, KTI azonositoja.

Epitési, és Kozlekedési Minisztérium, Vasuti Hatosagi Féosztaly (székhely: 1038 Budapest,
Vici ut 188.):

A Kkezelt adatok kore: a tervezett vizsga: datuma, idopontja, helyszine, megnevezése, tipusa;
az alapképzés, eloképzés egyedi azonositdja; a vizsgazo: neve, torzsszama, KTI azonositdja,
VEU hatérozat szama; vizsgabejelentd neve, felkért vizsgabiztos neve.
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5. Az érintettek jogai és jogérvényesitési lehetoségei
5.1. A tdjékoztatas kéréséhez valo jog

Az érintett tajékoztatast kérhet az Adatkezel6t6l, kérheti személyes adatainak helyesbitését, valamint az
adatkezelés korlatozasat. Az érintett kérelmére az Adatkezeld tajékoztatast ad az altala kezelt adatokrol,
az adatkezelés céljarol, jogalapjarol, id6tartamarol, az adatkezeld nevérdl, cimérdl (székhelyérdl), az
adatfeldolgozok nevérdl, cimérdl (székhelyérdl) és az adatkezeléssel Gsszefliggd tevékenységérol, az
adatvédelmi tisztviseld elérhetéségérdl, tovabba arrol, hogy kik és milyen célbol kapjak vagy kaptak
meg az érintett személyes adatait, illetve az érintettet az adatkezeléssel 6sszefliggd jogairol. Az Adatke-
zel6 a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 1 hdnapon beliil irasban,
kozérthet6 formaban adja meg a tajékoztatast. Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Gsszetettségét
¢s a kérelmek szamat, ez a hataridd tovabbi két honappal meghosszabbithatd. Amennyiben a tajékoztatas
kérése megalapozatlan vagy — kiilonosen ismétlodo jellege miatt — tilzo, az Adatkezeld megtagadhatja
a kérelem alapjan torténo intézkedést. Az Adatkezeld mindaddig megtagadhatja az érintetti jogainak
gyakorlasara iranyul6 kérelem teljesitését, ameddig az érintettet kétséget kizaréan nem tudja azonosi-
tani.

5.2. Hozzdféréshez valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6t6l visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e. A hozzaférés joga alapjan érintett jogosult arra, hogy a folyamat-
ban 1év6 adatkezeléssel 0sszefliggd személyes adatokhoz és a kovetkezd informaciokhoz hozzaférést
kapjon: az adatkezelés célja, az érintett személyes adatok kategoridi, az adatkezelés idétartama, az adat-
tovabbitas cimzettjei (ki és milyen célbol kapja vagy kapta meg az érintett személyes adatait), az érintett
adatkezeléssel Gsszefliggd jogai, a feliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga.

Az érintett kérésére az Adatkezel$ az adatkezelés targyat képezo személyes adatok masolatat — ameny-
nyiben az nem érinti hatranyosan masok jogait és szabadsagait — rendelkezésére bocsatja. Az érintett
altal kért masolatok rendelkezésre bocsatasa els¢ alkalommal téritésmentes, minden tovabbi masolatért
az Adatkezel0 koltségtéritést allapithat meg.

5.3. Az adatok médositasahoz, helyesbitéséhez és kiegészitéséhez valo jog

Az érintett az 1. pontban megadott elérhetéségen keresztiil kérheti a ra vonatkozé pontatlan személyes
adatainak modositasat (helyesbitését), illetve a hianyos személyes adatok kiegészitését. Adatkezeld a
helyesbitésrol értesiti az érintettet.

5.4. Az adatok torléséhez valo jog (i,elfeledtetéshez valo jog”)

Az érintett kérheti a személyes adatainak torlését, ha az adatkezelés célja megsziint, ha a személyes
adatok kezelése jogellenes, ha az adatok tarolasanak meghatarozott hatarideje lejart, ha az érintett tilta-
kozott az adatkezeléssel szemben és nincs jogszer(i ok az adatkezelésre, tovabba ha azt birosag vagy
hatosag elrendelte. Az Adatkezel6 a személyes adatok torlésérdl értesiti az érintettet. Az Adatkezeld a
személyes adatokat nem torli, ha azok az Adatkezel6re vonatkozo jogszabalyi kotelezettség teljesitésé-
hez, tovabba jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve védelméhez sziikségesek.

40



21/2024 (V. 15.) sz. VIG
1. s7. melléklet

5.5. Az adatok kezelésének korldatozasa

Az Adatkezel6 barmely elérhet6ségén kérheti, hogy a személyes adatainak kezelését az Adatkezeld kor-
latozza amennyiben:
* az érintett vitatja a személyes adatok pontossagat (ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vo-
natkozik, amig az Adatkezel6 ellendrzi az adatok helyességét);
« az adatkezelés jogellenes, de az érintett ellenzi az adatok torlését és kéri azok felhasznalasanak
korlatozasat;
* az adatkezelés célja megsziint, de az érintettnek sziiksége van azokra jogi igények eléterjesztéséhez,
érvényesitéséhez, védelméhez.

A korlatozas addig tart, amig azt az érintett altal megjeldlt indok sziikségessé teszi. Ebben az esetben a
személyes adatokat — a tarolas kivételével — csak az érintett hozzajarulasaval; vagy jogi igények el6ter-
jesztéséhez, érvényesitéséhez, védelméhez; vagy mas természetes vagy jogi személy jogainak védelme
érdekében; vagy fontos kdzérdekbol kezeljiik. Az Adatkezel az érintett kérésére tortént korlatozas fel-
oldasarol az érintettet eldzetesen tajékoztatja.

5.6. Tiltakozdshoz valo jog

Az érintett jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbol barmikor tiltakozzon személyes
adatainak a GDPR 6. cikk (1) bekezdésének e) pontjan alapuld kezelése ellen. Ebben az esetben az
adatkezel6 a személyes adatokat nem kezeli tovabb, kivéve, ha az adatkezelést olyan kényszerito erejii
jogos okok indokoljak, amelyek elsébbséget élveznek az érintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival
szemben, vagy amelyek jogi igények elGterjesztéséhez, érvényesitésé¢hez vagy védelméhez kapcsolod-
nak. Amennyiben az érintett a jelen adatkezelési tajékoztatoban foglalt adatkezeléssel szemben tiltako-
zik, gy az Adatkezel6 minden esetben egyedileg biralja el az érintett kérelmét.

5.7. Jogorvoslati lehetoségek

Jogainak megsértése esetén az érintett, vagy amennyiben az Adatkezeld dontésével nem ért egyet pa-
nasszal a Nemzeti Adatvédelmi ¢s Informacioszabadsag Hatosagnal élhet:

Neév: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag
Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.

Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefon: (+36-1) 391-1400 / +36 (30) 683-5969 / +36 (30) 549-6838
Telefax: (+36-1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

Jogainak megsértése esetén, vagy amennyiben az Adatkezel6 dontésével nem ért egyet, ugy az érintett
kozvetlenil is fordulhat jogorvoslatért az Adatkezelével szemben, amely kérelmet az Adatkezel6 szék-
helye szerinti vagy a lakohelye illetve tartdzkodasi helye szerinti birosaghoz kell benyujtania. A birosag
az ligyben soron kiviil jar el.

Amennyiben az Adatvédelmi tajékoztatoban foglaltakon kiviil tovabbi informaciora van sziiksége, ak-
kor az 1. pontban megadott elérhetOségen keresztiil kérhet tdjékoztatast.

Ha az érintettnek a személyes adatai kezelésével kapcsolatban észrevétele, kifogdsa van, vagy a szemé-
lyes adatai kezelésérdl tajékoztatast szeretne kérni, akkor azt az adatvédelmi tisztviselonél az adatvede-
lem@mav-start.hu elérhetéségen teheti meg.
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6. Relevans jogszabalyok

— Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete a természetes személyeknek a szemé-
lyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlasarol, vala-
mint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérol (altalanos adatvédelmi rendelet vagy GDPR),

— Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidoszabadsagrol szol6 2011. évi CXII. térvény
(Infotv.),

— avasuti kdzlekedésrél szo16 2005. évi CLXXXIIL. torvény;

— avasuti kdzlekedés biztonsagaval osszefiiggd munkakort betdlté munkavallalok szakmai képzésé-
nek és vizsgaztatasanak, a vasuti vizsgakdzpont és képzdszervezetek mitkodésének, a képzési en-
gedély kiadasanak, tovabba a vashti jarmiivezetdi gyakorlat szabalyairdl szolo 19/2011. (V. 10.)
NFM rendelet.

MAV-START Zrt.
Adatkezelo
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MAU-START

MAV-START VASUTI SZEMELYSZALLITO zrt.
1087 Budapest, Kényves Kalman krt. 54-60. Postacim: 1940 Budapest
Telefon (1) 511-3160 M Fax: (1) 5111364 M W ebcimwww.mavcsoport.hu

MASODLAT KIALLITASI KERELEM

A vizsgdzo
neve:

sziiletési neve:

sziiletési helye:

sziiletési ideje:

anyja neve:

Az alapvizsga (vizsgak)
iddpontja:

helyszine:

megnevezese:

A kérelmezd
e-mail cime (levelezési cime, ha postan kéri a
masodlat kézbesitését):

Alairasommal igazolom, hogy ,,a MAV-START Zrt., mint vizsgaztatd szervezet altal lebonyo-
litott hatdsagi alap- és idészakos vizsgakon torténd részvétel biztositasarol” sz616 adatkezelési
tajékoztatot megismertem.

Kelt: oo Vi i hoé: oo nap: ..........
vizsgdz6 alairasa* munkaltatd képviseldjének
alairasa*
P.H.
datum alairas

A masodlat 1 példanyat atvet-
tem:

*Csak egy kérelmez6 aldirasa sziikséges.


http://www.mavcsoport.hu/
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MAD-START

MAV-START VASUTI SZEMELYSZALLITO zrt.
1087 Budapest, Kényves Kalman krt. 54-60. Postacim: 1940 Budapest
Telefon (1) 511-3160 M Fax: (1) 5111364 M W ebcimwww.mavcsoport.hu

ALAPVIZSGA HALASZTASI KERELEM

(kétoldalasan nyomtatando)

Alulirott

A képzésben résztvevo, mint kérelmezo
neve:

sziiletési helye:

szlletési ideje:

anyja neve:

e-mail cime

azzal a kéréssel fordulok a vizsgéztatd szervezethez, hogy az alabb meghatarozott képzés végét
kovetden tartando alapvizsga idopontjanak halasztasat engedélyezni sziveskedjenek. Halasztasi
kérelmemet a kovetkezdkkel indokolom:

Indoklas

A halasztas

id6pontja:

A képzés

megnevezese:

Halasztasi kérelmem benyujtasardl a képzdszervezetet tajekoztattam.

Alairasommal igazolom, hogy ,,a MAV-START Zrt., mint vizsgaztatd szervezet altal lebonyo-
litott hatdsagi alap- és idészakos vizsgakon torténd részvétel biztositasarol” sz616 adatkezelési
tajékoztatot megismertem.

Kelt: oo EV: e ho: oo nap: ......

a képzésben résztvevo
alairasa
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21/2024 (V. 15.) sz. VIG
3. sz. melléklet
Az alapvizsga halasztasat

1d6pontig engedélyezem.

nem engedélyezem.*

(a megfeleld rész kitdltendd/jeldlendd)

Indoklas*

Kelt: oo €V e ho: o nap: .........

PH.
képzés és szervezetfejlesztés vezetd
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1087 Budapest, Kényves Kalman krt. 54-60. Postacim: 1940 Budapest
Telefon (1) 511-3160 M Fax(1) 511-1364 B W ebcimwww.mavcsoport.hu

TAVOLMARADAS IGAZOLASA
(a munkaltat6 tolti ki)

A vizsgazo

neve:

sziiletési neve:

szlletési helye:

szlletési ideje:

anyja neve:

A vizsganap szdma:

A bejelent6 (képzo/regisztralt) szervezet neve:

Alkalmaz6 vasuti tarsasag neve:

A vizsga tipusa:

A vizsga (tavolmaradas) idopontja:

A vizsga helyszine:

A tadvolmaradas oka:

Kelt: oo €V e, ho: o nap: .........

P.H.

alkalmaz6 vasuti tarsasag

képviseldjének alairasa


http://www.mavcsoport.hu/

MAU-START

MAV-START VASUTI SZEMELYSZALLITO zrt.
1087 Budapest, Kényves Kalman krt. 54-60. Postacim: 1940 Budapest
Telefon (1) 511-3160 M Fax: (1) 5111364 M W ebcimwww.mavcsoport.hu
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VIZSGAN TORTENO RESZVETELI SZANDEK BEJELENTESE

(kétoldalasan nyomtatando)

A vizsga

idopontja:

tipusa:

helyszine:

megnevezese:

A vizsgazo képzését/oktatasat végzo képzo/regisztralt szervezet

neve:

vizsgan résztvevo képviseldjének neve:

vizsgan résztvevo képviseldjének elérhetosége:

A vizsgazok

neve

sziiletési helye

sziiletési ideje

anyja neve

Kelt: oo €V e, ho: v nap: .........

P.H.

képzd/regisztralt szervezet
képviseldjének aldirasa


http://www.mavcsoport.hu/
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2. oldal

Fent nevezett vizsgazo(k) vizsgajanak szobeli vizsgatevékenységén a részvételt

o tudomasul veszem*

o nem engedélyezem*

*(a megfeleld rész alahtizando)

Kelt: oo €V i ho: oo nap: .........

PH.

képzés és szervezetfejlesztés vezetd
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Vizsgaigazolasok/Vizsgajegyzokonyvek atadasardl

Vizsga helyszine:

6. sz. melléklet

Sorszam

Vizsgaigazolasok nyilvantartasi szama

vizsgazo neve

Db szam

Vizsga helyszine:

Atadd
P.H.

Atvevo

PH
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A tervezett vizsga

Az alapképzés,

ajto)

el6képzés A vizsgdzo
egyedi azonositdja®
pontos helyszine KTI VEU
(iranyitdszam, . azono- | hata-
datuma | id6pontja | varos, utca, hdz- | megnevezése | tipusa’ neve to,rzs- sitdja rozat
szam, emelet, >zama szama

A vizsgabejelentd
neve

A felkért
vizsgabiztos
neve

1AL, ALJIAV1, ALIAV2. ALIAV3, ALP, ID, IDJAV1, IDJAV2, IDP, SK, SKIAV1, SKIAV2, SKIAV3, SKP

2 |d8szakos, vagy soron kiviili vizsga bejelentése esetén nem kell kitélteni
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8. sz7. melléklet

Nyilvantartasi szam:

ALAPVIZSGA JEGYZOKONYYV

A vizsga (vizsgak)

idépontja:

helyszine:

vizsgabiztosa (elnok):

vizsgabiztosa:

A vizsgazo

neve:

sziiletési neve:

szililetési helye:

szlletési ideje:

anyja neve:
A vizsga
megnevezeése vizsgatevékenység eredmények eredménye megjegyzés
irasbeli szobeli gyakorlati
Keltiooooiii, €V v ho: o nap:.....cceevennn.
vizsgabiztos (elnok) vizsgabiztos vizsgabiztos

P. H.



21/2024 (V. 15.) sz. VIG
9. sz. melléklet

Nyilvantartasi szam:

ALAPVIZSGA VIZSGAIGAZOLAS

A vizsga (vizsgék)

id6pontja:

helyszine:

vizsgabiztosa (elndk):

vizsgabiztosa:

A vizsgazd

neve:

sziiletési neve:

szlletési helye:

szlletési ideje:

anyja neve:
A vizsga
megnevezése eredménye
Kelt: oo €V i ho: oo nap: .........

P.H.

vizsgabiztos (elndk)



21/2024 (V. 15.) sz. VIG
10. sz. melleklet

Nyilvantartasi szam:

IDOSZAKOS VIZSGA JEGYZOKONYV

A vizsga (vizsgék)

id6pontja:

helyszine:

vizsgabiztosa (elndk):

vizsgabiztosa:

A vizsgazd

neve:

sziiletési neve:

szlletési helye:

szlletési ideje:

anyja neve:
A vizsga
megnevezése eredménye megjegyzeEs
Kelt: oo €V i ho: oo nap: .........
vizsgabiztos (elnok) vizsgabiztos vizsgabiztos

P. H.



21/2024 (V. 15.) sz. VIG
11. sz. melleklet

Nyilvantartasi szam:

NYILATKOZAT

Alulirott

A vizsgazé

neve:

sziiletési neve:

sziiletési helye:

sziiletési ideje.

anyja neve:

személyazonositd igazolvanyanak szama*:

biintetdjogi feleldsségem tudataban nyilatkozom, hogy jogerds birdsagi itélettel kiszabott sza-
badsagvesztés, foglalkozastol eltiltas és vasuti jarmiivezetéstdl eltiltas biintetés hatalya alatt
nem allok.

Kelt: oo €V i hoé: v nap: .........

Vizsgazo alairasa

*Személyazonositod igazolvany, vagy a személyazonossag igazolasara alkalmas mas hatosagi igazol-
vany szama.



KITOLTES UTAN NEM NYILVANOS!

21/2024 (V. 15.) sz. VIG
12. sz. melleklet

IDOSZAKOS OKTATASOK SZEMELYI ADATLAPJA

A munkaltaté megnevezése:

A munkavallalo

neve:

szliletési ideje:

szlletési helye:

munkakore:

IDOSZAKOS OKTATASON VALO MEGJELENES

A megjelenés
datuma

Jegyzet*

Ismeretek

év hénap

nap / Oktatasi napld sorszama

* A jegyzet rovatba kell irni az idGszakos oktatasrol vald igazolatlan tavolmaradas tényét, valamint a munkaltatdi intézkedés iktatészamat.
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