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1.0 AZ UTASITAS CELJA

Jelen Vizsgaszabalyzat és Eljarasi Rendrdl sz6lo vezérigazgatoi utasitas (a tovabbiakban: Uta-
sitas) célja a vasuti kozlekedés biztonsagaval 6sszefliggd munkakort betoltd munkavallalok
szakmai képzésének és vizsgaztatasanak, a vasuti vizsgakdzpont és képzOszervezetek mikodé-
sének, a képzési engedély kiadasanak, tovabba a vasuti jarmiivezetdi gyakorlat szabalyairdl
sz616 19/2011 (V.10.) NFM rendelet (a tovabbiakban: R.) 13. § (5a) bekezdésében leirtaknak
valo megfelelés érdekében szabalyozni a MAV-START Zrt. (a tovabbiakban: Tarsasag), mint
vizsgaztatd szervezet altal lebonyolitott hatésagi alap- és id6szakos vizsgaztatast.

2.0 HATALY- ES FELELOSSEG MEGHATAROZASA
2.1 Az Utasitdas személyi hatilya

Az Utasitas személyi hatélya kiterjed a Tarsasag, mint vizsgaztatd szervezet altal lebonyolitott
hatdsagi alap- €s idOszakos vizsgaztatds dsszes — elokészitésben, szervezésben, lebonyolitasban
résztvevo — szerepldjére, valamint a Tarsasag biztonsagiranyitasi rendszerében meghatarozott
munkakorokben foglalkoztatott személyekre (tovabbiakban: vizsgazdkra).

2.2 Az Utasitas targyi hatdlya

Az Utasités targyi hatalya kiterjed azokra a Tarsasag altal lebonyolitott hatosagi alap és iddsza-
kos vizsgaztatdsokra, amelyeknél a R. szerint a vasuti tarsasag (a Balatonfenyvesi Gazdasagi
Vasut, mint kiilonleges kotottpalyads kozlekedési rendszer esetében a kiilonleges kotottpalyas
kozlekedési rendszer lizemeltetését végzo tarsasag) a vizsgaztatd szervezet.

2.3 Az Utasitas teriileti hatdlya

Az Utasitas tertileti hatdlya kiterjed a Tarsasag altal Magyarorszag teriiletén lebonyolitott hato-
sagi alap és 1d6szakos vizsgaztatasokra, amelyeknél a R. szerint a vasiti tarsasag (a Balaton-
fenyvesi Gazdasagi Vasut, mint kiilonleges kotottpalyas kozlekedési rendszer esetében a kii-
l16nleges kotottpalyas kozlekedési rendszer lizemeltetését végzo tarsasdg) a vizsgaztatd szerve-
zet.

2.4 Az Utasitas kidolgozdsaért és karbantartasaért felelos

Az Utasitas kidolgozéasa, modositasa a Tarsasag Humanerdforras Igazgatdsag, Képzés €s szer-
vezetfejlesztés (a tovabbiakban: KSZF) feladata. Az Utasitas torzsszovegét, és annak modosi-
tasat a Vasuti Kozlekedési Hatosag hagyja jova. Az Utasitas fliggelékeit (12-16. melléklet) a
Térsasag sajat hataskorben modosithatja.

2.5 Adatvédelmi feleldsség

Az Utasitas altal szabalyozott folyamatok minden résztvevdje az adatvédelmi el6irasokat (1.
melléklet) kiteles betartani.

3.0 FOGALMAK MEGHATAROZASA
Bejelent6
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A bejelenté az a munkavallalo, aki a vizsgdzokat a vizsgara a vizsgaztatod szervezethez
bejelenti. Tevékenységét munkaltatoi kijelolés alapjan végzi.

EMIG SZETO
Elektronikus Mozdonyszolgalati Informacié Gytjtérendszer Személyzeti Torzs. A Sze-
mélyzeti Torzs a személyes adatok és kompetenciak feltoltésére és lekérdezésére szol-
galo EMIG mentipont.

Igazolt tdvolmaradas
A vizsga elmulasztasa akkor tekinthetd igazoltnak, ha a vizsgazé a vizsgatol tavol maradt
¢s a tavolmaradasanak okat a munkaltatoja harom munkanapon beliil igazolja a vizsgaz-
tatd szervezet felé — R. 17. § (5) bekezdés és 31. § (8) bekezdés. A hataridd a vizsga elsé
napjatol szdmitando.

Javitovizsga
A sikertelen alap-, id6szakos €s soron kiviili id6szakos vizsgat kovetéen, valamint a be-
jelentett vizsgarol igazolatlan mddon torténd tavolmaradas esetén teendd vizsga.

Képzestelelos
A képzésfelelds a Tarsasag adott szervezeti egységének, vagy mas képz0- vagy regisztralt
szervezetnek a képzések szervezésével megbizott munkavallaloja.
A Kozponti Szervezetek vonatkozasaban a KSZF kijelolt munkavallaloja.

Képzési program
Az adott képzés céljat és kovetelményét, be- és kimeneti jellemzdit, tartalmat, modszereit,
er6forrasait meghatarozé dokumentum.

Potvizsga
A bejelentett vizsgarol igazolt tavolmaradas esetén teendd vizsga.

Soron kiviili idészakos vizsga

— A R. 22. § (1) bekezdésében meghatarozott érvényességet meg nem halado idében
az adott munkakdr ellatasahoz sziikséges ismeretek hianyanak megallapitasat kovetd,
hatosagi kotelezés alapjan teendd vizsga;

— AR 22.§ (1) bekezdésében meghatarozott érvényességet meg nem haladé idében a
sikertelen mésodik iddszakos javitovizsgat kovetden teendd vizsga.

— AR 22.§ (1) bekezdésében meghatarozott érvényességet meghalado idében — ha az
adott munkakorbdl a tavollét a 6 évet nem éri el — elmulasztott id6szakos vizsga ese-
tén teendd vizsga.

Vastti tarsasagi vizsga
A vasuti tarsasag altal a hatdsagnak bejelentett, a R. 3. melléklet /A., II.1/A., V.2.2,,
V.3.2. pontja szerinti — a vasuti tarsasag biztonsagiranyitasi rendszerében megjelenitett —
vizsga.
Vizsgabiztos
A vasuti kozlekedési hatosag altal névjegyzékbe vett, a vizsgaztatd szervezet altal vizs-
gaztatasra kijelolt hatésagi személy, aki az alap- és idészakos vizsgaztatast végzi.
Vizsgaztato szervezet
Az Utasités értelmezése szempontjabol a vizsgéaztatd szervezet a Tarsasag.
VKMK ER
Vasuti Képzési Modszertani Kozpont Eljarasi Rend.
VVK VER
Vasuti Vizsgakdzpont Vizsgaszabalyzat ¢és Eljarasi Rend.
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4.0 AZ UTASITAS LEIRASA

Az Utasitasban a R. egyes paragrafusai a teljesség igénye nélkiil, hivatkozasként megjelennek.
A hatosagi alap €s 1doszakos vizsgak szervezése €s lebonyolitasa soran a R. minden vonatkozo
el6irasat be kell tartani.

4.1 Az alapvizsga

A vizsgamegnevezéseket, a tudasanyagot, a vizsgaztatasi modszertant, a vizsgahoz kapcso-
16do6 vizsgakérdéseket, feladatokat, a vizsgak megfelelt mindsitésének kovetelményeit részle-
tesen a fliggelékek (12-16. mellékletek) tartalmazzak.

4.1.1 Az alapképzést koveto alapvizsga szervezése

4.1.1.1 Alapvizsgara bocsatas €s bejelentés feltételeinek ellendrzése

Alapvizsgara bocsatas és bejelentés feltételeinek ellendrzése soran ellendrizni kell
a képzési naplok alapjan a képzés megvaldsulasat.

El nem indult képzés tervezett résztvevdi nem jelenthetdk be alapvizsgara.

Még folyamatban 1€év6 képzés (pl. be nem fejezett gyakorlat) esetén meg kell gyo-
z8dni arrdl, hogy a vizsga tervezett idépontjat megel6z6 3. munkanapig a vizsgazo
az eloirt feltételeket a tervek szerint teljesiteni tudja. Nem jarmiivezeté munkakor-
ben foglalkoztatott munkavallalo alapvizsgara bejelentése csak a gyakorlatok befe-
jezését kovetden engedélyezett.

Felelos: A képzéstelelos.

4.1.1.2 A vizsgabejelentés elokészitése

Lehetdség szerint fel kell kérni egy névjegyzékben szerepld, a R. 15. § eldirasainak
megfeleld vizsgabiztost a vizsgadztatasra (ennek elmaradésa esetén a KSZF fog vizs-
gabiztost keresni és felkérni). A felkéréskor kozdlni kell a vizsga targyat, valamint
a vizsgazok névsorat az esetleges dsszeférhetetlenség idében torténé megallapitha-
tosdga miatt.

Biztositani kell a gyakorlati vizsga targyi feltételeit — tipusismereti alapvizsga ese-
tén a vasuti jarmi rendelkezésre allasat — az alapvizsga tervezett teljes idotartama
alatt.

Felelos: A képzéstelelos.
Hataridé: Az alapvizsga megkezdésére €s az egyes vizsgatevékenységek idépontjara,

valamint befejezésére vonatkozé hataridéket a R. 17. § (1), (2) bekezdés, és
a R. 21.§ (4) bekezdés tartalmazza.

4.1.1.3 A képzésben résztvevo bejelentése alapvizsgara

A képzés befejezésekor a R. 18. § (3) és (4) bekezdésben leirt szabalyok figyelembe
vételével a képzésben résztvevi(ke)t be kell jelenteni alapvizsgara a vizsga@mav-
start.hu cimre irt e-mail mellékleteként megkiildott, jelen Utasitas 11. mellékletének
megfeleld, hianytalanul kit6ltott, Excel formatumu vizsgabejelentdvel. A vizsga ter-
vezett idejének munkanapokra, 7:00 és 18:00 d6ra kozé kell esnie. Ettdl a szabalytol
csak indokolt esetben, és csak a KSZF kiilon engedélyével lehet eltérni. A bejelentés-
ben az elméleti és a gyakorlati vizsga tervezett helyszinét pontosan fel kell tiintetni.
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A vizsga megnevezésének meg kell egyeznie a képzés megnevezésével. Az Excel 3l
elnevezése tartalmazza a vizsga datumat és helyét. Az e-mail targyaként a kovetkezo-
ket kell feltiintetni: Alapvizsga bejelentés, a vizsga datuma (év.hd.nap.).

Felelds: A képzésfelelos.
Hatarido: A bejelentésnek a tervezett vizsganapot megel6z6 10. munkanapig meg kell
torténnie.

Az alapvizsga tervezett idotartama a 6 6rat nem haladhatja meg. A tervezés soran 1
vonal- vagy allomasismereti vizsgaeseményt legalabb 6 perccel, 1 tipusismereti vizs-
gaeseményt legalabb 20 perccel kell tervezni. Az alapvizsga tervezett idotartamaba
nem szamit bele az adminisztracid idésziikséglete, az adategyeztetéstdl a vizsgadoku-
mentumok 4tadasaig.

Ha a vizsgazo a vizsga tervezett idopontjat megel6zo 3. munkanapig az eloirt feltéte-
leket nem teljesiti (jelen Utasitas 4.1.1.1. pont), a képzésfeleldsnek a vizsga tervezett
idépontjat megel6z6 2. munkanapig a vizsga torlését kell kérnie.

A munkavallal6 alapvizsgara bejelentésének feltételeit a KSZF sztroprobaszeriien el-
lendrzi. A bejelentés szabalyszertiségéért a Képzésfelelds felel.

A KSZF kijelolt munkavallaloja a bejelentés tudomasulvételét koteles e-mailben visz-
szaigazolni, sziikség esetén a bejelentést elutasitani, vagy hianypotlasra felkérni.

Sikertelen, vagy elmulasztott alapvizsga esetén a javito- és potvizsgak bejelentése az
alapvizsgara torténo bejelentés szabalyai szerint torténik.

4.1.1.4 A bejelentés(ek) rogzitése a vasuti vizsgakdzpont nyilvantartasi rendszerében

AR. 18. § (5) bekezdésnek valo megfelelés érdekében a bejelentés(eke)t a vasuti vizs-
gakdzpont (a tovabbiakban: vizsgakdzpont) nyilvantartasi rendszerében a Vizsgabiz-
tos feltlintetésével rogziteni kell.

Felelds: A KSZF kijelolt munkavallaldja.
Hataridd: A vizsga idépontjat megel6z6 S. munkanapig.

Ha a képzésben résztvevd adatait az elektronikus vizsgabejelentd feliileten nem lehet
vizsgabejelentés céljara kivalasztani, akkor a VVK VER 2.1.1.3. pontjaban leirtak sze-
rint kell eljarni.

4.1.1.5 A vizsgahelyszin €s a vizsgaidépont kijeldlése

A vizsgabejelentésben szerepld tervezett vizsgahelyszint és vizsgaidépontot annak
megfelelosége esetén a KSZF kijeloli, nem megfeleldsége esetén elutasitja, €s 0 vizs-
gahelyszint és vizsgaidOpontot jelol ki. A vizsgahelyszin és vizsgaidOpont kijelolésrdl
a képzéstelelost tajékoztatni kell.

Felelos: A KSZF kijelolt munkavallaldja.
Hatarido: A vizsgabejelentés feldolgozasat kovetden haladéktalanul.

4.1.1.6 A vizsgabiztos kijelolése

A R. 15. § (3) bekezdésnek valdo megfelelés érdekében a vizsgan résztvevo vizsgabiz-
tost vagy a vizsgabizottsag elnokét és tagjat ki kell jeldlni. A vizsgabiztos kijelolésekor
be kell tartani a R. 15. § (4) bekezdés eldirasait. A vizsgabiztos kijeldlésérdl a képzés-
feleldst tajékoztatni kell. Ez egyben a vizsgabejelentés visszaigazolasa is.
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Felelos: A KSZF kijelolt munkavallaloja.

Hatarido: A vizsgabejelentés feldolgozasat kovetden haladéktalanul.

Amennyiben a vizsgabejelentés hianyos, vagy hibas, a KSZF a hiany potlasaig, illetve
a hiba javitasaig vizsgabiztost nem jeldl ki.

Nem lehet a vizsgabizottsagnak tagja az, akinél a R. 15. § (3) bekezdésében felsoroltak
szerinti Osszeférhetetlenség fennall. A vizsgabiztos a tudomasszerzést kdvetden az

Osszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni az 6t kijel6lé személynek,
amelyre tekintettel a KSZF 1) vizsgabiztost jelol ki.

4.1.1.7 A vizsgabiztos tajékoztatasa

A R. 13 § (4) bekezdésnek valo megfelelés érdekében elektronikus levélben tajékoz-
tatni kell a vizsgabiztost az alapvizsga témakoreirdl, a vizsgatételekrdl és vizsgafel-
adatokrol, valamint a vizsganap szamrol.

Felelos: A KSZF kijelolt munkavallaldja.
Hataridd: A kijelolést kovetden, de legkésobb 3 nappal a vizsgat megelézden.

4.1.1.8 A hatosag értesitése

A R. 17 § (4) bekezdésnek valo megfelelés érdekében értesiteni kell a vasuti kozleke-
dési hatosagot a vizsga helyérdl €s idejérdl.

Felelos: A KSZF kijelolt munkavallaldja.

Hataridd: Legkésdbb 3 nappal a vizsgat megeldzden.

4.1.1.9 A vizsgazo(k) értesitése
A vizsgéazo(ka)t értesiteni kell a tervezett vizsga megnevezésérdl, helyérdl és idejérdl.

Felelos: A képzéstelelos.
Hatarid6é: A vizsgabejelentés visszaigazolasat kovetden.

4.1.1.10 Alapvizsga halasztas

A halasztas iranti kérelmet a képzés befejezésének napjaig az Alapvizsga halasztasi
kérelem (3. mell€klet szerinti) nyomtatvanyon lehet eldterjeszteni. A kérelmez6 a ha-
lasztas iranti kérelmérdl a képzdszervezetet koteles értesiteni.

Az alapvizsga halasztasi kérelmet két példanyban kell kitdlteni, és a vizsgakdzpont
vezetdjének cimezve személyesen iligyfélfogadasi idében a vizsgakozpont ligyfélszol-
galatan lehet leadni, vagy postai uton a vizsgakdzpont cimére (1033 Budapest, Polgar
utca 8-10.) megkiildeni.

4.1.2 Az elovizsgat koveto alapvizsga szervezése
4.1.2.1 Az elévizsgat koveto alapvizsgara bocsatas €s bejelentés feltételeinek ellendrzése

Alapvizsgara bocsatas €s bejelentés feltételeinek ellendrzése soran ellendrizni kell az
elévizsga igazolasok alapjan az eldvizsga meglétét €s érvényességét.

Felelds: A bejelentd.
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4.1.2.2 A vizsgabejelentés elokészitése

— Lehetdség szerint fel kell kérni egy névjegyzékben szerepld, a R. 15. § eldirasainak
megfeleld vizsgabiztost a vizsgaztatasra (ennek elmaradéasa esetén a KSZF fog vizs-
gabiztost keresni ¢és felkérni). A felkéréskor kozdlIni kell a vizsga targyat, valamint
a vizsgazok névsorat az esetleges dsszeférhetetlenség idében torténé megallapitha-
tdsaga miatt.

— Biztositani kell a gyakorlati vizsga targyi feltételeit — tipusismereti alapvizsga ese-
tén a vasuti jarmi rendelkezésre allasat — az alapvizsga tervezett teljes idotartama
alatt.

Felelds: A bejelentd.
Hatarido: Az eldvizsga érvényességén beliil.

4.1.2.3 Az érvényes eldvizsgaval rendelkez6 munkavéllald bejelentése alapvizsgara

Az érvényes eldvizsgaval rendelkezd munkavallalokat a vizsgamegnevezés meghata-
rozasa utan lehet bejelenteni elévizsgat kdvetd alapvizsgara a vizsga@mav-start.hu
cimre irt e-mail mellékleteként megkiildott, jelen Utasitas 11. mellékletének megfe-
leld, hidnytalanul kit6ltott, Excel formatumu vizsgabejelentdvel. A vizsga tervezett
idejének munkanapokra, 7:00 és 18:00 6ra kozé kell esnie. Ett6] a szabalytol csak in-
dokolt esetben, és csak a KSZF kiilon engedélyével lehet eltérni. A bejelentésben az
elméleti és a gyakorlati vizsga tervezett helyszinét pontosan fel kell tiintetni. A vizsga
megnevezésének meg kell egyeznie a hatdsag altal meghatarozott vizsgamegnevezés-
sel. Az Excel f4jl elnevezése tartalmazza a vizsga tervezett datumat €s helyét. Az e-
mail targyaként a kovetkezoket kell feltiintetni: Elovizsgat kovetd alapvizsga bejelen-
tés, a vizsga datuma (év.ho.nap.).

Felelds: A bejelentd.

Hataridd: A bejelentésnek a tervezett vizsganapot megel6z6 10. munkanapig meg kell
torténnie.

A munkavallalo elévizsgat kovetd alapvizsgara torténd bejelentésének feltételeit a

KSZF sztroprobaszeriien ellendrzi. A bejelentés szabalyszerliségéért a bejelento felel.

A KSZF kijelolt munkavallaldja a bejelentés tudomasulvételét koteles e-mailben visz-
szaigazolni, sziikség esetén a bejelentést elutasitani, vagy hidnypotlasra felkérni.

Sikertelen, vagy elmulasztott alapvizsga esetén a javito- és potvizsgak bejelentése az
alapvizsgara torténd bejelentés szabalyai szerint torténik.

4.1.2.4 A bejelentés(ek) rogzitése a vizsgakdzpont nyilvantartasi rendszerében

A bejelentés(eke)t a vizsgakdzpont nyilvantartasi rendszerében a Vizsgabiztos feltiin-
tetésével rogziteni kell.

Felelos: A KSZF kijelolt munkavallaldja.
Hatérido: A vizsga idépontjat megel6z6 5. munkanapig.

Ha a képzésben résztvevd adatait az elektronikus vizsgabejelentd feliileten nem lehet
vizsgabejelentés céljara kivalasztani, akkor a VVK VER 2.1.1.3. pontjaban leirtak sze-
rint kell eljarni.
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4.1.2.5 A vizsgahelyszin €s a vizsgaid6pont kijeldlése

A vizsgabejelentésben szerepld tervezett vizsgahelyszint és vizsgaidépontot annak
megfelelosége esetén a KSZF kijeloli, nem megfeleldsége esetén elutasitja, és 1) vizs-
gahelyszint és vizsgaidOpontot jeldl ki. A vizsgahelyszin kijel6lésrdl a bejelent6t tajé-
koztatni kell.

Felelos: A KSZF kijelolt munkavallaldja.
Hatarido: A vizsgabejelentés feldolgozasat kovetéen haladéktalanul.

4.1.2.6 A vizsgabiztos kijelolése

A vizsgan résztvevo vizsgabiztost ki kell jeldlni. A vizsgabiztos kijeldlésekor be kell
tartani a R. 15. § (4) bekezdés eldirdsait. A kijelolésrdl a képzésfelelOst tajékoztatni
kell. Ez egyben a vizsgabejelentés visszaigazoldsa is.

Felelos: A KSZF kijelolt munkavallaldja.
Hataridd: A vizsgabejelentés feldolgozasat kdovetden haladéktalanul.

Amennyiben a vizsgabejelentés hianyos, vagy hibas, a KSZF a hiany potlasaig, illetve
a hiba javitasaig vizsgabiztost nem jeldl ki.

Nem lehet vizsgabiztos az, akinél a R. 15. § (3) bekezdésében felsoroltak szerinti 6sz-
szeférhetetlenség fennall. A vizsgabiztos a tudomasszerzést kdvetden az dsszeférhe-
tetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni az 6t kijelold személynek, amelyre
tekintettel a KSZF 0j vizsgabiztost jeldl ki.

4.1.2.7 A vizsgabiztos tajékoztatasa

Elektronikus levélben tajékoztatni kell a vizsgabiztost az alapvizsga témakdreirdl, a
vizsgatételekrdl és vizsgafeladatokrol, valamint a vizsganap szamrol.

Felelds: A KSZF kijel6lt munkavallaldja.
Hataridd: A kijelolést kovetden, de legkésobb 3 nappal a vizsgat megeldzden.

4.1.2.8 A vizsgazo(k) értesitése
A vizsgazo(ka)t értesiteni kell a tervezett vizsga megnevezesérol, helyérdl és idejérdl.

Felelds: A bejelentd.
Hataridd: A vizsgabejelentés visszaigazolasat kovetden.

4.1.3 Részalapvizsga szervezése
A Téarsasag nem szervez részalapvizsgat.
4.1.4 Az elteérés alapképzést kovetd alapvizsga szervezése
4.1.4.1 Eltérés alapvizsgara bocsatas €és bejelentés feltételeinek ellendrzése

— Alapvizsgara bocsatas és bejelentés feltételeinek ellendrzése soran ellendrizni kell
a képzési naplok alapjan a képzés megvaldsulésat.
— Csak befejezett alapképzést kdvetden engedélyezett a vizsgabejelentés.

Felelos: A bejelentd.
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4.1.4.2 A vizsgabejelentés elokészitése

Lehetdség szerint fel kell kérni egy névjegyzékben szerepld, a R. 15. § eldirdsainak
megfeleld vizsgabiztost a vizsgaztatasra (ennek elmaradasa esetén a KSZF fog vizs-
gabiztost keresni ¢és felkérni). A felkéréskor kozolni kell a vizsga targyat, valamint a
Vizsgazok névsorat az esetleges Osszeférhetetlenség idoben torténé megallapithatosaga
miatt.

Felel6s: A bejelentd.

Hataridé: Az alapvizsga megkezdésére és az egyes vizsgatevékenységek idépontjara,
valamint befejezésére vonatkozo hataridoket a R. 17. § (1), bekezdés, ¢és a
R. 21.§ (4) bekezdés tartalmazza.

4.1.4.3 A képzésben résztvevo bejelentése alapvizsgara

Az eltérés alapképzés befejezésekor a R. 18. § (3) és (4) bekezdésben leirt szabalyok
figyelembe vételével a képzésben résztvevd(ke)t be kell jelenteni alapvizsgara a
vizsga@mav-start.hu cimre irt e-mail mellékleteként megkiildott, jelen Utasitas 11.
mellékletének megfeleld, hidnytalanul kitoltott, Excel formatumu vizsgabejelentdvel.
A vizsga tervezett idejének munkanapokra, 7:00 és 18:00 ora kozé kell esnie. Ettdl a
szabalytol csak indokolt esetben, és csak a KSZF kiilon engedélyével lehet eltérni. A
bejelentésben a vizsga tervezett helyszinét pontosan fel kell tiintetni. A vizsga megne-
vezésének meg kell egyeznie a képzés megnevezésével. Az Excel fjl elnevezése tar-
talmazza a vizsga tervezett daitumat és helyét. Az e-mail targyaként a kovetkezoket
kell feltiintetni: Alapvizsga bejelentés, a vizsga datuma (év.hé.nap.).

Felelos: A bejelentd.
Hatarid6: A bejelentésnek a tervezett vizsganapot megel6z6 10. munkanapig meg kell
torténnie.

A munkavallalo eltérés alapvizsgara bejelentésének feltételeit a KSZF sziroprobasze-
riien ellendrzi. A bejelentés szabalyszertiségéért a bejelentd felel.

A KSZF kijelolt munkavallaloja a bejelentés tudomasulvételét koteles e-mailben visz-
szaigazolni, szlikség esetén a bejelentést elutasitani, vagy hidnypotlasra felkérni.

Sikertelen, vagy elmulasztott alapvizsga esetén a javito- és potvizsgak bejelentése az
alapvizsgara torténd bejelentés szabalyai szerint torténik.

4.1.4.4 A bejelentés(ek) rogzitése a vizsgakdzpont nyilvantartasi rendszerében

A R. 18. § (5) bekezdésnek valdo megfelelés érdekében a bejelentés(eke)t a vizsgakdz-
pont nyilvantartasi rendszerében a vizsgabiztos feltiintetésével rogziteni kell.

Felelés: A KSZF kijelolt munkavallaloja.
Hatarid6: A vizsga idépontjat megel6z6 5. munkanapig.

4.1.4.5 A vizsgahelyszin és a vizsgaidépont kijeldlése
A vizsgabejelentésben szerepld tervezett vizsgahelyszint és vizsgaidépontot annak
megfelelosége esetén a KSZF kijeloli, nem megfeleldsége esetén elutasitja, €s 0 vizs-
gahelyszint és vizsgaidOpontot jelol ki. A vizsgahelyszin és vizsgaidOpont kijelolésrdl
a bejelentdt tajékoztatni kell.

Felelos: A KSZF kijelolt munkavallaldja.
Hataridd: A vizsgabejelentés feldolgozasat kovetden haladéktalanul.
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4.1.4.6 A vizsgabiztos kijelolése

A R. 15. § (3) bekezdésnek vald megfelelés érdekében a vizsgan résztvevd vizsgabiz-
tost vagy a vizsgabizottsag elnokét és tagjat ki kell jelolni. A vizsgabiztos kijeldlésekor
be kell tartani a R. 15. § (4) bekezdés eldirasait. A kijeldlésrol a képzésfeleldst tajé-
koztatni kell. Ez egyben a vizsgabejelentés visszaigazolasa is.

Felelos: A KSZF kijelolt munkavallaldja.

Hatarido: A vizsgabejelentés feldolgozasat kovetéen haladéktalanul.

Amennyiben a vizsgabejelentés hianyos, vagy hibas, a KSZF a hiany potlasaig, illetve
a hiba javitasaig vizsgabiztost nem jelol ki.

Nem lehet a vizsgabizottsagnak tagja az, akinél a R. 15. § (3) bekezdésében felsoroltak
szerinti Osszeférhetetlenség fennall. A vizsgabiztos a tudomdsszerzést kdvetden az

Osszeférhetetlenségi okot koteles haladéktalanul bejelenteni az 6t kijel616 személynek,
amelyre tekintettel a KSZF 0 vizsgabiztost jelol ki.

4.1.4.7 A vizsgabiztos tajékoztatasa

A R. 13 § (4) bekezdésnek valo megfelelés érdekében tijékoztatni kell a vizsgabiztost
az alapvizsga témakoreirdl, a vizsgatételekrol €s vizsgafeladatokrol, valamint a vizs-
ganap szamrol.

Felelos: A KSZF kijelolt munkavallaldja.
Hataridd: A kijeldlést kdvetden, de legkésObb 3 nappal a vizsgat megeldzden.

4.1.4.8 A hatosag értesitése

A R. 17 § (4) bekezdésnek valo megfelelés érdekében értesiteni kell a vasiti kozleke-
dési hatosagot a vizsga helyérdl és idejérol.
Felelds: A KSZF kijel6lt munkavallaldja.
Hataridd: Legkésdbb 3 nappal a vizsgat megeldzden.
4.1.4.9 A vizsgazo(k) értesitése
A vizsgazo(ka)t értesiteni kell a tervezett vizsga megnevezeésérdl, helyérdl és idejérdl.
Felelds: A képzésfelelds.
Hataridd: A vizsgabejelentés visszaigazolasat kovetden.
4.1.5 Az alapvizsga lebonyolitasa
4.1.5.1 A vizsga elokészitése

A KSZF a vizsganap szamot a Vizsgabiztos tajékoztatasa targyu elektronikus levélben
kiildi meg a vizsgabiztosnak. A vizsgabiztos a vizsgat megeldzden koteles az online
vizsgabiztosi eredményrogzités feliiletrdl a vizsganap szam birtokaban a Nyilatkoza-
tokat létrehozni, kinyomtatni, tovabba a levél mellékleteként kapott vizsgatételeket
papir alapon eléallitani.
4.1.5.2 A vizsga megkezdése, a vizsgazok tajékoztatasa

A vizsgabiztos a vizsga megkezdése elbtt, a vizsga kezdési idOpontjaban egyezteti a
vizsgdzok névsorat az ott megjelentekkel.

Az egyeztetés alkalmaval nem jelentkez6 vizsgazok nevét egy alkalommal Gjra ismé-
telten fel kell olvasni abban az esetben, ha ettdl eredmény varhato6.
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A tajékoztatdo megkezdését (a teremajtd becsukasat) kovetden érkezd vizsgadzokat mar
nem szabad fogadni, e vizsgazok vizsgajukat mar nem kezdhetik meg.

A vizsgabiztos a vizsga megkezdésekor ismerteti a vizsgaval kapcsolatos tudnivalo-
kat:

— avizsga nevét, tipusat;

— avizsga helyét, idétartamat, lebonyolitadsanak modjat;

— az irasbeli vizsgédhoz kapcsolodo eldirasokat;

— asegédeszkoz hasznalat lehetdségét;

— apontozassal, értékeléssel kapcsolatos tudnivalokat;

— afelfiiggesztés, eltiltds R. 20. § szerinti lehetséges okait.

A vizsgateremben lebonyolitott vizsga idGtartama alatt a vizsgaztatast végzo vizsga-
biztosnak a vizsgateremben kell tartozkodnia.

4.1.5.3 Személyazonossag, adatok ellendrzése

A vizsgabiztos a megjelent vizsgazd személyazonossaga igazolasara alkalmas hato-
sdgi igazolvanya alapjan ellendrzi annak személyazonossagat, valamint a Nyilatkoza-
ton szerepld adatok helyességét.

A vizsgabiztos megéllapitja, hogy a megjelent személy azonos vagy nem azonos a
vizsgara bejelentett személlyel. Ha a megjelent személy nem azonos a vizsgara beje-
lentett személlyel (pl. csak névazonossag), vagy az azonossag megallapithato, de ada-
tai pontatlanok, a vizsgabiztos a vizsga bejelentdjével egyeztet. Ugyanigy kell eljarni,
ha a vizsgazdok névsordban nem szerepld személy jelent meg a vizsgan.

A vizsgabiztos a vizsgat megeldzden kinyomtatott Nyilatkozatot (9. melléklet) kitol-
teti a vizsgazoval, majd ellendrzi a nyomtatvany teljes kort kitoltését.

4.1.5.4 Az alapvizsgdk modszertana, értékelése

Az egyes alapvizsgédk lebonyolitdsanak részletes modszertanat a képzési programok
tartalmazzak.

4.1.5.4.1 flrasbeli vizsgatevékenység

A vizsgaz6 az irasbeli vizsgatevékenységen a KSZF altal kiadott feladatokat oldja
meg. A valaszokat kék szini tollal, sajat keziileg, kézirassal kell leirni. A megoldasra
a képzési programokban meghatarozott idot kell biztositani.

A vizsgazokat ugy kell iiltetni, hogy az egymas mellett iilok eltérd tesztlapot, feladat-
lapot toltsenek ki, vagy eltérd feladatsorra valaszoljanak, tovabba a tesztlapok, feladat-
lapok kitdltésében, vizsgadolgozat irdsaban egymast ne zavarjak.

A vizsgabiztos az irasbeli dolgozatokon ellendrzi a személyes adatok (név, sziiletési
hely, sziiletési id0), a vizsga megnevezésének és a csoport jelének meglétét. Kifejtds
irasbeli vizsgak esetén fel kell tlintetni a kiadott lapok szamat is.

A vizsgabiztos a vizsgateremben 1év6 tablan jol lathatoan felirja a vizsga kezdésének
1d6pontjat és a rendelkezésre 4ll6 1d6t, majd tajékoztatja a vizsgazokat, hogy a lapok
kitoltését elkezdhetik. Téabla hianyaban a felirds elmarad, a vizsgazokat szoban kell
tajekoztatni.

A tesztlapok, feladatlapok kitdltése, vizsgadolgozatok irasa alatt a vizsgabiztos a ren-
delkezésre allo 1dot figyelembe véve valaszolhat a vizsgazok altal feltett, vizsgaval
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kapcsolatos kérdésekre, azonban olyan valaszt, jelzést nem adhat, illetve olyan maga-
tartdst nem tanusithat, amely befolyasolja a vizsgaz6 tudésanak objektiv felmérését.

A tesztlap, feladatlap és vizsgadolgozat értékelését csak a vizsgara kijeldlt vizsgabiz-
tos végezheti. Az értékelés az 0sszes tesztlap visszaadasa eldtt csak abban az esetben
kezdhet6 el, amennyiben a vizsga rendje tovabbra is megtarthatd. A tesztlap, feladatlap
¢és vizsgadolgozat értékelését piros szinnel ird toll hasznalataval kell elvégezni.

Tesztrendszerl vizsgafeladatok javitasakor hibasnak mindsiil a valasz, amennyiben a

vizsgazd

— egy kérdésre vonatkozdan egynél tobb valaszt jelolt meg,

— egy kérdésre vonatkozoan egyetlen valaszt sem jelolt meg,

— meg nem engedett jeloléseket (barhova tett bejegyzés, torlés, javitas, mas iroesz-
koz — pl.: ceruza — hasznalata) alkalmazott.

A javitaskor a helyes valaszokat meg kell jeldlni.

Kifejtds irasbeli vizsgak javitasakor a vizsgabiztos az Osszes valasz/kérdés mellé irja
a valasz mindsitését (eredményét). A ,,Nem felelt meg” mindsitésii valaszoknal a javi-
tast végzo vizsgabiztosnak az eredmény feltiintetésén tul a valasz/kérdés mellé rovid,
érthetd indokolést kell irnia (,,Hidnyzik: sebességérték™, ,, Hibas: megnevezés”, vagy a
helyes valasz leirasa, stb.).

Osszetett vizsgdk esetén a R. 19. § (5) bekezdésében eldirt értesitési kotelezettségének
a vizsgabiztos az irasbeli dolgozatok kijavitasat és értékelését kovetden tesz eleget
elektronikus forméban.

A vizsgabiztos az irasbeli vizsgatevékenység eredményét a vizsgazoval a szobeli vizs-
gatevékenység elott szoban kozli. A vizsgazd kérésére lehetdséget kell biztositani a
kijavitott irasbeli vizsgafeladatok megtekintésére.

4.1.5.4.2 Szamitogép alapu tesztvizsga (irdsbeli vizsgatevékenység)

Szamitastechnikai eszk6z vizsga kozben torténd meghibasodéasa esetén a vizsgazd
vizsgajat fel kell fliggeszteni, majd a sziikséges szami munkadllomés szabadda vala-
sdnak iitemében masik munkaalloméshoz kell atiiltetni, és ott a vizsgat a felfiiggesz-
téskori allapotbol folytatni. Amennyiben a megkezdett vizsga a felfliggesztéskori alla-
potbol nem folytathato, akkor az tizemzavar bekovetkeztekor a vizsgazonak a program
altal mar dokumentaltan értékelhetd (befejezett vagy a befejezetlen, de a megfelelés-
hez, vagy sikertelenséghez sziikséges pontszamot vagy hibapontszamot mar elért fel-
adatsor) eredményét érvényesnek kell tekinteni. A még megoldasra vard tovabbi
vizsga feladatsorokra a vizsgazonak 1) feladatsort kell elinditani. Abban az esetben,
ha valamilyen okbdl a masik munkaalloméshoz az 4tiiltetés nem valdsithaté meg, az
érintett vizsgazonak az értékelhetetlen vizsgara potvizsga lehetdséget kell biztositani.

4.1.5.4.3 Szobeli és gyakorlati vizsgatevékenység

A gyakorlati vizsga id6tartamat a vizsgabiztos Uigy hatarozza meg, hogy a vizsgazé
alkalmassaga, illetve alkalmatlansaga egyértelmiien eldonthetd legyen. A vizsgabiztos
szoban roviden, érthetden értékeli a vizsgan elhangzottakat, latottakat, tapasztaltakat
¢és kozli az eredményt. Az értékelés ,,Megfelelt” vagy ,,Nem felelt meg” mindsitéssel
torténik.
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Vezérlokocsi tipusismereti vizsga csak a vezérlokocsi altal vezérelhetd barmelyik
mozdonybol tett sikeres tipusismereti vizsga utan értékelhetd. Ugyanarra a napra be-
jelentett, de sikertelen mozdony tipusismeret vizsga a hozza tartozo vezérlokocsibol a
vizsga eredménytelenségét jelenti.

4.1.5.5 A vizsgaz6 vizsgaztatasanak felfiiggesztése ¢s vizsgatol valo eltiltasa

A vizsgazo vizsgaztatasanak felfiiggesztésekor (R. 20. §), a vizsgabiztos a vizsgazo
adott vizsganapra bejelentett azon vizsgaihoz kapcsolodo vizsgéaztatasat felfliggeszti,
amirdl a felfiiggesztés idépontjaban jegyzOkonyv még nem keriilt kiéllitasra.

A felfliggesztés tényét és az eltiltds mértékét, valamint a vizsga ,,Nem felelt meg” mi-
ndsitésli eredményét a vizsgabiztos a vizsgajegyzokonyvon tiinteti fel.

A felfiiggesztéshez kapcsolodo eltiltas idotartama a R. 21. § (4) bekezdésében megha-
tarozott hataridobe nem szamit bele.

4.1.5.6 A vizsgaeredmények rogzitése, iratok kinyomtatasa, kitoltése, atadasa

A vizsgaeredményeket a vizsgaztatast végzonek a vizsgakdzpont nyilvantartasi rend-
szerében a vizsga utols6 napjan rogzitenie kell.

A tdvolmarad6 vizsgazok esetén rogziti a ,,Nem felelt meg” eredményt és a ,,Nem je-
lent meg”, vagy a ,,Személyazonossagat nem tudta igazolni” megjegyzést. Sziikség
esetén a felfliggesztés €s az eltiltas tényét is rogziti. Nem rogzithetd eredmény moz-
dony + vezérldkocsi tipusismereti vizsgan vezérlokocsihoz, ha a vizsgazo nem tett si-
keres vizsgat az adott jarmiivel vezérelheté mozdonytipusbol.

A vizsgabiztos az adatok rogzitése utan az elektronikus vizsgaeredmény rogzitd felii-
letrdl generalja, majd kinyomtatja a jegyzOkonyveket és az igazolas(oka)t, valamint az
atadas/atvételi jegyzOkonyveket.

Az alapvizsgarol kétpéldanyos Alapvizsga jegyzokonyvet (6. melléklet), és egypélda-
nyos Alapvizsga vizsgaigazolast (7. melléklet) kell késziteni. Ha nem a Tarsasag a
képzdszervezet, akkor a jegyzékonyvet 3 példanyban kell elkésziteni.

A vizsgabiztos a jegyzOkonyveket és az igazolds(oka)t alairja és a szdmaéara kiadott
vizsgabiztosi bélyegzdvel lebélyegzi. Az atadas/atvételi jegyzokonyveket az dtadando
példanyszamok figyelembevételével, tollal kitolti, majd aldirja és a szdmara kiadott
vizsgabiztosi bélyegzdvel lebélyegzi.

A vizsgabiztos az igazolasokat a vizsgazdknak, a jegyzékonyv egy masolati példanyat
a munkaltato képviseldjének az atvétel — atadas/atvételi jegyzokonyvon torténd — elis-
mertetése mellett 4tadja. Ha nem a Térsasag a képzdszervezet, akkor egy masolati pél-
danyt a képzdszervezet képviseldjének kell atadni.

4.1.6 A vizsgaanyag ésszeallitasa és leaddsa

A vizsgabiztos a nala marado iratokat a vizsgat kovetd 10. munkanapig eljuttatja a Vas-
utszakmai oktatas- és vizsgaszervezéshez (Budapest, Konyves Kalman krt. 54-60.) az
alabbiak szerint, vizsganap szamonként kiilon-kiilon sorba rendezve:

— Nyilatkozat(ok),

— Dolgozatok, teszt megoldo kulcsok
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Jegyzokonyvek (vizsgaztatd szervezet példanya),
Atadas-atvételi jegyzkonyvek (atadott iratokhoz),
Igazolasok (at nem vett példanyok),

JegyzOkonyvek (at nem vett példanyok)

— Atadas-atvételi jegyz6konyvek (at nem adott iratokhoz)

Sikertelen alapvizsga esetében kiovetendo eljaras

Sikertelen vagy elmulasztott alapvizsga esetén a pot- és javitovizsgak bejelentése az
alapvizsgara torténo bejelentés szerint torténik.

Sikertelen alapvizsganak kell tekinteni azt is, ha a képzésben résztvevo a vizsgarol iga-
zolatlanul tdvol maradt, vagy a vizsgat megkezdi, de nem fejezi be. A képzésben részt-
vevo legfeljebb 3 alkalommal, a sikertelen alapvizsga napjatédl szamitott 10. munkana-
pot kdvetden, de legfeljebb az elsd sikertelen alapvizsgatol szamitott 3 honapon beliil
tehet javitovizsgat. Nem mindsiil sikertelennek az a vizsga, amelyrdl a vizsgdzo tavol
maradt és a tdvolmaradéasanak okat a munkaltatoja harom munkanapon beliil a vizsgaz-
tato szervezet felé igazolja (4.1.5. pont).

A tavolmaradas igazolasanak formdaja

A R.17. § (5) bekezdésének valdo megfelelés érdekében a kitdltott, aldirt és lebélyegzett
Tavolmaradas igazolas (jelen Utasitas 4. melléklete) szkennelt formaban, elektronikus
uton kiildendd be a vizsga@mav-start.hu cimre. Az e-mail targyaként a kdvetkezoket
kell feltlintetni : Tavolmaradas igazolas, a vizsga datuma (év. ho. nap.), a vizsgazod neve.

Felelos: A képzéstelelos.
Hataridé: A mulasztott vizsga napjatol szamitott 3 munkanapon beliil.

A KSZF kijelolt munkavallaloja a vizsgabiztost értesiti. Az igazolt tAvolmaradasrol ér-
tesitett vizsgabiztosnak a lehetd leghamarabb kérnie kell a vizsgakdzponttol a vizsga
zarolasanak feloldasat, majd az elektronikus vizsgaeredmény rogzitd feliileten az iga-
zoltan tavolmarado vizsgazok esetén torélnie kell a ,,Nem felelt meg” eredményt, vala-
mint a megjegyzés rovatban a ,,Nem jelent meg” szoveg helyett az ,,Igazolt tdvolmara-
das” szoveget kell beirnia.

Masodlatok kiallitasa

19/2011. (V.10) NFM rendelet 34. § (1a): a vizsgaztato szervezet kérelemre a névvalto-

zas folytan, valamint az elveszett, a megrongalodott, vagy egyéb okbol hasznalhatat-

lanna valt vizsgaigazolasrdl, illetve vizsgajegyzokonyvrdl masodlatot allit ki. A masod-

lat kiallitasi kérelem a jelen Utasitas 2. melléklete szerinti nyomtatvanyon nyujthato be.

A kitoltott Masodlat kiallitasi kérelmet a vizsga@mav-start.hu cimre elektronikus uton

kell megkiildeni. A KSZF kijelolt szakértdje a kérelem alapjan beazonositja a vizsga

nyilvantartasi szamot €s intézkedik a dokumentum eldallitasarol.

A masodlatokon fel kell tiintetni:

—  ,MASODLAT Kiallitva a MAV-START Zrt. nyilvantartisa alapjan. A kiadmany
hiteléiil:” szoveget,

— amasodlat kiallitasanak datumat,

— akiadmanyoz¢ alairasat és

— akiadmanyozd6 bélyegzdjének lenyomatat.

A vizsgajegyz6konyv és a vizsgaigazolas masodlatok a vizsgabiztos(ok) alairasa nélkiil

is érvényesek.
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4.1.10 Vizsgak okmanyainak megorzése

A R. 33.§ (1) bekezdés szerint a jegyzOkonyv eredeti példanyat a vizsgaztatod szervezet,
egy masolati példanyat a vizsgazot alkalmazo vasuti tarsasag 15 évig koteles meg0rizni,
a vizsgadolgozatokat a vizsgaztatd szervezet 1 évig koteles megOrizni, ezért

— a munkaltaté képviseldje a jelen Utasitas 4.1.5.6. pontja szerint atvett jegyzokonyv
masolatot kdteles szkennelés utdn rogziteni az EMIG SZETO-ben pdf dokumentum-
ként, majd a jegyzokonyv masolatot megkiildeni a teriiletileg illetékes humanpartner
részére;

— a teriiletileg illetékes humanpartner az atvett dokumentumok alapjan az SAP-ban, a
képzés infotipuson rogziti a megszerzett vizsgakat, majd megkiildi a MAV Szolgal-
tato Kozpont Zrt. Humanszolgaltatasnak az SAP rendszerbe torténd szkennelés cél-
jébdl, valamint a dokumentum visszaérkezését kovetden a szolgalati tablaban elhe-
lyezi azokat;.

— a KSZF kijelolt munkavallaldja a vizsgabiztostol a jelen Utasitas 4.1.6. pont szerint
atvett dokumentumokat irattarazni koteles.

A vizsgazok, valamint az alapvizsgak adatait tartalmazo nyilvantartasok, anyakonyvek

nem selejtezhetdk, €s elektronikus uton is nyilvantarthatok.

4.2 Az iddszakos vizsga
4.2.1 Az iddszakos vizsga szervezése
4.2.1.1 Az iddszakos vizsgara bocsatés illetve a bejelentés feltételeinek vizsgalata

A bejelentésben csak olyan munkavallalokat lehet feltiintetni, akik az id6szakos okta-
tasokon, vagy a potoktatasokon az eldirt 6raszdmban részt vettek, érvényes alapvizs-
gaval rendelkeznek.

Az iddszakos oktatasokon, vagy a potoktatasokon vald részvételt az SAP LSO-ben
nyilvantartott Id6szakos oktatdsok személyi adatlapja (10. melléklet) alapjan kell el-
lendrizni.

Az alapvizsga érvényességét az EMIG SZETO rendszerben kell ellenérizni.

Felelds: A bejelentd.

4.2.1.2 A vizsgabejelentés elokészitése

Az oktatasi litemterv tartalmazza az iddszakos vizsga célcsoportjait, tervezett helyszi-
neit és idOpontjait. A vizsgaztatas targyi feltételeit a MAV SZK Zrt. Baross Gabor
Oktatasi Kozpont biztositja.

Fel kell kérni a R. el6irdsainak megfeleld vizsgabiztost a vizsgaztatasra.

Felelds: A bejelentd.
Hatérid6: Az idészakos vizsga megkezdésére, valamint befejezésére vonatkozé ha-
taridoket a R. 28. § (2) bekezdés és a R. 31. § (5) bekezdés tartalmazza.
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4.2.1.3 A vizsgazd bejelentése idoszakos vizsgara

A vizsgazot elektronikus uton kell bejelenteni a vizsga@mav-start.hu cimre. Az e-mail
targyaként a kovetkezoket kell feltiintetni: Id6szakos vizsga bejelentés, a vizsga da-
tuma (év.hd.nap.). Az id6szakos vizsgara bejelentd elektronikus levél mellékletében
az EMIG SZETO Iddszakos vizsgabejelentések meniijébdl eldallitott, vagy a jelen
Utasitas 11. mellékletnek megfelelden kitoltott tablazat legyen. Az Excel fajl elneve-
zése tartalmazza a vizsga datumat és helyszinét.

Tobb alapvizsgaval rendelkezé munkavallald iddszakos vizsgdit ugyanarra a napra
kell bejelenteni..

Ha a bejelenteni kivant vizsgak napi vizsgaideje a 7 6rat meghaladja, a vizsgabejelen-
tést egyszerre, de két részletben kell megtenni, megjeldlve a masodik nap ddtumat is.
A napi vizsgaidébe nem szamit bele a vizsga megkezdésétdl szamitott els6 30 perc. A
két részletben bejelentett vizsgak kozott legfeljebb 4 munkanap telhet el. A napi vizs-
gaidd szamitasakor a tipus-, vonal-, allomasismereti vizsgat 5 perccel, az infrastruktira
vizsgat 70 perccel kell szamitasba venni.

Felelds: A bejelento.
Hatarid6: A tervezett vizsganapot megel6z6 10. — javitovizsga esetében 5. — munka-

napig.
Elmulasztott vagy sikertelen idészakos vizsga esetén — a R. 22. § (1) bekezdésében
meghatarozott érvényességet meg nem halad6 idében — a pot- és javitévizsgak beje-
lentése az id6szakos vizsgara torténd bejelentés szerint torténik.

A munkavallal6 idészakos vizsgara bejelentésének feltételeit a KSZF szroprobasze-
rlien ellendrzi.

4.2.1.4 A bejelentés(ek) rogzitése a vizsgakdzpont nyilvantartasi rendszerében

A R. 30. § (6) bekezdésnek valo megfelelés érdekében a bejelentés(eke)t a vizsgakdz-
pont nyilvantartasi rendszerében a vizsgabiztos feltiintetésével rogziteni kell.

Ha az EMIG SZETO Idészakos vizsgabejelentések meniijébdl a bejelenteni kivant
vizsgdzoknal a vizsga adatainak megadésa, a vasuti tarsasagi vizsgak jelolése utan
mentett tablazat el lett kiildve a vizsga@mav-start.hu cimre (vagyis ha megtortént a
vizsgabejelentés), a SZETO/Idészakos vizsga bejelentések meniiben a szokdsos mo-
don be kell fejezni a folyamatot (Online bejelentés). A megjegyzés rovatba rogziteni
kell a felkért vizsgabiztos nevét. Ezzel megtortént a bejelentett vasuti tarsasagi vizsga
rogzitése.

A visszaérkezett online bejelentés szamat, és a vizsganap szamot haladéktalanul meg
kell kiildeni a vizsga@mav-start.hu cimre. A t4jékoztatasban utalni kell a vizsga 1d6-
pontjara és helyszinére.

FelelOs: A bejelentd.
Hataridé:  Legkésdbb a vizsga idopontjat megel6z6 5. munkanapig.

4.2.1.5 A vizsgabiztos kijelolése

A vizsgabiztost a KSZF jeloli ki. Az iddszakos vizsgan résztvevo vizsgabiztos kijelo-
1ésére és a vizsgan jelenlévokre a R. 15. § rendelkezéseit kell alkalmazni.

Az orszéagos jelentdségii vasutvonalakon vonatokat kozlekedtetd vasuti jarmiivezetok
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— szobeli és irasbeli idoszakos vizsgaztatasara — a vasuti jarmiivezetoi tantsitvany
megszerzéséhez sziikséges palyahdlozat vonal-, dllomdsismeret és jarmi tipusis-
mereti vizsga esetén — vizsgabiztosnak,

— tesztrendszerli iddszakos vizsgéztatdsara — a vasuti jarmiivezetdi tanusitvany meg-
szerzéséhez sziikséges palyahaldzat vonal-, allomasismeret és jarmii tipusismereti
vizsga esetén — a vizsgat elokészitd, a vizsgakérdéseket, a vizsgafeladatokat és
azok megoldokulcsait ellen6rz6 személynek

csak olyan személyt lehet kijeldlni, aki a tantsitvanya adatai szerint rendelkezik az

adott palyahalézatra, vagy jarmutipusra vonatkozé ismerettel.

A kijelolésrol a képzésfeleldst tajékoztatni kell. Ez egyben a vizsgabejelentés vissza-
igazolasa is.

Felelos: A KSZF kijelolt munkavallaldja.
Hataridd: A vizsgabejelentés feldolgozasat kdovetden haladéktalanul.

4.2.1.6 A vizsgabiztos tajékoztatasa

A R. 28 § (2) bekezdésnek valo megfelelés érdekében elektronikus levélben tajékoz-
tatni kell a vizsgabiztosokat a vizsgatételekrdl, valamint a vizsganap szamrol.

Felelés: A KSZF kijelolt munkavallaloja.
Hataridd: A kinevezésiiket kovetden, de legkésdbb 3 nappal a vizsgat megeldzden.

4.2.1.7 A vizsgdzo(k) értesitése
A vizsgazo(ka)t értesiteni kell a tervezett idészakos vizsga helyérol és idejérol.

Felelés: A bejelentd.
Hataridé: Az online bejelentés visszaigazolasat kovetden

4.2.2 A soron kiviili iddszakos vizsga szervezése
4.2.2.1 A soron kiviili idészakos vizsgara bocsatas illetve a bejelentés feltételeinek vizsgalata

A bejelentésben csak olyan munkavallalokat lehet feltlintetni, akik alapvizsgéval ko-
rabban mar rendelkeztek.

Az alapvizsga korabbi meglétét az EMIG SZETO rendszerben kell ellendrizni.

Az iddszakos oktatasokon, vagy a potoktatasokon vald részvételt az SAP LSO-ben
nyilvantartott Id0szakos oktatdsok személyi adatlapja (10. melléklet) alapjan kell el-
lendrizni. A mulasztott oktatasokat a vizsgabejelentés el6tt potolni kell.

Felel6s: A bejelentd.
4.2.2.2 A vizsgabejelentés elokészitése

A bejelentd a soron kiviili idészakos vizsga tervezett helyszinérdl és iddpontjarol a
KSZF kijelolt munkavallalojaval koteles egyeztetni.

Fel kell kérni a R. eldirdsainak megfeleld vizsgabiztost a vizsgaztatasra.

Felelds: A bejelentd.

Hatéridd: A soron kiviili id6szakos vizsga megkezdésére, valamint befejezésére vo-
natkoz6 hataridoket a R. 28. § (2) bekezdés és a R. 31. § (5) bekezdés tar-
talmazza.

Készitette: Képzés és szervezetfejlesztés Viltozat: Oldal 19/ 44
Készités datuma: 2022. marcius



43/2022 (VI1. 15.) sz. VIG

4.2.2.3 A vizsgazd bejelentése soron kiviili idoszakos vizsgara

A vizsgazot elektronikus taton kell bejelenteni a vizsga@mav-start.hu cimre. Az e-mail
targyaként a kovetkezoket kell feltiintetni: Soron kiviili id6szakos vizsga bejelentés, a
vizsga datuma (év.ho.nap.). A soron kiviili idészakos vizsgara bejelentd elektronikus
levél mellékletében az EMIG SZETO Iddszakos vizsgabejelentések meniijébdl eldal-
litott, vagy a jelen Utasitas 11. mellékletnek megfelelden kitoltott tablazat legyen. Az
Excel f3jl elnevezése tartalmazza a vizsga datumat és helyszinét.

Felelds: A bejelentd.

Hatarid6: A tervezett vizsganapot megel6z6 10. — javitovizsga esetében 5. — munka-
napig.

Elmulasztott vagy sikertelen soron kiviili iddszakos vizsga esetén a vizsgdzo6 a R. 31.

§ (6) bekezdésében meghatarozott id6tartalmon beliil és alkalommal potolhatja az el-

mulasztott vizsgat, vagy tehet javitovizsgat. A pot- és javitovizsgak bejelentése a soron

kiviili idészakos vizsgara torténd bejelentés szabalyai szerint torténik.

4.2.2.4 A bejelentés(ek) rogzitése a vizsgakdzpont nyilvantartasi rendszerében

A R. 30. § (6) bekezdésnek valdo megfelelés érdekében a bejelentés(eke)t a vizsgakodz-
pont nyilvantartasi rendszerében a vizsgabiztos feltiintetésével rogziteni kell.

Ha az EMIG SZETO Idészakos vizsgabejelentések meniijébdl a bejelenteni kivant
vizsgazokndl a vizsga adatainak megadasa, a vasiti tarsasagi vizsgak jeldlése utdn
mentett tablazat el lett kiilldve a vizsga@mav-start.hu cimre (vagyis ha megtortént a
vizsgabejelentés), a SZETO/Iddszakos vizsga bejelentések meniiben be kell fejezni a
folyamatot, a megjegyzés rovatba rogziteni kell a felkért vizsgabiztos nevét majd On-
line bejelentés funkcidgomb hasznalataval megtorténik a Tarsasagnak bejelentett vas-
uti tarsasagi vizsga rogzitése a vizsgakozpont nyilvantartasi rendszerében.

A visszaérkezett online bejelentés szamat, és a vizsganap szamot haladéktalanul meg
kell kiildeni a vizsga@mav-start.hu cimre. A tdjékoztatasban utalni kell a vizsga 1d6-
pontjara és helyszinére.

Felel6s: A bejelentd.
Hataridé:  Legkésdbb a vizsga idépontjat megel6z6 5. munkanapig.

4.2.2.5 A vizsgabiztos kijelolése

A vizsgabiztost a KSZF jeloli ki. Az id6szakos vizsgan résztvevd vizsgabiztos kijeld-
1ésére és a vizsgan jelenlévokre a R. 15. § rendelkezéseit kell alkalmazni.

Az orszagos jelentdségli vasutvonalakon vonatokat kozlekedtetd vasuti jarmiivezetok

— szobeli és irasbeli iddszakos vizsgaztatasara — a vasuti jarmiivezetoi tantsitvany
megszerzéséhez sziikséges palyahdlozat vonal-, dllomdsismeret és jarmii tipusis-
mereti vizsga esetén — vizsgabiztosnak,

— tesztrendszerti id6szakos vizsgaztatasara — a vasuti jarmiivezetdi tantisitvany meg-
szerzéséhez sziikséges palyahaldzat vonal-, allomdasismeret és jarmii tipusismereti
vizsga esetén — a vizsgat elokészitd, a vizsgakérdéseket, a vizsgafeladatokat és
azok megoldokulcsait ellendrzé személynek

csak olyan személyt lehet kijeldlni, aki a tandsitvanya adatai szerint rendelkezik az

adott palyahalézatra, vagy jarmitipusra vonatkozé ismerettel.
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A kijelolésrol a képzéstelelost tajékoztatni kell. Ez egyben a vizsgabejelentés vissza-
igazolasa is.

Felelos: A KSZF kijelolt munkavallaloja.
Hatarid6: A vizsgabejelentés feldolgozasat kovetden haladéktalanul.

4.2.2.6 A vizsgabiztos tajékoztatasa

A R. 28 § (2) bekezdésnek valo megfelelés érdekében elektronikus levélben tajékoz-
tatni kell a vizsgabiztosokat a vizsgatételekrdl, valamint a vizsganap szamrol.

Felelos: A KSZF kijelolt munkavallaldja.
Hatarido: A kinevezésiiket kovetden, de legkésobb 3 nappal a vizsgat megelozden.

4.2.2.7 A vizsgazd(k) értesitése
A vizsgazo(ka)t értesiteni kell a tervezett idészakos vizsga helyérdl és idejérol.

Felelds: A bejelentd.
Hatarid: Az online bejelentés visszaigazolasat kovetden

4.2.3 Az idoszakos vizsga lebonyolitasa
4.2.3.1 A vizsga eldkészitése

A KSZF a vizsganap szamot a Vizsgabiztos tajékoztatasa targya elektronikus levélben
kiildi meg a vizsgabiztosnak. A vizsgabiztos a vizsgat megeldzoen koteles az online
vizsgabiztosi eredményrogzités feliiletrdl a vizsganap szam birtokaban a Nyilatkoza-
tokat 1étrehozni, kinyomtatni, tovabba papir alapt tesztvizsga, vagy szobeli iddszakos
vizsga esetén a levél mellékleteként kapott vizsgatételeket papir alapon eldallitani.

4.2.3.2 A vizsga megkezdése, a vizsgazok tajékoztatasa
A jelen Utasitas 4.1.5.2. pontja szerint.

4.2.3.3 Személyazonossag, adatok ellendrzése
A jelen Utasitas 4.1.5.3. pontja szerint.

4.2.3.4 Irasbeli vizsgatevékenység

A vizsgazokat ugy kell iltetni, hogy az egymas mellett {ilok eltérd tesztlapot toltsenek
ki, tovabba a tesztlapok kitoltésében egymast ne zavarjak.

A vizsgabiztos a tesztlapokon ellendrzi a személyes adatok (név, sziiletési hely, sziile-
tési 1d6) meglétét.

A vizsgabiztos a vizsgateremben 1év0 tablan jol lathatoan felirja a vizsga kezdésének
1d6pontjat és a rendelkezésre allo 1d6t, majd tajékoztatjdk a vizsgdzokat, hogy a lapok
kitoltését elkezdhetik. Téabla hianyaban a felirds elmarad, a vizsgazdkat szoban kell
tajekoztatni.

A tesztlapok kitoltése alatt a vizsgabiztos a rendelkezésre allo 1d6t figyelembe véve
valaszolhat a vizsgdzok altal feltett, vizsgaval kapcsolatos kérdésekre, azonban olyan
valaszt, jelzést nem adhat, illetve olyan magatartast nem tanusithat, amely befolyasolja
a vizsgaz6 tudasanak objektiv felmérését.
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A tesztlap értékelését csak a vizsgara kijelolt vizsgabiztos végezheti. Az értékelés az
Osszes tesztlap visszaadasa eldtt csak abban az esetben kezdhetd el, amennyiben a
vizsga rendje tovabbra is megtarthatd. A tesztlap értékelését piros szinnel ir¢ toll hasz-
nalataval kell elvégezni.

Tesztrendszerl vizsgafeladatok javitdsakor hibasnak mindsiil a valasz, amennyiben a

vizsgazd

— egy kérdésre vonatkozdan egynél tobb valaszt jelolt meg,

— egy kérdésre vonatkozodan egyetlen valaszt sem jellt meg,

— meg nem engedett jeloléseket (barhova tett bejegyzés, torlés, javitas, mas iro-
eszkoz — pl.: ceruza — hasznalata) alkalmazott.

A javitaskor a helyes valaszokat meg kell jeldlni.

Az irasbeli tesztbe az irdsbeli vizsgatevékenységet kdvetden a vizsgazonak betekintést
kell biztositani.

4.2.3.5 Szamitogép alapu tesztvizsga (irdsbeli vizsgatevékenység)
A jelen Utasitas 4.1.5.4.2. pontja szerint.

4.2.3.6 A vizsgazo vizsgaztatasanak felfliggesztése €s vizsgatol valo eltiltasa
A jelen Utasitas 4.1.5.5. pontja szerint.

A felfiiggesztéshez kapcsolodo eltiltas idotartama a R. 31. § (5) bekezdésében megha-
tarozott hatariddbe nem szamit bele. Amennyiben az eltiltas ideje letelt, a vizsgazé —
a R. 31. § (5) bekezdésében meghatarozottak figyelembevételével — hataridon beliil
javitovizsgat tehet.

4.2.3.7 Az idOszakos vizsgak moddszertana és értékelése

A tipus-, vonal-, allomasismereti id6szakos, javitd és potvizsga alapesetben szamito-
gép alapu tesztvizsga. Ebben az esetben a mddszertant és az értékelés szempontjait a
VKMK ER 2.2.4. pontja tartalmazza.

A tipus-, vonal-, allomasismereti id6szakos, javitd és potvizsga (a KSZF kiilon enge-
délyével) lehet papir alapu tesztvizsga. A papir alapu tesztvizsga mdodszertana és érté-
kelése a kovetkezd:

— Tipusismereti vizsga esetén a KSZF altal készitett kérdésekbdl dsszeallitott, tipu-
sonként és vizsgazonként 5 - 5 kérdést tartalmazo, tesztrendszerti kérdések helyes
vélaszainak kivalasztasa tipusonként 5 perc alatt. A tipusismereti vizsgat akkor kell
,Megfelelt”-nek mindsiteni, ha a vizsgazo tipusonként kiilon-kiilon legalabb a 75
%-ot eléri.

— Vonalismereti vizsga esetén a KSZF altal készitett kérdésekbdl dsszedllitott, vona-
lanként, vonalrészenként és vizsgdzonként 5-5 kérdést tartalmazd, tesztrendszerti
kérdések helyes valaszainak kivalasztdsa vonalanként, vonalrészenként 5 perc alatt.
A vonalismereti vizsgat akkor kell ,,Megfelelt”-nek mindsiteni, ha a vizsgazo vo-
nalanként, vonalrészenként kiilon-kiilon legalabb a 75 % -ot eléri.

—  Allomasismereti vizsga esetén a szolgalati helyek Allomas Végrehajtasi Utasitésa-
nak, és/vagy Uzemi rendjének, Kiegészitd Szolgélati Utasitasanak vonatkozo anya-
gabol a KSZF altal készitett kérdésekbdl 6sszedllitott, szolgalati helyenként és vizs-
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gazdnkeént 5-5 kérdést tartalmazo, tesztrendszeri kérdések helyes valaszainak kiva-
lasztasa 5 perc alatt. Az allomasismereti vizsgat akkor kell ,,Megfelelt”-nek mind-
siteni, ha a vizsgazd szolgalati helyenként kiilon-kiilon legalabb a 75 %-ot eléri.

A nem jarmiivezetdi infrastruktura idészakos vizsga (a vonatkoz6 utasitasrendszer fi-
gyelembevételével) tesztrendszerli vizsgafeladat, vagy szamitdégép alapt tesztvizsga.
A KSZF Aaltal készitett kérdésekbol osszeallitott, vizsgazonként 45 kérdést tartalmazo,
tesztrendszer, sulyponti feltételrendszerbe sorolt kérdések helyes valaszainak kiva-
lasztasa teszten. A vizsgafeladatok megoldéasara 70 perc all rendelkezésre. A KSZF
altal készitett kérdések egytdl-haromig pontszammal keriilnek értékbesoroldsra, ame-
lyek a vizsgafeladaton megjelenitésre keriilnek. A 45 kérdésbol a harom pontszammal
sulyozott kérdések szama 12 darab. A 45 kérdésre adott helyes valaszok Osszesitett
eredményének legalabb 75 %-nak kell lennie €s a sulyozott (3 pontos) kérdések koziil
legfeljebb 5 helytelen valasz lehet a ,,Megfelelt” eredményhez. Amennyiben a sulyo-
zott (3 pontos) kérdések koziil a helytelen valaszok szama eléri, a 6 darabot, vagy az
Osszesitett eredmény nem éri el a 75 %-ot, a vizsgat sikertelennek kell tekinteni, és
»Nem felelt meg”-nek mindsiteni.

A R27.§(2)¢és 31. § (6) bekezdésében meghatarozott soron kiviili idészakos vizsga
moddszertana megegyezik az idészakos vizsga modszertanaval. Az értékelés is azonos.

A R. 22. § (3) bekezdésében meghatarozott soron kiviili idészakos vizsgaztatas alkal-
maval az Utasitas 4.1.5.4. pontjaban foglaltak szerint kell eljarni.

4.2.3.8 A vizsgaeredmények rogzitése, iratok kinyomtatédsa, kit6ltése, atadasa

A vizsgabiztos feltolti, vagy az elektronikus vizsgaeredmény rogzitd feliileten rogziti
az eredményeket, majd a tdvolmarado vizsgdzok esetén rogziti ,,Nem felelt meg” ered-
ményt €s ,,Nem jelent meg”, vagy ,,Személyazonossagat nem tudta igazolni” megjegy-
zést. Sziikség esetén a felfliggesztés és az eltiltas tényét is rogziti.

A vizsgabiztos az adatok rogzitése utan az elektronikus vizsgaeredmény rogzitd felii-
letrdl generalja, majd kinyomtatja a jegyzOkonyveket és az atadas/atvételi jegyzOkony-
veket.

Az id8szakos vizsgardl négypéldanyos Iddszakos vizsga jegyzkonyvet (8. melléklet)
kell késziteni.

A vizsgabiztos a jegyzokonyveket alairja, és a szamara kiadott vizsgabiztosi bélyeg-
zovel lebélyegzi. Az atadas/atvételi jegyzokonyveket az atadandd mennyiségek figye-
lembevételével, tollal kitolti, majd alairja €s a szamara kiadott vizsgabiztosi bélyegzo-
vel lebélyegzi.

A vizsgabiztosnak a jegyz6konyvekbdl 1 példanyt a vizsgazonak, 1 példanyt a képzo-
szervezet képviseldjének, 1 példanyt a munkaltatd képviseldjének az dtadas-atvétel el-
ismertetése mellett at kell adnia.

A munkaltatd képviseldje az atvett jegyzOkonyvet koteles a teriiletileg illetékes hu-
manpartnernek eljuttatni.

4.2.4 A vizsgaanyag osszeallitasa és leaddsa
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A vizsgabiztos a nala marado iratokat a vizsgat kovetd 10. munkanapig eljuttatja a terii-
leti oktatasi szakeldadohoz az alabbiak szerint, vizsganap szamonként kiilon-kiilon
sorba rendezve:

— Nyilatkozat(ok),

— Dolgozatok, teszt megoldo6 kulcsok

JegyzOkonyvek (vizsgaztatd szervezet példanya),

Atadas-atvételi jegyzokonyvek (atadott iratokhoz),

JegyzOkonyvek (at nem vett példanyok)

— Atadas-atvételi jegyz6konyvek (at nem adott iratokhoz)

Az id6szakos vizsgdrol szolo vizsgajegyzOkonyv a kdvetkezd eredményesen teljesitett
1d6szakos vizsga utan selejtezheto.

Sikertelen idbszakos vizsga esetében kovetendo eljaras

A munkavallal6 sikertelen idészakos vizsga esetében a vizsgdhoz kotott tevékenységet
nem végezheti, a vizsga igazolatlan elmulasztasa esetén a vizsgahoz kotdtt munkakor-
ben nem foglalkoztathatd. A munkavallalo a sikertelen, vagy az igazolatlanul elmulasz-
tott vizsga napjatdl szamitott 5. munkanap utan, de — az alapvizsga R. 22. § (1) bekez-
désben meghatarozott érvényességét meg nem halad6 idében — legfeljebb hat honapon
beliil potolhatja az igazolatlanul elmulasztott vizsgat, vagy 2 alkalommal tehet javito-
vizsgat. Nem mindsiil sikertelennek az a vizsga, amelyrdl a vizsgdzo6 tdvol maradt és a
tavolmaradasanak okat a munkaltat6ja harom munkanapon beliil a vizsgaztatd szervezet
felé igazolja (jelen Utasitas 4.2.6. pontja iranyado).

A tavolmaradas igazolasanak formdja

A R.31. § (8) bekezdésének valdo megfelelés érdekében a kitdltott, aldirt és lebélyegzett
Tavolmaradas igazolas (jelen Utasitas 4. melléklete) szkennelt formaban, elektronikus
uton kiildendd be a vizsga@mav-start.hu cimre. Az e-mail targyaként a kovetkezoket
kell feltiintetni: Tavolmaradas igazolas, a vizsga datuma (év.hd.nap.), a vizsgazd neve.

Felelos: A vizsgat bejelentd munkavallalo.
Hataridé: A mulasztott vizsga napjatol szamitott 3 munkanapon beliil.

Ha az id6szakos vizsganak vizsgakdzpontos része is van, akkor a Tadvolmaradas igazo-
last a Vasuti Vizsgakozpont Vizsgaszervezési Iroddjanak is meg kell kiildeni.

A KSZF kijelolt munkavallaloja a vizsgabiztost értesiti. Az igazolt tdvolmaradasrol ér-
tesitett vizsgabiztosnak a lehetd leghamarabb kérnie kell a vizsgakdzponttol a vizsga
zarolasanak feloldasat, majd az elektronikus vizsgaeredmény rogzitd feliileten az iga-
zoltan tavolmarado vizsgazok esetén tordlnie kell a ,,Nem felelt meg” eredményt, vala-
mint a megjegyz¢s rovatban a ,,Nem jelent meg” szoveg helyett az ,,Igazolt tdvolmara-
das” szoveget kell beirnia.

Masodlatok kiallitasa
A jelen Utasitas 4.1.9. pontban leirtak szerint.
Elmarado idészakos vizsga

Ha a képzésfelelds altal az EMIG SZETO-ben rogzitett idészakos vizsga barmilyen ok-
bol nem valdsul meg (egy vizsganap szam nem kertiil felhasznalasra), akkor azt koteles
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a vizsga@mav-start.hu cimzettnek haladéktalanul bejelenteni. A KSZF kijel6lt munka-
vallaloja intézkedik a VKMK felé, hogy az idészakos vizsgdk utan fizetendd rendszer-
hasznalati dij a nem megvaldsult idészakos vizsgak utan ne keriiljon elszdmolasra.

EMIG SZETO

Az id6szakos vizsga bejelentdjének kotelessége a vizsgaeredmények rogzitése az EMIG
SZETO rendszerben. A vizsga dokumentacié megérkezése utan a vizsgajegyzokonyvek
szkennelt valtozatat koteles feltolteni az EMIG SZETO rendszer Dokumentumok mo-
duljaba.

Rendkiviili események kezelése

Rendkiviili eseménynek mindsiil minden olyan zavard koriilmény, amely a vizsgaztatas
megszokott menetét megzavarja, eldirasszerii lefolytatdsat megakadalyozza, vagy a vizs-
gaz0 teljesitményének objektiv megitélését akadalyozza, igy kiillondsen:

— személyazonossag tekintetében a vizsgabiztos megtévesztése vagy annak megkisér-
Iése,

— meg nem engedett segédeszkdz hasznalata, vagy hasznalatanak megkisérlése, illetve
a vizsgadokumentaciordl barmilyen feljegyzés vagy fényképfelvétel készitése vagy
annak megkisérlése,

— avizsgabizottsag (vizsgabiztos) dontésének befolyasolasara valo torekvés jogtalan
elény adasaval vagy erre vonatkoz¢é igérettel

— avizsga rendjének megzavardsa vagy annak megkisérlése,

— avizsgaterem, vizsgapalya, vizsgahelyszin, szimulator, jarm{, gép, vizsgazo, jarmii-
vezetd alkalmatlansaga, rendkiviili id6jarasi koriilmény, stb.

Egészségiigyi kockazatot jelentd veszélyhelyzet (pl. jarvany) esetén a jogszabalyban,

vagy bels0 utasitasban eldirt rendelkezéseket - 1étszamkorlatozas, tavolsagtartas, védo-

eszkoz haszndlat — a vizsgéztatas ideje alatt be kell tartani.

A rendkiviili eseményrdl — az eset tényszerl leirasa és az érintettek személyes adatainak
megadasa mellett — a vizsgabiztos a KSZF-t haladéktalanul e-mailben értesiti
(vizsga@mav-start.hu).

A vizsgan torténo részvételi szandék bejelentése

A vizsga szobeli vizsgatevékenység részén a vizsgdztatd szervezettel a vizsgat megel6zd
két munkanappal k6zolt (a vizsga@mav-start.hu cimre kiildott, (5. melléklet szerinti) be-
jelentés alapjan a képzdszervezet vagy regisztralt szervezet egy képviseldje megfigyeld-
ként jelen lehet.

Vizsgahelyiségek komfortja és felszereltsége

A vizsgéztatasra biztositott helyiségnek a vizsgéaztatashoz sziikséges mértékben vilagos-
nak, megfeleld hdmérsékletiinek kell lennie, tovabba a helyiségnek és a butorzatnak tisz-
tanak kell lennie. A helyszinen kiszolgald helyiségeknek — WC-mosdo — kell lenni. A
vizsgaeredmények rogzitéséhez és a vizsgdhoz kapcsolodo nyilatkozatok, okmanyok ki-
nyomtatdsahoz sziikséges eszkozoket (beallitott szamitdgép vagy laptop, beallitott nyom-
tato), anyagokat (nyomtatdpapir) és beallitott internetkapcsolatot, valamint az eszkzok
mikodtetéséhez sziikséges aramforrast a képzbszervezetnek biztositania kell.
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Irasbeli (kifejtés és teszt) vizsgatevékenység

Az egy idépontra bejelentett vizsgazok 1étszamanak megfeleld szamu tanuldasztalt
vagy padot €s széket, valamint oktatoi asztalt és széket, tovabba megfeleld6 mennyi-
ségli ruhafogast kell biztositani.

Szobeli vizsgatevékenység

A vizsgahelyiségben az egyszerre vizsgazok 1étszamanak megfeleld szamu tanuloasz-
talt vagy padot és széket, valamint oktatoi asztalt és széket kell biztositani. A vizsga-
helyiségen kiviil varakozo helyiségnek is kell lennie, megfelel6 mennyiségli székkel,
ruhafogassal ellatva.

Gyakorlati vizsgatevékenység
Sziikség szerint varakozo helyiséget kell biztositani.
Szamitogéppel lebonyolitott vizsgatevékenység

Az egy idOpontra bejelentett vizsgazok létszamanak megfeleld tanuldasztalt vagy pa-
dot és széket, szamitogépet (laptopot), az eszk6zok mitkddtetéséhez sziikséges aram-
forrast, valamint megfeleld mennyiségii ruhafogast kell biztositani.

Eljaras, ha a vizsgahelyiségek komfortja és felszereltsége nem megfelelo

Ha a vizsgabizottsdg (vizsgabiztos) a vizsgahelyiséggel kapcsolatban megéllapitja,
hogy annak komfortja, vagy felszereltsége nem megfeleld, ezt a tényt jelzi a vizsgahe-
lyiséget biztositd képzd/regisztralt szervezet jelen 1év0 kapcsolattartdjaval. Ha a kifogé-
solt vizsgahelyiség 30 percen beliil nem all rendelkezésre a megfelel6 modon, a vizsga
elmarad. A vizsga elmaradasanak tényérdl és okarol a vizsgabizottsag (vizsgabiztos) a
KSZF-t haladéktalanul e-mail-ben értesiti (vizsga@mav-start.hu). A vizsga ijabb beje-
lentést kdvetden (a bejelentési hataridok figyelembevételével) megfeleld vizsgahelyiség
biztositasa esetén tarthatd meg.

A vizsgazoknak az eredmény nem kertiil rogzitésre, jegyzO0konyv nem keriil kidllitasra,

az Uj vizsga potvizsgaként keriil bejelentésre.

Fentiek szerint kell eljarni, ha a vizsgédhoz sziikséges berendezés, jarmii nem 4ll ren-
delkezésre, vagy a megjelolt vizsgahelyszinrél nem kozelitheté meg.

A mas vasuti tarsasdagnal vasuti tarsasdagi vizsgakon megszerzett képesitések elisme-
rése

Ujfelvételes munkavallalé esetében a Tarsasag elismeri azokat a vizsgakat, amelyekrdl a
munkavallal6 a vizsga érvényességét alapvizsga igazoldssal vagy idészakos vizsga jegy-
z6konyvvel és (tipus-, vonal-, allomasismereti vizsgak esetén) a mas vasuttarsasag altal
kiallitott Tanusitvany hiteles masolataval igazolni tudja. Az ujfelvételes munkavallalo al-
tal bemutatott alapvizsga igazolas, vagy iddszakos vizsga jegyzOkonyv é€s (tipus-, vonal-
, allomasismereti vizsgak esetén) a mas vasuttarsasag altal kiallitott Tanusitvany hiteles
masolata alapjan a munkaltatd megbizottja a dokumentumokkal igazolt kompetenciakat
az EMIG SZETO rendszerben rogziti, illetve 1j TanGsitvanyt 4llit ki.

MAV-START munkavallalo mas vizsgaztato szervezetnél szerzett vasiti tarsasagi vizs-
gainak elismerésérél a KSZF dont. A munkaltaté megbizottja a vizsga@mav-start.hu
cimre irt elektronikus levélben kéri a mellékletként megkiildott vizsgaigazolas alapjan a

Készitette: Képzés és szervezetfejlesztés Viltozat: Oldal 26 / 44
Készités datuma: 2022. marcius


mailto:vizsga@mav-start.hu
mailto:vizsga@mav-start.hu

43/2022 (VI1. 15.) sz. VIG

képesités elismerését. A KSZF kijelolt munkavallaldja a jelen Utasitas fiiggelékeiben, €s
a vizsgaztato szervezet Vizsgaszabalyzat és Eljarasi Rend Fiiggelékeiben meghatarozott
vizsgamegnevezések €s ismeretanyagok Osszehasonlitdsa alapjan megvizsgalja, hogy a
vizsgamegnevezések nem tartalmaznak-e eltérd korlatozast, és a munkavallalo altal elis-
mertetni kivant vizsga ismeretanyaga teljes egészében tartalmazza-e az elismerés alapjat
képezd vizsga ismeretanyagat. A feltételeknek valé megfelelés esetén a KSZF kijelolt
munkavallaloja elektronikus levélben engedélyezi a kompetencia EMIG SZETO rend-
szerben torténd rogzitését, illetve tipus-, vonal-, allomasismereti vizsgak esetén az uj Ta-
nusitvany kiallitasat.
4.7 Egyeztetési eljardas

Az egyeztetési eljaras inditdsa irdnti kérelemnek tartalmaznia kell az egyeztetést kezde-
ményezd nevét, a képviselt szervezet nevét, a R. 35/E szerinti jogallasat, az egyeztetés
alapjaul szolgélo dontés pontos targyat, az egyeztetési eljaras kezdeményezésének okat.

A kérelmet a képzés és szervezetfejlesztés vezetonek cimezve lehet a vizsga@mav-
start.hu cimre megkiildeni.

A benyujtott kérelem alapjan a KSZF az egyeztetési eljarast lefolytatja, sziikség esetén
személyes egyeztetést, intézkedést kezdeményez, majd az egyeztetés eredményérdl az
egyeztetést kezdeményezat irasban értesiti.

A vizsgatevékenységnél felmeriild véleménykiilonbség esetén, ha a helyszinen a véle-
ménykiilonbség nem tisztazhato, annak feloldasa egyeztetési eljaras keretében torténik.

4.8 A Tarsasdag elérhetdsége

Név: MAV-START Vasiti Személyszallito Zartkoriien Mitkddé Részvénytarsasag
Cim: 1087 Budapest, Konyves Kalman krt. 54-60.
Honlap: WWW.mavcsoport.hu

Levelezési cim: 1087 Budapest, Konyves Kéalman krt. 54-60.

A személyes félfogadés rendje

Az tigyintézés helye: 1087 Budapest, Konyves Kalman krt. 54-60. 355 sz. iroda

Az lgyintézés id6pontjai: minden honap elsé hétfdje, 9:00-11:00, vagy ettdl eltéréen a
vizsga@mav-start.hu cimre kiildott megkeresés alapjan, egyeztetett idépontban.

5.0 HIVATKOZASOK, MODOSITASOK, HATALYON KivUL
HELYEZESEK, RENDELKEZESEK

5.1 Hivatkozasok

— 19/2011. (V.10.) NFM rendelet a vasuti kdzlekedés biztonsagaval osszefiiggd munkakort
betolté munkavallalok szakmai képzésének €s vizsgaztatasanak, a vasiti vizsgakdzpont és
képzdszervezetek miikdodésének, a képzési engedély kiaddsanak, tovabba a vasuti jarmi-
vezetdi gyakorlat szabalyairol

— KAV Kozlekedési Alkalmassagi €s Vizsgakdzpont Nonprofit Kft Vasuti Vizsgakdzpont
Vizsgaszabalyzat és Eljarasi Rend

—  KTIKozlekedéstudomanyi Intézet Nonprofit Kft. Vasuti Képzési és Modszertani Kozpont
Eljarasi Rend
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— Az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete a természetes személyeknek
a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvé-
delmi rendelet, vagy GDPR)

— A MAV Zrt. valamint az érintett lednyvallalatok mindenkor hatalyos Iratkezelési Szabaly-
zata

— A MAV-START Zrt. Szervezeti és Mitkodési Szabalyzata

5.2 Modositasok

Jelen utasitashoz nincsenek.

5.3 Hatalyon kiviil helyezések

Jelen Utasitas hatalyba 1épésével a MAV-START Zrt. vizsgaztatasi utasitasarol kiadott

11/2021. (I11. 29. MAV-START Ert. 9.) sz. vezérigazgatoi utasitas hatalyat veszti.

5.4 MAV Szolgiltaté Kozpont Zrt. tdjékoztatisa

A normativ utasitast tartalmazé MAV-START Ertesitét a MAV Szolgaltato Kozpont Zrt. ré-
szére meg kell kiildeni/nem kell megkiildeni.

5.5 Vezérigazgatoi meghatalmazds

Jelen Utasitashoz nem sziikséges.

5.6 Rendelkezések

Az utasitas mellékletei az utasitas modositasa, ujboli kiadasa nélkiil is aktualizalhatok, kiegé-
szithetok az utasitas karbantartasért felelds szervezet altal. Az utasitas mindenkor hatalyos mel-
I€kletei a Tarsasag intranetes Utasitastaraban érhetdk el.

6.0 HATALYBA LEPTETES

Jelen Utasitis a MAV-START FErtesitében és a MAV-START honlapjan, a
https://www.mavcsoport.hu/mav-start/dokumentumok/vizsgaszabalyzat elérési uton térténd
kozzétételt kovetd 15. napon 1€p hatalyba, €s visszavonasig érvényes. Rendelkezéseit a hatalyba
1épése idOpontjaban mar folyamatban 1évo ligyekre alkalmazni kell.

7.0 MELLEKLETEK

1. melleklet: Adatkezelési tajekoztato

2. melléklet: Masodlat kiallitasi kérelem

3. melléklet: Alapvizsga halasztasi kérelem

4. melléklet: Tavolmaradas igazolasa

5. melléklet: Vizsgan torténd részvételi szandék bejelentése
6. melléklet: Alapvizsga jegyzOkonyv

7. melléklet: Alapvizsga vizsgaigazolas

8. melléklet: Iddszakos vizsga jegyzOkonyv

9. melléklet. Nyilatkozat

10. melléklet: Idészakos oktatasok személyi adatlapja
11. melléklet: Vizsgabejelentd

12. melléklet: Fiiggelékek 1. rész

13. melléklet: Fliggelékek 2. rész

14. melléklet: Fiiggelékek 3. rész

15. melléklet: Fliggelékek 4. rész

16. melléklet: Filiggelékek 5. rész
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Adatkezelési tajékoztato

a Tarsasag, mint vizsgaztato szervezet altal lebonyolitott hatosagi alap- és idészakos
vizsgakon torténo részvétel biztositasarol

1. Az adatkezel6 megnevezése:

Név: MAV-START Vasuti Személyszallitd Zartkoriien Miikodé Részvénytar-
sasag
Székhely: 1087 Budapest, Konyves Kalman krt. 54-60.

Cégjegyzékszam: Cg. 01-10-045551

A bejegyz0 birdsag megnevezése: Fovarosi Torvényszék Cégbirosdga
Adodszam: 13834492-2-44

E-mail cim: vizsga@mav-start.hu

2. Az adatkezelés célja, jogalapja, modja, kezelt adatok kore és a tarolas idétartama:

2.1 Az adatkezelés célja: a sziikséges kompetencidk és készségek bdvitése érdekében szerve-
zett hatosagi alap- ¢és iddszakos vizsgak lebonyolitasa.

A kezelt adatok kore:

A vizsgabejelenton megadand6 adatok: név, sziiletési név, sziiletési hely és idd, anyja neve,
azonosito, vizsga megnevezése, vizsga tipusa.

Nyilatkozat: név, sziiletési név, sziiletési hely €s idd, anyja neve, jogerds birosagi itélettel ki-
szabott letdltendd szabadsagvesztés, foglalkozastol eltiltas és jarmiivezetéstdl eltiltas biintetés
hataly hianyanak ténye, vizsga azonositdszama.

Vizsgajegyzokonyv és vizsgaigazolds tartalmazza: név, sziiletési név, sziiletési hely és ido,
anyja neve, palyahalozat, vizsga idépontja, vizsga helyszine, vizsgaztatd, munkakor, vizsga
megnevezése €s eredménye, vizsga azonositészama.

Masodlat kiallitasi kérelem: név, sziiletési név, sziiletési hely és idd, anyja neve, vizsga 1do-
pontja, vizsga helyszine, vizsga megnevezése, kérelmezd levelezési cime, e-mail cime.

Az adatkezelés jogalapja: A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintet-
ében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol szold Eurdpai Parlament és a
Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (GDPR) 6. cikk (1) bekezdés b) pont szerinti szerz6dés telje-
sitése.

Az adatkezelés idotartama:19/2011. (V. 10.) NFM rendelet 33. § (1) bekezdése alapjan a
vizsgazot alkalmazd vasuti tarsasag 15 évig koteles megdrizni a jelen tdjékoztatdoban jelzett
dokumentumokat. A vizsgadolgozatokat pedig a vizsgaztatd szervezet 1 évig koteles meg-
drizni.

Az adatkezelés mddja: papiralapon és elektronikusan.
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2.2 Az adatkezelés célja: a vizsgarol valo tdvolmaradas €s a vizsga halasztasanak kérelme.

A kezelt adatok kore:

Tavolmaradas igazolasa soran megadando személyes adatok: név, sziiletési név, sziiletési hely
¢s 1d0, anyja neve, vizsganap szama, vizsga tipusa, vizsga idopontja, vizsga helyszine, tdvol-
maradas oka.

Alapvizsga halasztasi kérelmen megadandé személyes adatok: név, sziiletési név, sziiletési hely
¢s 1d0, anyja neve, halasztas indokolasa és id6pontja, képzés megnevezése, engedély megada-
sanak/megtagaddsanak ténye, indokolasa.

Az adatkezelés jogalapja: A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintet-
¢ben torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad dramlésarol sz6l6 Eurdpai Parlament €s a
Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (GDPR) 6. cikk (1) bekezdés b) pont szerinti szerzodés telje-
sitése.

Az adatkezelés idotartama: a személyes adatok keletkezésétdl szamitott 5 évig.

Az adatkezelés modja: papiralapon és elektronikusan.

3. Adatfeldolgozé igénybevételérol szolo tajékoztatas:

Szolgaltatéi szerzédés alapjan: MAV Szolgaltaté Kozpont Zartkoriien Mitkodé Részvénytar-
sasag (a tovabbiakban: MAV SZK)

Székhely: 1087 Budapest, Konyves Kalman korat 54-60.

Cégjegyzékszam: Cg. 01-10-045838

A bejegyz0 birdsag megnevezése: Fdvarosi Torvényszék Cégbirosaga

Adodszam: 14130179-2-44

E-mail: helpdesk@mav-szk.hu

Adattéarolas helye: 1012 Budapest, Krisztina krt. 37/A.

Az Adatfeldolgozo a 2. pont szerint kezelt adatokat a 2. pontban megjeldlt ideig kezeli, és az
Adatkezeldvel megkotott BACK OFFICE keretszerzddés alapjan teljes korti — a kommunika-
cids alkalmazasok iizemeltetését magaban foglalé — informatikai tovabba tigyviteli és doku-
mentacios szolgaltatast nyujt.

4. Az adatok megismerésére jogosult személyek kore:

A tipus-, vonal- és allomasismereti képesitések lathatosagat, az alapvizsga és a vasuti jarmiive-
zetdi idészakos vizsga bejelentését az EMIG rendszerben alkalmazott jogosultsagrendszer sza-
balyozza. A szabalyozas megkiilonboztet csak lathatasi és szerkesztd joggal felruhazott jogo-
sultsagokat.

Csak lathatasi joggal rendelkezd szerepkorok: Gépészeti vonalellendr, Igazgatd, Igazgatd he-
lyettes, JBI vezetdmérnok, Jegyvizsgalo SZETO, Jarmiireszortos SZETO, Kereskedelmi vizs-
gabiztos, Koordinator SZETO, Mozdonyfelvigydzd, Mozdonyiranyitd, Munkaidd beosztas ké-
szitd, Rendszergazda, Szakel6ado FVS, Szakérté SZETO, Szakértd SZETO 2, Személyzetira-
nyitd, Teriileti oktatasi szakel6add, Telephelyvezetd JBI, Telephelyvezetd TSZVI, Vontatasi
reszortos.

SzerkesztOi joggal felruhdzott lathatdsagi joggal rendelkezd szerepkordk: Igazgatd, Igazgatd
helyettes, JBI vezetémérndk, Jegyvizsgalo SZETO, Jarmiireszortos SZETO, Kereskedelmi
vizsgabiztos, Koordinator SZETO, Munkaidd beosztis készitd, Munkaidd beosztas készitd
SZETO, Rendszergazda, Szakérté SZETO, Teriileti oktatasi szakeldadd, Telephelyvezetd JBI,
Telephelyvezeté TSZVI, Vontatasi reszortos.
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5. Adatbiztonsagi intézkedésekrdl szolo tajékoztatas:

Az adatok tarolasanak modja, az adatkezelés biztonsaga:

- Adatkezel6 az Adatfeldolgoz6 kézremiikodésével megteszi azokat a technikai és szer-
vezési intézkedéseket:

a) amelyek ahhoz sziikségesek, hogy az alkalmazas(ok) az Informatikai Biz-
tonsagi Szabalyzatban foglaltaknak megfeleléen miikodjon vagy miikddje-
nek;

b) biztositjak, hogy a jogosult felhasznalok a jogosultsagi szintjikknek megfe-
leléen érjék el az alkalmazas funkcioit és az adatokat;

c) valamint gondoskodnak az adatok mentésér6l és archivalasrol,

- tovabba betartjak azokat az eljarasi szabalyokat, amelyek a 7. pontban meghatarozott
adatvédelmi jogszabalyokban foglalt el6irasok érvényre juttatdsdhoz sziikségesek. A ta-
rolt allomanyokat az Adatkezelé a MAV SZK Adatfeldolgozé utjan a virusellendrzés-
nek és egyéb biztonsagi szliréseknek veti ala.

- Adatkezel6 olyan miiszaki, szervezési és szervezeti intézkedésekkel gondoskodik az
adatkezelés biztonsaganak védelmérdl, amely az adatkezeléssel kapcsolatban a kocka-
zatoknak megfeleld védelmi szintet nyujt, az alkalmazott informatikai eszkdzoket ugy
valasztja meg és oly modon iizemelteti, hogy a kezelt adat:

a) az arra feljogositottak szdmara hozzaférhetd legyen (rendelkezésre allas);

b) valtozatlansaga igazolhat6 legyen (adatintegritas);

¢) csak az arra jogosult szdmara legyen hozzaférhetd, a jogosulatlan hozzaférés el-
len védett legyen (adat bizalmassaga).

6. Az érintettek jogai és jogérvényesitési lehetoségei:
6.1. A tajékoztatds kéréséhez valo jog

On a megadott elérhetdségeken keresztiil irasban tajékoztatast kérhet az Adatkezel6tdl, kérheti
személyes adatainak helyesbitését, torlését, valamint az adatkezelés korlatozasat. Kérelmére az
Adatkezeld tajékoztatast ad:

- az altala kezelt adatokrol, az adatkezelés céljardl, jogalapjarol, idétartamarol,

- az adatkezeld nevérdl, cimérdl (székhelyérol),

- az adatfeldolgozd(k) nevérdl, cimérdl (székhelyérdl) és az adatkezeléssel Gsszefiiggd

tevékenységérol,

- az adatvédelmi tisztviseld elérhetdségérol, tovabba

- arrél, hogy kik és milyen célbol kapjék vagy kaptak meg az On személyes adatait, illetve

- az On adatkezeléssel dsszefiiggd jogairdl, tovabba

- az Adatkezel? altal megtett intézkedésekrol.
Az Adatkezeld a kérelem benytjtasatol szamitott legrovidebb 1d6 alatt, legfeljebb azonban 1
honapon beliil irdsban, kdzérthetd formdban adja meg a tajékoztatast. Sziikség esetén, figye-
lembe véve a kérelem Osszetettségét €s a kérelmek szamat, ez a hatarid6 tovabbi két honappal
meghosszabbithatd. Amennyiben a tajékoztatas kérése megalapozatlan vagy — kiilondsen is-
métlédo jellege miatt - talz6, az Adatkezeld koltségtéritést allapithat meg vagy megtagadhatja
a kérelem alapjan torténd intézkedést.

6.2. Hozzaféréshez valo jog
On jogosult arra, hogy az Adatkezel5té1 visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy személyes
adatainak kezelése folyamatban van-e.
A hozzaférés joga alapjan On jogosult arra, hogy a folyamatban 1évé adatkezeléssel dsszefiiggd
személyes adatokhoz és az alabbi informaciokhoz hozzaférést kapjon:
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o adatkezelés célja,

e az ¢érintett személyes adatok kategoriai,

e az adatkezelés idGtartama,

e arrdl, hogy kik és milyen célbol kapjak vagy kaptak meg az On személyes adatait,

e az On adatkezeléssel sszefiiggd jogai,

e afeliigyeleti hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga.
Az On kérésére Adatkezeld az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat —ameny-
nyiben az nem érinti hatranyosan masok jogait és szabadsagait - rendelkezésére bocsatja. Az
On 4ltal kért tovabbi masolatokért Adatkezeld koltségtéritést allapithat meg.

6.3. Az adatok modositasa, helyesbitése és torlése

On a megadott elérhetéségen keresztiil, irdsban kérheti az Onre vonatkozo pontatlan személyes
adatainak modositasat (helyesbitését), illetve a hidnyos személyes adatok kiegészitését.

On a megadott elérhetdségen keresztiil, irasban kérheti személyes adatainak torlését, ha az adat-
kezelés célja megsziint, ha az érintett tiltakozik az adatkezelés ellen, ha az adatok kezelése jog-
ellenes, ha az adatok taroldsanak meghatarozott hatarideje lejart, tovabba ha azt birdsag vagy
hatdsag elrendelte.

Adatkezeld a helyesbitésrdl és a torlésrél Ont, tovabba mindazokat értesiti, akiknek kordbban
az adatot adatkezelés céljara tovabbitotta. Az értesitést melldzi, ha ez az adatkezelés céljara
valé tekintettel az On jogos érdekét nem sérti.

Az Adatkezel6 a személyes adatokat nem torli, ha azok az Adatkezelére vonatkozo jogszabalyi
kotelezettség teljesitéséhez, tovabba jogi igények eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, illetve
védelméhez sziikségesek.

6.4. Az adatkezelés korldatozdsa

On a 3. pontban megadott elérhetdségen keresztiil, irasban kérheti, hogy a személyes adatainak
kezelését az Adatkezeld korladtozza amennyiben:
* vitatja a személyes adatok pontossagat (ez esetben a korlatozas arra az idtartamra vo-
natkozik, amig az Adatkezel6 ellendrzi az adatok helyességét);
» az adatkezelés jogellenes, de On ellenzi az adatok torlését és kéri azok felhasznaldsanak
korlatozasat;
« az adatkezelés célja megsziint, de Onnek sziiksége van azokra jogi igények el6terjesz-
téséhez, érvényesitéséhez, védelmeéhez.

A korlatozas addig tart, amig az On 4ltal megjeldlt indok sziikségessé teszi. Ebben az esetben
a személyes adatokat — a tarolas kivételével — csak az On hozzajaruldsaval; vagy jogi igények
eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez, védelméhez; vagy més természetes vagy jogi személy jo-
gainak védelme érdekében; vagy fontos kdzérdekbdl kezeljiik. Az Adatkezeld az On kérésére
tortént korlatozas feloldasardl Ont elézetesen tajékoztatja.

6.5. Jogorvoslati lehetéségek
Jogainak megsértése esetén, vagy amennyiben az Adatkezelé dontésével nem ért egyet panasz-
szal a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagnal élhet:
Név: Nemzeti Adatvédelmi €s Informacidszabadsag Hatdsag
Székhely 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.
Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.
Telefon: (+36-1) 391-1400
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Telefax: (+36-1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
Jogainak megsértése esetén, vagy amennyiben az Adatkezel6 dontésével nem ért egyet — annak
koz1ését8l szamitott 30 napon beliil — On az Adatkezeldvel szemben kozvetleniil is fordulhat
jogorvoslatért az Adatkezeld székhelye szerinti vagy a lakohelye illetve tartozkodasi helye sze-
rinti birésaghoz. A birdsag az iigyben soron kiviil jar el.
Amennyiben az Adatkezelési tajékoztatoban foglaltakon kiviil tovabbi informaciora van sziik-
sége, akkor az adatkezelonél az 1. pontban megadott elérhetdéségen keresztiil kérhet tajékozta-
tast.
Ha az On személyes adatai kezelésével kapcsolatban észrevétele, kifogasa van, vagy az adatai
kezelésérdl tajékoztatast szeretne kérni, akkor azt az adatvédelmi tisztviselonél, az
adatvedelem@mav-start.hu elérhetdségen teheti meg.

7. Relevans jogszabalyok

- Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679. Rendelete a természetes személyek-
nek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok sza-
bad aramlésarol, valamint a 95/46/EK irdnyelv hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos
adatvédelmi rendelet vagy GDPR)

- Az informécios onrendelkezési jogrdl és az informdacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXIL. torvény (Infotv.)

- Polgari Toérvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. torvény (Ptk.)
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MAV-START VASUTI SZEMELYSZALLITO Zrt.
1087 Budapest, Konyves Kalman krt. 54-60. Postacim: 1940 Budapest
Telefon (1) 511-3160 m Fax: (1) 511-1364 m Webcim: www.mavcsoport.hu

MASODLAT KIALLITASI KERELEM

A vizsgdzo

neve:

szlletési neve:

szlletési helye:

szlletési ideje:

anyja neve:

Az alapvizsga (vizsgak)

idépontja:

helyszine:

megnevezeése:

A kérelmezo

e-mail cime (levelezési cime, ha postan kéri a
masodlat kézbesitését):

Alairassommal igazolom, hogy ,,a MAV-START

Zrt., mint vizsgéztato szervezet altal lebonyo-

litott hatdsagi alap- és idészakos vizsgakon torténd részvétel biztositasarol” szold adatkezelési

tajékoztatot megismertem.

Kelt: oo Vi i hoé: oo nap: ..........
vizsgazo alairasa* munkaltatd képviseldjének
alairasa*
P.H.
datum alairas

A masodlat 1 példanyat atvet-
tem:

*Csak egy kérelmezd alairasa sziikséges.
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ALAPVIZSGA HALASZTASI KERELEM

(kétoldalasan nyomtatandd)

Alulirott

A képzésben résztvevo, mint kérelmezd

neve:

sziiletési helye:

sziiletési ideje:

anyja neve:

elérhetdsége (telefon, email, levelezési cime):

azzal a kéréssel fordulok a Vasuti Vizsgakozponthoz, hogy az alabb meghatarozott képzés végét kove-
téen tartando alapvizsga idopontjanak halasztasat engedélyezni sziveskedjenek. Halasztasi kérelmemet
a kovetkezokkel indokolom:

Indokolas

A halasztas

idépontja:

A képzés

megnevezeése:

Halasztasi kérelmem benytjtasardl a képzoszervezetet tajékoztattam.

Kelt: oo €V e ho: oo nap: .........

a képzésben résztvevo alairasa
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2. oldal

Az alapvizsga halasztasat

id6pontig engedélyezem.

nem engedélyezem.*

(a megfeleld rész kitdltendd/jeldlendd)

Indokolas*

Kelt: oo €V e hoé: o nap: .........

PH.

Vasuti Vizsgakdzpont vezetdje
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MAU-START

MAV-START VASUTI SZEMELYSZALLITO zrt.
1087 Budapest, Konyves Kalman krt. 54-60. Postacim: 1940 Budapest
Telefon (1) 511-3160 m Fax: (1) 511-1364 m Webcim: www.mavcsoport.hu

TAVOLMARADAS IGAZOLASA
(a munkaltato tolti ki)

A vizsgazd
neve:

sziiletési neve:

sziiletési helye:

sziiletési ideje:

anyja neve:

A vizsganap szama:

A bejelent6 (képzd/regisztralt) szervezet neve:

Alkalmazé vasuti tarsasag neve:

A vizsga tipusa:

A vizsga (tavolmaradas) id6pontja:

A vizsga helyszine:

A tavolmaradas oka:

Kelt: oo €V e, ho: oo nap: .........

P H.
alkalmazd vasuti tarsasag

képviseldjének aldirasa
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VIZSGAN TORTENO RESZVETELI SZANDEK BEJELENTESE

(kétoldalasan nyomtatandd)

A vizsga
id6pontja:

tipusa:

helyszine:

megnevezese:

A vizsgaz6 képzését/oktatasat végzd képzo/regisztralt szervezet
neve:

vizsgan résztvevo képviseldjének neve:

vizsgan résztvevo képviseldjének elérhetésege
(telefon, e-mail):

A vizsgazo(k)
neve: sziiletési helye: sziiletési ideje: anyja neve:
Kelt: oo €V i, hoé: oo nap: .........

P.H.

képzd/regisztralt szervezet
képviseldjének aldirasa
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2. oldal

Fent nevezett vizsgdzo(k) vizsgajanak szobeli vizsgatevékenységén a részvételt

o tudomasul veszem*

o nem engedélyezem*

*(a megfeleld rész aldhtizando)

Kelt: o €V e, ho: oo nap: .........

P H.

képzés és szervezetfejlesztés vezetd
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Nyilvantartasi szam:

ALAPVIZSGA JEGYZOKONYYV

A vizsga (vizsgak)

id6pontja:

helyszine:

vizsgabiztosa (elndk):

Vizsgabiztosa:

A vizsgazo

neve:

sziletési neve:

sziiletési helye:

szliletési ideje:

anyja neve:
A vizsga
megnevezeése vizsgatevékenység eredmények eredménye megjegyzes
irasbeli szbbeli gyakorlati
Keltiooooooo, €V i ho: oo nap:.......oooene..
vizsgabiztos (elnok) vizsgabiztos vizsgabiztos

P. H.
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Nyilvéantartasi szam:

ALAPVIZSGA VIZSGAIGAZOLAS

A vizsga (vizsgék)

idépontja:

helyszine:

vizsgabiztosa (elndk):

vizsgabiztosa:

A vizsgazd

neve:

sziiletési neve:

sziiletési helye:

sziiletési ideje:

anyja neve:
A vizsga
megnevezese eredménye
Kelt: oo €V e, ho: v nap: .........

P.H.

vizsgabiztos (elnok)
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Nyilvéantartasi szam:

IDOSZAKOS VIZSGA JEGYZOKONYYV

A vizsga (vizsgék)

idépontja:

helyszine:

vizsgabiztosa (elndk):

vizsgabiztosa:

A vizsgazd

neve:

sziiletési neve:

sziiletési helye:

sziiletési ideje:

anyja neve:
A vizsga
megnevezese eredménye megjegyzEs
Kelt: oo €V e, ho: v nap: .........

vizsgabiztos (elnok)

vizsgabiztos

P. H.

vizsgabiztos
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Nyilvéantartasi szam:

NYILATKOZAT

Alulirott

A vizsgazd

neve:

sziiletési neve:

sziiletési helye:

sziiletési ideje.

anyja neve:

személyazonositd igazolvanyanak szama*:

biintetdjogi felelésségem tudatdban nyilatkozom, hogy jogerds birdsagi itélettel kiszabott sza-
badsagvesztés, foglalkozastol eltiltas és vasuti jarmiivezetéstdl eltiltas biintetés hatalya alatt
nem allok.

Kelt: oo €V e, ho: v nap: .........

Vizsgazo alairasa

*Személyazonositd igazolvany, vagy a személyazonossag igazolasara alkalmas mas hatdsagi igazol-
vany szama.
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KITOLTES UTAN NEM NYILVANOS!

IDOSZAKOS OKTATASOK SZEMELYI ADATLAPJA

A munkaltaté megnevezése:

A munkavallalo

neve:

szlletési ideje:

szlletési helye:

munkakore:

IDOSZAKOS OKTATASON VALO MEGJELENES

A megjelenés
datuma Jegyzet*

Ismeretek
év hénap nap / Oktatasi napl6 sorszama

* A jegyzet rovatba kell irni az id6szakos oktatasrol vald igazolatlan tavolmaradas tényét, valamint a munkaltatdi intézkedés iktatészamat.
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