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1.0 AZ UTASITAS CELJA

Az informacidszabadsag biztositdsa Magyarorszag Alaptorvényének VI. cikk (3) bekezdésében
meghatarozott alapjog, miszerint mindenkinek joga van a kozérdekli adatok megismeréséhez
¢s terjesztéséhez. Az informdacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold
2011. évi CXIL torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése alapjan a MAV-START
Zrt.-nek (tovéabbiakban: Térsasdg), mint kozfeladatot ellatd szervnek a kozérdekii adatok
megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjét rogzitd szabalyzatot (a tovabbiakban:
Utasitas) kell készitenie.

Az Utasitas célja, hogy a Tarsasag meghatarozza az tigykorébe tartozo kozérdekii-, valamint a
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére, tjrahasznositdsara iranyuld kérelmek
teljesitésének rendjét, valamint egyértelmiien megéllapitsa az azokkal kapcsolatos feladatokat,
megjeldlje az adatszolgaltatasért felelosok korét annak érdekében, hogy a Téarsasdg megfeleljen
a vonatkozo jogszabalyok altal el6irt kotelezettségének.

A Téarsasag, mint kdzfeladatot ellatd szervezet, koteles eldsegiteni és biztositani a kozvélemény
pontos €s gyors tdjékoztatasat, ennek érdekében a jelen Utasitdsban meghatarozza a kozérdeki-
, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével és
eltavolitasaval kapcsolatos feladatok elladtdsdnak részletes rendjét, tovabba a kozzététellel
kapcsolatos feladat- és hataskoroket.

A Térsasig meghatarozza a Nemzeti Adatvagyon Ugynokség Korlatolt Feleldsségili Tarsasag
felé a vonatkozd jogszabalyok alapjan fennalld adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitésének
rendjét.

2.0 HATALY ES FELELOSSEG MEGHATAROZASA

2.1 Az Utasitas hatalya

2.1.1 Az Utasitas személyi hatalya

Az Utasitds személyi hatalya kiterjed a Tarsasag teljes szervezetére, valamennyi
munkavallalojara, a munkavégzésre iranyul6 egyéb jogviszonyban foglalkoztatott személyekre,
akik a Téarsasag érdekében kozérdekli adatot vagy koézérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazo
adatkezelést végeznek.

2.1.2 Az Utasitas targyi hatalya

Az Utasitas targyi hatalya kiterjed a Tarsasag kezelésében 1€v6, miikddésére, tevékenységére,
gazdalkodasara vonatkozo, valamint kozfeladatdnak ellatasaval Gsszefiiggésben keletkezett
kozérdekii-, kozérdekbdl nyilvanos-, illetve kézérdekbdl nyilvanos személyes adatokra.

Az Utasitads rendelkezései nem alkalmazanddk az Infotv. 27. § (8) bekezdése szerinti, a
kozhitelli nyilvantartasbol torténd, kiilon torvényben szabalyozott adatszolgaltatasra.

2.2 Az Utasitas kidolgozdsaért és karbantartasaért felelos

Az Utasités kidolgozasaért és karbantartasaért a Tarsasag Megfelelés tamogatas vezetdje felel.

3.0 FOGALMAK MEGHATAROZASA

A jelen Utasitasban hasznalt fogalmak az Infotv. 3. §-dban meghatarozott értelmezd
rendelkezésekkel 6sszhangban keriiltek meghatarozésra:
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3.1 Adatfelelos: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton koételezéen
kozzéteendd kozérdekl adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikddése soran ez az adat
keletkezett.

3.2 Adatigényli: barmely természetes személy, jogi személy vagy jogi személyiséggel nem
rendelkez0 tarsasag, amely kdzadat rendelkezésre bocsatasa irant kérelmet terjeszt eld.

3.3 Adatkezelo: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkez0 szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Europai Unid kotelezé jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott — 6nalldan vagy masokkal egylitt az adat kezelésének
céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajttatja.

3.4 Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely muvelet
vagy miuveletek Osszessége, igy kiilondsen adat gytijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése,
taroldsa, megvaltoztatdsa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
Osszehangoladsa vagy 0sszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk rogzitése.

3.5 Altaldnos kozzétételi lista: az Infotv. 1. sz. mellékletét képezd lista. Kozzétételi
egységeinek adatait a kozzétételre kotelezett szervek kotelesek kozzétenni.

3.6 Egyedi kizzétételi lista: jogszabaly, vagy a vezérigazgato altal —a Nemzeti Adatvédelmi
¢s Informdacioszabadsag Hatdsag vezetdje véleményének kikérésével — a Tarsasagra, mint
kozfeladatot ellatd szervre megallapitott, az Aaltalanos kozzétételi listdn feliili, tovabbi
kotelezéen kozzéteendd adatkor.

3.7 Elektronikus kozzététel: kotelezden kozzéteendd kozérdekli adatokat internetes
honlapon, digitalis formaban, barki szdmadra, személyazonositas nélkiil, korlatozastol mentesen,
kinyomtathatd és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimdsolhato moddon, a
betekintés, a letoltés, a nyomtatas, a kimdsolds €s a haldzati adatatvitel szempontjabdl is
dijmentesen kell hozzaférhetdvé tenni.

3.8  Erintett: barmely informacio alapjan azonositott vagy azonosithatd természetes személy.
3.9 Erkeztetés: az tigyviteli folyamat elsé lépése, minimalisan az érkezett kiildemény
érkeztetési azonositoval torténd ellatasa €s adatainak nyilvantartasba vétele, elektronikus uton
érkezett kiildemény sorszaman

3.10 Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az ¢érintettel, az adatkezelOvel, az
adatfeldolgozdoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozo
kozvetlen irdnyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld miiveleteket végeznek.

3.11 Hozzdjarulds: az érintett akaratanak Onkéntes és hatarozott kinyilvanitasa, amely
megfeleld tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a ra vonatkozo
személyes adat(ok) kezeléséhez.

3.12 Infotv.: az informaciés onrendelkezési jogrol és informacidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXIL. torvény.

3.13 Kozérdekii adat (kozadat): az éallami vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo
¢és tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy formaban rogzitett informacid
vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének moddjatol, onalld vagy gylijteményes jellegétol, igy
kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtikra és a mitkddést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerzodésekre vonatkozé adat.
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3.14 Kozadat-felelos szakérto: a Tarsasagnak a jogszabalyban meghatarozott kozérdeki és
kozérdekbdl nyilvanos adatokkal kapcsolatos jogszabalyi kotelezettségek teljesitéséért felelOs
munkavallaloja.

3.15 Kozadatkeresd: a kozérdekli adatoknak az Interneten miikodtetett jegyzéke, melynek
hasznalataval barki hozzaférhet a kozzétételre kotelezett szervek nyilvanossagra hozott
adataihoz, az arra utalo hivatkozasokhoz.

3.16 Kozérdekbol nyilvanos adat: a kozérdeki adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan
adat, amelynek nyilvanossadgra hozatalat, megismerhet6ségét vagy hozzaférhetové tételét
torvény kozérdekbdl elrendeli

3.17 Kozfeladatot elldato szerv: allami vagy helyi Onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatod szerv vagy személy.

3.18 Kozadat munkacsoport: a Térsasag adatkezeld szervezeti egységeinek — munkaltatoi
jogkor gyakorloja altal kijelolt — munkavéllaloibol 4llo, a kozadat-felelds szakértd altal
iranyitott csoport.

3.19 Kozérdekbol nyilvanos személyes adat: a kozfeladatot ellatd szerv feladat- és
hataskorében eljard személy neve, feladatkore, munkakore, vezetéi megbizasa, a kozfeladat
ellatasaval Osszefiiggd egyéb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét torvény eldirja.

3.20 Kozzétételi egység: a kozzétett adatokat 0sszefoglaldo megjelenitési egység, dokumentum,
amelynek elektronikus elérhetéségét egyértelmilen meghatarozza a MAV- csoport honlapjan
az URL cime.

3.21 Kozzetételi egységért felelos szervezet: a kozérdekii adatok szolgaltatdsara kotelezett
szervezeti egység.

3.22 Leiro adat: a kozzétett adatokat 6sszefoglalo, a kozzétételi egységet leir6 XML allomany,
amely az egységes kozadatkeresd rendszer miikodéséhez sziikséges.

3.23 Nemzeti Adatvédelmi és Informdcioszabadsdg Hatosdg (a tovabbiakban: Hatosdg): a
nemzeti jog altal kijeldlt illetékes adatvédelmi feliigyeleti hatdsag. A jelen utasitas kiadasakor
az adatvédelmi feliigyeleti hatosag feladatait a Nemzeti Adatvédelmi €s Informacioszabadsag
Hatdsag latja el.

3.24 Szakmai vezeto: az a vezetd beosztasi munkavallalo, akinek illetékességi tertiletérdl a
kbzadatot igényelték.

3.25 Személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informacio.

3.26 Ujrahasznositis: a kozadatok felhasznalasa olyan kereskedelmi vagy nem kereskedelmi
célra, ami kiviil esik azon a kozfeladat ellatasa keretén beliili eredeti célkitlizésen, amire az
adatot eldallitottak.

3.27 Uzleti titok: a gazdasagi tevékenységhez kapcsolodo, titkos - egészben, vagy elemeinek
Osszességeként nem kozismert vagy az érintett gazdasagi tevékenységet végzd személyek
szdmara nem konnyen hozzaférhetd -, ennélfogva vagyoni értékkel bird olyan tény,
tajékoztatds, egyéb adat és az azokbol késziilt Osszeallitds, amelynek a titokban tartdsa
érdekében a titok jogosultja az adott helyzetben altalaban elvarhaté magatartast tanusitja.

3.28 Veédett ismeret (know-how) az iizleti titoknak mindsiild, azonositasra alkalmas modon
rogzitett, miiszaki, gazdasagi vagy szervezési ismeret, megoldas, tapasztalat vagy ezek
Osszeallitasa.

3.29 Nemzeti Adatvagyon Ugynokseg Korlatolt Felelossegu Tarsasag (a tovdabbiakban:
NAVU vagy Nemzeti Adatvagyon Ugynokség): a nemzeti jog altal kijeldlt szervezet, amely
adatelemzési, adatszolgaltatasi €s tajékoztatasi szolgaltatasi feladatokat, tovabba a nemzeti
adatvagyon-gazdalkodas altalanos elveinek kidolgozasaval és megvalositasaval kapcsolatos
allami feladatokat 14t el.
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3.30 Nemzeti adatvagyon: a jelen Utasitas alkalmazasa soran a Tarsasag, mint kozfeladatot
ellatd szervezet kezelésében 1év0 kozérdekii adatok, személyes adatok és kozérdekbol
nyilvanos adatok Osszessége.

Nemzeti adatvagyon leltdr: a jelen Utasitas alkalmazasa soran a Tarsasag nemzeti adatvagyonat
tartalmazo nyilvantartdsok és adatbazisok jegyzéke, amely a NAVU altal megkiildott
nyilvantartds minta szerinti metaadatokat tartalmazza.

Amennyiben a mindenkori hatalyos informécidszabadsagrol szolo jogszabaly (jelen Utasitas
megalkotasakor az Infotv.) fogalommagyarazatai eltérnek a  jelen  Utasités
fogalommagyarazataitol, akkor a mindenkor hatdlyos jogszabaly éltal meghatarozott fogalmak
az iranyadok.

4.0 AZ UTASITAS LEIRASA

Az Alaptorvény 39. cikk (1)-(2) bekezdése értelmében a kozponti koltségvetésbdl csak olyan
szervezet részére nydjthatd tAmogatas, vagy teljesithetd szerz6dés alapjan kifizetés, amelynek
tulajdonosi szerkezete, felépitése, valamint a timogatas felhasznalasara irdnyuld tevékenysége
atlathato.

A kozpénzekkel gazdalkodd minden szervezet koteles a nyilvanossag eldtt elszamolni a
kozpénzekre vonatkoz6 gazdalkodaséaval. A kozpénzeket €s a nemzeti vagyont az atlathatosag
¢és a kozélet tisztasdganak elve szerint kell kezelni. A kozpénzekre és a nemzeti vagyonra
vonatkoz6 adatok kozérdekii adatok.

A Térsasag a koztulajdonban 4ll6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikddésérdl szold 2009.
évi CXXII. térvény (a tovabbiakban: Takarékos tv.) 1. § a) pontja értelmében koztulajdonban
allé gazdasagi tarsasagnak, mig az Infotv. 3.§ 19. pontja alapjan Adatfelelésnek mindsiil.
Kovetkezésképpen az Infotv. IV. fejezete alapjan a kozadatok tekintetében a Tarsasagot
elektronikus kozzétételi kotelezettség terheli, ugyanis a feladatkorébe tartozo tigyekben koteles
eldsegiteni €s biztositani a tdrsadalom pontos és gyors tajékoztatasat.

4.1 A kozérdekii - és a kozérdekbdl nyilvanos adatok kiozzétételével kapcsolatos feladat- és
hatdaskorok

4.1.1 Vezérigazgato

a. Felelds a jelen Utasitds jovahagyasaért és kiadasaért, amellyel a Tarsasag biztositja a
tevékenységével Osszefliggd kozérdekbdl nyilvanos adatokra vonatkozdan a kozvélemény
elektronikus tdjékoztatasat, tovabba az egyedileg benyujtott kozérdekii adatokra vonatkozd
igény esetén a tajékoztatast.

b. Kijeloli a Megfelelés tamogatas vezetdjét, mint a Tarsasag kozérdekii adatok kozzétételéért
felelds szervezetek feliigyeletét ellato szervezet vezetdjét.

C. Meghatarozza és elrendeli — a Hatosag vezetdje véleményének kikérésével — a Tarsasag
egyedi kozzétételi listajanak modositasat.

d. Elrendeli ezen Utasitas végrehajtasaval kapcsolatos egyes szervezetek feladatait.

e. Dont a jelen Utasitas hatalya ala tartozo, a kozadat-szolgaltatasi tevékenységgel 6sszefliggd
feladatokrol felterjesztett 6sszefoglalo jelentés elfogadasarol.

f. Dont a kozadat szolgaltatasi tevékenységgel dsszefiiggd feladatok nem megfeleld teljesitése
vagy elmulasztasa esetén a felelds szankcionalasarol.
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0. Intézkedik a Tarsasag feliigyeleti szerve altal a kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos
adatok igénylésének teljesitésére vonatkozdan megkivant egyeztetési eljaras megvaldsitasa
érdekében.

h. Meghatarozza a kozadat szolgaltatassal kapcsolatos egyeztetési, engedélyeztetési
eljarasrendet.

I. Egyedi dontést hozhat a Tarsasag kozérdekii adatszolgaltatasi tevékenységével
kapcsolatban.

4.1.2 Megfelelés tamogatas vezeto

a. Felterjeszti a Tarsasag vezérigazgatoja részére a jelen Utasitas hatalya alé tartozo, a kdzadat-
szolgaltatéasi tevékenységgel Osszefiiggd feladatokrol a Hatdsag részére elokészitett jelentést.
b. A vezérigazgatod részére a targyévet kovetd év januar 31. napjaig — az alabbi tartalommal —
beszamolot készit a targyévet érintéen a Tarsasagot terheld informdacidszabadsaggal
kapcsolatos kotelezettségek végrehajtasrol.

c. A Téarsasag jogszabalyban meghatarozott kozadat-kozzétételi tevékenységének iranyitasa,
feliigyelete, lista szerinti kozérdekli adatok kozzététele teljesitésének feliigyelete, illetve a
Tarsasag kozzétételi egységei adatainak kozzététele az egységes kdzadat-kereso rendszerben.
d. Vizsgalatot folytat az adatszolgaltatasra kotelezett munkavallalo vagy szervezeti egység
mulasztasa esetén. Indokolt esetben munkaltatdi intézkedést kezdeményez a munkaltatdi jogkor
gyakorl6janal.

e. Mulasztas esetén felhivja az adatszolgaltatdsban érintett szerv vezetdjének figyelmét a
torvényi, illetve a jelen Utasitasban eldirt kotelezettség teljesitésére, indokolt esetben vizsgalat
lefolytatasat kezdeményezi.

f. Gondoskodik a kozzétételi egységek tarolasanak, aktualizalasanak, archivalasanak
feltételeirdl.

g. Kozvetleniil irdnyitja a kozadat-felelds szakérté munkajat.

h. Kialakitja a Tarsasag miikodésével osszefiiggd kdzadat-szolgaltatas szabalyozo rendszert.

i. Kapcsolatot tart a NAVU-vel és koordindlja a Tarsasdgg NAVU felé fennalld
adatszolgaltatasi kotelezettségének teljesitését.

4.1.3 Kozadat felelos szakeérto

a. Az adatszolgéltatas jogszabdlyban meghatarozott hataridére torténd teljesitésének
érdekében jogosult barmely Kozadat munkacsoport tagtol, szervezeti egység vezetdtol és
munkavallalotol — az illetékes vezetd tajékoztatasa mellett — az adatszolgaltatas teljesitéséhez
szlikséges kozérdekii adatot kozvetlentil bekérni.

b. Koordinalja a Tarsasag kozérdekii adatainak jogszabalyi eldirasok szerinti elektronikus
kozzétételével kapesolatos belsd egyeztetéseket.

C. A kozzétételi egységekért felelds szervek kozadat-szolgaltatasi tevékenységének szakmai
tamogatasa.

d. A kozzétételi egységért felelés szervezet adatszolgaltatasara alapozva, a sziikséges adatokat
a Tarsasag honlapszerkesztdje altal meghatarozott formaban €s modon tovabbitja a Marketing
és utastajékoztatasi szervezet honlapszerkesztdje részére a honlapon vald megjelenités céljabol.
e. Javaslatot tesz a Kozadat munkacsoport tagjainak elézetes egyeztetését kdvetden — sajat
hataskorben, szilikség szerint a Hatdsag elndkének véleményét kikérve — az egyedi kozzétételi
lista 1étrehozasara, illetve a kozzétételi egységek aktualizalasara, kiegészitésére.

f. A beérkezett egyedi kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatigényléseknek hataridore
torténo teljesitésének koordindlasa, illetve mas szervezetek altal végzett valaszadasok nyomon
kovetése.
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0. Amennyiben az adatgazda szervezet vezetdje egy adatrol egyértelmiien nem tudja
megallapitani, hogy az kdzérdeki adat-e, akkor elbiralja, hogy az kézérdekli adatnak mindsiil-
€.

h. Ellen6rzi a részére kozérdekli adatszolgaltatasra atadott adatok formatumanak
megfeleléségét, sziikség esetén felhivja az egyes kozzétételi egységért felelds szervezetet a
megfeleld formatumban torténd adatszolgaltatasra.

i. Elkésziti a kozérdekli adatszolgaltatassal kapcsolatos valasztervezeteket, elinditja és
végigkiséri a valasztervezetet az egyeztetési, engedélyezési eljarasi folyamaton, majd az
igénylo altal kért mdédon megkiildi részére, figyelembe véve a koltségtéritési kotelezettséget is.
J. A kozérdekii adatkezelés vallalati szintii tamogatasa, igény szerint szakmai allasfoglalasok
elkészitése.

k. Rendszeresen ellenérzi és tajékoztatast nyujt a Megfelelés tamogatas vezetd részére a
kozzétételi egységek jogszabalyi eldirasoknak valdo megfelelésérdl.

I. Részt vesz a kozzétételi egységért felelds szervezet munkavallaldjaval egyiittmiikodve a
betekintés Utjan torténd adatszolgaltatés teljesitésében.

m. Részt vesz a Hatosag altal inditott a kozérdekii adatszolgaltatassal kapcsolatos vizsgalatban.
n. Statisztikai elemzést végez a kozérdekli adatigénylésekre vonatkozoan, amelynek
figyelembe vételével javaslatot tesz az egyedi kdzzétételi lista adatkdrének kiegészitésére.

0. Vezeti a Tarsasaghoz érkezett egyedi kdzérdekii adatigénylések nyilvantartasat.

p. Elokésziti minden év januér 15-ig a kdzzététellel kapcsolatos feladatok végrehajtasarol szold
Osszefoglalod jelentést a vezérigazgatd részére, valamint minden év januar 31-ig a Hatdsag
részére a jelen Utasitas hatalya alé tartozo, a kdzadat-szolgaltatasi tevékenységgel 0sszefliggd
feladatokrol szolo jelentést a kozérdekii adatok megismerése irdnt benyujtott kérelmek
szamarol, az elutasitott igényrdl, valamint az elutasitas indokairol.

g. Javaslatot tesz a Megfelelés tamogatas vezetd részére a kozérdekli adatszolgaltatassal
kapcsolatos eljarasrend hatékonysaganak javitasara.

r. Megszervezi a Tarsasdg munkavallaloi részére tartandd kozérdekli adatszolgaltatassal
kapcsolatos oktatést.

S. Irdnyitja és miikodteti a Kézadat Munkacsoportot, amelyet sziikség szerint, de évente
legalabb egy alkalommal 6sszehiv.

A Kozadat felelds szakértd akadalyoztatasa esetén feladatat eseti megbizas alapjan a Megfelelés
tamogatas vezetdje altal kijelolt munkavallalo latja el.

4.1.4 Kozadat munkacsoport

Tagjai a kozadat-felelds szakértd mellett a kozzétételi egységért felelds, a Tarsasag szervezeti
egyseégeinek vezetdi altal kijelolt munkavallalok, akik a kijelolo altal adott megbizas alapjan
teriiletiikon teljesitik az adatfelelds szervezet altal elvégzendd feladatokat. A megbizdlevél
jelen Utasitas 7. szamu melléklete.

A Kozadat munkacsoport feladata:

a. Eldsegiti a Tarsasdggal kapcsolatos kozérdekli adatszolgaltatassal Osszefiiggd feladatok
ellatasat.

b. Sziikség szerint, de legalabb évente egy alkalommal iilésezik, amelyen a kdzadat-felelds
szakértd értékeli a Tarsasag elektronikus kozzétételi kotelezettségeivel kapcsolatos feladatok
végrehajtasat, tdjékoztatast ad az értékelt iddszakban beérkezett informaciokérések
teljesitésérdl, illetve azok esetleges elutasitasarol, a munkacsoport tagjai pedig beszamolnak a
feladataik ellatasat eldsegito, illetve gatlo kortilményekrdl.
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A Ko6zadat munkacsoport tag feladata:

a. Kapcsolatot tart a kozzétételi egységért felelds szervezet és a kozadat-felels szakértd
kozott.

b. Elkésziti a kozzétételi egységekbe tartozd azon adatokat (allomanyokat), amelyek
szolgaltatasara az 6t delegalo szervezeti egység kotelezett.

c. A kozzétételi listdban meghatarozott hataridére végrehajtja az adatok aktualizalasat, majd
azokat megkiildi a kozadat-felelds szakértd részére.

d. A munkaszervezetéhez tartozd6 kozérdekii ¢és kozérdekbdl nyilvanos —adatainak
kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével és eltavolitasaval Osszefiiggésben a kozzétételi
egységek tartalmi megfeleloségét rendszeresen ellendrzi, a modositast tovabbitja a kdzadat-
felelds szakértonek, vagy kozli vele, hogy az adatok nem valtoztak.

e. A kozadat-felelds szakértd kérésére, hataridore Osszedllitia az egyedi adatkérések
teljesitéséhez sziikséges adatokat.

f. Folyamatos tajékoztatast nyajt kozvetlen vezetdjének a kozérdeki adatszolgaltatasi
feladatairdl, a hozza érkezett kozadat-kérésekrol.

g. Részt vesz a Kdzadat munkacsoport megbeszéléseken.

4.1.5 Kabinetvezeto

a. Részt vesz a Tarsasag Poszeidon DMS rendszerében nyilvantartott szerzédésekkel
kapcsolatos kozadat-szolgéltatasok teljesitésében.

b. Gondoskodik az idegen nyelven beérkezett kozérdekli adatigények és az arra el6készitett
valasztervezetek szakmai forditdsarol, sziikség szerint a forditasi szolgaltatasok
megszervezeserol.

4.1.6 Jogi vezeto

a. A kozadat-felelds szakértd megkeresésére megvizsgalja az elOkészitett adatok
kozzétételének jogszerliségét.

b. A kozérdekii adatigény teljesitésében résztvevO szervezetek szamara a nem teljesithetd
kozérdekli adatigényekre vonatkozoan jogi allasfoglalast nyujt.

C. A kozadat-felelos szakérté szdmara a kozérdekli adatok megismerésével kapcsolatosan
indult peres és nem peres eljarasokban folyamatosan biztositja a betekintési, megismerési,
illetve részvételi lehetGséget.

4.1.7 Miikodesfeliigyelet vezeto

a. A kozadat-felelOs szakértovel egyeztet az irdsos iligyfélszolgéalathoz beérkez6 megkeresések
kozérdeki jellegérol.

4.1.8 A kozzeteteli egységért felelos szervezet vezetdje

A kozérdekii adatok hozzaférhetdveé tételéért az érintett szervezeti egységek vezetoi a feleldsek,
6k kezelik a kozérdekli adatokat és gondoskodnak az ilyen iranya megkeresések
megvalaszolasardl. Ennek keretében:

a. Szervezeti egységébodl a Kozadat munkacsoportba tagot delegal a kozadat-szolgaltatasi
tevékenység ellatasa érdekében.

b. Biztositja és feliigyeli a Kézadat munkacsoport szervezeti egységénél miikodé tagjanak
kozadat-szolgaltatasi tevékenységét.
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C. A kozérdeki adatigények teljesitése érdekében az adatigényl6 altal meghatarozott formaban
rendelkezésre bocsatja a kezelésében 1évo kdzérdekli adatokat.

d. Koézremikodik a betekintés utjan torténd adatszolgaltatas teljesitésében.

e. Indokolt esetben megallapitja a kdzérdeki adatigény teljesitésének koltségvonzatat.

f. Jovahagyja a kozérdeki adatigény teljesitésére elékészitett valasztervezetet.

g. Az elektronikus kozzétételi kotelezettség teljesitése érdekében gondoskodik a kozzétételre
alkalmas adatok megfeleld formatumban torténd eldallitasarol és tovabbitasarol a kozadat-
felelds szakértd részére.

h. Negyedévente feliilvizsgalja és valtozas esetén gondoskodik a kezelésében 1év6 kozzétételi
listaban szerepld adatok aktualizalasardl, sziikség szerint kezdeményezi az adatok torlését.

i. Dont az ujrahasznositas céljabol igényelt kozadatok kiadasarol.

J. Kidolgozza a kozadat-felelés szakértd segitségével a kozérdekii adatok ujrahasznositasarol
sz016 altalanos szerzddési feltételeket és az azzal kapcsolatos megallapodast, megéllapitja az
igényld altal fizetendd dijazas mértékét.

k. A vezérigazgatonak — a kozadat-felelds szakértd szakmai tamogatasaval— javaslatot tesz
olyan kozadatoknak az wijrahasznositas korébe vonasara, amelyek nem tartoznak az e célbol
kotelezden rendelkezésre bocsatando kozadatok korébe.

I. Sziikség esetén kezdeményezi jelen Utasitas modositasat.

m. A Megfelelés tdmogatéas szervezet részére kapcsolattartot jelol ki a NAVU felé fenndllo
adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitéséhez.

4.1.9 Marketing és utastajékoztatdas vezeto

a. A Téarsasag honlapjanak és egyéb elektronikus kommunikécids csatorndinak feliigyelete.

b. A Tarsasag honlapjanak folyamatos fejlesztése, feltoltése, iizemeltetése, a honlap szerkesztd
munkdjanak iranyitasa.

Cc. Biztositja a kdzadat-felelds szakértd altal megkiildott altalanos kozzétételi listdban szerepld
adatok aktualizalasat, torlését és archivalasat a Tarsasag honlapjan.

d. Meghatarozza a honlapon kozzétett adatok formatumat.

e. Javaslatot tesz a kozadat-felelds szakértd részére a Tarsasag honlapjan megjelend
kozérdekli- és kozérdekbdl nyilvanos adatok struktirdjanak kialakitasara.

4.1.10 Gazdasagi Igazgato

a. Biztositja a kozérdekli adatigények teljesitésével kapcsolatos koltségelemek Osszegének
megallapitasat.

b. Kozremiikodik az eseti kozérdekii adatszolgaltatassal és az Gjrahasznositas céljara benyujtott
kozérdeki adatszolgaltatassal kapcsolatos koltségtérités modjanak meghatarozasaban.

c. Biztositja a kozérdekii adatszolgaltatas koltségtéritésével osszefliggd befizetés teljesitésének
ellendrzését €s arrdl valo tajékoztatast a kdzadat-felelds szakértd részére.

4.2 A kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo eljarasrend

4.2.1 A kozeérdekii adatok megismerésének dltalanos szabdlyai

A Tarsasagnak lehetdvé kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdeki, kozérdekbdl nyilvanos
¢s a kozérdekbdl nyilvanos személyes adatot erre iranyuld igény alapjan barki megismerhesse,

kivéve, ha az adat lizleti titok, vagy ha a kdzérdekii adatok nyilvanossagahoz vald jogot torvény
korlatozza.
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Az adatigénylésnek kozérthetden és — amennyiben ezt a Tarsasadg aranytalan nehézség nélkiil
teljesiteni képes — az igényld altal kivant formaban, illetve moédon kell eleget tenni. Az
adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban
nem lehet eleget tenni.

4.2.2 A kozeérdekii adatok kore

Kozérdekli adatnak mindsiil a Tarsasag kezelésében 1€v0, tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasaval 0sszefiiggésben keletkezett a személyes adat fogalma ala nem esd,
barmilyen mddon vagy formaban régzitett informacioé vagy ismeret, fliggetleniil kezelésének
modjatol, 6nallé vagy gyiijteményes jellegétol. igy kozérdekii adatnak mindsiil kiilondsen, de
nem kizarélagosan a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre,
annak eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a miikodést
szabalyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo
adat.

4.2.3 A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo egyedi, eseti igények teljesitésének rendje

4.2.3.1 Igény benyujtasa

A Térsasag kezelésében 1év0 kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére
iranyulo igényt a Téarsasaghoz barki benyujthat szoban, irdsban vagy elektronikus formaban
egyarant.

Szobeli igények benytjtasa:

a. személyesen: MAV-START Zrt. Ugyfélszolgilat személyes iigyfélszolgalati irodaban
igyfélfogadasi idoben;

b. telefonon: MAVDIREKT elérhetéségein a nap 24 érajaban.

irasbeli igények benyujtasa:

a. az adatigényl? altal irt igénylési formaban illetve;

b. a Tarsasag erre a célra létrehozott az ,Igénybejelentd lap a MAV-START Zrt. kezelésében
1évé kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismeréséhez” c. nyomtatvany
benyujtasaval, amely a jelen Utasitds 2. sz. melléklete, tovabba megtaldlhaté a Térsasag
weboldalan a ,,Kozérdekii adatok” meniipont alatt.

Az igény benyujtasa torténhet:

személyesen: MAV-START Zrt. Ugyfélszolgalat személyes iigyfélszolgalati irod4jaban;
postai Giton: MAV-START Zrt. 1087 Budapest, Kényves Kalman krt. 54-60.;
elektronikus uton: kozadat@mav-start.hu e-mail cimre kiildott levélben;

telefonon: +36 (1) 3 49 49 49

faxon: +36 (1) 511 20 93

®oo0 o

4.2.3.2 Igény beérkezése

Az igény akkor mindsiil beérkezettnek, amikor a szoban benytjtott igény rogzitésre keriilt, az
irasban, postai Gton benyujtott igény az iratkezelési szabalyok szerint érkeztetésre keriilt, illetve
az elektronikus uton benyujtott igény a Tarsasag elektronikus postafiokjaba beérkezett.

Amennyiben az igény szoban érkezik, tigy a Tarsasag azon munkavallaloja, akivel az igényt
kozoltek, koteles az igényrdl haladéktalanul a jelen Utasitas 2. sz. mellékletben szerepld
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Jlgénybejelentd lap a MAV-START Zrt. kezelésében 16v6 kozérdekii vagy kozérdekbol
nyilvanos adat megismeréséhez” cimli nyomtatvanyt kitdlteni, amelyet a lehetd legrovidebb
id6n beliil, de legkésobb a rogzitést6l szamitott 1 munkanapon beliil kételes a kozadat@mav-
start.hu e-mail cimre eljuttatni.

Amennyiben az igény irasban, postai uton vagy elektronikusan érkezik, gy azt a Posta bontasat
végzé munkavallalo, vagy a Tarsasag azon munkavallaldja, akihez az igény érkezett, koteles a
lehetd legrovidebb idon beliil, de legkésobb a beérkezéstdl szamitott 1 munkanapon beliil az
elektronikus iratkezelé rendszerben a kozadat-felelos szakértéhoz, vagy a kozadat@mav-
start.hu e-mail cimre eljuttatni.

Amennyiben a Térsasag Ugyfélszolgalat szervezetéhez érkezik megkeresés és az
Ugyfélszolgalat szervezet munkavéllaloja nem tudja egyértelmilen megallapitani, hogy a
beérkezett igény, kérdés a kozérdeki adatok korébe tartozik-e, Gigy az az igényrdl irasban
egyeztet a kozadat-felelds szakértdvel.

Az egyeztetés soran a kdzadat-felelds szakértonek 3 munkanapon beliil dokumentalt formaban
nyilatkoznia kell arrol, hogy a beérkezett megkeresés a kozérdekii vagy kdzérdekbdl nyilvanos
adatok korébe tartozik. Amennyiben a megkeresés kozadatra iranyul, a rendelkezésre allo
véalaszadasi hataridétél fiiggden a kozadat-felelés szakértd atveszi az Ugyfélszolgalat
szervezettdl az adatigényt tovabbi iigyintézés céljabdl vagy egyedi elbirdlds alapjan, az
Ugyfélszolgalat szervezettel torténd elézetes egyeztetést kovetden az Ugyfélszolgalat szervezet
a kozadat-felels szakérté egyideji értesitése mellett tajékoztatja az adatigényl6t arrol, hogy
kérdése a kozérdekli adatok korébe tartozik ezért igényét kiildje meg a kozadat@mav-start.hu
e-mail cimre.

A Tarsasag kozadat-felelos szakértdje koteles a kozadat@mav-start.hu e-mail cimre érkezé
leveleket minden munkanapon ellendrizni — mivel a Levélszemét mappaba a levelezd rendszer
algoritmusa alapjan kertilhetnek érdemi levelek is, ezért — a Beérkezett/Bejovo tizenetek mellett
a Levélszemét/Spam mappaba beérkezetteket is. A Levélszemét mappaba kisziirt levelek koziil
a levél targyanak megvizsgaldsa alapjan a kozérdekli adatkezeléssel kapcsolatos tartalmunak
itélt leveleket athelyezi a Beérkezett levelek mappéba, majd folytatja a feldolgozas folyamatét.
A Tarsasag kozadat-felelds szakértdje koteles a beérkezett leveleket a mindenkor hatalyos
Iratkezelési Szabalyzatban foglaltakkal 6sszehangban érkeztetni, iktatni.

4.2.3.3 Igény vizsgalata

A Tarsasag kozadat-felelds szakértjének a Kozadat munkacsoport tagok bevonasaval a
beérkezett igényt haladéktalanul kotelessége megvizsgalni annak teljesithetdsége
szempontjabol a kdvetkezo kitételek szerint:

- akért adat tekintetében a Tarsasag adatkezelonek mindsiil-¢,

- az igényelt adatok pontosan beazonosithatok, egyértelmiiek-¢,

- az igényelt adatok kozérdekli adatnak mindsiilnek-e,

- megtalalhatoak-e a honlapon,

- az adatszolgaltatas teljesitésének van-e koltségkihatasa,

- az adatigényld egy éven beliil benyujtott-e azonos adatkdrre irdnyulod adatigénylést és a
beérkezett igény azzal megegyezik-e,

- igénylé megadta-e a nevét, nem természetes személy esetén megnevezEsét, valamint azt az
elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely tdjékoztatas s értesités
megadhato,

- sajtomegkeresésnek mindsiil-e,
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- az igényt kdzadatok Gjrahasznositasa céljabol nytjtottak-e be.
A Tarsasag az adatigénylo altal megadott személyes adatai valodisagat nem vizsgalhatja.

Ha az igény benyujtasakor vagy az eljaras barmely késobbi szakaszaban az allapithatdo meg,
hogy az igényben szerepld adatok vagy azok egy része tekintetében nem a Tarsasag az
adatkezeld, azonban az adatkezelé megallapithat6, a kdzadat-felelds szakértd valaszlevélben
tajékoztatja ennek tényérdl az adatigényldt megjeldlve az adatkezeld elérhetdségét.

Abban az esetben, ha az igényben szerepld adatok vagy azok egy része tekintetében nem a
Tarsasag az adatkezeld, és az adatkezelé nem allapithaté meg, a kozadat-felelds szakérté az
igény részben vagy egészben torténd teljesithetetlenségérol értesiti az igénylot.

Ha az adatigénylés nem egyértelmii, a kdzadat-felelds szakértd a kozzétételi egységért felelds
szervezet munkacsoport tagjaval egyeztetve haladéktalanul, de legkésobb az igény
beérkezésétdl szamitott 5 munkanapon beliil felhivja az igényldt az igény pontositdsara. Az
Infotv. 29. § (1) bekezdése altal eldirt 15 napon beliili valaszadési hataridot attol az idéponttol
szamitjuk, amely id6pontban beérkezik az adatkezeld szamara egyértelmiien értelmezhetd
kozérdekii adatigénylés.

Amennyiben az adatigényld a pontositasra irdnyul6 felhivasra a pontositas kikiildését kovetd
15 napon beliil nem vélaszol, az igényt visszavontnak kell tekinteni, amelyrdl az adatigényldt
a kozadat-felelds szakértd a pontositas elvégzésére vonatkozé felhivasban tdjékoztatja.

Amennyiben a benyujtott igényben megjeldlt adatok nem tartoznak a kozérdekii- vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatok korébe, ugy a koézadat-felelds szakértd 3 munkanapon beliil
megvalaszolas céljabol tovébbitja az igényt az Ugyfélszolgalat szervezet részére és errdl
tajékoztatja az adatigénylot.

Abban az esetben, ha a kért adatot korabban mar elektronikus formaban nyilvanossagra hoztak,
az igény az adatot tartalmaz6 nyilvanos forras megjelolésével is teljesithetd. A kozadat-felelos
szakértd legkésdbb az adatok beérkezését koveté munkanapon 6sszedllitja a valasztervezetet az
adat pontos helyének megjelolésével, majd a valasztervezetet egyezteti a Kozadat
munkacsoport tagon keresztill a kozzétételi egységért felelés szervezettel. A kozzétételi
egységeért felelds szervezetnek a valasztervezet megfelel6ségével kapcsolatban 1 munkanapon
beliil irasban vissza kell jeleznie a kozadat-felelds szakértd részére.

Az adatigénylésnek a Tarsasag nem koteles eleget tenni abban az esetben, ha az azonos igénylo
altal egy éven beliil benyujtott, érdemben elbiralt, azonos adatkorre irdnyuld adatigényléssel
megegyezik, feltéve, hogy az azonos adatkorbe tartozo adatokban valtozas nem allt be. Az
adatok esetleges valtozasardl a kozadat-felelos szakértd a Kozadat munkacsoport tagon
keresztiil a kozzétételi egységért felelds szervezettel irasban egyeztet és amennyiben az
el6z6leg benyujtott adatigényhez képest nem valtoztak az adatok, akkor errdl a kozadat-felelds
szakértd tajékoztatja az adatigényl6t. Amennyiben az adatok valtoztak, ugy az eljarasrend a
jelen Utasitas 4.2.3.4. pontja szerint torténik.

A Térsasagnak nem kotelessége annak az adatigénylésnek eleget tenni, amelyben az igényld
nem adja meg nevét, nem természetes személy esetén megnevezését, valamint azt az
elérhetdséget, amelyen szamara az adatigényléssel kapcsolatos barmely t4jékoztatas és értesités
megadhato.
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A kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhatd meg azért, mert a nem
magyar anyanyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg. Sziikség esetén az idegen nyelven érkezett igény magyar nyelvre-, valamint
az Osszedllitott valasz idegen nyelvre torténd forditdsat a kozadat-felelds szakértd
haladéktalanul irasban megkéri a Kabinet szervezet vezetdjétol, aki a lehetd legrovidebb
hataridén beliil — amennyiben indokolt, Tarsasagon kiviili hozzaérté szakértd bevonasaval -
intézkedik a forditas elvégzésérol.

Amennyiben az igény sajtomegkeresésnek mindsiil, a kozadat-felelds szakértd az igényrdl a
beérkezéstdl szamitott 1 munkanapon beliil dokumentalt formaban tajékoztatia a MAV Zrt.
Kommunikacios Igazgatosagot és kozosen dontenek arrdl, hogy az igénnyel kapcsolatos
tovabbi iigyintézés a kozadat-felelds szakértd vagy a MAV  Zrt. Kommunikéacios
Igazgatdsaganak hataskorébe tartozik.

Amennyiben az igényt kdzadat Gjrahasznositas céljabdl nyujtottak be, gy az eljarasrend a jelen
Utasitas 4.4. pontja szerint torténik.

4.2.3.4 A kozerdekii adatigénylés teljesitése

A kozérdekii adatigény teljesitésére jelen Utasitas és az Infotv. 28. § - 30. §-aiban foglalt
rendelkezések iranyadok.

A kozadat megismerésére iranyuld igénynek a Tarsasag az igény beérkezését kovetden a
legrovidebb id6 alatt, de legkésdbb 15 napon beliil tesz eleget.

Amennyiben az adatigénylés jelentds terjedelmdi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, vagy az
adatigénylés teljesitése a Tarsasag alaptevékenységének ellatasahoz sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértékii igénybevételével jar, a 15 napos hataridd egy alkalommal 15 nappal, azaz
maximum 30 napra meghosszabbithatd. Errdl az igényldt az igény kézhezvételét kovetd 15
napon beliil tajékoztatni kell.

Az adatszolgaltatas teljes folyamata alatt a kozadat-felelds szakértd rendelkezésre all a
kozzétételi egységert felelds szervezet vezetdje, Kozadat munkacsoport tagja, illetve az adatok
Osszedllitdsaban résztvevd munkavéllalok szamara.

Az igényld kérheti:

a. kozérdekli adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat (elektronikusan vagy
hagyomdanyos papir alapt levél formajaban);

b. kozérdekii adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést;

. kozérdekii adatokat tartalmaz6 iratokrol torténd mésolat készitését.

A kozadat-felelds szakértd a beérkezett kozérdekli adat megismerése iranti igényt, amennyiben
az kordbban még nem Kkeriilt iktatdsra, azonnal érkezteti €s iktatja, valamint a beérkezett
adatigényt az igényld személyes adatai nélkiil haladéktalanul tovabbitja a kozzétételi egységért
felelds szervezet Kozadat munkacsoport tag vagy vezetdje részére pontosan megjeldlve az
adatok Osszeallitdsanak hataridejét.

Amennyiben az aldbbi felsorolas koziil barmelyik érinti az adatigényt, ugy a kozzétételi
egységért felelds szervezet vezetdje haladéktalanul, de legkésdbb 3 munkanapon beliil
nyilatkozik arrol, hogy:

- az igényben megjeldlt adat nincs a kezelésében,;

- sziikséges az igény pontositasa €s egyben megjeldli, hogy milyen szempontok szerint;
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- az igényelt adat a Tarsasag honlapjan megtalalhato és egyben meghatarozza annak pontos
helyét,

- eldrelathatolag sziikség lesz a hataridé hosszabbitasra;

- koltségtérités megallapitasanak sziikségességérol;

- a kozérdekii adat megismeréséhez valo jog torvényi korlatozasarol, kiilonds tekintettel az
tizleti titokra, a dontés megalapozasat szolgalo adat védelmére.

A kozérdeki- illetve a kdzérdekbdl nyilvanos adat kiadasarol a kozzétételi egységért felelds
szervezet szakmai vezetdje dont.

Az Osszeallitott adatokat a kozzétételi egységért felelds szervezet Kozadat munkacsoport tagja
hataridében, irdsban megkiildi a kozadat-felelos szakértd részére, aki eldkésziti az
adatigénylésre adand6 valasz tervezetét. Az el6készitett valasztervezetet véleményezés céljabol
meg kell kiildeni a Kommunikacié szervezet kijelolt munkatirsa (a tovabbiakban:
kommunikacios szakértd) részére. A kozadat-felelds szakértd a valasztervezetet a
munkacsoport taggal és a kozzétételi egységért felelés szakmai vezetdvel, valamint a
kommunikécios szakértdvel torténd egyeztetést kovetden irdsban, jovahagyds céljabol
felterjeszti a szakmailag illetékes vezérigazgatd-helyettes részére. Amennyiben a kozzétételi
egységért felelds szervezet nem tartozik egyik vezérigazgatd-helyettes ald sem, G1igy az érintett
kozzétételi egység vezetdje részére kerlil felterjesztésre jovahagyas céljabol a valasztervezet.
Jovahagyds esetén a valasz megkiildhetd az adatigényld részére. Amennyiben nem keriil
jovahagyasra a valasztervezet, ugy tovabbi egyeztetés sziikséges mindaddig, amig a végsd
valasztervezet kialakitdsra nem keriil.

Az Adatigényl0 részére a kozadat-felelos szakértd csak azt a valaszt kiildheti meg, amelyet a
kozzétételi egység vezetdje jovahagyott.

Az adatokat tartalmaz6 dokumentumrol vagy dokumentumrészrdl, annak taroladsi modjatol
fiiggetlentiil az igényl6 masolatot kaphat. A fénymadsolat, illetve a digitalis masolat elkészitése
a kozzéteteli egységért felels szervezet feladata és feleldssége.

Ha az igény teljesitésé¢hez 0j adat eldallitasa sziikséges, az igényt teljesitd kozzétételi egységért
felelds szervezet megvizsgalja az igény teljesithetdségét. A Tarsasdg nem koteles az igény
teljesitése érdekében maga elddllitani a kért adatokat, a megismerhetdséget kizardlag a
kezelésében 1évd adatok tekintetében kell biztositania.

Ha a kozérdeki adatot tartalmazé dokumentum az igényld altal jogszabaly szerint meg nem
ismerhetd adatot is tartalmaz, illetve harmadik személy jogait a megismerés sértené, a
masolaton ezen adatot véglegesen felismerhetetlenné kell tenni (pl. kitakarassal, athuzassal),
amely a kozzétételi egységért felelés szervezet feladata és felelGssége.

Ha az adatigényld az adatokat betekintés utjan kivanja megismerni, vagy a dokumentum
masolatokat személyesen kivanja atvenni, a kdzadat-felelds szakértd felveszi a kapcsolatot az
adatigényldvel idopont egyeztetés céljabol. Az adatok tanulményozéasara munkaidében, az erre
kijelolt helyiségben figyelembe véve az adatok mennyiségét - megfeleld idot kell biztositani. A
bemutatott dokumentum tanulmanyozasa soran az adatigénylének az altala kért adatokra
vonatkoz6 kérdéseire valaszolni kell. Az adatigényld jogosult a bemutatdsra Kkeriild
dokumentumokroél jegyzetet késziteni. Az igényld a ,,Nyilatkozat a kozérdekti adatigénnyel
kapcsolatos betekintés illetve a kdozérdekili adatok masolatdnak kézhezvételének tényérdl” szolo
nyilatkozat (5. sz. melleklet) alairasaval elismeri, hogy az iratokba a helyszinen betekintett,
vagy a dokumentum madsolatok személyes atvételekor az igényelt masolatot megkapta. A
nyilatkozat aldirdsanak elmaradasa esetén a dokumentumok tanulméanyozésat az igénylé nem
kezdheti meg, illetve a masolatok nem adhatdk at részére. A kozzétételi egységért felelds
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szervezet munkavallaldja és a kozadat-felelos szakértd feliigyel a bemutatott dokumentum
tanulmanyozasa sordn az adatok biztonsagara, illetve sértetlenségére.

4.3 Kozeérdekii adatigénnyel kapcsolatos koltségtérités megallapitdsa

A Tarsasag az adatigénylés teljesitéséért a kozérdekli adat irdnti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértékérdl szold 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben
(tovabbiakban: Koltségtérités mértékérdl szol6 kormanyrendelet) meghatarozottak szerint. az
azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen — lehetdsége van a koltségtéritést
megallapitasara.

Koltségtérités az alabbi esetekben allapithaté meg:
a) az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igényld masolatot igényelt,
jelentds terjedelmdl, illetve
b) a koltségtérités mértéke meghaladja a  Koltségtérités mértékérél  sz6lo
kormanyrendeletben meghatarozott Gsszeget.

A papir alapon nyujtott mésolat koltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt
oldalak azon része tekintetében vehetd figyelembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet
meghaladja.

A kozzétételi egységért felelds szervezet az adatigény hozzéjuk torténd beérkezésétdl szamitott
3 munkanapon beliil irasban té4jékoztatja a kozadat-felelds szakértét a koltségtérités
sziikségességérol.
A kozzétételi egységért felelds szervezet vezetdje vagy a munkaltatoi jogkorgyakorloja:
a) felméri az anyag- és postakoltséget figyelembe véve a Koltségtérités mértékérdl szolo
kormanyrendeletben meghatarozott maximum 6sszegeket,
b) a tételes anyagkoltséget (anyag*ar) megkiildi a kozadat@mav-start.hu e-mail cimre.

A kozzétételi egységert felelds szervezet a koltségtérités mértékének meghatarozasa soran az
alabbi koltségelemeket veszi figyelembe:
a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd koltsége, amennyiben a masolt oldalak
szama a tizet meghaladja,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

Arrol, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy dokumentumrész jelentds terjedelmd,
tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést
nem igényld lehetéségeirdl az igénylot a kozadat-felels szakértének az igény kézhezvételét
kovetd 15 napon beliil irasban tajékoztatnia kell és egyben az igényl6 egyértelmi nyilatkozatat
kell kérni a tekintetben, hogy a koltségek ismeretében fenntartja vagy modositja igényét. A
tajékoztato levélhez csatolni kell az ,,Adatlap a MAV-START Zrt. kezelésében 16v6 kozérdeki
vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésével kapcsolatos koltségtérités megfizetésének
teljesitéséhez” cimili dokumentumot, amely ezen Utasitas 6. szamu melléklete.

Az igényld a koltségtéritésrol kapott tdjékoztatas kézhezvételét kovetd 30 napon beliil koteles
nyilatkozni arr6l, hogy az igénylését fenntartja vagy modositja. A tdjékoztatas megtételétdl az
igényld nyilatkozatanak a Tarsasaghoz valo beérkezés€ig terjedd idOtartam az adatigénylés
teljesitésére rendelkezésre all6 hatariddbe nem szamit bele. Ha az igényld az igényét fenntartja,
a koltségtéritést a Tarsasag altal megallapitott, a tajékoztatds kézhezvételét kovetd 45 napos
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hataridében koteles az adatkezeld részére megfizetni. Amennyiben az igényld a koltségtéritést
nem vallalja, k6zolni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan forméaban és mddon kaphat
tajékoztatast, amely a lehetd legkisebb koltséggel teljesithetd. LegkésObb a nyilatkozat
kézhezvételét kovetd munkanapon a kozadat-felelds szakértd tdjékoztatja a Gazdasagi
Igazgatosag Kozadat munkacsoport tagjat arrol, hogy milyen 6sszegrol, milyen hataridével és
milyen befizetési azonositdéval varhatd befizetés. A befizetés teljesitésének tényérdl az 6sszeg
beérkezését kovetd munkanapon a Gazdasagi Igazgatdosag munkavallaloja irdsban tdjékoztatja
a kozadat-felelds szakértot.

A fizetendd dijrol a Tarsasag szamlat allit ki, amelyet az adatok atadéasaval egylitt ad at az
adatigénylo részére.

A Téarsasagnak az adatszolgaltatast a koltségtérités igényld altal torténd megfizetését kovetd 15
napon beliil kell teljesitenie.

A koltségvetési évre megallapitott dijakat évente december 31-ig feliil kell vizsgalni, amelynek
elvégzéséért a Megfelelés tamogatas vezetdje felel.

4.4  Azigény teljesitésének megtagaddsa

Azon adatigény teljesitését, mely olyan adatra vonatkozik, amely nincs a Tarsasag kezelésében
vagy az alabbi felsorolas barmelyikébe tartozik, a Tarsasag elutasithatja:

- Infotv. 27. § (2) — (6) bekezdésében foglaltak alapjan nem ismerhetok meg,

- ha az az iizleti titokrol sz6l6 2018. évi LIV. térvény szerint iizleti titoknak mindsil,

- a Térsasag tlizleti tevékenységével kapcsolatos azon adata, amelynek mas altal torténd
megszerzése vagy nyilvanossagra hozatala a Tarsasag versenytarsat indokolatlan elényhoz
juttatna,

- kozérdekli adatok megismerése korlatozhatd unids jogi aktus alapjan az Eurdpai Unid
jelentds pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a
koltségvetési és az adopolitikai érdeket is,

- olyan személyes adat, illetve a Tarsasdggal kapcsolatban allo jogi személyek, jogi
személyiség nélkiili szervezetek olyan adata, amely nem mindsiil kdzérdekii vagy kozérdekbdl
nyilvanos adatnak.

Ha a kozérdekii adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadésa tekintetében térvény
a Tarsasag mérlegelését teszi lehetéveé, a megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni, és a
kozérdekii adat megismerésére iranyulo igény teljesitése kizarolag abban az esetben tagadhatd
meg, ha a megtagadds alapjaul szolgald kozérdek nagyobb sulya a kozérdekli adat
megismerésére iranyuld igény teljesitéséhez fliz6do kozérdeknél.

Amennyiben a kozzétételi egységért felelds szervezet ugy itéli meg, hogy a valaszadast
megtagadja, ugy a megtagadasrol és annak indoklasarol haladéktalanul irdsban tajékoztatja a
kozadat-felelds szakértét. A kozadat-felelos szakértd az indoklas jogszeriiségérdl egy
megbeszélés keretén beliil egyeztet a kozzétételi egységért feleldssel és a Joggal, sziikség
esetén az Adatvédelmi tisztviselével, majd figyelembe véve a megbeszélésen elhangzottakat
haladéktalanul el6késziti a valasztervezetet. A kozadat-felelds szakértd az eldkészitett
valasztervezetet haladéktalanul megkiildi a kozzétételi egységért felelds szervezetnek és a
Jognak egyeztetés céljabol, majd egyeztetést kovetden haladéktalanul felterjeszti az érintett
szervezet vezérigazgato-helyettesének, illetve amennyiben nem tartozik a szervezet egyik
vezérigazgato-helyettes ald sem, ugy a kozzétételi egység vezetdjének engedélyezésre. A
vélasz csak abban az esetben kiildheté meg az adatigényld részére, ha az érintett szervezetek
egyhanguan a jovahagyasukat adtak.
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A megtagadas jogszeriiségét és a megtagadas indokait, illetve a megallapitott koltségtérités
Osszegének megalapozottsagat a Tarsasagnak kell bizonyitania.

Amennyiben a Tarsasag megtagadja az igény teljesitését, errdl az igény beérkezését kovetd 15
napon beliil a kozadat-felelds szakérté az igényld altal megadott elérhetdségen értesiti az
igénylot. A tdjékoztatasnak tartalmaznia kell az igény teljesitésének megtagadéasat, annak
indoklasat, valamint az igényl6t az Infotv. alapjan megilleté jogorvoslati lehet6ségekrol és a
per illetékmentes voltarol szolo értesitést.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitdsok indokair6l a Tarsasag nyilvantartast vezet,
¢s az abban foglaltakrol minden évben januar 31-¢ig tajékoztatja a Hatosagot. A nyilvantartas
vezetése a kozadat-felelés szakértd feladata. A Hatdsag tajékoztatasa a Tarsasag
vezérigazgatojanak feleldssége.

4.5 Jogorvoslati eljardasok

Az igényld a kozérdekii adat megismerésére vonatkozé igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allé 15 napos, vagy a Tarsasag altal meghosszabbitott 30 napos hatarid6é eredménytelen
eltelte esetén, valamint az adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének
feliilvizsgalata érdekében birdsdghoz fordulhat az Infotv. 31.§-dban foglalt eljarasi rendnek
megfelelden.

A pert az igény elutasitasanak kozlésétdl, a teljesitési hataridé eredménytelen elteltétol, illetve
a koltségtérités megfizetésére vonatkozd hataridd lejartatol szamitott 30 napon beliil kell
meginditani. Az eljaras soron kiviili és illetékmentes.

A Tarsasag székhelye szerinti illetékes birosag:

Név: Pesti Kozponti Keriileti Birosag

Székhely: 1055 Budapest, Marko u. 25.

Postacim: 1887 Budapest Pf.28

Telefonszam:  (+36-1) 354-6000

E-mail cim: pkkb.elnok@birosag.hu

Honlap: https://fovarositorvenyszek.birosag.hu/jarasbirosagok/pesti-kozponti-

keruleti-birosag

A Hatosagnal bejelentéssel barki vizsgalatot kezdeményezhet arra vald hivatkozéssal, hogy
személyes adatok kezelésével, kozérdekii adatok vagy a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismeréséhez fiiz6d6 jogok gyakorlasaval kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy
annak kozvetlen veszélye all fenn.

Neév: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidészabadsag Hatésag
Székhely: 1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

Telefonszam:  (+36-1) 391-1400

Fax: (+36-1) 391-1410

E-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap: www.naih.hu

Az adatigénylé személyes adatai kezelésével kapcsolatban észrevételt, kifogast, panaszt a
Tarsasag Adatvédelmi tisztviseldjének adatvedelem@mav-start.hu elérhetdségén tehet.
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4.6 Kozérdekbdol nyilvanos személyes adatok kezelése

Ko6zérdekbdl nyilvanos személyes adat a Tarsasag feladat — és hataskorében eljaré személy
neve, feladatkore, munkakore, vezetdi megbizéasa, a kozfeladat ellatasaval Gsszefiiggd egyéb
személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetoségét torvény
eldirja.

A kozérdekbdl nyilvanos személyes adat egyedi megismerése iranti igény teljesitését a kozadat-
felelds szakértonek a kozzétételi egységért felelds szervezettel egylittmiikddve, sziikség esetén
bevonva az Adatvédelmi tisztviseldt, minden esetben kiilon-kiilon kell mérlegelnie, hogy az
érintettek maganszférahoz valo joga sziikségesen, illetdleg aranyosan szenved-e jogkorlatozast.
A személyes adatok nyilvanossaga csak a kozfeladat ellatasa korében, és alkotméanyosan csak
olyan mértékig indokolt, amely a cél eléréséhez sziikséges.

A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
tartasdval terjeszthetok, amelyre a kozadat-felelds szakértdonek az adatigény teljesitésekor
egyértelmiien irasban tajékoztatni kell az igénylot.

Ko6zérdekbdl nyilvanos személyes adatok honlapon torténd kozzétételére az Infotv. 1. sz.
melléklete és a kozfeladatot ellatd személy jogéllasara vonatkoz6 kiilon torvény rendelkezései
az iranyadok.

4.7 Kozérdekii adatok igénylése ujrahasznositas céljabol

A kozadatok tUjrahasznositasa, a kozadatok felhasznalasa olyan kereskedelmi vagy nem
kereskedelmi célra, ami kiviil esik azon a kozfeladat ellatasa keretén beliili eredeti célkitlizésen,
amire a Tarsasag a kozadatot eldallitotta.

A Térsasag a kozadat Gjrahasznositas céljabol az igénylé szamadra biztositja a hozzaférést az
Ujrahasznositas targyat képezo kozadathoz, amellyel lehetdveé teszi az igényelt kdozadatnak az
igényld szamara adathordozon vagy elektronikus uton torténd egyszeri vagy rendszeres
atadasat, a kozadatot tartalmazo adatbazishoz torténd kdzvetlen hozzaférés biztositasat, tovabba
barmely mas jogszabalyba nem {itk6z6 hozzaférési modot, amelyben a Tarsasag és az igényld
az Ujrahasznositasi megallapodasban megallapodik.

A kozadatok twjrahasznositasardl szolo 2012. évi LXIII. térvény (Tovabbiakban: Kutv.)
értelmében nem bocsathatd rendelkezésre Gjrahasznositas céljabol kozadatként:

a. olyan adat, amely rendelkezésre bocsatasa kiviil esik a Tarsasag kozfeladatain;

b. olyan, kdzadatot tartalmazo, szerz6i jogi oltalom ala esé mii vagy mas, szellemi alkotashoz
fiz6d6 jog altal védett tartalom, amelyen harmadik személyeknek szerzdi jogi jogosultsaga
vagy mas szellemi alkotashoz fliz6d6 joga all fenn;

C. olyan kozadat, amelyhez a hozzaférés az Infotv. vagy més torvény szerint kizart vagy
korlatozott;

d. kizardlag logokat, jelvényeket tartalmazé kézadat vagy kulturalis kozadat.

Ko6zadat Gjrahasznositasa c€ljabol igényt barki irdsban a Tarsasag részére elektronikusan vagy
postai uton benyujthat az , Igénybejelentd lap a MAV-START Zrt. kezelésében 1év6 kozérdekii
vagy kozérdekbdl nyilvanos adat tjrafelhasznalasdra irdnyuld kérelem rogzitéséhez”
elnevezésli dokumentum kitdltésével, amely jelen Utasitds 3. sz. melléklete vagy barmely mas
formaban. Amennyiben az igény nem a kozadat@mav-start.hu e-mail cimre érkezik, hanem a
Téarsasdg barmely mas szervezeti egységéhez, azt haladéktalanul tovabbitani kell a
kozadat@mav-start.hu e-mail cimre.
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Kizarolag abban az esetben kell az igényt Gjrahasznositds céljabol torténd adatigénynek
tekinteni, amennyiben az igényld kérelmében egyértelmiien megjeldli, hogy az adatot
ujrahasznositas céljabol kérte. Amennyiben az igénylé kérelmében nem jeloli meg, hogy az
adatot jrahasznositas céljabol igényli, és az adat a Tarsasag rendelkezésére all, akkor azt a
kozadat-felelOs szakértd az Infotv. szerinti kozérdeki adatigénylésnek mindsiti €s igy az arra
vonatkozo szabalyok szerinti eljarasrendet alkalmazza.

A kozadat-felelos szakértd a kozzétételi egységért felelds szervezet Kozadat munkacsoport
tagjaval egylittmiikddve a kérelem beérkezését kovetden azonnal, de legkésdbb 2 munkanapon
beliil megvizsgalja, hogy a kérelem rendelkezik-e az alabbi kételezo tartalmi elemekkel:

- az igényld arra vonatkoz6 Kkifejezett nyilatkozatat, hogy a megjeldlt kozadatokat
Ujrahasznositas céljara kéri,

- az igényld nevét, lakcimét (székhelyét), kapcsolattartasra hasznalt telefonszdmat, valamint
e-mail cimét,

- az Gjrahasznositas céljara igényelt kzadat pontos megjelolését,

- az ujrahasznositas céljara igényelt kdzadat kivant formatumat, ideértve az alkalmazni kivant
technikai eszk6z és mod megjelolését is,

- rendszeres rendelkezésre bocsatas igénylése esetén az igényelt rendszerességet.

A kozzétételi egységért felelds szervezet munkavallaloja nyilatkozik a kozadat-felelés
szakértonek, hogy a kérelemben megjelolt adatok a Tarsasag rendelkezésére allnak-e, és
Ujrahasznositas céljara rendelkezésre bocsathatok-e.

Amennyiben a kérelem nem tartalmazza a kotelezd tartalmi elemeket, és a hiany a kérelem
teljesithetdségét akadalyozza, a kdozadat-felelds szakértd a kozzétételi egységért felelds szervet
Ko6zadat munkacsoport tagjaval egyeztetve a kérelem beérkezését kovetd 5 munkanapon beliil
az igényl6t a hidnyz6 adatok potlasara, pontositasara, - legfeljebb 10 munkanapos hataridd
megjeldlése mellett - hivja fel, tovabba tajékoztatja az igényldt arrdl, hogy a kért adatok hidnya
mellett a kérelem nem teljesithetd. Amennyiben az igénylé a hidnypoétlasi felhivasnak
hataridében nem tesz eleget, a Tarsasag ugy tekinti mintha a kérelmet az igénylé nem nyujtotta
volna be.

Ha a kérelemben megjeldlt kozadatokat nem a Térsasag kezeli, és a kérelem alapjan az igényelt
kozadatok kezelésére jogosult szervezet azonosithatd, a kozadat-felelds szakértd az igényld
egyidejii értesitése mellett a kérelmet az igény beérkezését kovetden azonnal, de legkésébb 5
munkanapon beliil tovabbitja a kérelemben megjelolt adatok kezelésére jogosult szervezet
részére.

A kozadat-felelos szakértd a hidnytalan kérelmet a kézhezvételt kovetden haladéktalanul
megkiildi a kozzétételi egységért felelds szervezet Kozadat munkacsoport tagjanak, aki azt
elOterjeszti a kozzétételi egységért felelds szervezet vezetdjének. A vezetd a rendelkezésre allo
20 munkanapos hatarid6 figyelembevételével dont:

- akérelem részben vagy egészben torténd teljesithetdségérol;

- akérelem teljesitésének tovabbi feltétekhez kotésérdl,

- akérelem elutasitasarol.

Abban az esetben, ha a Tarsasdghoz benyujtott Gjrahasznositds c€ljabol torténd adatigény
részben vagy egészben teljesithetd, a kozzétételi egységért felelds szervezet vezetdje:

- az ujrahasznositasi megallapodas megkdtésére vonatkozoan ajanlatot tesz;

- amennyiben a kérelem teljesitését tovabbi feltétekhez kotdtte €s emiatt indokolt, az altaldnos
szerzOdési feltételektdl eltérd ujrahasznositdsi megallapodds megkotésére vonatkozoan
ajanlatot tesz;
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- mivel a Tarsasag a kezelésében 1évd kozadatok ujrahasznositdsra torténd rendelkezésre
bocsatasaért a Kutv.-ben foglaltak szerint dijat allapithat meg, ezért a Kontrolling szervezet
bevonasaval megallapitja a fizetendé dijazas 0Osszegét, amely nem haladhatja meg a
rendelkezésre bocsatott kozadatok gyljtésének, eldallitasanak, feldolgozasanak és
terjesztésének legfeljebb 5 %-o0s nyereséghanyaddal megnovelt koltségét. A koltségek
megallapitasanal a Tarsasag szdmviteli politikdjat kell alapul venni.

Az Ujrahasznositasi kérelem targyaban annak hidnytalan kézhezvételét koveté 20 munkanapon
beliil a kozzétételi egységért felelés szervezet vezetdje érdemben dont, amelyet az igény
terjedelmes vagy Osszetett voltara tekintettel, egy alkalommal legfeljebb tovabbi 20
munkanappal az igényld egyidejii értesitése mellett meghosszabbithat.

A Tarsasag az Ujrahasznositasi megallapodas mindkét fél altal torténd alairasanak napjan az
igénylo6 altal igényelt formadtumban, modon és nyelven az igényld rendelkezésére bocsatja az
adatokat és az igényld személyes adatait a kérelem teljesitését — vagy ha ez késobb teljesiil, a
megallapitott dijak kifizetését — kdvetden haladéktalanul torli.

A kozzétételi egységért felelds szervezet vezetdje a kérelmet a kovetkezd esetekben utasithatja
el:

- az igényelt kozadat Gjrahasznositas céljabol nem bocsathat6 rendelkezésre;

- az igényelt kozadat nem 4ll rendelkezésére, és az mas kozfeladatot ellatd szervhez nem tehetd
at.

A Tarsasag a Kutv. értelmében nem koteles:

a. kozadat eldallitasara vagy a kérelemnek megfeleld atalakitdsara, illetve kivonatok
készitésére, ha az aranytalan nehézséggel — egy egyszerli miiveleten tilmutato eréfeszitéssel —
jarna;

b. kozadatbol, annak alapjan elemzések, dokumentumok eléallitasara;

c. kozadatok eldallitasanak ¢és tarolasanak folytatdsara azzal a céllal, hogy azokat
ujrahasznositas céljabol rendelkezésre bocsathassa.

Az elutasitasr6l meghozott dontésrél a kozzétételi egységért felelds szervezethez tartozd
Ko6zadat munkacsoport tag az igény kézhezvételétdl szamitott 10 munkanapon beliil irdsban
tajékoztatja a kozadat-felelds szakértot.

Amennyiben az igényelt kozadat Gjrahasznositas céljabol nem bocsathato rendelkezésre, annak

a kérelemnek az elutasitasarol sz616 indoklast a kozadat-felelds szakértd a kdzzétételi egységért

felelds szervezettel €s a Jogi szervezettel egyeztetve az igény kézhezvételétdl szamitott 20

munkanapon beliil irdsban megkiildi az igényld részére.

Az indoklés tartalmazza:

a. az elutasitas indokat,

b. a szerz6i jogi oltalom ala es6 mii vagy mas, szellemi alkotashoz fiiz6d6 jog altal védett
tartalom, amelyen harmadik személynek szerzdi jogi jogosultsdga vagy mads szellemi
alkotashoz fiiz6d6 joga all fenn valo hivatkozassal torténd elutasitas esetén — amennyiben
ismert a Tarsasadg el6tt — azon jogosult megnevezését, akivel a kérelemben foglaltak
teljesitésére felhasznalasi szerz6dés kotheto,

c. azelutasitassal szemben igénybe vehetd jogorvoslati lehetdségekre vonatkozo tajékoztatast.

A Kutv. értelmében amennyiben a kdzadat rendelkezésre bocsatasa a Tarsasagnak
- ardnytalan nehézséggel, egy egyszerli miiveleten tulmutato erdfeszitéssel jarna,
- az adat vagy adatszerkezet sériilésével jarna,

- akozfeladat ellatasat akadalyozna,
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- olyan leir6 adat vagy informaci6é rendelkezésre bocsatasat is eredményezné, amelynek
nyilvanossagra hozatala, megismerhetdvé vagy hozzaférhetévé tétele alapvetd elektronikus
informaciobiztonsagi kdvetelmények megsértésével jarna,

a kozadatot elektronikusan, informatikai eszkozokkel automatikusan feldolgozhatd, nyilt
formatumban, a — kozadathoz kapcsoldédo, rendelkezésre allo, az alapvetd elektronikus
informaciobiztonsagi kovetelmények sérelme nélkiil rendelkezésre bocsathato — leird adatokkal
egylittesen, a rendelkezésre allo nyelven kell az igényld rendelkezésére bocsatani.

Ha a kozadat rendelkezésre bocsatasa a fentiecknek megfelelden sem lehetséges, vagy az
aranytalan nehézséggel, egy egyszerii miiveleten tulmutatd erdfeszitéssel vagy a kozfeladat
ellatasanak akadalyoztatdsaval jarna, a kdzadatot a rendelkezésre allé6 formatumban, mdodon és
nyelven kell az igényl6 rendelkezésére bocsatani.

4.8 A kotelezben kozzéteendo kozérdekii — és kozérdekbdl nyilvanos adatok elektronikus
kozzététele

A Tarsasag a Takarékos tv. 1. § a) pontja értelmében koztulajdonban allo gazdasagi
tarsasagnak, mig az Infotv. 3.§ 19. pontja alapjan Adatfelelésnek mindsiil, ezért az Infotv. IV.
fejezete alapjan a kozadatok tekintetében elektronikus kozzétételi kotelezettség terheli, mivel
az Adatfeleldsnek a feladatkorébe tartozo ligyekben kotelessége eldsegiteni €s biztositani a
tarsadalom pontos €s gyors tajékoztatast.

A Tarsasag az elektronikus kozzétételi kotelezettségének a https://www.mavcsoport.hu/mav-
start/bemutatkozas/kozerdeku-adatok oldalon tesz eleget azzal, hogy nyilvanossagra hozza az
Infotv. 37.§-ban meghatarozott altalanos kozzétételi listat.

A kotelezden kozzéteendd kozérdekii adatokat a Tarsasdgnak a honlapjan digitalis formaban,
barki szdmara, személyazonositds nélkiil, korlatozastol mentesen, kinyomtathatd &s
részleteiben is adatvesztés és adattorzulas nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés, a letoltés, a
nyomtatds, a kimasolds €s a haldzati adatatvitel szempontjabodl is dijmentesen hozzaférhetové
kell tennie.

A kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kotheto.

A kozadat-felelos szakérté gondoskodik ezen Utasitas 4. sz. mellékletének ,,Adatkezelési
tajékoztato a MAV-START Zrt.-hez benytjtott kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére iranyuld igények teljesitésével kapcsolatos adatkezeléshez” kozzétételérdl €s
frissitésérol.

4.8.1 Kozzeteteli listak

- A Tarsasag a tevékenységéhez kapcsoléddan az Infotv. 1. szami mellékletében
meghatarozott adatokat (altalanos kozzétételi lista) kozzéteszi, amely jelen Utasitas 1. szamu
melléklete.

- A Tarsasag vezetdje a Hatosag vezetdje véleményének kikérése utan-, valamint jogszabaly
a kozfeladatot ellato szervre, azok iranyitasa, feliigyelete ala tartozd szervekre vagy azok egy
részére kiterjedd hatéllyal tovabbi kotelezéen kozzéteendd adatkort hatdrozhat meg (egyedi
kozzétételi lista).

4.8.2 A kozadatok elektronikus kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével és eltavolitasaval
kapcsolatos eljardasrend
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A tajékoztatasi kotelezettség az Infotv. 37.§-ban meghatarozott kozzétételi listakon szerepld
adatok és az 18/2005. (XII. 27.) a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges
kozzétételi mintakrol IHM rendelet figyelembe vétele mellett kiterjed kiilondsen a Téarsasag:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének értékelésére,

- gazdalkodasara vonatkozo6 adatokra,

- akozpénzek felhasznalasara €s az erre kotott szerzédésekre,
- Eurdpai Unids tdmogatasokra.

A kozzétételi egységért felelds szervezet vezetdje feladatkorében koteles gondoskodni:

- a kozzétételi listakon szerepld adatok eldallitasardl és hataridore a kozadat-felelds szakértd
részére torténd megkiildéséral,

- akozzétételre keriil6 adatok pontossagarol, szakszertiségérol és aktualitasarol,

- a helyesbitett vagy frissitett adatok kozadat-felelds szakértének torténd tovabbitasarol.

A kozzétételi egységért felelds szervezet vezetdi a feleldsségi koriikbe tartozo adatok
kozzétételével kapcsolatos meghatarozott feladatokat a szervezeti egység Kozadat
munkacsoport tag utjan is ellathatjak.

A kozzétételi egységért felelds szervezet felelds az altala kezelt kozzétételre koteles adatok
hitelességéért és azért, hogy az a kozadat-felelés szakértd részére hataridében, megfeleld
formatumban elkiildésre keriiljenek.

A kozadat-felelds szakértd felel azért, hogy a kozzétételi egységért felelos szervezettdl hozza
eljuttatott, kozzétételre koteles adat a beérkezéstdl szamitva haladéktalanul a Marketing és
utastajékoztatasi szervezet honlapszerkesztdjéhez (a tovabbiakban: Honlapszerkesztd)
eljusson.

A Honlapszerkeszt6 felel az adatok hataridében a honlapra torténd feltoltéséért, tovabba az
adatok archivalasaért.

A kozzétenni kivant adatokat a kozzétételi egységért felelds szervezet vezetdje vagy a Kozadat
munkacsoport tag az adatban bekdvetkezett valtozast kovetden elektronikus uton, kozzétételre
alkalmas PDF formatumban haladéktalanul megkiildi a kozadat-felelos szakértd részére, aki a
kozzétételt a beérkezéstdl szdmitott 1 munkanapon beliil megkéri a Honlapszerkeszt6tol. A
kozadat-felelds szakértonek egyértelmiien meg kell hatdrozni a kozzétett adatokat, azok
elérhetdségét a honlapon, illetve az adatok archivalasanak, illetve torlésének sziikségességét,
tovabba letolthetd, szerkesztheté formatumban mellékelnie kell a mindenkor hatalyos
vezérigazgatdi utasitis a MAV-START Zrt. honlapja szerkesztésének, a szerkesztéség
szervezeti ¢és mikodési rendjének szabalyozasardl eldirt ,Igénybejelentd sablon a
www.mavcsoport.hu honlaphoz” cimii dokumentum szerint.

A Honlapszerkesztd minden esetben ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés
szerinti alkalmassdgat a kozlésre. Alkalmatlansag esetén irasban jelzi a kozadat-felelds
szakértdnek €s a hidnyossagok kikiiszobolés€ig nem tesz eleget a kozzétételnek. A kozadat-
felelds szakértd a kozzétételre megkiildott adatok alkalmatlansdgardl egyeztet a kozzétételi
egysegeért felelds szervezet K6zadat munkacsoport tagjaval, aki a lehetd legrovidebb idon beliil
megkiildi a kozadat-felelés szakértd részére a Honlapszerkeszté 4altal tdmasztott
kovetelményeknek megfeleld adatot.

Kozzétételt kovetden a kozadat-felelds szakértd minden esetben ellendrzi a kozzétételi
egysegeért felelds szervezet altal megkiildott és a kozzétett adatok egyezdségét, majd irasban
tajékoztatja a kozzététel tényérdl a kozzétételi egységért felelds szervezet Kozadat
munkacsoport tagjat.
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A kozadat-felelds szakértd gondoskodik a kapott adatok kozzétételével, helyesbitésével,
frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos események, idépontnak, valamint az adatk6zld
személy nevének naprakész nyilvantartasarol.

Téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé a honlapon.

A kozzétett adatok pontatlannd vagy idOszerltlenné valasa, illetve ilyen adatok feltarasa esetén
a kozzétételi egységért felelds szervezet eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdekii
adatokat tartalmazo kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel céljabol elektronikus uton
tovabbitja a kdzadat-felelds szakértd részére.

Amennyiben a kézadat-felelds szakértd a Tarsasag honlapjan pontatlan, elavult kozérdekli adat
kozzétételét észleli vagy arrdl tudomast szerez, a tudomdsara jutast kovetden haladéktalanul
egyeztet az adattal kapcsolatban a kozzétételi egységért felelds szervezettel.

Az adatok archivalasara vonatkozé eldirast a kozzétételi lista tartalmazza. Amennyiben a
kozzétételi lista az adat eldz6 allapotanak archivumban tartasat irja eld, az adat frissitése esetén
annak elérhetdvé tétele a megdrzési 1do6 elteltéig nem sziintethetd meg.

Az archiv adatokat elkiiloniilten kell kezelni. Az archivumban elérhetd adat elavulasat és az
archivalas idejét egyértelmiien fel kell tiintetni a honlapon.

A kozadat-felelds szakértdnek a kozzétételi egységért felelds szervezetekkel egylittmitkddve a
kozzétételi listdban szerepld adatok kozzétételével kapcsolatos feleldsségi hataskort minden
évben, vagy ha azt a szervezeti valtozasok indokoltta teszik feliilvizsgalnia és aktualizalnia kell.

4.8.3 Egységes elektronikus kozadatkeresé rendszer

Az Infotv. alapjan a Tarsasdg a kozadatait a honlapjan torténd kozzététellel egyidejiileg a
kozzétett informaciokrol leird adatokat tovabbitania kell az egységes elektronikus
kozadatkeresd rendszer felé, amelynek végrehajtdsa a kozadat-felelds szakértd hataskorébe
tartozik.

A kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok elektronikus kozzétételének részletes szabalyait
a kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok elektronikus kozzétételére, az egységes
kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora
vonatkozd részletes szabalyokrol sz616 305/2005. (XI1.25.) Korm. rendelet szabélyozza.

4.9 A kozérdekii adatok megismerését, nyilvanossdgdt korlatozo rendelkezések
4.9.1 Uzleti titok, know-how (védett ismeret)

Nem mindsiil kozadatnak az az adat, amelyet a Tarsasag iizleti titoknak mindsitett.

Uzleti titok a gazdasagi tevékenységhez kapcsolodo, titkos — egészben, vagy elemeinek
Osszességeként nem kozismert vagy az é€rintett gazdasagi tevékenységet végzd személyek
szamara nem konnyen hozzaférhetd —, ennélfogva vagyoni értékkel bird olyan tény,
tajékoztatas, egyéb adat €s az azokbol késziilt Osszeallitds, amelynek a titokban tartisa
érdekében a titok jogosultja az adott helyzetben altaldban elvarhaté magatartast tantsitja.
Védett ismeret (know-how) az iizleti titoknak mindsiild, azonositasra alkalmas modon rogzitett,
miszaki, gazdasagi vagy szervezési ismeret, megoldas, tapasztalat vagy ezek 0sszeallitasa.

Nem mindsiil azonban {iizleti titoknak a kozponti koltségvetés, illetve az eurdpai unids
tamogatas felhasznalasaval, koltségvetést érintd juttatassal, kedvezménnyel, az allami és
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onkormanyzati vagyon kezelésével, birtoklasaval, hasznalataval, hasznositasaval, az azzal valo
rendelkezéssel, annak megterhelésével, az ilyen vagyont érintd barmilyen jog megszerzésével
kapcsolatos adat, valamint az az adat, amelynek megismerését vagy nyilvanossagra hozatalat
kiilon torvény kozérdekbdl elrendeli.

A nyilvanossagra hozatal azonban nem eredményezheti az olyan adatokhoz — igy kiilonosen a
védett ismerethez — vald hozzaférést, amelyek megismerése az iizleti tevékenység végzése
szempontjabol aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez nem akaddlyozza meg a
kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésének lehetoségét.

4.9.2 Dontés meghozatalaval kapcsolatos adatok

A Tarsasag egyes szervezeteinek feladat- és hataskorbe tartozo dontés meghozatalara iranyulod
eljaras soran készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezéstol
szamitott tiz évig nem nyilvanos. Amennyiben jogszabaly a dontés megalapozasat szolgalod
egyes adatok megismerhetdségének korlatozasara ennél rovidebb id6t hataroz meg, abban az
esetben azt kell alkalmazni. A hivatkozott adatok megismerését — az adat megismeréséhez és a
megismerhetdség kizarasahoz fliz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétol
szamitott tiz éven beliil) — a kozzétételi egységért felelds szervezet vagy a Térsasadg vezetdje
jogosult engedélyezni.

A dontés megalapozasat szolgdlo adat megismerésére iranyul6 igény — az adat keletkezésétol
szamitott tiz éven beliil — a dontés meghozatalat kovetden akkor utasithaté el, ha az adat tovabbi
jovobeli dontés megalapozasat is szolgalja, vagy az adat megismerése a Tarsasdg torvényes
miikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat,
igy kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjdnak a dontések elOkészitése soran torténd
szabad kifejtését veszélyeztetné.

4.9.3 Egyeb nyilvanossagra nem hozhato adatok

A kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismeréséhez vald jogot — az adatfajtak
meghatdrozasaval — torvény honvédelmi érdekbdl, nemzetbiztonsagi érdekbdl,
blincselekmények {ildozése vagy megel6zése érdekében, kornyezet- vagy természetvédelmi
érdekbdl, kdzponti pénziigyi vagy devizapolitikai érdekbdl, kiiliigyi kapcsolatokra, nemzetkozi
szervezetekkel vald kapcsolatokra tekintettel, birosagi vagy kozigazgatasi hatosagi eljarasra
tekintettel, a szellemi tulajdonhoz fiz6d6 jogra tekintettel korlatozhatja.

A kozérdekli adatok megismerése korlatozhatd unids jogi aktus alapjan az Eurdpai Unid
jelentds pénziigy- vagy gazdasagpolitikai érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a
koltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

A Tarsasag lzleti tevékenységével kapcsolatos azon adata, amelynek mads altal torténd
megszerzése vagy nyilvanossagra hozatala a Tarsasag versenytarsat lizleti tevékenysége
szempontjabol indokolatlan elényhoz juttatna.

Olyan személyes adat, illetve a Tarsasaggal kapcsolatban 4116 jogi személyek, jogi személyiség
nélkiili szervezetek olyan adata, amely nem mindsiil kozérdekli vagy kézérdekbdl nyilvanos
adatnak.

A Tarsasag gazdalkodasanak célszeriségét, eredményességét, valamint torvényességét érintd
ellendrzések lefolytatasara kiilon torvényben meghatarozott szervek jogosultak és nem az
Infotv. szerinti adatigényl6. Nem tagadhaté meg ugyanakkor az adatigénylés teljesitése arra
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valo hivatkozassal, hogy az a kozfeladatot ellatod szerv gazdalkodasanak atfogd, szamlaszinti,
illetve tételes ellendrzésére iranyul. Erre vald hivatkozassal az adatkezeld az adatigénylést az
igénylés targyat képezo irat masolata helyett a jogviszony alanyainak, a jogviszony tipusanak,
a jogviszony targyanak, a szolgaltatds és ellenszolgaltatds mértékének ¢és teljesitése
id6épontjanak megjelolésével is teljesitheti.

4.10 A kozérdekii- vagy kozérdekbdol nyilvanos adatigénnyel kapcsolatos személyes adatok
kezelése

Az elektronikusan kozzétett kzérdeki adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonositd
adatok kozléséhez a Tarsasag nem kotheti.

Az egyedi, eseti kozérdekli adatigénylés sordn személyes adat csak annyiban kezelhetd,
amennyiben az adatkezelés céljahoz elengedhetetleniil sziikséges, a személyes adatokat ezt
kovetden haladéktalanul torolni kell, amely a kozadat igény teljesitésében részt vevo szervezeti
egységek munkavallaldinak feleldssége.

Az adatigénylé személyes adatai csak annyiban kezelhetdk, amennyiben az az igény
teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. § (1a) bekezdésében meghatarozott szempont alapjan
val6 vizsgalatahoz — azonos igényl6 altal, azonos adatkorre iranyuld igénylés 1 éven beliili
benyujtasa —, illetve az igény teljesitéséért megallapitott koltségtérités megfizetéséhez
elengedhetetleniil sziikséges.

Az adatigényl6 személyes adatait a kozadat-felel6s szakért6 akkor tovabbithatja, ha ahhoz az
1gényld egyértelmiien hozzdjarult. A kozadat-felelds szakérté gondoskodik az igényld irdsbeli
hozzéjaruldsanak beszerzésérdl, azonban, ha nem jarult hozz4, akkor gondoskodik arrdl, hogy
az ligy iratainak tovabbitdsa sordn a személyes adatok azonosithatatlanok legyenek.

4.11 Egyéb feladatok
4.11.1 Jelentés készitése
4.11.1.1 Vezérigazgato részére

A kozadat-felelos szakértd a targyévet kovetd év januar 15. napjaig elokésziti az éves
beszdmolot. Az éves beszamol¢ tartalmazza
a) akozérdekii adatok megismerése irant benyujtott és teljesitett kérelmek szamat,
b) az elutasitott kozérdekli adatigénylések szamat és az elutasitasok fobb indokait,
c) akotelezd kozzététellel kapcsolatban végzett feladatokat,
d) a targyévet ¢érintd6 Hatésagi vizsgalatokra és birdsagi eljarasokra vonatkozo
informaciodkat, azok statuszat,
e) minden mas a Tarsasag informacidoszabadsaggal kapcsolatos targyévi kotelezettségeinek
teljesitésével 6sszefiiggd relevans informaciot.

Az éves beszamolo elkészitéséért a Megfelelés tdmogatéas vezetd felel. Az éves beszamolot a
targyévet kovetd év januar 31. napjaig a Megfelelés timogatas vezetd jovahagyasra felterjeszti

a Tarsasag vezérigazgatoja részére.

4.11.1.2 Hatosag részére
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A kozadat-felelos szakérté az elutasitott kérelmekr6l, valamint az elutasitasok indokairol
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakr6l az Infotv. 30.§ (3) bekezdése értelmében a
targyévet kovetd év januar 31-ig tajékoztatja a Hatosdgot. A jelentés elkészitését a kozadat-
felelds szakértd végzi, melyet a Megfelelés timogatas vezetd felterjeszt a vezérigazgatd részére
jovahagyasra. A Hatosag tajékoztatasa a Tarsasag vezérigazgatojanak felelOssége.

4.11.2 Kozadat munkacsoport

A Kozadat munkacsoport a Tarsasag kozzétételi egységért feleldos szervezeti egységeinek
munkavallal6ibol all. A munkacsoport tagot a kozzétételi egységért felelds szervezet vezetdje
delegélja a Megfelelés tamogatas vezetd felkérésére. Minden szervezeti egység vezetdje egy
munkacsoport tagot delegal, aki megfelelé szakmai tudéssal és tapasztalattal bir, valamint jo
kommunikécios €s problémamegoldo készséggel rendelkezik. A kozadat-felelds szakértd a
kozérdekli adatokat érintd kérdésekkel kapcsolatban a munkacsoport tagok rendelkezésére all,
tajékoztatast és szakmai segitséget nyujt résziikre.

A Kozadat munkacsoport részére a kozadat-felelos szakértd minden évben legalabb egy
alkalommal 6sszevont értekezletet tart.

Amennyiben a kozzétételi egység vezetdje tigy itéli meg, hogy mas munkacsoport tagot delegal,
ugy a régi munkacsoporttag megbizasat visszavonja, majd a kijeldli az (j munkacsoport tagot,
akit megbiz a feladat ellatasaval.

4.11.3 Oktatas

A kozadat-felelds szakértd legalabb évente egy alkalommal 45 perces oktatast tart a Tarsasag
Ugyfélszolgilat szervezet munkavallaloi részére. A kozadat-felelds szakértd rendszeresen
frissiti, aktualizalja az 1) K6zadat munkacsoport tagok részére elkészitett oktatdsi anyagot. A
kozadat-felelos szakértd elkésziti, aktualizalja a kozérdek(i adatokkal kapcsolatos e-learning
tananyagot.

4.11.4 Nyilvantartas vezetése a teljesitett és az elutasitott adatigényekrol, illetve a honlapon
kozzétett altalanos kozzétételi listarol

Az egyedi adatigénylésekrdl a kozadat-felelds szakértd nyilvantartast vezet, amely tartalmazza
az ligyirat iktatoszamat, az adatigénylés beérkezésének és teljesitésének idopontjat, az igényelt
kozérdekli adat megnevezését, a kozzétételi egységért felelds szervezet nevét, a valasz
teljesitésére vonatkoz6 informéciokat (pl. teljesitett, részben teljesitett vagy -elutasitott),
elutasitds esetén annak indokat. Ha a torvény masként nem rendelkezik, az adatigényld
személyes adatai csak annyiban kezelhetok, amennyiben az az igény teljesitéséhez sziikséges.

A kozadat-felelés szakérté a honlapon kozzétett altalanos kozzétételi lista adatainak
modositasardl nyilvantartast vezet. A nyilvantartds tartalmazza a kdzzétett adat megnevezését,
a kozzétételi egységért felelds szervezet nevét, a beérkezés és a kozzététel datumat.

A kozadat-felelos szakérté gondoskodik a nyilvantartdsok megsemmisités, illetéktelen
személyek altali modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének

megvaltoztatasa elleni védelemrdl. Biztositja, hogy a nyilvantartashoz csak az arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a nyilvantartasrol biztonsagi masolatot készit.
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A kozadat-felelos szakértd az altala vezetett nyilvantartasok alapjan az el6z6 év kozérdeki
adatigények teljesitésére €s a kozzététel targyara, gyakorisagara vonatkozoan statisztikat készit
¢s kérésre a Tarsasag vezetdinek rendelkezésére bocsatja.

4.12. A nemzeti adatvagyonnal és a Nemzeti Adatvagyon Ugynéokséggel kapcsolatos
rendelkezések

4.12.1. A nemzeti adatvagyonnal €s a nemzeti adatvagyon leltarral kapcsolatos kotelezettségek

A Tarsasag valamennyi szervezete — a Megfelelés tamogatas szervezet koordinalasa mellett —
elkésziti a nemzeti adatvagyon leltdrba tartozo nyilvantartasat. A Tarsasag valamennyi
szervezete a Megfelelés tamogatds szervezet részére kijelol legalabb egy fot a nemzeti
adatvagyonnal és a nemzeti adatvagyon leltarral kapcsolatos kotelezettségek teljesitésére (a
tovabbiakban e pont alkalmazasaban: kijelolt munkavallalo). A kijelolt munkavallalo
személyében torténd valtozast haladéktalanul, de legkés6bb 1 munkanapon beliil irdsban —
ideértve az elektronikus utat is — jelezni kell a Megfelelés tamogatas szervezet részére.

A Megfelelés tamogatas szervezet a kozponti szerveren erre a célra kialakitott mappaban
nyilvantartja a nemzeti adatvagyon leltart, valamint nyilvantartast vezet a kijeldlt
munkavallalokrol.

A Tarsasag valamennyi szervezete — a kijelolt munkavallalo bevonasaval — legalabb félévente
feliilvizsgalja a nemzeti adatvagyon leltar tartalmat. Amennyiben a nemzeti adatvagyon leltar
tartalmaban valtozéas kovetkezik be — ideértve valamely nyilvantartas teljes megsziinését, 1j
nyilvantartds alkalmazédsat, valamint a nemzeti adatvagyon leltarban talalhaté adat
megvaltozasat is — a kijelolt munkavallald irasban jelzi a Megfelelés tdmogatas szervezet
részére. A Megfelelés timogatas szervezet a NAVU részére 5 munkanapon beliil jelzi a nemzeti
adatvagyon leltarban bekovetkezett véaltozast.

4.12.2. A Nemzeti Adatvagyon Ugyndkséggel kapcsolatos rendelkezések

A Térsasag képviseletében a NAVU-vel torténd kapcsolattartisra — a Téarsasag és a NAVU
kozotti egyiittmiikodési megallapodas eltérd rendelkezése hianyaban — a Megfelelés tdimogatas
vezetd jogosult €s koteles.

Amennyiben a NAVU-t8] megkeresés érkezik a Megfelelés timogatas szervezethez a nemzeti
adatvagyont érinté adatszolgaltatas teljesitéséhez, gy az adatszolgaltatast 5 (6t) munkanapon
beliil teljesiteni kell. A Megfelelés tdmogatas szervezet a megkeresés beérkezését kdvetden
haladéktalanul, de legfeljebb 1 (egy) munkanapon beliil tovabbitja azt azon szervezet vezetdje
¢s a kijeldlt munkavallalo részére, amely a kért adatokkal a nemzeti adatvagyon leltar szerint
rendelkezik. Az adatokkal rendelkezd szervezet az adatszolgéltatas teljesitéséhez sziikséges
adatokat 3 (hadrom), de legfeljebb az adatszolgéltatasra iranyul6 igény beérkezését kovetd 4.
munkanapon beliil el6késziti. Az adatszolgaltatas teljesitését —az adatok NAVU részére torténd
megkiildését — a Megfelelés tdmogatas szervezet végzi. Amennyiben az adatszolgaltatas olyan

Ikt.sz.: 7340/2022/START

28/30 oldal



39/2022. (V1. 11.) sz. VIG
egységes szerkezetben az 1. sz. modositassal

nyilvantartast vagy adatbazist érint, amelyben a Tarsasag személyes adatokat is kezel, ugy az
adatok jelszoval védett fajlban adhatok at a Megfelelés timogatas szervezet, valamint a NAVU
képviseletében — a vonatkozo jogszabalyok alapjan — eljard a személyes adatok anonimizalasat
végzl szervezet részére.

A jelszoval védett fajlnal alkalmazott jelszd Osszetettségére €s formai kdvetelményére teljesiilni
kell a mindenkori hatalyos Informatikai Biztonsagi Szabalyzatban a jelszohasznalatra
vonatkoz6 szabalyoknak.

Amennyiben a T4rsasag barmely szervezete a NAVU szolgaltatasat igénybe kivanja venni, Gigy
azt irdsban — ideértve az elektronikus utat is — jelzi a Megfelelés tAmogatas szervezet részére.
A Megfelelés tamogatas szervezet tovabbitja az igényt a NAVU részére és az erre adott vélasz
fliggvényében koordinalja az igényt elterjesztd szervezet és a NAVU egyeztetéseit, ideértve a
szolgaltatas igénybevételére irdnyuld szerz6dés megkdtését is.

50 HIVATKOZASOK, MODOSITASOK, HATALYON KiVUL HELYEZESEK,
RENDELKEZESEK

5.1 Hivatkozdsok

- Az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi
rendelet vagy GDPR);

- Magyarorszag Alaptorvénye;

- 2011. évi CXII. térvény az informdacios onrendelkezési jogrol €s az informacidszabadsagrol
(Infotv.);

- 2009. ¢évi CXXII. torvény a koztulajdonban allo gazdasagi tarsasagok takarékosabb
miikodésérol (Takarékos tv.);

- 2012. évi LXIIL torvény a kozadatok tjrahasznositasarol (Kutv.);

- 2018. évi LIV. torvény az lizleti titokrol;

- 2021. évi XCI. torvény a nemzeti adatvagyonrol,

- 607/2021. (XI. 5.) Korm. rendelet a nemzeti adatvagyon hasznositasaval Osszefliggé egyes
részletszabalyokrol,

- 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkoz6 részletes szabalyokrol;

- 301/2016. (IX.30.) Korm. rendelet a kdzérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd
koltségtérités mértékérdl;

- 18/2005 (XIL.27.) IHM rendelet a kozzétételi listdkon szerepld adatok kozzétételéhez
sziikséges kozzétételi mintakrol,

- 17/2021. (IV. 27. MAV-START Ert. 15.) sz. VIG utasitas a www.mavcsoport.hu honlap
MAV-START Zrt. kezelése ala es6 oldalai szerkesztésének szabalyozasarol;

- a Tarsasag mindenkor hatalyos iratkezelési szabalyzata.

5.2 Hatdlyon kiviil helyezések

Az Utasitas hatalyba Iépésével egyidejiileg hatalyat veszti a 4/2021. (II.16. MAV-START Eirt.
5.) sz. vezérigazgatoi utasitas a MAV-START Zrt. kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos
adatairdl valo tajékoztatas szabalyzatarol.
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5.3 MAV Szolgdltats Kozpont Zrt. tijékoztatisa
A normativ utasitast a MAV Szolgaltatd Kozpont Zrt. részére meg kell kiildeni meg kell
kiildeni/nem kell megkiildeni.

5.4 Rendelkezések

Az utasitds mellékletei az utasitds moddositasa, 0jboli kiadasa nélkiil is aktualizalhatok,
kiegészithetOk az utasitas karbantartasért felelds szervezet altal. Az utasitds mindenkor hatdlyos
mellékletei a Tarsasag intranetes Utasitastaraban érhetdk el.

6.0 HATALYBA LEPTETES
Jelen utasitas a kozzétételt kovetd napon 1ép hatalyba.

7.0 MELLEKLETEK

1. sz. Altalanos kozzétételi lista

2. sz. Igénybejelenté lap a MAV-START Zrt. kezelésében 16v6 kozérdekii vagy kozérdekbdl
nyilvanos adat megismeréséhez

3. sz. Igénybejelenté lap a MAV-START Zrt. kezelésében 16v6 kozérdekii vagy kozérdekbél
nyilvanos adat ujra felhasznélasara iranyuld kérelem rogzitéséhez

4. sz. Adatkezelési tajékoztatdo a MAV-START Zrt.-hez benytjtott kozérdekii és kozérdekbél
nyilvanos adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésével kapcsolatos adatkezeléshez

5. sz. Nyilatkozat a kozérdekli adatigénnyel kapcsolatos betekintés illetve a kozérdekii adatok
masolatanak kézhezvételének tényérdl

6. sz. Adatlap a MAV-START Zrt. kezelésében 1évé kozérdekii vagy kozérdekbél nyilvanos
adat megismerésével kapcsolatos koltségtérités megfizetésének teljesitéséhez

7. sz. Megbizolevél a Kézadat munkacsoport tagsagra
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