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[bookmark: _Toc96934443][bookmark: _Toc110848276][bookmark: _Toc208564233]1.0 AZ UTASÍTÁS CÉLJA 
A vasúti közlekedés biztonságával összefüggő munkakört betöltő munkavállalók szakmai képzésének és vizsgáztatásának, a vasúti vizsgaközpont és képzőszervezetek működésének, a képzési engedély kiadásának, továbbá a vasúti járművezetői gyakorlat szabályairól szóló 19/2011. (V.10.) NFM rendelet (továbbiakban: Képzési rendelet) alapján, a vasúti társasági hatáskörbe tartozó alap-, eltérés alap-, időszakos- és soron kívüli időszakos vizsgáztatás lebonyolítására vonatkozó előírások meghatározása.
[bookmark: _Toc96934444][bookmark: _Toc110848277][bookmark: _Toc208564234][bookmark: _Toc3444201][bookmark: _Toc3445230][bookmark: _Toc3451239][bookmark: _Toc7433571][bookmark: _Toc8116012][bookmark: _Toc63796601][bookmark: _Toc66278599][bookmark: _Toc70512504][bookmark: _Toc70663883]2.0 HATÁLY- ÉS FELELŐSSÉG MEGHATÁROZÁSA
[bookmark: _Toc110848278][bookmark: _Toc208564235][bookmark: _Toc3444202][bookmark: _Toc3445231][bookmark: _Toc3451240][bookmark: _Toc8116013][bookmark: _Toc7433572]2.1 Az utasítás személyi hatálya kiterjed:
[bookmark: _Toc3444203][bookmark: _Toc3445232][bookmark: _Toc3451241][bookmark: _Toc7433573][bookmark: _Toc8116014][bookmark: _Toc63796602][bookmark: _Toc66278600][bookmark: _Toc70512505][bookmark: _Toc70663884][bookmark: _Toc110848279][bookmark: _Toc208564236]Az Utasítás személyi hatálya kiterjed a Képzési rendelet alapján vasúti társasági hatáskörbe tartozó, a MÁV Pályaműködtetési Zrt. (továbbiakban: Társaság), mint vizsgáztató szervezet által lebonyolított vasúti társasági alap-, eltérés alap-, időszakos és soron kívüli időszakos vizsgáztatás valamennyi előkészítésben, szervezésben, lebonyolításban részt vevő munkavállalókra, valamint a Társaság biztonságirányítási rendszerében meghatározott munkakörökben foglalkoztatott munkavállalókra (továbbiakban: vizsgázókra).
2.2 Az utasítás tárgyi hatálya kiterjed:
Az utasítás tárgyi hatálya kiterjed a Képzési rendeletben meghatározott, vasúti társasági alap-, eltérés alap-, időszakos- és soron kívüli időszakos vizsgára. 
[bookmark: _Toc110848280][bookmark: _Toc208564237]2.3 Az utasítás kidolgozásáért és karbantartásáért felelős
Az utasítás kidolgozásáért, karbantartásáért, az ezzel összefüggő szakmai felügyelet biztosításáért és koordinálásáért a Társaság Operatív HR igazgatóság, Képzésszervezés (továbbiakban: Képzésszervezés) szervezet a felelős. 
[bookmark: _GoBack]Az utasításban használt szervezeti megnevezések és azok rövidítése alatt azon szervezetek és azok megnevezésének rövidítése értendő, melyek az utasításban előírt feladatok ellátására mindenkor a hatályos Szervezeti és Működési Szabályzat szerint jogosultak és kötelesek.
[bookmark: _Toc208564238]3.0 FOGALMAK, RÖVIDÍTÉSEK, TÁRGYSZAVAK
[bookmark: _Toc96934445][bookmark: _Toc110848281][bookmark: _Toc208564239]3.1 Fogalmak meghatározása
3.1.1 Alapvizsga: meghatározott munkakör(ök) betöltéséhez, vagy tevékenység(ek) elvégzéséhez szükséges, a Képzési rendeletben vagy jelen utasításban előírt vizsga.
3.1.2 Eltérés alapvizsga: a megváltozott biztonsági szabályokra vonatkozó alapképzést követő vizsga, amely az alapvizsga érvényességét nem hosszabbítja meg.
3.1.3 Időszakos vizsga: Az alapvizsga — a Képzési rendelet 22 § (2)-(3) és a 27 § (2) bekezdésében meghatározott kivételekkel — a sikeres vizsgát követően legfeljebb három évig jogosít az adott alapvizsgának megfelelő munkakör betöltésére. Az alapvizsga érvényességét a sikeres időszakos vizsga további három évvel hosszabbítja meg.
3.1.4 Igazolt távolmaradás: A vizsga elmulasztása akkor tekinthető igazoltnak, ha a vizsgázó a vizsgától távol maradt és a távolmaradásának okát a munkáltatója három munkanapon belül igazolja. A határidő a vizsga első napjától számítandó.
3.1.5 Javítóvizsga: Sikertelen alap-, eltérés alap-, időszakos- és soron kívüli vizsga esetén teendő újabb vizsga, valamint a bejelentett vizsgáról igazolatlan módon történő távolmaradás esetén teendő vizsga.
3.1.6 Képzési program: Az adott képzés célját és követelményét, be- és kimeneti jellemzőit, tartalmát, módszereit, erőforrásait meghatározó dokumentum.
3.1.7 Képzőszervezet: a hatóság által az alapképzést végző szolgáltatók nyilvántartásába vett gazdálkodó szervezet.
3.1.8 Különleges kötöttpályás közlekedési rendszer: a keskeny nyomtávolságú vasút, a múzeumvasút, és a turisztikai hajtány.
3.1.9 Pótvizsga: a bejelentett vizsgáról igazolt módon történő távolmaradás esetén teendő vizsga.
3.1.10 Soron kívüli időszakos vizsga:
	- A Képzési rendeletben meghatározott alapvizsga érvényességet meg nem haladó időben, az adott munkakör ellátásához szükséges ismeretek hiányának megállapítását követő, hatósági kötelezés alapján teendő vizsga, valamint az alapvizsga érvényességet meg nem haladó időben a sikertelen második időszakos javítóvizsgát követően teendő vizsga. 
- A Képzési rendeletben meghatározott alapvizsga érvényességet meghaladó időben —ha az adott munkakörből a távollét a 6 évet nem éri el — elmulasztott időszakos vizsga esetén teendő vizsga, valamint a honosítást követően — ha az adott munkakörből a távollét a 6 évet nem éri el — teendő első vizsga.
Az alapvizsga érvényességét a sikeres soron kívüli időszakos vizsga további három évvel hosszabbítja meg.
3.1.11 Vasúti társasági vizsga: a vasúti társaság által a hatóságnak bejelentett, a Képzési rendelet 3. melléklet 1/A., 2.1/A., 5.2.2., 5.3.2. pontja szerinti — a vasúti társaság biztonságirányítási rendszerében megjelenített — vizsga.
3.1.12 Vizsgaközpont: KAV Közlekedési Alkalmassági és Vizsgaközpont Nonprofit Kft. Vasúti és Hajózási Igazgatóság Vasúti Vizsgaközpont.
3.1.13 Vizsgabejelentés, online bejelentés: 
· Vizsgabejelentés: a vizsgázó egy vizsganapra egy időpontban bejelentett vizsgáinak összessége. 
· Online bejelentés: egy vagy több vizsgázó egy vizsganapra egy időpontban bejelentett vizsgáinak összessége.
3.1.14 Vizsgabiztos: a vasúti közlekedési hatóság (továbbiakban: hatóság) által névjegyzékbe vett, a vizsgáztató szervezet által vizsgáztatásra kijelölt hatósági személy, aki az alap-, eltérés alap-, időszakos- és a soron kívüli időszakos vizsgáztatást végzi.
3.1.15 Vizsgáztatás: meggyőződés az előírt vizsgaanyag (elméleti és gyakorlati) elsajátításáról, a szükséges kompetenciák megszerzéséről. A vizsgáztatás lehet írásbeli, szóbeli, számítógép alapú tesztvizsga és gyakorlati vagy ezek közül többféle vizsgatípus együttesen (összetett vizsga).
3.1.16 Vizsgáztató szervezet: a 246/2019. (X. 24.) Kormányrendeletben kijelölt vasúti vizsgaközpont, a vasúti társaság és a különleges kötöttpályás közlekedési rendszer üzemeltetését végző társaság.
[bookmark: _Toc208564240]3.2 Rövidítések:
BGOK: MÁV Szolgáltató Központ Zrt. Baross Gábor Oktatási Központ – Képzési igazgatóság
[bookmark: _Toc208564241]3.3 Tárgyszavak
Alapvizsga, elővizsga, időszakos vizsga, soron kívüli időszakos vizsga, eltérés alapvizsga, távolmaradás igazolása
[bookmark: _Toc96934446][bookmark: _Toc110848282][bookmark: _Toc208564242]4.0 AZ UTASÍTÁS LEÍRÁSA 
[bookmark: _Toc96934447][bookmark: _Toc110848283][bookmark: _Toc208564243][bookmark: _Toc3444866]4.1 Alapvizsgáztatás
Az alapvizsgákkal kapcsolatos szervezési és lebonyolítási feladatokat a MÁV Szolgáltató Központ Zrt. Baross Gábor Oktatási Központ – Képzési igazgatóság (továbbiakban: BGOK), mint képzőszervezet, az eltérés alap-, időszakos- és soron kívüli időszakos vizsgákkal kapcsolatos szervezési és lebonyolítási feladatokat a Képzésszervezés szervezet látja el.
[bookmark: _Toc96934448][bookmark: _Toc110848284][bookmark: _Toc208564244]4.1.1 Képzési programok
[bookmark: _Toc96934449]Az alapképzésekhez a képzési programok elkészítése a BGOK feladata.
A vonal- és állomásismereti képzési programok jóváhagyásához a pályahálózat működtetőjének nyilatkoznia kell arról, hogy a képzési program a valós állapotoknak megfelelő adatokat tartalmazza és azokkal egyetért. A nyilatkozat iránti kérelmet a BGOK az ertekesites.palyavasut@mavcsoport.hu címre nyújtja be. A pályahálózat működtetőjének nyilatkozatát a jóváhagyás iránti kérelemhez csatolni kell, amit a BGOK küld meg a Képzésszervezésnek. 
A BGOK az új képzési programot legkésőbb a képzés megkezdését megelőző 14 nappal korábban köteles a hatosagivizsgak@mavcsoport.hu részére jóváhagyás céljából megküldeni. A szakmai felügyeletet ellátó szakmai szervezetek részére 5 munkanap áll rendelkezésre a képzési program szakmai felülvizsgálatára. 
A képzési programokat a pályahálózat működtetőjének a szakmai szervezetei által adott nyilatkozata vagy javaslata alapján a Képzésszervezés vezetője hagyja jóvá. A jóváhagyott képzési programot a képzésszervezés a BGOK részére visszaküldi. 
Az újonnan kiadott, jóváhagyott vagy módosított képzési programokat a Képzésszervezés a hatóságnak megküldi.
A BGOK a képzési programot legalább évente köteles felülvizsgálni és az időközben bekövetkezett változásokat figyelembe véve a képzési programot aktualizálni, majd a fent ismertetettek szerint eljárni.
A képzési programot soron kívül felül kell vizsgálni és aktualizálni kell, ha a pályahálózat lényeges jellemzői vagy a vasútbiztonsági szabályok megváltoznak. Ennek végrehajtására, valamint a módosítások jóváhagyására egyebekben az éves felülvizsgálat szabályai az irányadóak. 
Az érintett szakágnak minden olyan dokumentumot meg kell küldenie a BGOK illetékes munkatársának, amelyek a képzési programok elkészítéséhez, valamint a módosításához szükségesek.
A képzési programok jóváhagyása iktatószámos kísérőlevélben, a hatálybalépés időpontjának megjelölésével történik.
A vasúti társasági vizsgával záruló vasúti alapképzéshez a BGOK a Képzésszervezés által jóváhagyott képzési programot alkalmazza.
[bookmark: _Toc96934450][bookmark: _Toc110848285][bookmark: _Toc208564245]4.1.2 Vizsgatételek meghatározása
[bookmark: _Toc96934451]A vizsgáztató szervezet határozza meg — a képzési programokban rögzített ellenőrző kérdések, feladatok alapján — a vizsgatételeket (vizsgakérdések, vizsgafeladatok), valamint az alapvizsga lebonyolításának módját, a függelékben meghatározott szempontok alapján. 
[bookmark: _Toc96934452][bookmark: _Toc110848286][bookmark: _Toc208564246]4.1.3 Bejelentés alapvizsgára
[bookmark: _Toc96934453]A Képzési rendelet szerint a képzőszervezet akkor jelentheti be a képzésben résztvevőt alapvizsgára, ha a résztvevő a képzési programban előírt beszámolási kötelezettségét teljesítette és megfelelt a képzésben való részvétel feltételeinek.
A képzés befejezése után az alapvizsgát a Képzési rendelet szabálya szerint kell megkezdeni. Az egyes vizsgatevékenységek között legfeljebb két munkanap telhet el. Ettől eltérő vizsgaidőpontot a vizsgáztató szervezet állapíthat meg.
A vizsgák helyéről és idejéről a Képzésszervezés a hatóságot legalább 3 nappal a vizsgát megelőzően értesíti.
Az alapvizsgák esetében a vizsgabejelentéseket a BGOK-nak a Vizsgaközpont nyilvántartási rendszerében, a vizsgabiztos feltüntetésével a vizsga időpontját megelőző 5. munkanapig rögzítenie kell, melyről egyidejűleg értesítést küld a Képzésszervezés hatosagivizsgak@mavcsoport.hu címére. Az értesítésnek tartalmaznia kell a vizsgabejelentések exportjait és az online bejelentési számot.
A vizsga tervezett időpontját megelőző 5. munkanapot követően a bejelentéssel kapcsolatban változtatásra és a vizsga törlésére nincs lehetőség. 
A BGOK akkor jelentheti be a képzésben részt vevőt vizsgára, ha a képzésben részt vevő:
a)	a képzési programban előírt beszámolási kötelezettségét, a számonkérések és gyakorlatok követelményeit a vizsga tervezett időpontját megelőző 3. munkanapig teljesíti,
b)	megfelelt a Képzési rendelet 12. §-ban meghatározott képzésben való részvétel feltételeinek.
Ha a vizsgázó a vizsga tervezett időpontját megelőző 3. munkanapig az a) és b) pontban előírt feltételeket nem teljesíti, a BGOK köteles a vizsga tervezett időpontját megelőző 2. munkanapig a vizsgát törölni. A törlésről értesítést kell küldeni hatosagivizsgak@mavcsoport.hu címre. 
Az alapvizsga alól mentesítés nem adható.
Sikertelen vagy elmulasztott alapvizsga esetén a pót- és javítóvizsgák bejelentése az alapvizsgára történő bejelentés szerint történik.
A munkavállalók alapvizsgára történő bejelentésének feltételeit és a bejelentés szabályszerűségét a Képzésszervezés ellenőrízheti.
A vizsga adatairól a vizsgabejelentést követően a Képzésszervezés munkatársa tájékoztatja a vizsgára bejelentett munkavállalók humánpartnerét. 
[bookmark: _Toc96934454][bookmark: _Toc110848287][bookmark: _Toc208564247]4.1.4 A képzésben résztvevő adatainak felvétele
[bookmark: _Toc96934455]A vizsgáztató szervezetnek a képzésben résztvevő adatainak felvételét kell kezdeményezni, ha a képzésben résztvevő adatait az elektronikus vizsgabejelentő felületen nem lehet vizsgabejelentés céljából kiválasztani. A felvétel iránti kérelmet elektronikus formában kell kezdeményezni a Közlekedéstudományi Intézet Vasúti Képzési Módszertani Főosztály (vasutikepzesmodszertan@kti.hu). 
[bookmark: _Toc96934456][bookmark: _Toc110848288][bookmark: _Toc208564248]4.1.5 Alapvizsga halasztás
[bookmark: _Toc96934457]A képzésben részt vevő indokolt esetben az alapvizsga halasztását kérheti. A halasztás iránti kérelmet a vizsgáztató szervezet akkor fogadja el, ha a képzésben részt vevő rajta kívülálló okból vagy egyéb méltányolható körülmény alapján kéri a halasztást. Az engedélyezett halasztás időtartama az egy évet nem haladhatja meg.
A halasztás iránti kérelmet a képzés befejezésének napjáig a 10 sz. melléklet szerinti Alapvizsga halasztási kérelem nyomtatványon lehet előterjeszteni. A kérelmező a halasztás iránti kérelméről a képzőszervezetet köteles értesíteni. Az Alapvizsga halasztási kérelmet a Képzésszervezés vezetőjének címezve postai úton az ügyfélszolgálati címre kell megküldeni. A kitöltött és aláírt Alapvizsga halasztási kérelem szkennelt formában elektronikus úton is beküldhető a hatosagivizsgak@mavcsoport.hu címre.
A záradékolt Alapvizsga halasztási kérelem egy példányát a Képzésszervezés a kérelmezőnek elektronikusan megküldi.
[bookmark: _Toc96934458][bookmark: _Toc110848289][bookmark: _Toc208564249]4.1.6 Alapvizsga előkészítése
[bookmark: _Toc96934459]A vizsgán részt vevő vizsgabiztost a vizsgáztató szervezet kéri fel. A vizsgabiztosnak meg kell felelnie a Képzési Rendelet 15.§. –ban előírt feltételeknek.
A vizsgáztató szervezet a vizsgák helyszínéről, időpontjáról, vizsganapszámról a vizsgabiztos(oka)t e-mailben értesíti. Az előzetesen leegyeztetett vizsgák esetében a vizsga visszaigazolás a vizsgabiztosok részére egyben a vizsgabiztosi kijelölés is. A vizsgabiztos az összeférhetetlenségi okot köteles haladéktalanul bejelenteni a vizsgát szervező munkavállalónak, amelyre tekintettel a vizsgáztató szervezet új vizsgabiztost jelöl ki.
A vizsgáztató szervezet a vizsgatételeket, a vizsgakérdéseket, a vizsgafeladatokat a vizsgabiztos(ok)nak a vizsgáztatásra kijelölésüket követően, a vizsgát megelőzően legalább 3 nappal átadja. Az átadásáról a 1. sz. melléklet szerinti „Jegyzőkönyv a vizsgafeladatok átadásáról, visszavételéről” nyomtatványt kell kiállítani. Az átvett vizsgafeladatokat a vizsga befejezését követő 35. munkanapig 35. munkanapig a vizsgadolgozatokkal együtt a vizsgabiztos köteles a vizsgáztató szervezet részére visszaadni. A visszaadás tényét visszavevőnek a 1. sz. melléklet szerinti „Jegyzőkönyv a vizsgafeladatok átadásáról, visszavételéről” nyomtatványon igazolnia kell.
A vizsgadolgozatokat a vizsgáztató szervezet köteles a Képzési rendeletben előírt ideig megőrizni.
[bookmark: _Toc96934460][bookmark: _Toc110848290][bookmark: _Toc208564250]4.1.7 Megfigyelőként a vizsgán történő részvétel bejelentése
[bookmark: _Toc3444872]A vizsgán a vizsgázó, a hatóság képviselője, a közlekedésbiztonsági szerv képviselője, valamint a vizsgáztató szervezet által a vizsgára kijelölt vizsgabiztos vehet részt, továbbá megfigyelőként — a vizsga rendjének zavarása nélkül — a szóbeli vizsgatevékenység részén a hatosagivizsgak@mavcsoport.hu címen a vizsgát megelőző három munkanappal közölt bejelentés alapján a Társaság vagy a képzőszervezet egy képviselője. 
[bookmark: _Toc96934461][bookmark: _Toc110848291][bookmark: _Toc208564251]4.1.8 Alapvizsga módszertana
[bookmark: _Toc96934462]Az alapvizsga lehet írásbeli, szóbeli, tesztrendszerű (interaktív vagy papíralapú), vagy gyakorlati (szimulációs berendezésen), továbbá ezek kombinációi. Az adott vizsga módszertanát az utasítás függeléke tartalmazza. A vizsga során a képzési programban található ellenőrző kérdéseket kell alkalmazni.
[bookmark: _Toc96934463][bookmark: _Toc110848292][bookmark: _Toc208564252]4.1.8.1 Írásbeli vizsga:
[bookmark: _Toc96934464]A vizsgázó az írásbeli vizsgatevékenység során a BGOK által kiadott feladatokat oldja meg. A válaszokat kék színnel író tollal, saját kezűleg, kézírással kell leírni.
A vizsgázókat úgy kell ültetni, hogy az egymás mellett ülők eltérő tesztlapot, feladatlapot töltsenek ki vagy eltérő feladatsorra válaszoljanak, továbbá a tesztlapok, feladatlapok kitöltésében, vizsgadolgozat írásában egymást ne zavarják.
A vizsgabiztos az írásbeli dolgozatokon ellenőrzi a személyes adatok (név, születési hely, születési idő), a vizsga megnevezésének és a csoport jelének meglétét. Kifejtős írásbeli vizsgák esetén fel kell tüntetni a kiadott feladatlapok számát is.

A tesztlapok, feladatlapok kitöltése, vizsgadolgozatok írása alatt a vizsgabiztos a rendelkezésre álló időt figyelembe véve válaszolhat a vizsgázók által feltett, vizsgával kapcsolatos kérdésekre, azonban olyan választ, jelzést nem adhat, továbbá olyan magatartást nem tanúsíthat, amely befolyásolhatja a vizsgázó tudásának objektív felmérését.
A tesztlap, feladatlap és vizsgadolgozat értékelését csak a vizsgára kijelölt vizsgabiztos végezheti. Az értékelés az összes írásbeli vizsgadolgozat, tesztlap, vagy feladatlap visszaadása előtt csak abban az esetben kezdhető el, amennyiben a vizsga rendje továbbra is megtartható. A tesztlap, a feladatlap és a vizsgadolgozat értékelését piros színnel író toll használatával kell elvégezni.
Tesztrendszerű vizsgafeladatok javításakor hibásnak minősül a válasz, amennyiben a vizsgázó:
· egy kérdésre vonatkozóan egynél több választ jelölt meg, (kivéve, ha a feladat jellegéből adódóan a kérdésben erre lehetőséget kap),
· egy kérdésre vonatkozóan egyetlen választ sem jelölt meg,
· meg nem engedett jelöléseket (bárhova tett bejegyzés, törlés, javítás, más íróeszköz – pl.: ceruza — használata) alkalmazott. 
A javításkor a helyes válaszokat meg kell jelölni. 
Az írásbeli vizsgatevékenység követelményeinek megfelelt az a vizsgázó, akinek a feladatokra adott helyes válaszokra kapott pontszáma a maximálisan elérhető pontszám legalább 75%-a.
Az írásbeli vizsgadolgozatba, tesztlapba, feladatlapba az írásbeli vizsgatevékenységet követően a vizsgázó kérésére betekintést kell biztosítani.
[bookmark: _Toc96934465][bookmark: _Toc110848293][bookmark: _Toc208564253]4.1.8.2 Interaktív vizsga:
Számítástechnikai eszköz vizsga közben történő meghibásodása, vagy a hálózat üzemzavara esetén a vizsgázó vizsgáját fel kell függeszteni, majd a szükséges számú munkaállomás szabaddá válásának ütemében másik munkaállomáshoz kell átültetni, és ott a vizsgát a felfüggesztéskori állapotból folytatni. Amennyiben a megkezdett vizsga a felfüggesztéskori állapotból nem folytatható, akkor az üzemzavar bekövetkeztekor a vizsgázónak a program által már dokumentáltan értékelhető (befejezett vagy a befejezetlen, de a megfeleléshez, vagy sikertelenséghez szükséges pontszámot vagy hibapontszámot már elért feladatsor) eredményét érvényesnek kell tekinteni. A még megoldásra váró további vizsga feladatsorokra a vizsgázónak új feladatsort kell elindítani. Abban az esetben, ha valamilyen okból a másik munkaállomáshoz az átültetés nem valósítható meg, az érintett vizsgázónak az értékelhetetlen vizsgára pótvizsga lehetőséget kell biztosítani. Ebben az esetben a vizsga nem minősül sikertelen vizsgának.
[bookmark: _Toc96934466][bookmark: _Toc110848294][bookmark: _Toc208564254]4.1.8.3 Szóbeli vizsga:
A vizsgázó a szóbeli vizsgatevékenységen a vizsgáztató szervezet által kiadott vizsgatételekből húz, ezután számára legalább 15 perc felkészülési időt kell biztosítani. 
[bookmark: _Toc96934467][bookmark: _Toc110848295][bookmark: _Toc208564255]4.1.8.4 Gyakorlati vizsga:
A gyakorlati vizsga időtartamát a vizsgabiztos úgy határozza meg, hogy a vizsgázó alkalmassága, vagy alkalmatlansága egyértelműen eldönthető legyen.
[bookmark: _Toc96934468][bookmark: _Toc110848296][bookmark: _Toc208564256]4.1.9 Alapvizsga javítóvizsgáinak módszertana
A javítóvizsgákon az alapvizsgák módszertanára meghatározott módszertant kell figyelembe venni és alkalmazni.
[bookmark: _Toc96934469][bookmark: _Toc110848297][bookmark: _Toc208564257]4.1.10 A képzésben részt vevő alapvizsgájának felfüggesztése vagy eltiltása az alapvizsgától 
A vizsgabiztos a képzésben részt vevő vizsgáztatását a Képzési Rendelet 20§. –ban előírtak fennállása esetén felfüggeszti, és a képzésben részt vevőt az alapvizsgától eltiltja.
A képzésben résztvevő alapvizsgájának felfüggesztésekor a vizsgabiztos a vizsgázó adott vizsganapra bejelentett azon vizsgáihoz kapcsolódó vizsgáztatását felfüggeszti, amiről a felfüggesztés időpontjában jegyzőkönyv még nem került kiállításra. 
A felfüggesztés tényét és az eltiltás mértékét, valamint a vizsga „Nem felelt meg” minősítésű eredményét a vizsgabiztos a vizsgajegyzőkönyvön tünteti fel. 
A felfüggesztéshez kapcsolódó eltiltás időtartama a Képzési rendelet 21. § (4) bekezdésében meghatározott (három hónap) határidőbe nem számít bele. 
[bookmark: _Toc3444874]Amennyiben az eltiltás mértéke nem éri el a Képzési rendelet 20. § (3) bekezdésében meghatározott időtartamot és az eltiltás ideje letelt, a vizsgázó – a 21. § (4) bekezdésében meghatározottak figyelembevételével – határidőn belül javítóvizsgát tehet.
4.1.11 Sikertelen alapvizsga esetében követendő eljárás
Sikertelen vagy elmulasztott alapvizsga esetén a pót- és javítóvizsgák bejelentése az alapvizsgára történő bejelentés szerint történik. 
Sikertelen alapvizsgának kell tekinteni azt is, ha a képzésben részt vevő a vizsgáról igazolatlanul távol maradt vagy a vizsgát megkezdi, de nem fejezi be. A képzésben részt vevő legfeljebb 3 alkalommal tehet javító vizsgát a Képzési rendeletben szereplő határidőn belül.
[bookmark: _Toc96934470][bookmark: _Toc110848298][bookmark: _Toc208564258]4.1.12 A vizsga megkezdése, a vizsgázók tájékoztatása
A vizsgabiztos a vizsga megkezdésekor – az üdvözlést és a bemutatkozást követően – ismerteti a vizsgával kapcsolatos tudnivalókat: 
· a vizsga neve, típusa, 
· a vizsga, időtartama, lebonyolításának módja,  
· segédeszköz használat lehetősége, 
· pontozás, értékelés, 
· felfüggesztés, eltiltás. 
A vizsga megkezdése előtt a vizsgázó a személyazonosság igazolására alkalmas hatósági igazolványát köteles bemutatni a vizsgabiztosnak, valamint nyilatkoznia (5.sz. melléklet) kell arról, hogy nem áll jogerős bírósági ítélettel kiszabott, letöltendő szabadságvesztés, foglalkozástól eltiltás, vagy — vasúti járművezető esetén — vasúti járművezetéstől eltiltás büntetés hatálya alatt. 
Ha a vizsgán megjelent személy nem azonos a vizsgára bejelentett személlyel (pl. csak névazonosság) vagy az azonosság megállapítható, de adatai pontatlanok, a vizsgabiztos a vizsgáztató szervezet munkavállalójával egyeztet. Ugyanígy kell eljárni, ha a vizsgázók névsorában nem szereplő személy jelent meg a vizsgán.
[bookmark: _Toc96934471][bookmark: _Toc110848299][bookmark: _Toc208564259]4.1.13 Az alapvizsga dokumentálása, a vizsgaeredmények rögzítése a Vizsgaközpont nyilvántartási rendszerében
Szóbeli és gyakorlati vizsgatevékenység esetén a vizsgabiztos szóban röviden, érthetően értékeli a vizsgán elhangzottakat, látottakat, tapasztaltakat és közli az eredményt.
A Képzési rendelet 19. § szabályai szerint az alapvizsgát „megfelelt” vagy „nem felelt meg” minősítéssel kell értékelni. „Nem felelt meg” minősítést kap az a vizsgázó, aki egy vagy több vizsgatevékenységből „nem felelt meg” minősítést kapott.
· Az írásbeli vizsgatevékenység követelményeinek nem felel meg az a vizsgázó, akinek az írásbeli feladataira kapott pontszáma a maximális pontszám 75%-át nem éri el Összetett vizsga esetén a szóbeli vizsgatevékenység csak sikeres írásbeli vizsgatevékenység után kezdhető meg. A vizsgabiztosnak az írásbeli vizsgatevékenység eredményét a vizsgáztató szervezettel írásban kell közölnie, kivéve, ha az írásbeli és a szóbeli vizsgatevékenység egy napon van. A vizsgáztató szervezet a vizsgázót az írásbeli vizsgatevékenység eredményéről a tudomásszerzést követően haladéktalanul értesíti. A vizsgázó kérésére lehetőséget kell biztosítani a kijavított írásbeli vizsgafeladatok megtekintésére.
· Összetett vizsga esetén a gyakorlati vizsgatevékenység csak sikeres elméleti vizsgatevékenység után kezdhető meg. 
A vizsgabiztos legkésőbb a vizsga utolsó napján feltölti vagy az elektronikus vizsgaeredmény rögzítő felületen rögzíti az eredményeket, majd a távolmaradó vizsgázók esetén rögzíti „Nem felelt meg” eredményt és „Nem jelent meg”, vagy „Személyazonosságát nem tudta igazolni” megjegyzést. Szükség esetén a felfüggesztés és az eltiltás tényét is rögzíti. 
[bookmark: _Toc96934472]A vizsgáról távolmaradt munkavállalókról az érintett humánpartnereket a Képzésszervezés köteles értesíteni.
A vizsgabiztos az adatok rögzítése után az elektronikus vizsgaeredmény rögzítő felületről generálja, majd kinyomtatja a jegyzőkönyveket és szükség szerint az igazolásokat.
A sikeres alapvizsgáról a vizsgázó részére Alapvizsga igazolás (7. sz. melléklet) kerül kiállításra. 
Az alapvizsgáról hárompéldányos jegyzőkönyvet (6. sz. melléklet) kell készíteni, amelynek eredeti példányát a vizsgáztató szervezet, egy másolati példányát a képzőszervezet, továbbá egy másolati példányát a vizsgázót alkalmazó vasúti társaság 15 évig köteles megőrizni. 
A vizsgabiztos a jegyzőkönyveket és az igazolásokat aláírja és a számára kiadott vizsgabiztosi bélyegzővel látja el. 
Az alapvizsga – a Képzési rendelet 22. § (3) bekezdésben, valamint a 27. § (2) bekezdésben meghatározott kivételekkel – a sikeres vizsgát követően legfeljebb három évig jogosít az adott alapvizsgának megfelelő munkakör betöltésére. 
A vizsgabiztos az alapvizsga igazolást a vizsgázóknak a vizsgabiztosi rendszerből generált nyomtatványon történő elismerése mellett átadja. A vizsgázó az adatok helyességét a helyszínen köteles ellenőrizni. Az eltérést a vizsgabiztosnak azonnal jeleznie kell, és a vizsgabiztosnak a javítás iránt intézkednie kell.
Nem minősül sikertelennek az a vizsga, amelyről a vizsgázó távol maradt és a távolmaradásának okát a munkáltatója három munkanapon belül a vizsgáztató szervezet felé a 2. sz. melléklet szerinti Távolmaradás igazolása nyomtatvánnyal igazolja. A kitöltött, aláírt és lebélyegzett Távolmaradás igazolás szkennelt formában, elektronikus úton küldhető be a hatosagivizsgak@mavcsoport.hu címre.
[bookmark: _Toc96934473][bookmark: _Toc110848300][bookmark: _Toc208564260]4.1.14 A vizsgaanyag összeállítása és leadása:
A vizsgabiztos a nála maradó iratokat a vizsgát követő 35. munkanapig átadja a BGOK munkavállalója részére, az alábbiak szerint vizsganaponként külön-külön sorba rendezve:
	Nyilatkozatok,
	Jegyzőkönyvek (BGOK és a vasúti társaság példánya),
	Átadás-átvételi jegyzőkönyvek,
	Igazolások/jegyzőkönyvek (Át nem vett példányok),
A BGOK az alapvizsga jegyzőkönyveket (vasúti társaság példányát), és az át nem vett vizsgaigazolásokat a Képzésszervezés képviselőjének átadja.
Ezen előírások az időszakos, soron kívüli vizsgáztatásra és az eltérés alapvizsgáztatásra is vonatkoznak.
[bookmark: _Toc96934474][bookmark: _Toc110848301][bookmark: _Toc208564261]4.2 Elővizsga utáni alapvizsga
Képzési rendelet 35/A. § alapján, az új vasúti pálya építése, illetve egy évnél hosszabb ideig forgalomszüneteltetett vasúti pálya (a továbbiakban együtt: új vasúti pálya) forgalomba helyezése esetén a korlátozott szolgáltatási szintű forgalmi körülmények biztosításának tervezett dátuma előtt a pályahálózat-működtető legalább 3 hónappal az új vasúti pályára vonatkozó előképzési programot köteles kidolgozni; azt a hatósági használatbavételi engedély kiadásáig legalább évente felülvizsgálni, ha szükséges módosítani.
Az elővizsgával nem rendelkező munkavállalók részére a képzést követően a vasúti társaság saját hatáskörében szervez vasúti pályahálózat ismereti elővizsgát, és ad ki elővizsga igazolást (4. sz. melléklet) a sikeres vizsgázóknak. Az elővizsga az azt követő alapvizsgáig, de legfeljebb a hatósági használatbavételi engedély kiadását követő 180 napig érvényes. A sikeres elővizsgát tett munkavállalókat a Képzésszervezés a hatóságnak bejelenti
Az új vasúti pálya esetén a hatósági használatbavételi engedély kiadását követő 180 napon belül a Képzésszervezés elővizsgát követő alapvizsgát szervez az elővizsgával rendelkező munkavállalók részére. Az elővizsgával rendelkező munkavállalók mentesülnek a vonalismereti alapképzésen történő részvételi kötelezettség alól, és e nélkül bejelenthetők alapvizsgára a 4.2.1 pont szerint.
A Képzési rendelet 35/B. § alapján, az átalakított vagy korszerűsített vasúti pálya, vasúti biztosító berendezés, vonatbefolyásoló rendszer, valamint vontatási energiaellátó rendszer esetén a vasúti társaság a pályahálózat-működtető tájékoztatása alapján gondoskodik a kimutatható módon történő oktatásáról. A vasúti társaság kimutatható számonkérés útján köteles meggyőződni arról, hogy a munkavállalók az adott oktatás ismeretanyagát elsajátították.
A képzési rendelet 35/C. § alapján, az új vasúti jármű előzetes típusengedélyezését, típusengedélyezését vagy már meglévő jármű típusengedélyezését vagy átalakítási engedélyezését követően és az üzembe helyezési engedélyt megelőzően, vagy olyan történelmi és muzeális vasúti jármű esetén, amely nem különleges menetre vonatkozó üzembe helyezési engedéllyel vesz részt a vasúti forgalomban, a vasúti jármű üzembentartója vagy üzemeltetője magyar nyelvű előképzési programot készít a vasúti járműre vonatkozóan, melyet a hatóságnak tájékoztatásul megküldi.
Az elméleti képzést követően a vasúti jármű üzembentartója vagy üzemeltetője saját hatáskörében szervez vasúti járműismereti elővizsgát, és ad ki elővizsga igazolást (4. sz. melléklet) a sikeres vizsgázóknak. A sikeres elővizsgát tett munkavállalókat a vasúti jármű üzembentartója vagy üzemeltetője a hatóságnak bejelenti. A vasúti társaság által szervezett vasúti járműismereti elővizsga az azt követő alapvizsgáig, a megismételt elővizsgáig, de legfeljebb egy évig érvényes. 
Az elővizsgával rendelkező munkavállaló mentesül a típusismereti alapképzésen történő részvételi kötelezettség alól, és e nélkül bejelenthető alapvizsgára. 
[bookmark: _Toc96934475][bookmark: _Toc110848302][bookmark: _Toc208564262]4.2.1 Elővizsga utáni alapvizsga bejelentése
Az elővizsgát követő alapvizsga csak a vizsgához kapcsolódó vizsga megnevezés meghatározását követően szervezhető. Az elővizsgával rendelkező munkavállaló, amennyiben teljesítette a Képzési rendelet 3. melléklet 5.3.2. táblázatában előírt vasúti járművezetői gyakorlatot - a Képzési rendelet 35A. § (13) bekezdése szerint - mentesül a vonalismereti vagy típusismereti képzésen történő részvételi kötelezettség alól és e nélkül bejelenthető alapvizsgára.
Sikeres elővizsgát tett munkavállalókról a sikeres elővizsgát követően a Képzési rendeletben meghatározott határidőig a Képzésszervezés elővizsga utáni alapvizsga időpontokat és helyszíneket jelöl ki, melyről tájékoztatást küld az érintett munkáltatói jogkörgyakorlóknak. 
A munkáltatónak, vagy megbízottjának a megtervezett vizsgahelyszínekkel és időpontokkal feltöltött bejelentő táblázatot a tájékoztatóban meghatározott időpontig kell visszaküldenie a Képzésszervezés által kezelt hatosagivizsgák@mavcsoport.hu e-mail címre.
A beérkezett vizsgaigényeket a Képzésszervezés munkatársai összesítik és ellenőrzik.
A vizsgabejelentést a Képzésszervezésnek a Vizsgaközpont nyilvántartási rendszerében, a vizsgabiztos feltüntetésével a vizsga időpontját megelőző 5. munkanapig rögzítenie kell.
A bejelentett adatokról a Képzésszervezés a munkáltatónak, vagy megbízottjának értesítést küld, akik a bejelentés helyességét kötelesek ellenőrizni. Az eltéréseket a lehető legrövidebb időn belül kötelesek jelenteni a hatosagivizsgak@mavcsoport.hu címre.
A vizsgák helyéről és idejéről a Képzésszervezés a hatóságot legalább 3 nappal a vizsgát megelőzően értesíti.
Elővizsga utáni alapvizsga lebonyolítása és dokumentálása megegyezik az alapvizsga lebonyolításával és dokumentálásával.

[bookmark: _Toc96934477][bookmark: _Toc110848303][bookmark: _Toc208564263]4.3 Időszakos- és soron kívüli időszakos vizsgáztatás
Az időszakos és soron kívüli vizsgáztatásokat a Képzésszervezés szervezete bonyolítja le.
[bookmark: _Toc96934478][bookmark: _Toc110848304][bookmark: _Toc208564264]4.3.1 Időszakos- és soron kívüli időszakos vizsga előkészítése
A vizsgán részt vevő vizsgabiztost a Képzésszervezés  ezen feladattal megbízott munkatársa jelöli ki. A vizsgabiztosnak meg kell felelnie a Képzési Rendelet 15.§. –ában előírt feltételeknek.
A Képzésszervezés munkatársa a vizsgák helyszínéről, időpontjáról, vizsganapszámáról a vizsgabiztos(oka)t e-mailben értesíti. Az előzetesen leegyeztetett vizsgák esetében a vizsga visszaigazolás egyben a vizsgabiztosi kijelölés is. A vizsgabiztos az összeférhetetlenségi okot köteles haladéktalanul bejelenteni a Képzésszervezéshez, amelyre tekintettel új vizsgabiztost jelöl ki.
Amennyiben a vizsgáztatás papír alapon történik, akkor a Képzésszervezés munkatársa a vizsgatételeket, vizsgakérdéseket, vizsgafeladatokat a vizsgabiztos(ok)nak a vizsgáztatásra kijelölésüket követően, a vizsgát megelőzően átadja. Az átadásáról a 1. sz. melléklet szerinti „Jegyzőkönyv a vizsgafeladatok átadásáról, visszavételéről” nyomtatványt kell kiállítania. Az átvett vizsgafeladatokat a vizsga befejezését követő 35. munkanapig a vizsgabiztos köteles visszaadni. A visszaadás tényét a 1. sz. melléklet szerinti „Jegyzőkönyv a vizsgafeladatok átadásáról, visszavételéről” nyomtatványon a visszavevőnek igazolnia kell.
[bookmark: _Toc96934479][bookmark: _Toc110848305][bookmark: _Toc208564265]4.3.2 Időszakos- és soron kívüli időszakos vizsga bejelentése
A tárgyévben időszakos vizsgára kötelezettek listáját — ami tartalmazza a Vizsgaközpont és a vasúti társaság által lebonyolítandó vizsga megnevezéseket is — a Képzésszervezés megküldi a munkáltatóknak, legkésőbb a tárgyév év január 31.-ig. A tájékoztató levélben megküldésre kerülnek a vizsgabejelentéssel kapcsolatos szabályok, a vizsgabejelentő táblázat, valamint az időszakos - és az időszakos javítóvizsga időpontok, helyszínek. A munkáltatónak a megtervezett vizsgahelyszínekkel és időpontokkal feltöltött bejelentő táblázatot az évente megküldött tájékoztatóban meghatározott időpontig (havi bontásban) kell megküldenie a Képzésszervezés által kezelt hatosagivizsgak@mavcsoport.hu e-mail címre.
A bejelentésben csak olyan munkavállalókat lehet feltüntetni, akik az időszakos oktatásokon, vagy a pótoktatásokon az előírt óraszámban részt vettek és érvényes alapvizsgával rendelkeznek, soron kívüli időszakos vizsga esetén alapvizsgával korábban már rendelkeztek.
Több alapvizsgával rendelkező munkavállaló időszakos vizsgáit ugyanarra a napra kell bejelenteni.
A beérkezett vizsgaigényeket a Képzésszervezés munkatársai összesítik és ellenőrzik.
A vizsgabejelentést a Képzésszervezésnek a Vizsgaközpont nyilvántartási rendszerében, a vizsgabiztos feltüntetésével a vizsga időpontját megelőző 5. munkanapig rögzítenie kell.
Amennyiben az alapvizsgák mennyisége indokolja, az időszakos vizsgákat a Képzésszervezés több napra jelöli ki. Ebben az esetben a vizsgabejelentést egyszerre, de két részben kell megtenni, megjelölve a második nap vizsganap dátumát is. A két részben bejelentett vizsgák között legfeljebb 10 munkanap telhet el.
A vizsga tervezett időpontját megelőző 5. munkanapot követően a bejelentéssel kapcsolatban változtatásra és a vizsga törlésére nincs lehetőség.
A bejelentett adatokról a Képzésszervezés a munkáltatónak vagy megbízottjának értesítést küld, akik a bejelentés helyességét kötelesek ellenőrizni. Az eltéréseket a lehető legrövidebb időn belül kötelesek jelenteni a hatosagivizsgak@mavcsoport.hu címre.
A vizsgák helyéről és idejéről a Képzésszervezés a hatóságot legalább 3 nappal a vizsgát megelőzően értesíti.
[bookmark: _Toc96934480][bookmark: _Toc110848306][bookmark: _Toc208564266]4.3.3 Időszakos vizsga lebonyolítása
A vizsga megkezdése előtt a vizsgázó a személyazonosság igazolására alkalmas hatósági igazolványát köteles bemutatni a vizsgabiztosnak, valamint nyilatkoznia kell arról, hogy nem áll jogerős bírósági ítélettel kiszabott, letöltendő szabadságvesztés, foglalkozástól eltiltás, vagy — vasúti járművezető esetén — vasúti járművezetéstől eltiltás büntetés hatálya alatt. 
Az időszakos vizsga lehet írásbeli, szóbeli, tesztrendszerű (interaktív vagy papíralapú) vagy gyakorlati (szimulációs berendezésen) vagy ezek kombinációi. 
Az írásbeli vizsgán a válaszokat kék színnel író tollal, saját kezűleg, kézírással kell leírni. Az írásbeli vizsga időtartama legfeljebb 3 óra lehet.
Az írásbeli és a számítógépes időszakos és soron kívüli vizsga módszertana megegyezik a 4.1.8. pontban leírtakkal.
A vizsgázó eredményét „megfelelt” vagy „nem felelt meg” minősítéssel kell értékelni. Az írásbeli vizsgatevékenység követelményeinek megfelelt az a vizsgázó, akinek a feladatokra adott helyes válaszokra kapott pontszáma a maximálisan elérhető pontszám legalább 75%-a. A vizsgaeredményeket a vizsgabiztosnak a vizsgaközpont nyilvántartási rendszerében a vizsga utolsó napján rögzítenie kell.
[bookmark: _Toc96934481][bookmark: _Toc110848307][bookmark: _Toc208564267]4.3.4 Sikertelen időszakos vizsgát követő eljárás
A munkavállaló sikertelen időszakos vizsga esetében a vizsgához kötött tevékenységet nem végezheti, a vizsga igazolatlan elmulasztása esetén a vizsgához kötött munkakörben nem foglalkoztatható, illetve a vizsgához kötött tevékenységet nem láthatja el. 
A munkavállaló a sikertelen vagy az igazolatlanul elmulasztott vizsga napjától számított 5. munkanap után, de - az alapvizsga a Képzési rendelet 22. § (1) bekezdésben meghatározott érvényességét meg nem haladó időben - legfeljebb 6 hónapon belül 2 alkalommal tehet javítóvizsgát. 
A munkavállalónak soron kívüli időszakos vizsgát kell tennie, ha a Képzési rendelet 31§. (5) bekezdésében előírt időben sikertelen javítóvizsgát tett, vagy az elmulasztott vizsgát nem pótolta.
A sikertelen időszakos vizsgát tett munkavállalókat az első időszakos javítóvizsgára a Képzésszervezés automatikusan, központilag beosztja a Képzési rendeletben szabályozott határidők és a lehetséges javítóvizsga időpontok figyelembevételével. 
További javítóvizsgák esetén a munkáltató vagy megbízottja jelentheti be vizsgára a munkavállalót, a Képzésszervezés részére megküldött bejelentő táblázattal. A bejelentő táblázatot a hatosagivizsgak@mavcsoport.hu e-mail címre kell megküldeni. A további javítóvizsgák bejelentését legkésőbb a vizsgát megelőző 6. munkanapon kell a Képzésszervezés részére megküldeni.
A bejelentett javítóvizsgákról a Képzésszervezés a munkáltatónak vagy megbízottjának értesítést küld, akik a bejelentés helyességét kötelesek ellenőrizni. Az eltéréseket a lehető legrövidebb időn belül kötelesek jelenteni a hatosagivizsgak@mavcsoport.hu címre.
A javítóvizsga lebonyolítása megegyezik az időszakos vizsga lebonyolításával.
[bookmark: _Toc96934482][bookmark: _Toc110848308][bookmark: _Toc208564268]4.3.5 Soron kívüli időszakos vizsga bejelentése
A Képzési rendeletben szabályozottak szerinti soron kívüli időszakos vizsgára történő bejelentést a munkáltató, vagy megbízottja teheti meg a vizsgabejelentő táblázat hatosagivizsgak@mavcsoport.hu címre történő megküldésével. 
A vizsgára a bejelentési határidő a vizsga időpontját megelőző 11. munkanap. 
Amennyiben az adott munkakörből a távollét a 6 évet nem éri el akkor a soron kívüli időszakos vizsgabejelentéskor közölni kell, hogy a munkavállaló a Képzési rendeletnek megfelelően az elmulasztott oktatásait pótolta.
A soron kívüli időszakos vizsga lebonyolítása megegyezik az időszakos vizsga lebonyolításával.
A Képzési rendelet 22. § (3) bekezdésben meghatározott soron kívüli időszakos vizsgáztatás alkalmával a Szabályzat 4.1.8 pontjában foglaltak szerint kell eljárni.
[bookmark: _Toc96934483][bookmark: _Toc110848309][bookmark: _Toc208564269]4.3.6 Sikertelen soron kívüli időszakos vizsgát követő eljárás
A munkavállaló a sikertelen vagy az igazolatlanul elmulasztott soron kívüli vizsga napjától számított 5. munkanap után, legfeljebb 3 hónapon belül 3 alkalommal tehet javítóvizsgát. 
Amennyiben a munkavállaló az előírt időben sikertelen javítóvizsgát tett vagy az elmulasztott vizsgát nem pótolta, a munkakört ismételten csak akkor töltheti be, ha sikeres alapvizsgát tett. Munkavállaló alapvizsgára csak akkor bocsátható, ha az alapképzésben részt vett. Ebben az esetben az alapképzés alól mentesség nem adható.
A soron kívüli javítóvizsgák bejelentése a munkáltató, vagy megbízottja által történik, a bejelentési határidő a vizsgaidőpontot megelőző 6. munkanap.
A bejelentett adatokról a Képzésszervezés a munkáltatónak vagy megbízottjának értesítést küld, akik a bejelentés helyességét kötelesek ellenőrizni. Az eltéréseket a lehető legrövidebb időn belül kötelesek jelenteni a hatosagivizsgak@mavcsoport.hu címre.
A soron kívüli javítóvizsga lebonyolítása megegyezik az időszakos vizsga lebonyolításával.
[bookmark: _Toc96934485][bookmark: _Toc110848312][bookmark: _Toc208564270]4.3.7 Időszakos- és soron kívüli időszakos vizsga dokumentálása, a vizsgaeredmények rögzítése a Vizsgaközpont nyilvántartási rendszerében
A vizsgabiztos a vizsga utolsó napján az elektronikus vizsgaeredmény rögzítő felületen rögzíti az eredményeket, majd a távolmaradó vizsgázók esetén rögzíti „Nem felelt meg” eredményt és „Nem jelent meg”, vagy „Személyazonosságát nem tudta igazolni” megjegyzést. Szükség esetén a felfüggesztés és az eltiltás tényét is rögzíti. 
A vizsgabiztos az adatok rögzítése után az elektronikus vizsgaeredmény rögzítő felületről generálja, majd kinyomtatja a jegyzőkönyveket.
Az időszakos és a soron kívüli időszakos vizsgáról három példányos jegyzőkönyvet (8. sz. melléklet) kell készíteni. A jegyzőkönyv eredeti példányát a vizsgáztató szervezet, egy másolati példányát a képzőszervezet, egy másolati példányát a vizsgázó őrzi. 
A vizsgabiztos a jegyzőkönyveket aláírja és a számára kiadott vizsgabiztosi bélyegzővel látja el.
A vizsgabiztos az időszakos vizsgajegyzőkönyvet a vizsgázóknak a vizsgabiztosi rendszerből generált nyomtatványon történő elismerése mellett átadja. A vizsgázó az adatok helyességét a helyszínen köteles ellenőrizni. Az eltérést a vizsgabiztosnak azonnal jeleznie kell, és a vizsgabiztosnak a javítás iránt intézkednie kell.
Az időszakos- és a soron kívüli időszakos vizsgáról szóló vizsgajegyzőkönyv a következő eredményesen teljesített időszakos vizsga után selejtezhető.
[bookmark: _Toc96934486][bookmark: _Toc110848313][bookmark: _Toc208564271]4.3.8 Távolmaradás igazolása az időszakos- és soron kívüli időszakos vizsgáról
Nem minősül sikertelennek az az időszakos- és soron kívüli időszakos vizsga, amelyről a vizsgázó távol maradt és a távolmaradásának okát a munkáltatója, vagy megbízottja három munkanapon belül igazolja. A határidő a vizsga első napjától számítandó.
A munkáltatónak, vagy megbízottjának a 2. sz. melléklet szerinti Távolmaradás igazolást legkésőbb az elmulasztott vizsgát követő 2. munkanap 14 óráig kell megküldenie a hatosagivizsgak@mavcsoport.hu címre.
A Távolmaradás igazolással igazolt vizsgát követően a munkáltató vagy megbízottja jelenti be a munkavállalót pótvizsgára, a tervezett vizsgaidőpontot megelőző 11 munkanappal.
[bookmark: _Toc96934487][bookmark: _Toc110848314][bookmark: _Toc208564272]4.4 Eltérés alapvizsgáztatás 
Képzési rendelet 35/D. § (1) bekezdésben foglaltak szerint, amennyiben a vasútbiztonsági szabályok megváltoznak, a pályahálózat működtető vagy a vasúti társaság köteles az új képzési program alapján megkezdeni azoknak a munkavállalóknak a képzését, akiknek a biztonsági szabályok változása a munkakörükre vonatkozó képzési programban meghatározott ismeretanyag változását eredményezi, és a biztonsági szabályok ismerete a munkavégzés feltétele. Ezt a képzést eltérés alapvizsgának kell követnie a Képzési rendelet szabályai szerint.
Az eltérés alapvizsgán részt vevő vizsgabiztost a Képzésszervezés jelöli ki. A vizsgabiztosnak meg kell felelnie a Képzési rendelet 15.§. –ában előírt feltételeknek és a módosítást megelőzően vizsgázott az adott biztonsági szabályzat ismeretanyagából.
A vizsgabiztos a kijelölést követően az összeférhetetlenségi okot köteles haladéktalanul bejelenteni a Képzésszervezéshez, amelyre tekintettel a Képzésszervezés új vizsgabiztost jelöl ki.
A Képzésszervezés munkatársa a vizsgák helyszínéről, időpontjáról, vizsganapszámról a vizsgabiztos(oka)t e-mailben értesíti. Az előzetesen leegyeztetett vizsgák esetében a vizsga visszaigazolás egyben a vizsgabiztosi kijelölés is. 
A Képzésszervezés munkatársa a vizsgatételeket, vizsgakérdéseket, vizsgafeladatokat a vizsgabiztos(ok)nak a vizsgáztatásra kijelölésüket követően, a vizsgát megelőzően átadja. Az átadásáról a 1. sz. melléklet szerinti „Jegyzőkönyv a vizsgafeladatok átadásáról, visszavételéről” nyomtatványt kell kiállítani. Az átvett vizsgafeladatokat a vizsgadokumentumokkal együtt a vizsga befejezését követő 5. munkanapig a vizsgabiztos köteles visszaadni. A visszaadás tényét a 1. sz. melléklet szerinti „Jegyzőkönyv a vizsgafeladatok átadásáról, visszavételéről” nyomtatványon a visszavevőnek igazolnia kell.
Amennyiben a hatóság a Képzési rendelet 35/D (2a) bekezdése alapján az eltérés alapvizsga alól mentesítést adott, a Társaság köteles kimutatható számonkérés útján meggyőződni arról, hogy a megváltozott biztonsági szabályokra vonatkozó képzésen részt vevő elsajátította a képzés ismereteit és ennek tényét a vizsgaközpont nyilvántartási rendszerében a képzés utolsó napján rögzíti.
[bookmark: _Toc96934488][bookmark: _Toc110848315][bookmark: _Toc208564273]4.4.1 Eltérés alapvizsga bejelentése
Az eltérések alapvizsgára kötelezettek listáját a Képzésszervezés megküldi a munkáltatóknak. A tájékoztató levélben megküldésre kerülnek a vizsgabejelentéssel kapcsolatos szabályok, a vizsgabejelentő táblázat, valamint az eltérések alapvizsga időpontok, a javítóvizsga időpontok és helyszínek. A munkáltatónak a megtervezett vizsgahelyszínekkel és időpontokkal feltöltött bejelentő táblázatot a tájékoztatóban meghatározott időpontig (havi bontásban) kell megküldenie a Képzésszervezés által kezelt hatosagivizsgak@mavcsoport.hu e-mail címre.
A bejelentésben csak olyan munkavállalókat lehet feltüntetni, akik az eltérés alaptanfolyamon, az időszakos oktatásokon vagy a pótoktatásokon az előírt óraszámban részt vettek valamint érvényes alapvizsgával rendelkeznek.
Több alapvizsgával rendelkező munkavállaló eltérések alapvizsgáit ugyanarra a napra kell bejelenteni.
A beérkezett vizsgaigényeket a Képzésszervezés munkatársai összesítik és ellenőrzik.
A vizsgabejelentést a Képzésszervezésnek a Vizsgaközpont nyilvántartási rendszerében, a vizsgabiztos feltüntetésével a vizsga időpontját megelőző 5. munkanapig rögzítenie kell.
A bejelentett adatokról a Képzésszervezés a munkáltatónak, vagy megbízottjának értesítést küld, akik a bejelentés helyességét kötelesek ellenőrizni. Az eltéréseket a lehető legrövidebb időn belül kötelesek jelenteni a hatosagivizsgak@mavcsoport.hu címre.
A vizsgák helyéről és idejéről a Képzésszervezés a hatóságot legalább 3 nappal a vizsgát megelőzően értesíti.

[bookmark: _Toc96934489][bookmark: _Toc110848316][bookmark: _Toc208564274]4.4.2 Eltérés alapvizsga lebonyolítása
A vizsga megkezdése előtt a vizsgázó személyazonosságának igazolása érdekében a személyazonosság igazolására alkalmas hatósági igazolványt köteles bemutatni a vizsgabiztosnak, valamint nyilatkoznia kell arról, hogy nem áll jogerős bírósági ítélettel kiszabott, letöltendő szabadságvesztés, foglalkozástól eltiltás, vagy - vasúti járművezető esetén - vasúti járművezetéstől eltiltás büntetés hatálya alatt. 
Az egyes eltérés alapvizsgák és annak javítóvizsgái lebonyolításának módszertanát a megváltozott biztonsági szabályok mennyiségének figyelembevételével teszt rendszerű vizsgaként kell lebonyolítani. A vizsgázó eredményét „megfelelt” vagy „nem felelt meg” minősítéssel kell értékelni.
A vizsgaeredményeket a vizsgabiztosnak a vizsgaközpont nyilvántartási rendszerében a vizsga utolsó napján rögzítenie kell.
Ha a képzésben részt vevő a javítóvizsgán (vizsgákon) nem felelt meg, a vizsgákról igazolatlanul távol maradt vagy a Képzési rendeletben meghatározott időszakon belül nem jelentkezett vizsgára, további eltérések alapvizsgára csak akkor bocsátható, ha az alapképzésben ismételten részt vesz. 
Az eltérések alapképzés befejezése után a vizsgát a Képzési rendelet szabálya szerint kell megkezdeni.
[bookmark: _Toc96934490][bookmark: _Toc110848317][bookmark: _Toc208564275]4.4.3 Eltérés alapvizsga dokumentálása, a vizsgaeredmények rögzítése a Vizsgaközpont nyilvántartási rendszerében
A vizsgabiztos legkésőbb a vizsga utolsó napján az elektronikus vizsgaeredmény rögzítő felületen rögzíti az eredményeket, majd a távolmaradó vizsgázók esetén rögzíti „Nem felelt meg” eredményt és „Nem jelent meg”, vagy „Személyazonosságát nem tudta igazolni” megjegyzést. Szükség esetén a felfüggesztés és az eltiltás tényét is rögzíti. 
A vizsgabiztos az adatok rögzítése után az elektronikus vizsgaeredmény rögzítő felületről generálja, majd kinyomtatja a jegyzőkönyveket és szükség szerint az igazolásokat.
A sikeres eltérés alapvizsgáról a vizsgázó részére Alapvizsga vizsgaigazolás (8. sz. melléklet) kerül kiállításra. 
Az eltérés alapvizsgáról hárompéldányos jegyzőkönyvet (7. sz. melléklet) kell készíteni, amelynek eredeti példányát a vizsgáztató szervezet, egy másolati példányát a képzőszervezet, továbbá egy másolati példányát a vizsgázót alkalmazó vasúti társaság 15 évig köteles megőrizni.  
A vizsgabiztos a jegyzőkönyveket és az igazolásokat aláírja és a számára kiadott vizsgabiztosi bélyegzővel látja el. 
A vizsgabiztos az eltérés alapvizsga igazolást a vizsgázóknak a vizsgabiztosi rendszerből generált nyomtatványon történő elismerése mellett átadja. A vizsgázó az adatok helyességét a helyszínen köteles ellenőrizni. Az eltérést a vizsgabiztosnak azonnal jeleznie kell, a vizsgabiztosnak a javítás iránt intézkednie kell.
[bookmark: _Toc96934491][bookmark: _Toc110848318][bookmark: _Toc208564276]4.4.4 Sikertelen eltérés alapvizsgát követő eljárás
A munkavállaló a sikertelen, vagy az igazolatlanul elmulasztott vizsga napjától számított 10. munkanap után, a Képzési rendeletben meghatározott (alapvizsga) érvényességét meg nem haladó időben 3 alkalommal tehet javítóvizsgát. 
A sikertelen eltérés alapvizsgát tett munkavállalókat az első javítóvizsgára a Képzésszervezés automatikusan, központilag beosztja a Képzési rendeletben szabályozott határidők és a lehetséges javítóvizsga időpontok figyelembevételével. 
További javítóvizsgára, valamint a pótvizsgára a munkáltató, vagy megbízottja jelentheti be a munkavállalót a Képzésszervezés részére megküldött bejelentő táblázattal. A bejelentő táblázatot a hatosagivizsgak@mavcsoport.hu e-mail címre kell megküldeni. A bejelentést legkésőbb a vizsgát megelőző 11. munkanapon kell a Képzésszervezés részére megküldeni.
A bejelentett javítóvizsgákról a Képzésszervezés a munkáltatónak vagy megbízottjának értesítést küld, akik a bejelentés helyességét kötelesek ellenőrizni. Az eltéréseket a lehető legrövidebb időn belül kötelesek jelenteni a hatosagivizsgak@mavcsoport.hu címre.
Az írásbeli vizsgatevékenység követelményeinek megfelelt az a vizsgázó, akinek a feladatokra adott helyes válaszokra kapott pontszáma a maximálisan elérhető pontszám legalább 75%-a.
A vizsgázó kérésére lehetőséget kell biztosítani a kijavított írásbeli vizsgafeladatok megtekintésére.
A vizsgáról távolmaradt munkavállalókról a Képzésszervezés az érintett munkáltatókat, vagy megbízottját köteles haladéktalanul értesíteni. 
[bookmark: _Toc96934492][bookmark: _Toc110848319][bookmark: _Toc208564277]4.4.5 Távolmaradás igazolása eltérés alapvizsgáról
Az időszakos- és soron kívüli időszakos vizsgáknál alkalmazott szabályozást kell alkalmazni.
[bookmark: _Toc96934493][bookmark: _Toc110848320][bookmark: _Toc208564278]4.5 Vizsgázó vizsgáztatásának felfüggesztése 
A Képzési rendelet. 20 §. alapján a vizsgázó vizsgáztatásának felfüggesztésekor, a vizsgabiztos a vizsgázó adott vizsganapra bejelentett azon vizsgáihoz kapcsolódó vizsgáztatását felfüggeszti, amiről a felfüggesztés időpontjában jegyzőkönyv még nem került kiállításra. 
A felfüggesztés tényét és az eltiltás mértékét, valamint a vizsga „Nem felelt meg” minősítésű eredményét a vizsgabiztos a vizsgajegyzőkönyvön tünteti fel. 
A felfüggesztéshez kapcsolódó eltiltás időtartama a Képzési rendeletben meghatározott határidőbe nem számít bele. Amennyiben az eltiltás ideje letelt, a meghatározott határidőn belül javítóvizsgát tehet. 
[bookmark: _Toc96934494][bookmark: _Toc110848321][bookmark: _Toc208564279]4.6 Vizsgaigazolások, jegyzőkönyvek munkavállaló általi megőrzése
Az alapvizsgáról szóló igazolásokat, az utolsó időszakos vizsgáról szóló jegyzőkönyveket a munkavállaló köteles a Képzési rendeletben meghatározott módon magánál tartani és a hatóság felszólítására felmutatni. Igazolásnak minősül a biztonsági okmányként kiadott vasúti járművezetői tanúsítvány is.
A vizsgáztató szervezet kérelemre vizsgaigazolásról, illetve vizsgajegyzőkönyvről másodlatot állít ki.
[bookmark: _Toc96934495][bookmark: _Toc110848322][bookmark: _Toc208564280]4.6.1 Másodlatok kiállítása
Képzési rendelet 34. § (1a) értelmében, kérelemre a névváltozás folytán, valamint az elveszett, megrongálódott, vagy egyéb okból használhatatlanná vált vizsgaigazolásról, illetve vizsgajegyzőkönyvről másodlat kerül kiállításra.
A Másodlat kiállítási kérelem a 3. sz. melléklet szerinti nyomtatványon nyújtható be.
Másodlat kiállítás kérelmet e-mailben a hatosagivizsgak@mavcsoport.hu címre vagy postai úton a Képzésszervezés címére kell megküldeni.
A másodlatokon fel kell tüntetni:
· „MÁSODLAT kiállítva a MÁV Pályaműködtetési Zrt. Operatív HR igazgatóság Képzésszervezés nyilvántartása alapján. A kiadmány hiteléül:” szöveget,
· a másodlat kiállításának dátumát,
· a kiadmányozó aláírását és
· a kiadmányozó bélyegzőjének lenyomatát.
A vizsgajegyzőkönyv és a vizsgaigazolás másodlatok a vizsgabiztos (a vizsgabiztosok) aláírása és bélyegzőlenyomata nélkül, a másodlatot kiállító aláírásával és a kiadmányozó bélyegzőlenyomatával érvényesek.
[bookmark: _Toc96934496][bookmark: _Toc110848323][bookmark: _Toc208564281]4.7 Vizsgahelyiségek komfortja és felszereltsége
A vizsgáztatásra biztosított helyiségnek a vizsgáztatáshoz szükséges mértékben világosnak, megfelelő hőmérsékletűnek, a helyiségnek és a bútorzatnak tisztának kell lennie. A helyszínen kiszolgáló helyiségnek – WC-mosdó – kell lenni. A vizsgaeredmények rögzítéséhez és a vizsgához kapcsolódó nyilatkozatok, okmányok kinyomtatásához szükséges eszközöket (beállított számítógép vagy laptop, beállított nyomtató), anyagokat (nyomtatópapír) és beállított internetkapcsolatot, valamint az eszközök működtetéséhez szükséges áramforrást biztosítani kell. A megfelelő vizsgahelyszín és annak megfelelő felszereltségének biztosítása a vizsgát előkészítő képzőszervezet vagy vizsgáztató szervezet feladata és kötelessége.
Ha a vizsgabiztos a vizsgahelyiséggel kapcsolatban megállapítja, hogy annak komfortja vagy felszereltsége nem megfelelő, ezt a tényt jelzi a hatosagivizsgak@mavcsoport.hu címre. Ha a kifogásolt vizsgahelyiség 60 percen belül nem áll rendelkezésre megfelelő módon a vizsga elmarad. A vizsga újabb bejelentést követően (a bejelentési határidők figyelembevételével) megfelelő vizsgahelyiség biztosítása esetén tartható meg. A vizsgázóknak eredmény nem kerül rögzítésre, jegyzőkönyv nem kerül kiállításra, az új vizsga pótvizsgaként kerül megtartásra.
[bookmark: _Toc96934497][bookmark: _Toc110848324][bookmark: _Toc208564282]4.8 Egyeztetési eljárás
A vizsgáztató szervezet a vizsgáztatással kapcsolatosan meghozott döntéseivel kapcsolatban — írásban — egyeztetési eljárás kezdeményezhető a döntés meghozatalától számított 5 napon belül. Egyeztetést kezdeményezhet:
· a képzésben részt vevő személy,
· a képzőszervezet,
· a vizsgázó,
· a vizsgázó munkáltatója.
Az egyeztetési kezdeményezést a hatosagivizsgak@mavcsoport.hu vagy postai úton a Képzésszervezés címére kell megküldeni.
A vizsgáztató szervezet az egyeztetés eredményéről írásban értesíti az egyeztetést kezdeményezőt.
[bookmark: _Toc96934498][bookmark: _Toc110848325][bookmark: _Toc208564283]4.9 Rendkívüli események kezelése
Rendkívüli eseménynek minősül minden olyan zavaró körülmény, amely a vizsgáztatás megszokott menetét megzavarja, előírásszerű lefolytatását megakadályozza, vagy a vizsgázó teljesítményének objektív megítélését akadályozza, így különösen:
· személyazonosság tekintetében a vizsgabiztos megtévesztése vagy annak megkísérlése,
· meg nem engedett segédeszköz használata, vagy a vizsgadokumentációról bármilyen feljegyzés vagy fényképfelvétel készítése vagy annak megkísérlése,
· a vizsgabiztos döntésének befolyásolására való törekvés,
· a vizsga rendjének megzavarása vagy annak megkísértése,
· a vizsgaterem, vizsgapálya, vizsgahelyszín, szimulátor, jármű, gép, vizsgázó, járművezető alkalmatlansága, rendkívüli időjárási körülmény, stb.
A rendkívüli eseményről – az eset tényszerű leírása és az érintettek személyes adatainak megadása mellett – a vizsgabiztos a Képzésszervezést haladéktalanul e-mailben értesíti (hatosagivizsgak@mavcsoport.hu).
[bookmark: _Toc3444877][bookmark: _Toc96934499][bookmark: _Toc110848326][bookmark: _Toc208564284]4.10 Ügyfélszolgálat és dokumentumkezelés
[bookmark: _Toc3444880][bookmark: _Toc67065776][bookmark: _Toc68007045]Nyilvántartási szabályok alkalmazása a Képzési rendeletben foglaltak szerint történik.
[bookmark: _Toc110848327][bookmark: _Toc208564285][bookmark: _Toc68007046][bookmark: _Toc96934500]4.10.1 Ügyfélszolgálat 
ügyintézés helye, levelezési címe:
MÁV Pályaműködtetési Zrt. 
Operatív HR igazgatóság 
Képzésszervezés 
1097 Budapest, Könyves Kálmán krt. 36.
Elérhetősége: hatosagivizsgak@mavcsoport.hu 
Ügyfélszolgálat ügyfélfogadási ideje:
	E-mail-en előzetesen egyeztetett időpontban.

Vasúti társaság neve, címe, honlapja: 
MÁV Pályaműködtetési Zártkörűen Működő Részvénytársaság
Címe: 1117 Budapest, Budafoki út 79.
Honlap: mavcsoport.hu  
[bookmark: _Toc96934502][bookmark: _Toc110848328][bookmark: _Toc208564286]4.11 Nyilvántartási szabályok
[bookmark: _Toc3444881]Nyilvántartási szabályok alkalmazása a Képzési rendeletben foglaltak szerint történik.
[bookmark: _Toc96934503][bookmark: _Toc110848329][bookmark: _Toc208564287]4.12 Adatkezelés és adatvédelem
A Társaság a munkavállalók, az ügyfelek, a szerződéses partnerek és képviselőik személyes adatait az Európai Parlament és a Tanács EU 2016/679 Rendeletében [Általános Adatvédelmi Rendeletében (GDPR)] előírtak szerint kezeli. Az adatkezelés szabályait a mindenkor hatályos, a Társaság adatvédelmi szabályzatáról szóló utasítás tartalmazza. Az utasítás elérhető a Társaság utasítástárában. 
Az utasítás alkalmazása során felmerülő adatkezeléssel összefüggő tájékoztatás a mindenkor hatályos O.1. számú Oktatási Utasításában történik, amely az utasítás függelékeként a Társaság utasítástárában elérhető, onnan letölthető, továbbá a humánügyi területeken, valamint a munkáltatói jogkörgyakorlóknál nyomtatott formában is elkérhető. 
Minden, a jelen utasítás végrehajtásában érintett munkavállaló feladata és kötelessége, hogy személyes adatok kezelésének felmerülése esetén a megfelelő adatkezelési tájékoztató használatával tájékoztassa az érintettet a személyes adatainak kezeléséről, továbbá az is, hogy betartsa és alkalmazza az adatvédelmi előírásokat.
[bookmark: _Toc96934504][bookmark: _Toc110848330][bookmark: _Toc208564288]4.13 A más vasúti társaságnál vasúti társasági vizsgákon megszerzett képesítések elismerése
A más vasúti társaságnál vasúti társasági vizsgákon megszerzett képesítéseket abban az esetben lehet elismerni, ha a vizsga megnevezések nem tartalmaznak eltérő korlátozást és az elismertetni kívánt vizsga ismeretanyagát teljes egészében tartalmazza az elismerés alapját képező vizsga ismeretanyaga.
[bookmark: _Toc3444882][bookmark: _Toc96934505][bookmark: _Toc110848331][bookmark: _Toc208564289]5.0 HIVATKOZÁSOK, MÓDOSÍTÁSOK, HATÁLYON KÍVÜL HELYEZÉSEK
[bookmark: _Toc208564290]5.1 Hivatkozások
· 19/2011. (V. 10.) NFM rendelet a vasúti közlekedés biztonságával összefüggő munkakört betöltő munkavállalók szakmai képzésének és vizsgáztatásának, a vasúti vizsgaközpont és képzőszervezetek működésének, a képzési engedély kiadásának, továbbá a vasúti járművezetői gyakorlat szabályairól
· hatályos KAV Közlekedési és Alkalmassági Vizsgaközpont Vasúti Vizsgaközpont vizsgaszabályzat és eljárási rend,
· hatályos Közlekedéstudományi Intézet, Vasúti Képzési Módszertani Főosztály eljárási rend,
· A hatályos O.1. számú Oktatási Utasítása.
· AZ EURÓPAI PARLAMENT ÉS A TANÁCS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016. április 27.) a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében történő védelméről és az ilyen adatok szabad áramlásáról, valamint a 95/46/EK rendelet hatályon kívül helyezéséről (általános adatvédelmi rendelet)
[bookmark: _Toc208564291]5.2 Hatályon kívül helyezések
Jelen utasítás hatályba lépésével egyidejűleg a vasúti közlekedés biztonságával összefüggő munkakört betöltő, vagy ezen munkakörökben foglalkoztatni tervezett munkavállalókra vonatkozó vasúti társasági vizsgaszabályzat és eljárási rendjéről szóló 48/2022. (X.07. MÁV Ért. 11.) EVIG sz. utasítást a MÁV Pályaműködtetési Zrt. nem alkalmazza tovább. 
[bookmark: _Toc3444883][bookmark: _Toc96934506][bookmark: _Toc110848332][bookmark: _Toc208564292]6.0 HATÁLYBA LÉPTETŐ RENDELKEZÉS
Jelen utasítás a MÁV - csoport honlapján történő közzétételt követő 15. napon lép hatályba.
[bookmark: _Toc3444884][bookmark: _Toc96934507][bookmark: _Toc110848333][bookmark: _Toc208564293]7.0 MELLÉKLETEK, FÜGGELÉKEK JEGYZÉKE
Az utasítás hatályos mellékletei és függelékei a Társaság utasítástárában érhetők el. Az utasítás mellékletei, függelékei csak elektronikusan kerülnek közzétételre. Az utasítás mindenkor hatályos mellékletei, függelékei a társaság intranet portálján, az utasítástárban és a MÁV – csoport honlapján érhetők el.
7.1 Mellékletek
1. sz. melléklet: Jegyzőkönyv a vizsgafeladatok átadásáról, visszavételéről
2. sz. melléklet: Távolmaradás igazolás 
3. sz. melléklet: Másodlat kiállítási kérelem
4. sz. melléklet: Elővizsga igazolás
5. sz. melléklet: Nyilatkozat
6. sz. melléklet: Alapvizsga jegyzőkönyv
7. sz. melléklet: Alapvizsga vizsgaigazolás
8. sz. melléklet: Időszakos vizsgajegyzőkönyv
9. sz. melléklet: Időszakos oktatások személyi adatlapja
10. sz. melléklet: Alapvizsga halasztási kérelem
11. sz. melléklet: Folyamatábra
7.2 Függelékek
1. Függelék: Infrastruktúra 
2. Függelék: Típusismeret
3. Függelék: Vonal- és állomásismeret
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