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Ugyviteli tevékenység bemutatasa

A Menedzsment tamogaté és lgyviteli szolgaltatasok tzletag komplex ligykezelési és dokumentacids szolgaltatast
nyujt megrendeldi, a MAV-Csoport szolgaltatasi szerz6déssel rendelkezd tagjai és piaci ligyfelei részére.

MegrendelGink Gzleti céljainak elérését

e gyors és pontos informacidszolgaltatassal,
o atlathatd, kdvethet6 és kdltséghatékony dokumentumkezelés mikddtetésével,
¢ stabil magas szinvonalu szolgaltatas nyujtasaval tAmogatjuk.

A fentiek érdekében ellatjuk a megrendel tarsasagok iratkezelési folyamatanak teljes korl tamogatasat a beérkezé
kildemények kezelésétdl, digitalizasatél kezdve az ligyviteli tanacsadason at az archivalhaté iratok és
dokumentumok irattarozasaig és szakszer( selejtezésig. A MAV-csoport esetében iizleti tulajdonosként az tigyviteli
rendszer mikodtetését, valamint a szerz6déstar, tervtar, foto- és filmarchivum kezelését is biztositjuk. A csoporttagok
Iratkezelési Szabalyzatanak kidolgozasat és folyamatos karbantartasat - az iratkezelést felligyel6 Magyar Nemzeti
Levéltarral szoros kapcsolatban - végezziik.

Célunk, hogy a fenti tevékenységeket megrendel8ink elégedettségére, atlathatéan, kéltséghatékonyan, a vonatkoz6
jogszabalyoknak és ligyfeleink belsé szabalyozdsainak megfeleléen, magas szinvonalon végezziik.

Szakképzett, tobb éves tapasztalattal rendelkezd munkatarsaink segitségével az alabbi teriileteken nyujtunk komplex
Ugyviteli szolgaltatasokat:

 Ugykezelési és dokumentéciés, valamint levelezési szolgaltatas
o [rattari és levéltari jellegl szolgaltatas
e Human irat adatszolgaltatas és szerzddésnyilvantartas

Forras:https://www.mavcsoport.hu/mav-szk/ugyviteli-tevekenyseg-bemutatasa
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