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Irattari jellegli szolgaltatas

A MAV SZK MFI tigyviteli irattarai a cégcsoport kdzponti épiiletében, valamint a teriileti kdzpontokban miikédnek

(Budapest, Debrecen, Miskolc, Szeged, Pécs, Szombathely).

Az irattarak feladata a terlleti illetékességi koriikbe tartozo Ugyiratok kezelése, az ligyintézés lezarasa utan, az igyirat

Ugyviteli és térténeti szempontbdl elére meghatarozott megérzési idejének leteltéig.

Az Ugyiratok, a hozzajuk kapcsol6dé Gigymenet lezarasa utan, nem veszitik el lgyviteli értékiiket, s6t sok esetben
torténeti értékkel birnak. A kiilénb6zd jogszabalyok (Cégtorvény, Szamviteli térvény, Levéltari térvény, stb.)
figyelembevételével hatdrozzuk meg a targykordnkénti megdrzési idket, melyek valtozé hosszusaguak. Lehet 2; 10;
15; 20; 40 évig, de akar 6rokdsen megbrzend§ is az ligyirat. Az irattarak feladata a megérzési idé lejartaig oly médon
megGrizni az lgyiratot, hogy az évek mulva visszakereshetd legyen, igy biztositva az ligyintéz6k részére adott esetben
egyes Ugyiratok kikolcsdnézhetéségét. A megbrzési idd lejartaval az igyiratok el6készitése selejtezésre, illetve

levéltari atadasra szintén az irattarakban torténik.

Az irattarakat ugy alakitottuk ki, hogy azok biztositsak az lgyiratok biztonsagos megérzését, a tliz- és behatolas

védelmi szempontok figyelembevételével, és a vizkar altal okozott karosodas megel6zését is.

Az irattarakat mikodtetd munkatarsak az irattari feladataik ellatasa mellett, igény szerint segitséget nyujtanak a
cégcsoport egyéb iratkezeléssel kapcsolatos feladatok ellatasaban is, mint példaul Gigyiratok iktatasa, tgyvitel soran

torténd kezelése, vagy egyéb, targyi sorozatokbdl kialakitott irattarak mikodtetésében is.

A MAV SZK MFI vezetdi és az irattaros kollégak tudasuk legjavat adva igyekeznek végezni feladataikat, a fentebb

leirt kdvetelmények teljesitése céljabdl, elésegitve ezzel a cégcsoport hatékony miikodését.
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