@gm”'smmF:RTEsiTé

4/2021. (I1I. 16. MAV-START Ert. 5.) sz.
vezérigazgatoi utasitas a MAV-START Zrt.
kozérdekii és kozérdekbdél nyilvanos
adatairol valo tajékoztatas szabalyzatarol

1.0 AZ UTASITAS CELJA

Az informacioszabadsag biztositasa
Magyarorszag Alaptorvényének VI. cikk (3)
bekezdésében meghatarozott alapjog, misze-
rint mindenkinek joga van a kézérdekii adatok
megismeréséhez ¢€s terjesztés¢hez. Az infor-
macios onrendelkezési jogrol €s az informa-
cidszabadsagrol szo616 2011. évi CXII. torvény
(a tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdése
alapjan a  MAV-START  Zrt.-nek
(tovabbiakban: Tarsasdg), mint kozfeladatot
ellatd szervnek a kozérdekii adatok megisme-
résére iranyuld igények teljesitésének rendjét
rogzitd  szabalyzatot (a  tovabbiakban:
Utasitas) kell készitenie.

Az Utasitas célja, hogy a Tarsasdg meghata-
rozza az ugykorébe tartozd kozérdeki-,
valamint a k&zérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére, Ujrahasznositasara iranyuld
kérelmek teljesitésének rendjét, valamint
egyértelmiien megallapitsa az  azokkal
kapcsolatos  feladatokat, megjeldlje az
adatszolgaltatasért felelosok korét annak
érdekében, hogy a Tarsasag megfeleljen a
vonatkoz6  jogszabalyok  altal  eldirt
kotelezettségének.

A Tarsasag, mint kozfeladatot ellato
szervezet, koteles eldsegiteni €s biztositani a
kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat,
ennek érdekében a jelen Utasitasban
meghatdrozza a kozérdekli-, valamint a
kozérdekbdl nyilvanos adatok kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével és eltavolitasaval
kapcsolatos feladatok ellatasanak részletes
rendjét, tovabba a kozzététellel kapcsolatos
feladat- és hataskoroket.
20 HATALY ES  FELELOSSEG
MEGHATAROZASA

2.1 Az Utasitds hatdlya

2.1.1 Az Utasitas személyi hatalya

Az Utasitds személyi hatdlya kiterjed a
Tarsasag teljes szervezetére, valamennyi
munkavallalojara, a munkavégzésre iranyulo
egyéb jogviszonyban foglalkoztatott

személyekre, akik a Tarsasag érdekében
kozérdeki adatot vagy kozérdekbdl nyilvanos
adatot tartalmazé adatkezelést végeznek.

2.1.2 Az Utasitas targyi hatalya

Az Utasités targyi hatdlya kiterjed a Tarsasag
kezelésében 1évo, milkkodésére, tevékenysé-
gére, gazdalkodasara vonatkozd, valamint koz-
feladatanak ellatasaval Gsszefiiggésben kelet-
kezett kozérdekli-, kozérdekbdl nyilvanos-,
illetve kozérdekbdl nyilvanos személyes
adatokra.

Az Utasitas rendelkezései nem alkalmazandok
az Infotv. 27. § (8) bekezdése szerinti, a
kozhitelli nyilvantartasbol — torténd, kiilon
torvényben szabalyozott adatszolgaltatasra.

22 Az  Utasitds
karbantartdasaért felelds
Az Utasitas kidolgozasaért és karbantartasaért
a Térsasdg Biztonsagi Igazgatosaganak
vezetdje felel.

kidolgozdsaért  és

3.0 FOGALMAK MEGHATAROZASA

A jelen Utasitasban hasznalt fogalmak egy
része az Infotv. 3. §-dban meghatarozott
értelmez6  rendelkezésekkel — Gsszhangban
kertiltek meghatarozasra:

3.1 Adatfelelds: az a kozfeladatot ellato
szerv, amely az elektronikus ton kdotelezden
kozzéteendo kozérdekli adatot eldallitotta,
illetve amelynek a mitkddése soran ez az adat
keletkezett.

3.2 Adatigénylé: barmely természetes sze-
mély, jogi személy vagy egyéni cég, amely
kozadat rendelkezésre bocsatasa irant kérelmet
terjeszt eld.

3.3 Adatkezelo: az a természetes vagy jogi
személy, illetve jogi személyiséggel nem ren-
delkez6 szervezet, aki vagy amely — torvény-
ben vagy az Europai Unid kotelezd jogi aktu-
saban meghatarozott keretek kozott — onallo-
an vagy masokkal egylitt az adat kezelésének
céljat  meghatdrozza, az  adatkezelésre
(beleértve a felhasznalt eszkdzt) vonatkozo
dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az
adatfeldolgozoval végrehajttatja.
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3.4 Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol
fiiggetlentil az adaton végzett barmely miivelet
vagy muveletek 0Osszessége, igy kiilondsen
adat gytjtése, felvétele, rogzitése, rendsze-
rezése, taroldsa, megvaltoztatasa, felhasz-
nalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanos-
sagra hozatala, 6sszehangolasa vagy dsszekap-
csolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adat tovabbi felhasznalasanak
megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy kép-
felvétel készitése, valamint a személy azono-
sitdsara alkalmas fizikai jellemzdk rogzitése.

3.5 Altaldnos kizzétételi lista: az Infotv. 1.
sz. mellékletét képezd lista. Kozzétételi
egységeinek adatait a kozzétételre kotelezett
szervek kotelesek kozzétenni.

3.6 Egyedi kozzétételi lista: jogszabaly,
vagy a Vezérigazgatdé altal — a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag
vezetdje véleményének kikérésével — a
Tarsasagra, mint kozfeladatot ellatd szervre
megallapitott, az altalanos kozzétételi listan
feliilli, tovabbi kotelezéen  kozzéteendo
adatkor.

3.7 Elektronikus kozzététel: kotelezoen
kozzéteendd kozérdekii adatokat internetes
honlapon, digitalis forméaban, barki szdmara,
személyazonositds nélkiil, korlatozastél men-
tesen, kinyomtathatd ¢&s részleteiben is
adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhato
modon, a betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a
kimasolas és a halozati adatatvitel szempont-
jabdl 1s dijmentesen kell hozzaférhetové tenni.

3.8 Erintett: barmely informacio alapjan
azonositott vagy azonosithatdé természetes
személy.

3.9 Erkeztetés: az ugyviteli folyamat els6
Iépése, minimalisan az érkezett kiildemény
érkeztetési azonositoval torténd ellatdsa és
adatainak nyilvantartasba vétele, elektronikus
uton érkezett kiildemény sorszaman.

3.10 Harmadik személy: olyan természetes
vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkez6 szervezet, aki vagy amely nem
azonos az ¢rintettel, az adatkezelovel, az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a
személyekkel, akik az adatkezel6 vagy
adatfeldolgozod kozvetlen iranyitasa alatt a
személyes adatok  kezelésére  iranyuld
miiveleteket végeznek.

3.11 Hozzdjarulds: az érintett akaratdnak
onkéntes €s hatarozott kinyilvanitasa, amely
megfeleld tajékoztatason alapul, €s amellyel
félreérthetetlen beleegyezését adja a ra
vonatkoz6 személyes adat(ok) kezeléséhez.

3.12 Kozérdekii adat (kéozadat): az allami
vagy helyi onkormanyzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb kozfela-
datot ellatd szerv vagy személy kezelésében
1évé és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben
keletkezett, a személyes adat fogalma ald nem
esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett
informaciod vagy ismeret, fiiggetleniil kezelé-
sének modjatol, onallo vagy gylijteményes
jellegétdl, igy kiilonosen a hataskorre,
illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is
kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra
¢s a mukddést szabalyozd jogszabalyokra,
valamint a gazddlkoddsra, a megkotott
szerzOdésekre vonatkozé adat.

3.13 Kozadatfelelos: a  Tarsasdgnak a
jogszabalyban meghatarozott kozérdeki és
kozérdekbdl nyilvanos adatokkal kapcsolatos
jogszabalyi  kotelezettségek  teljesitéséeért
felelds munkavallalgja.

3.14 Kozadatkereso: a kozérdekli adatoknak
az Interneten mukdodtetett jegyzéke, melynek
hasznalataval barki hozzaférhet a kozzétételre
kotelezett szervek nyilvanossagra hozott
adataihoz, az arra utal6 hivatkozasokhoz.

3.15 Kozérdekbdl nyilvdanos adat: a kozérde-
kii adat fogalma ald nem tartoz6 minden olyan
adat, amelynek nyilvdnossagra hozatalat,
megismerhetdségét  vagy  hozzaférhetové
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

3.16 Kozfeladatot ellato szerv: allami vagy
helyi Onkorményzati feladatot, valamint
jogszabalyban meghatarozott egyéb
kozfeladatot ellatd szerv vagy személy.

3.17 Kozérdekbdl nyilvanos személyes adat:
a kozfeladatot ellatd szerv feladat- ¢és
hataskorében eljar6 személy neve, feladatkore,
munkakore, vezetéi megbizasa, a kozfeladat
ellatasaval 6sszefliggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét torvény eldirja.
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3.18 Kozzeétételi egység: a kozzétett adatokat
Osszefoglaldo megjelenitési egység, dokumen-
tum, amelynek elektronikus elérhetdségét
egyértelmiien meghatarozza a MAV- csoport
honlapjan az URL cime.

3.19 Kozzeétételi egységert felelos szervezet: a
kozérdekli adatok szolgaltatasara kotelezett
szervezeti egység.

3.20 Leiro adat: a kozzétett adatokat Ossze-
foglalo, a kozzétételi egységet leir6 XML
alloméany, amely az egységes kozadatkeresd
rendszer miikdéséhez sziikséges.

3.21 Nemzeti Adatvédelmi és Informdcio-
szabadsag  Hatosag (a  tovabbiakban:
Hatosdg): az Infotv. altal 2012. januar 1-vel
1étrehozott, az adatvédelmi biztos intézményét
felvalto nemzeti adatvédelmi hatdsag, mely-
nek feladata a két informacidés jog
(adatvédelem, informacioszabadsag) védelme
¢€s a magyarorszagi adatkezelések torvényessé-
gének feliigyelete.

3.22 Szakmai vezeto: az a vezetd beosztasu
munkavallalo, akinek illetékességi teriiletérdl
a kozadatot igényelték.

3.23 Személyes adat: az érintettre vonatkozo
barmely informacio.

3.24  Ujrahasznositds: a kozadatok felhasz-
nalasa olyan kereskedelmi vagy nem
kereskedelmi célra, ami kiviil esik azon a
kozfeladat ellatdsa keretén beliili eredeti
célkitizésen, amire az adatot eloallitottak.

3.25 Urzleti titok: a gazdasagi tevékenységhez
kapcsolodo, titkos - egészben, vagy elemeinek
Osszességeként nem kdzismert vagy az érintett
gazdasagi tevékenységet végzd személyek
szdmara nem konnyen hozzaférhetd -,
ennélfogva vagyoni értékkel bird olyan tény,
tajékoztatas, egyéb adat és az azokbol késziilt
Osszeallitds, amelynek a titokban tartasa ér-
dekében a titok jogosultja az adott helyzetben
altalaban elvarhaté magatartast tanusitja.

3.26 Védett ismeret. (know-how) az iizleti ti-
toknak mindsiilé, azonositasra alkalmas mo-
don rogzitett, miiszaki, gazdasagi vagy
szervezési ismeret, megoldas, tapasztalat vagy
ezek Osszedllitasa.

Amennyiben a mindenkori hatalyos informa-
cioszabadsagrol szold  jogszabaly (jelen
Utasitas megalkotasakor az Infotv.) fogalom-

magyarazatai eltérnek a jelen Utasitas foga-
lommagyarazatait6l, akkor a mindenkor hata-
lyos jogszabaly altal meghatarozott fogalmak
az iranyadok.

4.0 AZ UTASITAS LEIRASA

Az Alaptorvény 39. cikk (1)-(2) bekezdése
értelmében a kozponti koltségvetésbol csak
olyan szervezet részére nyujthatd tamogatas,
vagy teljesithetd szerzddés alapjan kifizetés,
amelynek tulajdonosi szerkezete, felépitése,
valamint a tdmogatas felhasznalasara iranyulo
tevékenysége atlathato.

A kozpénzekkel gazdalkodd minden szervezet
koteles a nyilvanossag eldtt elszamolni a koz-
pénzekre vonatkoz6 gazdalkodésaval. A koz-
pénzeket és a nemzeti vagyont az atlathatdsag
¢és a kozélet tisztasaganak elve szerint kell
kezelni. A kozpénzekre és a nemzeti vagyonra
vonatkoz6 adatok kozérdekii adatok.

A Téarsasadg a koztulajdonban 4llo6 gazdasagi
tarsasagok takarékosabb miikodésérdl szolo
2009. ¢évi CXXII. térvény (a tovabbiakban:
Takarékos tv.) 1. § a) pontja értelmében koztu-
lajdonban all6 gazdasagi tarsasagnak, mig
ugyanezen § c) pontja alapjan Adatfeleldsnek
mindsiil. Kovetkezésképpen az Infotv. IV.
fejezete alapjan a kozadatok tekintetében a
Tarsasagot elektronikus kozzétételi kotele-
zettség terheli, ugyanis a feladatkorébe tartozo
tigyekben koteles eldsegiteni és biztositani a
tarsadalom pontos €s gyors tdjékoztatast.

41 A kozérdekii - és a kozérdekbol
nyilvanos adatok kozzétételével kapcsolatos
feladat- és hataskirok

411 Vezérigazgato

a. Felel6s ajelen Utasitas megallapitasaért €s
modositasaért, amellyel a Téarsasag tevé-
kenységével kapcsolatos legfontosabb
kozérdekii adatokra vonatkozdan rendsze-
ressé teszi a kozvélemény elektronikus ta-
jékoztatasat, valamint biztositja a hozzafé-
rést a kozérdeki és kozérdekbol nyilvanos
adatok megismerésére iranyuld igények
esetén.

b. Kijeloli a Biztonsagi igazgatot, mint a Tar-
sasag kozérdekii adatok kozzétételeért
felelés szervezet feliigyeletét ellatd
szervezet vezetdjét.
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C. Meghatarozza és modositja — a Hatosag
vezetdje véleményének kikérésével — a
Tarsasag egyedi kozzétételi listajat.

d. Meghatarozza ezen Utasitas végrehaj-
tasaval kapcsolatos egyes szervezetek
feladatait.

e. Dont a jelen Utasitas hatalya ala tartozo, a
kozadat-szolgaltatasi tevékenységgel
Osszefiiggd  feladatokrol — felterjesztett
jelentés elfogadéasarol.

f. Dont a kozadat szolgaltatasi tevékeny-
séggel Osszefiiggd feladatok nem meg-
feleld teljesitése vagy elmulasztasa esetén
a felel6s szankcionalasarol.

0. Intézkedik a Térsasag feliigyeleti szerve
altal a kozérdekli vagy kozérdekbdl nyil-
vanos adatok igénylésének teljesitésére
vonatkozoan megkivant egyeztetési elja-
rds megvalodsitasa érdekében.

h. Meghatarozza a kozadat szolgaltatassal
kapcsolatos egyeztetési, engedélyeztetési
eljarasrendet.

i. Egyedi dontést hozhat a Tarsasag
kozérdekli adatszolgaltatasi tevékenysé-
gével kapcsolatban.

4.1.2 Biztonsagi igazgato

a. Megkiildi a Tarsasdg Vezérigazgatoja
részére a jelen Utasitas hatdlya ala tartozo,
a kozadat-szolgaltatasi tevékenységgel
Osszefiiggd feladatokrdl a Hatosag részére
eldkészitett jelentést.

b. A Vezérigazgato részére minden év januar
31-ig jelentést készit az Infotv. végrehaj-
tasdval  Osszefliggd  kotelezettségek
teljesitésérol.

A jelentés tartalmazza:

— a kozérdekli adatok megismerése
irant benyujtott és teljesitett kérelmek
szamat,

— az elutasitott igények szamat és az
elutasitasok fobb indokait,

— ahatéridok teljesitését,

— az egyedi adatkérések teljesitésébe
bevont szervek, személyek, illetve
vezetdk adatszolgaltatasanak szak-
szertiségét,

— a kotelezd kozzététellel kapcsolatban
végzett feladatokat,

a Hatosagi vizsgalatok statuszat.

c. A Kozadat-felelés funkcido gyakorlasa

utjan a Tarsasagra jogszabalyokbdl harulo

informaciovédelmi kotelezettségek
teljesitése.

d. A Kozadat-felelés funkcié ellatasanak
iranyitésa.

e. Meghatarozza az Utasitas elkészitésével
kapcsolatos egyes munkakdri feladatokat.

f. A Tarsasag jogszabalyban meghatarozott
kozadat-kozzétételi tevékenységének
iranyitasa, felligyelete, lista szerinti kozér-
dekti adatok kozzététele teljesitésének
feliigyelete, illetve a Tarsasag kozzétételi
egységei adatainak  kozzététele az
egyseéges kozadat-kereso rendszerben.

g. Vizsgalatot folytat az adatszolgaltatasra
kotelezett munkavallald vagy szervezeti
egység mulasztasa esetén. Indokolt eset-
ben munkaltatoi intézkedést kezdeményez
a munkaltatoi jogkor gyakorlojanal.

h. A jogszabalyban eldirt kozadat-szolgal-
tatdas érdekében Kozadat Munkacsoport
szervezese.

4.1.3 Kozadat felel6s

A Biztonsagi  igazgatdosdg  mindenkori
informaciovédelmi koordinatora. Az adatszol-
galtatas jogszabalyban meghatarozott
hataridére torténd teljesitésének érdekében
jogosult barmely Kozadat Munkacsoport
tagtol, szervezeti egység vezetétdl €s munka-
vallalotol — az illetékes vezetd tajékoztatasa
mellett — az adatszolgaltatas teljesitéséhez
sziikséges kozérdekli adatot kozvetleniil
bekérni. Akadéalyoztatdsa esetén feladat- és
hataskorét ideiglenesen a Kozadat-felelds
szakérté gyakorolja a Biztonsagi igazgato
szoros feliigyelete mellett.

Feladatai:
a. Kozérdekli adatok jogszabalyi eldirasok
szerinti  elektronikus  kozzétételének

szakmai iranyitésa.

b. Koordinalja a  kozzétételi  honlap
tartalmanak belsé egyeztetését.

Cc. Gondoskodik a kozzétételi egységek
tarolasanak, aktualizalasanak, archivala-
sanak feltételeirdl.

d. Javaslatot tesz a kdzadat munkacsoport
tagjainak eldzetes egyeztetését kovetden —
sajat hataskorben, sziikség szerint a
Hatosag elnokének véleményét kikérve —
az egyedi kozzétételi lista 1étrehozésara,
illetve a kozzétételi egyseégek
aktualizalasara, kiegészitésére.
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€.

Koordinalja az adatszolgaltatdsba bevont
szakértok munkéjat.

Kozvetleniil irdnyitja a Kozadat-felelds
szakértd munkajat.

Az egyes kozzétételi egységekért felelds
szervek kozadat-szolgaltatasi tevékenysé-
gének nyomon kovetése, tdmogatasa.

A Dbeérkezett egyedi kozérdekii ¢és
kozérdekbdl nyilvanos adatigényléseknek
hatariddre torténd teljesitésének koordina-
lasa, illetve mas szervezetek altal végzett
valaszadasok nyomon kovetése.
Koordinalja a kozadat-igénylések
megvalaszolasat.

Mulasztas esetén felhivja az adatszol-
géltatdsban érintett szerv vezetdjének
figyelmét a torvényi, illetve a jelen Utasi-
tasban eldirt kotelezettség teljesitésére,
indokolt esetben vizsgalat lefolytatasat
kezdeményezi.

Koordindlja a kozérdekii adatigényekre
vonatkozd hatdsdgi  megkeresésekkel
kapcsolatos feladatokat.

Elkésziti minden év januar 31-ig a
kozzététellel  kapcsolatos  feladatok
végrehajtasardl szolo atfogd jelentést,
valamint a Hatosag részére a jelen Utasitas
hatalya ala tartozo, a kdzadat-szolgaltatasi
tevékenységgel Osszefliggd feladatokrol
elOkeészitett jelentést a kozérdekli adatok
megismerése irant benyujtott kérelmek
szamarol, az elutasitott igényrdl, valamint
az elutasitdas indokair6l, amelyet a
Biztonsagi igazgatd utjan felterjeszt a
Vezérigazgatonak.

Amennyiben az adatgazda szervezet
vezetdje egy adatrol egyértelmlien nem
tudja megallapitani, hogy az kozérdekii
adat-e, akkor elbiralja, hogy az kdzérdek
adatnak mindsiil-e.

Létrehozza ¢és karbantartja a Tarsasag
mikodésével Osszefiiggd kozadat-
szolgaltatas szabalyozo rendszert.

A kozérdekli adatkezelés vallalati szintii
tdmogatdsa, igény szerint szakmai
allasfoglalasok elkészitése.

A kozadat kozzétételre kotelezett szer-
vezeti egység vezetdk ¢és munkatarsaik
kozérdeki adatokkal kapcsolatos
tevékenységének ellendrzése, oktatasa.
Iranyitja ¢és mikodteti a Kozadat
Munkacsoportot, amelyet sziikség szerint,

de évente legaldbb egy alkalommal
Osszehiv.

r. Folyamatos szakmai kapcsolatot tart a
MAV  Zrt. Biztonsagi Foigazgatosag
Informécio- és Adatvédelem szerve-
zetével.

4.1.4 Koézadat felelos szakérto

A Biztonsag informaciovédelmi csoportjanak

kijelolt munkatarsa. Feladata a Kozadat-

felelds munkéjanak tamogatasa, kiilonosen:

a. A kozzétételi egységért felelos szervezet
adatszolgaltatasara alapozva, a Kozadat-
felelés jovahagyasaval a sziikséges
adatokat a Honlapszerkeszté Bizottsag
altal meghatdrozott formaban és mddon
tovabbitja a Marketing és utastajékoztatasi
szervezet honlapszerkesztdje részére a
honlapon val6é megjelenités céljabol.

b. Rendszeresen ellendrzi és tajékoztatast
nyujt a Kozadat-felelos részére a kozzé-
tételi egységek jogszabdlyi eldirasoknak
valé megfelelésérol.

c. Ellen6rzi a részére kozérdekii adatszolgal-
tatdsra atadott adatok formatumanak
megfeleldségét, sziikség esetén felhivja az
egyes kozzétételi egységért felelds
szervezetet a megfeleldé formatumban
torténd adatszolgaltatasra.

d. Figyelemmel kiséri a kozzétételi listak
adatainak frissitését, sziikség esetén
felhivja az ¢értiikk felelds szervezetek
figyelmét a frissités sziikségességére, a
végrehajtas elmulasztasarol tajékoztatja a
Kozadat-feleldst.

e. Megszervezi a kozérdekli adatok megis-
merése irdnt benyujtott igényekre az
adatok Osszeallitasat a kozzétételi egyseé-
gért felelds szervezetektdl az igényben
megjeldltek szerint.

f.  Elkésziti a kozérdekli adatszolgaltatassal
kapcsolatos valasztervezeteket, elinditja
¢s végigkiséri a valasztervezetet az
egyeztetési, engedélyezési eljarasi
folyamaton, majd az igénylé altal kért
modon megkiildi részére, figyelembe véve
a koltségtéritési kotelezettséget is.

0. Részt vesz a kozzétételi egységért felelds
szervezet munkavallalojaval egylittmi-
kodve a betekintés utjan  torténd
adatszolgaltatas teljesitésében.
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h. Részt vesz a Hatosag altal inditott a kozér-
dekii  adatszolgaltatassal  kapcsolatos
vizsgalatban.

I.  Statisztikai elemzést végez a kozérdeki
adatigénylésekre vonatkozdan, amelynek
figyelembe vételével javaslatot tesz az
egyedi kozzétételi lista adatkdrének
kiegészitésére.

J. Vezeti a Tarsasaghoz érkezett egyedi
kozérdekli adatigénylések nyilvantartasat
a Kozadat-felels iranyitasaval.

k. Elokésziti az éves és eseti jelentéseket a
Hatosag elndke ¢és a Vezérigazgatd
részére.

l.  Javaslatot tesz a kozérdekii adatszolgalta-
tassal kapcsolatos eljarasrend hatékony-
sdganak javitasara.

m. Részt vesz a Kézadat Munkacsoport iilé-
sén, elokésziti az iiléseket és a napirendi
pontokat.

n. Részt vesz a Tarsasdg munkavallaloi
részére tartandd kozérdekli adatszolgal-
tatassal kapcsolatos oktatasban.

0. A Kozadat felelds szakérté akadalyoztata-
sa esetén feladatat eseti megbizas alapjan
a Biztonsagi igazgatosdg informa-
cidvédelmi szakérté munkatarsa latja el a
Ko6zadat felelos kozvetlen iranyitasaval.

415 Koézadat Munkacsoport

Vezetdje a Kozadat-felelds, tagjai a Kozadat-
felelds szakértd mellett a kozzétételi egységért
felelds, a Tarsasadg szervezeti egységeinek
vezetdje altal kijelolt munkavallalok, akik a
kijelold altal adott megbizds alapjan
tertiletiikon teljesitik az adatfelelds szervezet
altal elvégzendd feladatokat. A megbizolevél
ezen Utasitas 7. szdmu melléklete.

A Kozadat Munkacsoport feladata:

a. Elosegiti a Tarsasaggal kapcsolatos
kozérdekli adatszolgéltatassal 6sszefliggd
feladatok ellatasat.

b. Sziikség szerint, de legalabb évente egy
alkalommal iilésezik, amelyen a Kozadat-
felelds értékeli a Tarsasag elektronikus
kozzétételi kotelezettségeivel kapesolatos
feladatok végrehajtasat, tdjékoztatast ad az
értékelt idOszakban beérkezett informa-
ciokeérések teljesitéseérdl, illetve azok eset-
leges elutasitasarol, a munkacsoport tagjai
pedig beszamolnak a feladataik ellatasat
elésegito, illetve gatld koriilményekrol.

A Ko6zadat Munkacsoport tag feladata:

a. Kapcsolatot tart a kozzétételi egységért
felelos szervezet és a Kozadat-felel0s,
Kozadat-felelds szakértd kozott.

b. Elkésziti a kozzétételi egységekbe tartozo
azon adatokat (allomanyokat), amelyek
szolgaltatasara az 6t delegald szervezeti
egység kotelezett.

c. A kozzétételi listdban meghatarozott
hataridére ~ végrehajtja az  adatok
aktualizalasat, majd azokat megkiildi a
Kozadat-felelds szakértd részére.

d. A munkaszervezetéhez tartoz6 kdzérdeki
¢s kozérdekbdl nyilvanos adatainak
kozzétételével, helyesbitésével, frissitésé-
vel és eltavolitasaval Osszefliggésben a
kozzétételi egységek tartalmi megfelels-
ségét rendszeresen ellendrzi, a modositast
tovabbitja a Kozadat-felelos szakértonek,
vagy kozli vele, hogy az adatok nem
valtoztak.

e. A Kozadat-felelds és a Kozadat-felelds
szakértd kérésére, hataridére Osszedllitja
az egyedi adatkérések teljesitéséhez
szlikséges adatokat.

f. Folyamatos tajékoztatast nyujt kozvetlen
vezetdjének a kozérdekii adatszolgaltatasi
feladatairdl, a hozza érkezett kozadat-
kérésekrol.

g. Részt vesz a Kozadat Munkacsoport
megbeszéléseken.

4.1.6 Kabinetvezeto

a. A Téarsasag Poszeidon DMS rendszerében
nyilvantartott szerzOdésekkel kapcsolatos
kozadat-szolgaltatasok teljesitése.

b. Az idegen nyelven beérkezett kdzérdeki
adatigények és az arra elokészitett valasz-
tervezet szakmai forditasa, sziikség szerint
a forditasi szolgaltatasok megszervezése.

4.1.7 Jogiigazgato

a. A Kozadat-felel6s megkeresésére meg-
vizsgalja az elokészitett adatok kdzzététe-
Iének jogszerliségét.

b. A kozérdekii adatigény teljesitésében
résztvevo szervezetek szamara a nem tel-
jesithetd  kozérdeki  adatigényekre
vonatkozdan jogi allasfoglalast nyujt.

Cc. A Kozadat-felelds és a Kozadat-felelds
szakértd szamara a kozérdekii adatok
megismerésével kapcsolatosan indult
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peres ¢és nem peres eljarasokban
folyamatosan biztositja a betekintési,
megismerési, illetve részvételi
lehetdséget.

4.1.8 Miikodesfeliigyelet vezetdje

a. A Kozadat-felelds szakértdvel egyeztet az
irasos  tligyfélszolgalathoz  beérkezo
megkeresések kozérdekl jellegérol.

4.1.9 A kozzétételi egységert felelos szervezet
vezetoje

A kozérdekli adatok hozzaférhetové tételéért
az ¢érintett szervezeti egységek vezetdi a
felelosek, 0k kezelik a kozérdekii adatokat és
gondoskodnak az ilyen irdnyt megkeresések
megvalaszolasarol.

a. Szervezeti egységébdl a Kozadat Munka-
csoportba tagot delegal a kozadat-szolgal-
tatasi tevékenység ellatasa érdekében.

b. Biztositja és feliigyeli a Kozadat Munka-
csoport szervezeti egységénél miikodd
tagjanak  kozadat-szolgaltatasi  tevé-
kenységét.

C. A kozérdekli adatigények teljesitése érde-
kében az adatigényld altal meghatarozott
formaban rendelkezésre bocsatja a
kezelésében 1évo kozérdekill adatokat.

d. Kozremiikodik a betekintés ttjan torténd
adatszolgaltatas teljesitésében.

e. Indokolt esetben megallapitja a kozérdekli
adatigény teljesitésének koltségvonzatat.

f. Jovahagyja a kozérdekii adatigény
teljesitésére eldkészitett valasztervezetet.

0. Az elektronikus kozzétételi kotelezettség
teljesitése érdekében gondoskodik a
kozzétételre alkalmas adatok megfeleld
formatumban torténd eldallitasarol és
tovabbitasarol a Kozadat-felelds szakértd
részére.

h. Negyedévente feliilvizsgalja és valtozas
esetén gondoskodik a kezelésében 1évo
kozzétételi listdban szerepld adatok
aktualizalasarol, szlikség szerint
kezdeményezi az adatok torlését.

I. Dont az Gjrahasznositas céljabol igényelt
kozadatok kiadasarol.

J.  Kidolgozza a Kozadat-felelos segitségé-
vel a kozérdekii adatok ujrahasznosita-
sar6l szolo altalanos szerzodési feltéte-
leket és az azzal kapcsolatos megalla-
podast, megallapitja az igényld altal
fizetendd dijazas mértékét.

K. A Vezérigazgatonak — a kozadatfelels
egyetértésével — javaslatot tesz olyan
kozadatoknak az ujrahasznositas korébe
vondasara, amelyek nem tartoznak az e cél-
bol kotelezden rendelkezésre bocsatando
kozadatok korébe.

I.  Sziikség esetén kezdeményezi jelen
Utasitas modositasat.

4.1.10 Marketing és utastajékoztatasi vezeto

a. A Tarsasag honlapjanak és egyéb elektro-
nikus  kommunikaciés  csatornainak
feliigyelete.

b. A Tarsasag honlapjanak folyamatos fej-
lesztése, feltoltése, lizemeltetése, a honlap
szerkeszt6 bizottsag munkéjanak
iranyitésa.

c. Elvégzi a Kozadat-felelos szakértd altal
megkiildott altaldnos kozzétételi listdban
szerepld adatok aktualizalasat, torlését és
archivalasat a Tarsasag honlapjan.

d. Meghatarozza a honlapon kozzétett
adatok formatumat.

e. Javaslatot tesz a Kozadat-felelds részére a
Tarsasag honlapjan megjelend kozérdeki-
¢és kozérdekbdl nyilvanos adatok struktu-
rajanak kialakitasara.

4.1.11 Gazdasagi Igazgato

a. Megallapitja a kozérdekli adatigények
teljesitésével kapcsolatos koltségelemek
0sszegét.

b. Meghatarozza az eseti kozérdekii adat-
szolgaltatassal ¢és az Ujrahasznositas
céljara benyujtott kozérdekli adatszolgal-
tatassal kapcsolatos koltségtérités modjat.

c. Ellen6rzi a kozérdekii adatszolgaltatas
koltségtéritésével 0Osszefiiggd befizetés
teljesitését és arrdl tdjékoztatast nyujt a
Kozadat-felelds részére.

4.1.12 Humaneroforras Igazgato

A kozzétételi egység szervezet vezetdje
felkérésére, az altala megjelolt munkavallalora
vonatkozoan  megallapitja a  kozérdeki
adatigény teljesitésével Osszefiiggd tényleges
munkaerd-raforditds  koltségét és  errdl
tajékoztatast nyujt a Kozadat-felelos szakértd
részére, tovabba a kozzétételi egység szervezet
vezetdjének.
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4.2 A kozérdekii adatok megismerésére
vonatkozo eljardsrend

4.2.1 A kozérdekii adatok megismerésének
dltalanos szabalyai

A Tarsasagnak lehetévé kell tennie, hogy a
kezelésében 1évOo kozérdekii-, kozérdekbol
nyilvanos- ¢és a kozérdekbdl nyilvanos
személyes adatot erre irdnyuld igény alapjan
barki megismerhesse, kivéve, ha az adat iizleti
titok, vagy ha a kozérdekdi adatok nyil-
vanossagahoz val6 jogot torvény korlatozza.
Az adatigénylésnek kozérthetden ¢és —
amennyiben ezt a Téarsasadg aranytalan
nehézség nélkiil teljesiteni képes — az igényld
altal kivant formaban, illetve modon kell eleget
tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani
arra valo hivatkozéssal, hogy annak kozérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

4.2.2 A kozérdekii adatok kore

Kozérdekii adatnak mindsiill a Tarsasag
kezelésében 1évo, tevékenységére vonatkozo
vagy kozfeladatanak ellatdsaval 0sszefiiggés-
ben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem esO, barmilyen mddon vagy forméaban
rogzitett informacio vagy ismeret, fliggetleniil
kezelésének modjatol, o6nalldo vagy gyljte-
ményes jellegétél. Igy kozérdekii adatnak
mindsil kiilonosen, de nem kizarolagosan a
hataskorre, illetékességre, szervezeti felépités-
re, szakmai tevékenységre, annak eredmé-
nyességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt
adatfajtdkra és a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a
megkotott szerzodésekre vonatkozo adat.

4.2.3 A kozérdekii adatok megismerésére
iranyulo egyedi, eseti igények teljesitésének
rendje

4.2.3.1 Igény benyujtasa

A Térsasag kezelésében 1évo kozérdekii- vagy
kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére
iranyulo igényt a Tarsasaghoz barki benytjthat
szoban, irasban vagy elektronikus formaban
egyarant.

Szobeli igények benyujtasa:

a. személyesen: MAV-START Zrt.
Ugyfélszolgalat személyes iigyfélszol-
gélati irodaban ligyfélfogadasi idében;

b. telefonon: MAVDIREKT elérhetdségein
a nap 24 orajaban.

Irdsbeli igények benyijtdsa:

a. az adatigényld altal irt igénylési formdban
illetve;

b. a Tarsasag erre a célra létrehozott az
JIgénybejelentd lap a MAV-START Zrt.
kezelésében 1évé kozérdekli vagy kozér-
dekbdl nyilvanos adat megismeréséhez” c.
nyomtatvany benyujtasaval, amely a jelen
Utasitas 2. sz. melléklete, tovabba megta-
lalhaté a Tarsasdg weboldalan a
,»K0zérdekli adatok” meniipont alatt.

Az igény benyujtasa torténhet:

a. személyesen: MAV-START Zrt. Ugyfél-
szolgalat  személyes  ligyfélszolgalati
irod4jaban;

b. postai uton: MAV-START Zrt. 1087
Budapest, Konyves Kélman krt. 54-60.;

c. elektronikus uton: kozadat@mav-start.hu
e-mail cimre kiildott levélben;

d. telefonon: +36 (1) 349 49 49

e. faxon: +36 (1) 511 20 93

4.2.3.2 Igény beérkezése

Az igény akkor mindsiil beérkezettnek, amikor
a szoban benyujtott igény rogzitésre keriilt, az
irasban, postai uton benyujtott igény az
iratkezelési szabalyok szerint érkeztetésre
keriilt, illetve az elektronikus uton benyujtott
igény a Tarsasag elektronikus postafiokjaba
beérkezett.

Amennyiben az igény szoban érkezik, ugy a
Tarsasag azon munkavallaloja, akivel az
igényt kozolték, koteles az igényrdl haladékta-
lanul a jelen Utasitas 2. sz. mellékletben
szereplé ,,Igénybejelenté lap a MAV-START
Zrt. kezelésében lévo kozérdekli vagy kozér-
dekbdl nyilvanos adat megismeréséhez” cimi
nyomtatvanyt kitolteni, amelyet a lehetd leg-
rovidebb 1don beliil, de legkésdbb a rogzitéstol
szamitott 1 munkanapon beliil koteles a
kozadat@mav-start.hu e-mail cimre eljuttatni.
Amennyiben az igény irdsban, postai Uton
vagy elektronikusan érkezik, tigy azt a Posta
bontasat végzé munkatars, vagy a Tarsasag
azon munkavallaloja, akihez az igény érkezett,
koteles a lehetd legrovidebb idon beliil, de
legkésébb a beérkezést6l szamitott 1 munkana-
pon beliil az elektronikus iratkezeld rendszer-
ben a Biztonsagi igazgatosag kozadatfelelds
szakért6jéhez, vagy a kozadat@mav-start.hu
e-mail cimre eljuttatni.
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Amennyiben a Tarsasag Ugyfélszolgalatahoz
érkezik megkeresés és az Ugyfélszolgalat
munkatarsa nem  tudja  egyértelmiien
megallapitani, hogy a beérkezett igény, kérdés
a kozérdekii adatok korébe tartozik-e, tigy az
Ugyfélszolgdlat munkatirsa az igényrél
irasban egyeztet a Kozadat-felelds szakértovel.
Az egyeztetés sordn a Kozadat-felelds
szakértonek 3 munkanapon beliil dokumentalt
formaban nyilatkoznia kell arr6l, hogy a
beérkezett megkeresés a kozérdekli vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatok korébe tartozik-
e. Amennyiben a megkeresés kozadatra
iranyul, a rendelkezésre all6 valaszadasi
hataridétol fiiggden a Kozadat-felelds szakértd
dtveszi az Ugyfélszolgalattol az adatigényt
tovabbi {ligyintézés céljabol vagy egyedi
elbiralas alapjan, az Ugyfélszolgalattal torténd
eldzetes egyeztetést kovetden az
Ugyfélszolgalat a Kozadat-felelds egyidejti
értesitése mellett tajékoztatja az adatigénylot
arrol, hogy kérdése a kozérdekii adatok kdrébe
tartozik ezért igényét kiilldie meg a
kozadat@mav-start.hu e-mail cimre.

A Tarsasag Kozadat-felelds szakértdje koteles
a kozadat@mav-start.hu e-mail cimre érkezd
leveleket minden munkanapon ellendrizni —
mivel a Levélszemét mappaba a levelezd
rendszer algoritmusa alapjan keriilhetnek
érdemi levelek is, ezért - a Beérkezett/Bejovo
tizenetek mellett a Levélszemét/Spam map-
paba beérkezetteket is. A Levélszemét mappa-
ba kiszlirt levelek koziil a levél targyanak meg-
vizsgalasa alapjan a kozérdekli adatkezeléssel
kapcsolatos  tartalmiinak  itélt leveleket
athelyezi a Beérkezett levelek mappaba, majd
folytatja a feldolgozas folyamatat.

A Tarsasag Kozadat-felelds szakértdje koteles
a beérkezett leveleket érkeztetni, iktatni.

4.2.3.3 Igény vizsgalata

A Tarsasag Kozadat-felelos szakértdjének a
Ko6zadat munkacsoport tagok és sziikség
szerint a MAV Zrt. Kommunikécios Igazgato-
saganak bevonasaval a beérkezett igényt
haladéktalanul  kotelessége  megvizsgalni
annak teljesithetdsége szempontjabdl a
kovetkezo kitételek szerint:

— a kért adat tekintetében a Téarsasag

— az igényelt adatok kozérdekli adatnak
min6siilnek-e,

— megtalalhatoak-e a honlapon,

— az adatszolgaltatas teljesitésének van-e
koltségkihatasa,

— azadatigényld egy éven beliil benyujtott-e
azonos adatkorre irdnyul6 adatigénylést és
a beérkezett igény azzal megegyezik-e,

— igényl6 megadta-e a nevét, nem természe-
tes személy esetén megnevezését, vala-
mint azt az elérhetdséget, amelyen szama-
ra az adatigényléssel kapcsolatos barmely
tajékoztatas és értesités megadhato,

— sajtomegkeresésnek mindsiil-¢€,

— az igényt kozadatok ujrahasznositasa
céljabol nytjtottak-e be.

A Tarsasag az adatigénylé altal megadott

személyes adatai valodisagat nem vizsgalhatja.

Ha az igény benytjtasakor vagy az eljaras bar-

mely késobbi szakaszéban az allapithat6 meg,

hogy az igényben szerepld adatok vagy azok
egy része tekintetében nem a Tarsasag az adat-
kezeld, azonban az adatkezeldé megallapithato,

a Kozadat-felelés szakérté valaszlevélben

tajekoztatja ennek tényérél az adatigényl6t

megjeldlve az adatkezeld elérhetdségét.

Abban az esetben, ha az igényben szerepld

adatok vagy azok egy része tekintetében nem a

Tarsasag az adatkezeld, és az adatkezelé nem

allapithatdo meg, a Kozadat-felelds szakértd az

igény részben vagy egészben torténd
teljesithetetlenségérdl értesiti az igénylot.

Ha az adatigénylés nem egyértelmii, a Koz-

adat-felels szakértd a kozzétételi egységért

felelds szervezet munkacsoport tagjaval
egyeztetve haladéktalanul, de legkésébb az
igény beérkezésétdl szamitott 5 munkanapon
beliil felhivja az igényl6t az igény pontosita-
sara. Az Infotv. 29. § (1) bekezdése altal eldirt

15 napon beliili valaszadasi hataridét attol az

idéponttol  szamitjuk, amely idOpontban

beérkezik az adatkezeld szdmara egyértelmiien
értelmezhetd kézérdekii adatigénylés.

Amennyiben az adatigényld a pontositasra ira-

nyulo felhivasra a pontositas kikiildését kovetd

15 napon beliil nem valaszol, az igényt vissza-

vontnak kell tekinteni, amelyrdl az adatigény-

16t a Kozadat-felelos szakérté a pontositas

adatkezelének minésiil-e, elvégzésére vonatkozd felhivasban
— az igényelt adatok pontosan beazonosit- tajékoztatja.
hatok, egyértelmiiek-e,
9/40 oldal

5.szam Budapest, 2021. marcius 16.



@gm”'smmF:RTEsiTé

4/2021. (I11. 16. MAV-START Ert. 5.) sz. VIG

Amennyiben a benyujtott igényben megjelolt
adatok nem tartoznak a kozérdekii- vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatok korébe, ugy a
Kozadat-felelds szakérté 3 munkanapon beliil
megvalaszolas céljabol tovabbitja az igényt az
Ugyfélszolgalat részére és errdl tijékoztatja az
adatigénylot.

Abban az esetben, ha a kért adatot korabban
mar elektronikus formaban nyilvanossagra
hoztak, az igény az adatot tartalmaz6 nyilvanos
forrds megjelolésével is teljesithetd.

A Kozadat-felelds szakérto legkésObb az ada-
tok beérkezését kovetd munkanapon Ossze-
allitja a valasztervezetet az adat pontos
helyének megjelolésével, majd a valaszterve-
zetet egyezteti a Kozadat Munkacsoport tagon
keresztiil a kozzétételi egységért felelos
szervezettel. A kozzétételi egységért felelds
szervezetnek a valasztervezet megfeleldségé-
vel kapcsolatban 1 munkanapon beliil irdsban
vissza kell jeleznie a Kozadat-felelds szakértd
részeére.

Az adatigénylésnek a Tarsasdg nem koteles
eleget tenni abban az esetben, ha az azonos
igényld altal egy éven beliil benyujtott,
érdemben elbiralt, azonos adatkorre iranyulo
adatigényléssel megegyezik, feltéve, hogy az
azonos adatkorbe tartozd adatokban valtozas
nem allt be. Az adatok esetleges valtozasarol a
Kozadat-felelds  szakért6 a  Kozadat
Munkacsoport tagon keresztiil a kozzétételi
egységért felelds szervezettel irdsban egyeztet
és amennyiben az el6zdleg benyuljtott
adatigényhez képest nem valtoztak az adatok,
akkor err6l a Kozadat-felelos szakértd
tajékoztatja az adatigényl6t. Amennyiben az
adatok valtoztak, ugy az eljarasrend a jelen
Utasités 4.2.3.4 pontja szerint torténik.

A Tarsasagnak nem kotelessége annak az
adatigénylésnek eleget tenni, amelyben az
igényld nem adja meg nevét, nem természetes
személy esetén megnevezését, valamint azt az
elérhetdséget, amelyen szdmara az adatigény-
Iéssel kapcsolatos barmely tajékoztatds ¢&s
értesités megadhato.

A kozérdekli adat megismerése iranti igény
teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a
nem magyar anyanyelvii igényld az igényét
anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven
fogalmazza meg. Sziikség esetén az idegen
nyelven érkezett igény magyar nyelvre-,

valamint az 6sszedllitott valasz idegen nyelvre
torténd forditasat a Kozadat-felelds szakértd
haladéktalanul irasban megkéri a Kabinet
szervezettdl, aki a lehetdé legrovidebb
hataridon beliil elvégzi a forditast, vagy
intézkedik megfeleld nyelvismerettel
rendelkez0, hozzaérto szakértd bevonasaval az
igénylés lefordittatasarol.

Amennyiben az igény sajtomegkeresésnek
mindsiil, a Kozadat-felelds szakértd az igény-
r6l a beérkezéstdl szamitott 1 munkanapon
beliil dokumentalt formaban tajékoztatja a
MAV Zrt. Kommunikacids Igazgatosagot és
kozosen dontenek arrdl, hogy az igénnyel
kapcsolatos tovabbi iligyintézés a Kozadat-
felelds vagy a MAV Zrt. Kommunikacios
Igazgatosaganak hataskorébe tartozik.

Amennyiben az igényt kdzadat Gjrahasznosités
céljabol nyujtottdk be, Ugy az eljarasrend a
jelen Utasitas 4.4 pontja szerint torténik.

4.2.3.4 A kozérdekii adatigénylés teljesitése
A kozérdekl adatigény teljesitésére jelen
Utasitas ¢s az Infotv. 28. § - 30. §-aiban foglalt
rendelkezések iranyadok.

A kozadat megismerésére iranyuld igénynek a
Tarsasag az igény beérkezését kovetden a
legrovidebb 1dd alatt, de legkésébb 15 napon
beliil tesz eleget.

Amennyiben az  adatigénylés  jelentds
terjedelmdi, illetve  nagyszamt  adatra
vonatkozik, vagy az adatigénylés teljesitése a
Tarsasag alaptevékenységének ellatasahoz
szlikséges munkaerdforrds aranytalan mértéki
igénybevételével jar, a 15 napos hataridé egy
alkalommal 15 nappal, azaz maximum 30
napra meghosszabbithato. Errdl az igényldt az
igény kézhezvételét kovetd 15 napon beliil
tajékoztatni kell.

Az adatszolgaltatas teljes folyamata alatt a
Kozadat-felelds és a Kozadat-felelds szakértd
rendelkezésre all a kozzétételi egységért fele-
18s szervezet vezetdje, Kozadat Munkacsoport
tagja, illetve az adatok Osszedllitdsaban
résztvevd munkatarsak szamara.
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Az igényl6 kérheti:

a. kozérdekii adatokkal kapcsolatos kérdé-
seinek megvalaszolasat (elektronikusan
vagy hagyomanyos papir alapu levél
formajaban);

b. kozérdeki adatokat tartalmazoé iratokba
torténd betekintést;

Cc. kozérdekii adatokat tartalmazo iratokrol
torténd masolat készitését.

A Kozadat-felelds szakértd a beérkezett kozér-
dekii adat megismerése iranti igényt, amennyi-
ben az kordbban még nem Kkeriilt iktatasra,
azonnal érkezteti ¢s iktatja, valamint a beérke-
zett adatigényt az igényld személyes adatai
nélkiil haladéktalanul tovabbitja a kozzétételi
egységért felelds szervezet kozadat munkacso-
port tag vagy vezetdje részére pontosan megje-
16lve az adatok Osszeallitdsdnak hataridejét.

Amennyiben az alabbi felsorolas koziil barme-
lyik érinti az adatigényt, ugy a kdzzétételi egy-
ségért felelds szervezet kozadat munkacsoport
tagja vagy vezetdje haladéktalanul, de legké-
s6bb 3 munkanapon beliil nyilatkozik arrol,
hogy:

— az igényben megjeldlt adat nincs a
kezelésében;

— sziikséges az igény pontositasa és egyben
megjeldli, hogy milyen szempontok
szerint;

— az igényelt adat a Téarsasdg honlapjan
megtaldlhatd ¢és egyben meghatirozza
annak pontos helyét,

— eldrelathatolag sziikség lesz a hataridd
hosszabbitasra;

—  koltségtérités megallapitasanak sziiksé-
gességérol;

— akdzérdekii adat megismeréséhez valo jog
torvényi korlatozasarol, kiilonds tekin-
tettel az iizleti titokra, a dontés megalapo-
zasat szolgéld adat védelmére.

A kozérdeki- illetve a kozérdekbdl nyilvanos
adat kiadasarol a kozzétételi egységért felelds
szervezet szakmai vezetdje dont.

Az Osszedllitott adatokat a kozzétételi egysé-
gért felelds szervezet Kozadat Munkacsoport
tagja hatariddben, irdsban megkiildi a
Kozadat-felelos szakérto részére, aki elokésziti
az adatigénylésre adand6 vélasz tervezetét.
A Kozadat-felelds szakértd a valasztervezetet
a Kozadat-feleldssel, a munkacsoport taggal €s
a kozzétételi egységért felelés szakmai

vezetovel torténd egyeztetést kovetden irds-
ban, jovahagyas céljabol felterjeszti a szakma-
ilag illetékes Vezérigazgato-helyettes részére.
Amennyiben a kozzétételi egységért felelds
szervezet nem tartozik egyik Vezérigazgato-
helyettes ala sem, Ggy az érintett kozzétételi
egység vezetdje részére keriil felterjesztésre
jovahagyas  céljabol a  valasztervezet.
Jovahagyas esetén a valasz megkiildhetd az
adatigényld részére. Amennyiben nem keriil
jovahagyasra a valasztervezet, Ugy tovabbi
egyeztetés sziikséges mindaddig, amig a végso
valasztervezet kialakitasra nem kertil.

A beérkezd kozérdekii adatigényeket és az arra
elokészitett valasztervezetet a Kozadat-felelds
szakértd egy munkanapon beliil megkiildi a
MAV Zrt. Biztonsagi Féigazgatosag Adat- és
Informaciovédelem  szakteriilete  részére,
tovabba amennyiben az igény targya
indokolja, ugy a MAV Zrt. Kommunikacios
Igazgatosag részére is megkildi egyeztetés
céljabol. Amennyiben a MAV Zrt. barmely
szakteriilete modosito javaslatot fogalmaz meg
a valasztervezettel kapcsolatban azt minden
esetben a Kozadat-felelds szakértd haladék-
talanul egyezteti az €rintett kdzzétételi egység
munkacsoport tagjaval. Az Adatigényld
részére a Kozadat-felelos szakért csak azt a
valaszt kiildheti meg, amelyet a kozzétételi
egyseg vezetdje jovahagyott.

Az adatokat tartalmazo dokumentumrdl vagy
dokumentumrészrél, annak tarolasi modjatol
fliggetleniil az igénylé madsolatot kaphat. A
fénymasolat, illetve a digitadlis masolat
elkészitése a kozzétételi egységért felelds
szervezet feladata és feleldssége.

Ha az igény teljesitéséhez 0j adat eldéllitasa
szlikséges, az igényt teljesitd kozzétételi egy-
ségeért felelds szervezet megvizsgalja az igény
teljesithetdségét. A Tarsasdg nem koteles az
igény teljesitése érdekében maga eldallitani a
kért adatokat, a megismerhetdséget kizarolag a
kezelésében 1évé adatok tekintetében kell
biztositania.

Ha a kozérdekli adatot tartalmazoé dokumen-
tum az igényld altal jogszabaly szerint meg
nem ismerhetd adatot is tartalmaz, illetve
harmadik személy jogait a megismer¢s sértené,
a masolaton ezen adatot véglegesen
felismerhetetlenné kell tenni (pl. kitakarassal,
athuzassal), amely a kozzétételi egységeért
felelds szervezet feladata és felelssége.
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Ha az adatigényl0 az adatokat betekintés ttjan
kivanja megismerni, vagy a dokumentum
masolatokat személyesen kivanja atvenni, a
Kozadat-felelds szakértd felveszi a kapesolatot
az adatigényldvel idOpont egyeztetés céljabol.
Az adatok tanulméanyozasara munkaidében, az
erre kijelolt helyiségben figyelembe véve az
adatok mennyiségét - megfelelé idot kell
biztositani. A  bemutatott dokumentum
tanulmanyozasa sordn az adatigénylonek az
altala kért adatokra vonatkozd kérdéseire
valaszolni kell. Az adatigénylé jogosult a
bemutatasra keriild dokumentumokrol
jegyzetet késziteni. Az igényld a ,,Nyilatkozat
a kozérdekli adatigénnyel kapcsolatos
betekintés illetve a kozérdekli adatok
masolatanak kézhezvételének tényérdl” szolo
nyilatkozat (5. sz. melléklet) aldirasaval
elismeri, hogy az iratokba a helyszinen
betekintett, vagy a dokumentum masolatok
személyes atvételekor az igényelt masolatot
megkapta. A nyilatkozat aldirasanak elmara-
dasa esetén a dokumentumok tanulmanyozasat
az igényld nem kezdheti meg, illetve a
masolatok nem adhatok at részére. A kozzété-
teli egységeért felelds szervezet munkavallaloja
¢s a Kozadat-felelds szakértd feliigyel a
bemutatott dokumentum tanulményozasa
soran az adatok biztonsagara, illetve
sértetlenségére.

4.3 Kozérdekii adatigénnyel kapcsolatos

koltségtérités megdllapitisa

A Tarsasag az adatigénylés teljesitéséért a

kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért

megallapithatd koltségtérités mértékeérdl szolo

301/2016. (IX. 30.) Korm. rendeletben

(tovabbiakban: Koltségtérités mértekérdl szolo

kormanyrendelet) meghatarozottak szerint. az

azzal kapcsolatban felmertilt koltség mértékéig
terjedéen - lehetdsége van a koltségtéritést
megallapitasara.

Koltségtérités az alabbi esetekben allapithato

meg:

— ha az adatigénylés teljesitése a kozfela-
datot ellatd szerv alaptevékenységének
ellatasahoz  sziikséges munkaerdforras
aranytalan mértékii igénybevételével jar,
vagy

— az a dokumentum vagy dokumentumrész,
amelyrdl az igényl6 masolatot igényelt,
jelentds terjedelmii, illetve

— a koltségtérités mértéke meghaladja a
Koltségtérités mértékérdl sz6l6 kormany-
rendeletben meghatarozott 6sszeget.

— A papir alapon nyujtott masolat koltsége
csak az adatigénylés teljesitéséhez
sziikséges masolt oldalak azon része
tekintetében vehetd figyelembe, amellyel
a masolt oldalak szama a tizet meghaladja.

A kozzétételi egységért felelds szervezet az
adatigény hozzajuk torténé beérkezésétol
szamitott 3 munkanapon belill irdsban
tajékoztatja a Kozadat-feleldst a koltségtérités
sziikségességérol.

A kozzétételi egységért felelds szervezet

vezetdje vagy a munkaltatoi jogkor gyakorloja:

- megnevezi azt a munkavallalot, aki az
adatgytijtéssel foglalkozik, majd megkiildi
a munkavallald nevét az operativ  HR
vezetonek az adatgyljtésre becsiilt
munkadraval egyiitt,

- felméri az anyag- és postakdltséget figye-
lembe véve a Koltségtérités mértékérdl
sz016 kormanyrendeletben meghatarozott
maximum Osszegeket,

- a tételes anyagkoltséget (anyag*ar) meg-
kildi a kozadat@mav-start.hu e-mail
cimre.

A kozzétételi egységért felelds szervezet a

koltségtérités mértékének  meghatdrozasa

soran az aldbbi koltségelemeket veszi
figyelembe:

— az  igényelt  adatokat  tartalmazo
adathordoz6 koltsége, amennyiben a
masolt oldalak szdma a tizet meghaladja,

— az igényelt adatokat tartalmazo adat-
hordoz6 igényld részére torténd kézbe-
sitésének koltsége, valamint

— ha az adatigénylés teljesitése a Tarsasag
alaptevékenységének ellatdsdhoz sziiksé-
ges munkaerdforras aranytalan mérték
igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével  Osszefliggd  munkaerd-
raforditéas koltsége.

Az operativ. HR vezeté elkiildi az
adatgyiijtésben  résztvevd  munkavallalo
jarulékkal ¢és az ordk szamaval felszorzott
munkaerd-raforditas koltségét a
kozadat@mav-start.hu e-mail cimre.
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A Kozadat-felelds szakértd az Operativ HR
szervezettOl és a kozzétételi egységért felelds
szervezettdl megkapott Osszegek alapjan
elkésziti az adatigénylonek a koltségtéritésrol
szolo  levéltervezetet, majd  megkiildi
engedélyeztetésre a kozzétételi egységért
felelOs szervezet vezetdjének vagy a teriiletileg
illetékes Vezérigazgato-helyettesnek.

Arr6l, hogy a masolatként igényelt doku-
mentum vagy dokumentumrész jelentds
terjedelmil, tovabba a koltségtérités mérteé-
kérdl, valamint az adatigénylés teljesitésének a
masolatkészitést nem igénylo lehetdségeirdl az
igénylét a Kozadat-felelésnek az igény
kézhezvételét kovetd 15 napon beliil irasban
tajékoztatnia kell és egyben az igényld
egyértelmii nyilatkozatat kell kérni a tekintet-
ben, hogy a koltségek ismeretében fenntartja
vagy modositja igényét. A tajékoztato levélhez
csatolni kell az ,,Adatlap a MAV-START Zrt.
kezelésében 1évo kozérdekil vagy kozérdekbol
nyilvanos adat megismerésével kapcsolatos
koltségtérités megfizetésének teljesitéséhez”
cimi dokumentumot, amely ezen Utasitas 6.
szamu melléklete.

Az igényld a  koltségtéritésrdl  kapott
tajékoztatas kézhezvételét koveté 30 napon
beliil koteles nyilatkozni arrol, hogy az
igénylését fenntartja vagy modositja. A tdjé-
koztatas megtételétél az igénylé nyilatko-
zatanak a Téarsasdghoz vald beérkezéséig
terjedd iddtartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre all6 hataridébe nem szamit bele.
Ha az igényld az igényét fenntartja, a
koltségtéritést a Tarsasag altal megallapitott, a
tajékoztatas kézhezvételét kovetd 45 napos
hataridoben koteles az adatkezeld részére
megfizetni. Amennyiben az igényld a
koltségtéritést nem vallalja, k6zolni kell, hogy
az igényelt adatokrodl csak olyan formaban és
moédon kaphat tajékoztatast, amely a lehetd
legkisebb koltséggel teljesithetd. LegkésObb a
nyilatkozat kézhezvételét kovetd munkanapon
a Kozadat-felelds szakértd tajékoztatja a
Gazdasagi Igazgatdsag kozadat munkacsoport
tagjat arr6l, hogy milyen 0sszegrol, milyen
hataridével és milyen befizetési azonositoval
varhatd befizetés. A befizetés teljesitésének
tényérél az Osszeg beérkezését kovetd
munkanapon a Gazdasagi Igazgatosag
munkatarsa irasban tajékoztatja a Kozadat-
felelds szakértot.

A fizetend6 dijrol a Tarsasag szamlat allit ki,
amelyet az adatok atadasaval egyiitt ad at az
adatigényl0 részére.

A Tarsasagnak az adatszolgéltatast a koltség-
térités igényld altal torténd megfizetését
kovetd 15 napon beliil kell teljesitenie.

A Kkoltségvetési évre megallapitott dijakat
évente december 31-ig felil kell vizsgalni,
amelynek elvégzéséért a Biztonsagi igazgato
felel.

4.4 Azigény teljesitésének megtagaddsa

Azon adatigény teljesitését, mely olyan adatra

vonatkozik, amely nincs a Tarsasadg keze-

Iésében vagy az alabbi felsorolas barmelyikébe

tartozik, a Tarsasag elutasithatja:

— Infotv. 27. § (2) — (6) bekezdésében
foglaltak alapjan nem ismerhetdk meg,

— ha az az tzleti titokrol szo6lo 2018. évi
LIV. torvény szerint iizleti titoknak
mindsil,

— aTarsasag lizleti tevékenységével kapcso-
latos azon adata, amelynek mas 4altal
torténd megszerzése vagy nyilvanossagra
hozatala a  Tarsasag versenytarsat
indokolatlan elényhdz juttatnd,

— kozérdekli adatok megismerése korlatoz-
hatd unids jogi aktus alapjan az Eurdpai
Unio jelentds pénziigy- vagy gazdasag-
politikai érdekére tekintettel, beleértve a
monetaris, a koltségvetési és az ado-
politikai érdeket is,

— olyan személyes adat, illetve a Tarsasag-
gal kapcsolatban all6 jogi személyek, jogi
személyiség nélkiili szervezetek olyan
adata, amely nem mindsiil kozérdekii vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatnak.

Ha a kozérdekii adat megismerése iranti igény
teljesitésének megtagadasa tekintetében tor-
vény a Tarsasdg mérlegelését teszi lehetdve, a
megtagadas alapjat sziiken kell értelmezni, és
a kozérdekli adat megismerésére irdnyuld
igény teljesitése kizarolag abban az esetben ta-
gadhatd meg, ha a megtagadas alapjaul
szolgald kozérdek nagyobb stlya a kozérdeki
adat megismerésére iranyuld igény teljesité-
séhez fiz6d0 kozérdeknél. Amennyiben a koz-
zétételi egységért felelds szervezet ugy itéli
meg, hogy a valaszaddst megtagadja, ugy a
megtagadasrol és annak indoklasarol haladék-
talanul irdsban tajékoztatja a Kozadat-feleldst.
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A Kozadat-felelos az indoklas jogszertiségérol
egy megbeszélés keretén beliill egyeztet a
kozzétételi egységért felelossel és a Jog
szervezettel, sziikség esetén az Adatvédelmi
tisztviselovel, majd figyelembe véve a
megbeszélésen elhangzottakat haladéktalanul
elékésziti a valasztervezetet. A Kozadat-
felelds az  elOkészitett valasztervezetet
haladéktalanul megkiildi a  kozzétételi
egységért felelés szervezetnek ¢és a Jog
szervezetnek  egyeztetés céljabol, majd
egyeztetést kovetden haladéktalanul
felterjeszti az érintett szervezet Vezérigazgato-
helyettesének, illetve amennyiben nem
tartozik a szervezet egyik Vezérigazgato-
helyettes ald sem, Ggy a kozzétételi egység
vezetdjének engedélyezésre. A vialasz csak
abban az esetben kiildheté meg az adatigényld
részére, ha az érintett szervezetek egyhangtan
a jovahagyasukat adtak.

A megtagadds jogszerliségét és a megtagadas
indokait, illetve a megallapitott koltségtérités
Osszegének megalapozottsagat a Tarsasdgnak
kell bizonyitania.

Amennyiben a Téarsasdg megtagadja az igény
teljesitését, errdl az igény beérkezését kovetd
15 napon beliil a Kozadat-felelds az igényld
altal megadott elérhetdségen értesiti az
igényl6t. A tajékoztatasnak tartalmaznia kell
az igény teljesitésének megtagadasat, annak
indoklasat, valamint az igénylét az Infotv.
alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrol
¢s a per illetékmentes voltardl szolo értesitést.

Az clutasitott kérelmekrol, valamint az eluta-
sitasok indokairdl a Tarsasag nyilvantartast
vezet, és az abban foglaltakrol minden évben
januar 31-¢ig tdjékoztatja a Hatosdgot. A
nyilvantartds vezetése a Kozadat-felelds
szakértd feladata. A Hatosag tajékoztatasa a
Tarsasag Vezérigazgatdjanak feleldssége.

4.5 Jogorvoslati eljardasok

Az igényl6 a kozérdekli adat megismerésére
vonatkoz6 igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allo6 15 napos, vagy a Térsasag altal
meghosszabbitott 30  napos  hataridd
eredménytelen eltelte esetén, valamint az
adatigénylés  teljesitéséért  megallapitott
koltségtérités  Osszegének  feliilvizsgalata
érdekében birésaghoz fordulhat az Infotv.
31.§-4ban foglalt eljarasi rendnek
megfelelden.

A pert az igény elutasitasanak kozlésétol, a
teljesitési hataridé eredménytelen elteltétdl,
illetve a  Kkoltségtérités  megfizetésére
vonatkozo hataridé lejartatol szamitott 30
napon beliil kell meginditani. Az eljaras soron
kiviili és illetékmentes.

A Tarsasag székhelye szerinti illetékes
birésag:

Neév: Pesti Kozponti Keriileti Birosag
Székhely: 1055 Budapest, Marké u. 25.
Postacim: 1887 Budapest Pf.28
Telefonszam: (+36-1) 354-6000

E-mail cim: pkkb.elnok@birosag.hu
Honlap:https://fovarositorvenyszek.birosag.hu
[jarasbirosagok/pesti-kozponti-keruleti-

birosag

A Hatoésagnal bejelentéssel barki vizsgalatot
kezdeményezhet arra vald hivatkozassal, hogy
személyes adatok kezelésével, kozérdekl
adatok vagy a kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismeréséhez fliz6d6 jogok gyakorlasaval
kapcsolatban jogsérelem kovetkezett be, vagy
annak kozvetlen veszélye all fenn.

Neév: Nemzeti Adatvédelmi és
Informacioszabadsag Hatosag

Székhely:1055 Budapest, Falk Miksa utca 9-11.

Postacim: 1363 Budapest, Pf.: 9.

Telefonszam: (+36-1) 391-1400

Fax: (+36-1) 391-1410

E-mail cim: ugyfelszolgalat@naih.hu

Honlap:  www.naih.hu

Az adatigényld személyes adatai kezelésével
kapcsolatban észrevételt, kifogast, panaszt a

Tarsasag Adatvédelmi tisztviseldjének
adatvedelem@mav-start.hu elérhetdségén
tehet.

4.6 Kozérdekbol — nyilvanos  személyes

adatok kezelése

Kozérdekbdl nyilvanos személyes adat a
Téarsasdg feladat — és hatdskorében eljaro
személy neve, feladatkore, munkakore, vezetoi
megbizasa, a kozfeladat ellatasaval 6sszefiiggd
egyéb személyes adata, valamint azok a
személyes adatai, amelyek megismerhetdségét
torvény eldirja.

A kozérdekbdl nyilvanos személyes adat
egyedi megismerése iranti igény teljesitését a
Kozadat-felelosnek a kozzétételi egységért
felelds szervezettel egyiittmiikddve, sziikség
esetén bevonva az Adatvédelmi tisztviselot,
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minden esetben kiilon-kiilon kell mérlegelnie,
hogy az érintettek maganszférahoz vald joga
sziikségesen, illetdleg aranyosan szenved-e
jogkorlatozast. A személyes adatok nyilvanos-
saga csak a kozfeladat ellatdsa korében, ¢€s
alkotményosan csak olyan mértékig indokolt,
amely a cél eléréséhez sziikséges.

A kozérdekbdl nyilvanos személyes adatok a
célhoz kotott adatkezelés elvének tiszteletben
tartasaval terjeszthetok, amelyre a Kozadat-
feleldsnek az adatigény teljesitésekor egyér-
telmiien irasban tdjékoztatni kell az igényl6t.

Ko6zérdekb6l nyilvanos személyes adatok
honlapon torténé kozzétételére az Infotv. 1. sz.
melléklete és a kozfeladatot ellatd személy
jogallasara vonatkozo kiilon térvény rendelke-
zésel az iranyadok.

4.7 Kozérdekii adatok
ujrahasznositdas céljabol

A kozadatok tjrahasznositasa, a kozadatok
felhasznaldsa olyan kereskedelmi vagy nem
kereskedelmi célra, ami kivil esik azon a
kozfeladat elladtdsa keretén beliili eredeti
célkitlizésen, amire a Tarsasdg a kozadatot
eldallitotta.

A Tarsasag a kozadat ujrahasznositas céljabol
az igényld szdmara biztositja a hozzaférést az
Ujrahasznositads targyat képezd kozadathoz,
amellyel lehetdvé teszi az igényelt kdzadatnak
az 1gényld szamara adathordozéon vagy
elektronikus Uton torténd egyszeri vagy
rendszeres atadasat, a kozadatot tartalmazod
adatbazishoz torténd kozvetlen hozzéaférés
biztositasat, tovabba barmely mas
jogszabalyba nem {itk6z6 hozzaférési modot,
amelyben a Tarsasag ¢és az igényld az
ujrahasznositasi megallapodéasban
megallapodik.

igénylése

A kozadatok twjrahasznositasardl szold 2012.
évi LXIIL. torvény (Tovéabbiakban: Kutv.)
értelmében nem bocsathatd rendelkezésre
ujrahasznositas céljabol kozadatként:

a. olyan adat, amely rendelkezésre bocsatasa
kiviil esik a Tarsasag kozfeladatain;

b. olyan, kdzadatot tartalmazo, szerzbi jogi
oltalom ald esé mii vagy mas, szellemi
alkotashoz fiiz6d6 jog altal védett
tartalom, amelyen harmadik személyek-
nek szerzdi jogi jogosultsaga vagy mas
szellemi alkotashoz fiz6d6 joga all fenn;

C. olyan kozadat, amelyhez a hozzaférés az
Infotv. vagy mas torvény szerint kizart
vagy korlatozott;

d. kizarolag logokat, jelvényeket tartalmazo
kozadat vagy kulturalis kézadat.

Ko6zadat Gjrahasznositasa céljabol igényt barki

irasban a Térsasag részére elektronikusan vagy

postai iton benyujthat az ,,Igénybejelentd lap a

MAV-START  Zrt.  kezelésében  1év§

kozérdekti vagy kozérdekbdl nyilvanos adat

ujrafelhasznéldséara iranyulod kérelem rogzité-
séhez” elnevezési dokumentum Kkitoltésével,
amely ezen Utasitas 3. sz. melléklete vagy
barmely mas formaban. Amennyiben az igény

nem a Kozadat-felel6shoz érkezik, hanem a

Tarsasag barmely mas szervezeti egysé¢géhez,

azt haladéktalanul tovabbitani kell a

kozadat@mav-start.hu cimre.

Kizarélag abban az esetben kell az igényt

Ujrahasznositas céljabol torténd adatigénynek

tekinteni, amennyiben az igényld kérelmében

egyértelmilen megjeloli, hogy az adatot
ujrahasznositas céljabol kérte. Amennyiben az
igényld kérelmében nem jeldli meg, hogy az
adatot Ujrahasznositas céljabol igényli, és az

adat a Tarsasag rendelkezésére all, akkor azt a

Kozadat-felelds szakérté az Infotv. szerinti

kozérdekli adatigénylésnek mindsiti €s igy az

arra vonatkozo szabalyok szerinti eljarasrendet
alkalmazza.

A Kozadat-felelds szakértd a kozzétételi

egysegért  felelds szervezet  kozadat

munkacsoport tagjaval egyiittmiikddve a

kérelem beérkezését kovetden azonnal, de

legkésébb 2 munkanapon beliil megvizsgélja,
hogy a kérelem rendelkezik-e az alabbi
kotelezo tartalmi elemekkel:

— az igényld arra vonatkozd kifejezett
nyilatkozatat,  hogy a  megjelolt
kozadatokat Gjrahasznositas céljara kéri,

— az igényld nevét, lakcimét (székhelyét),
kapcsolattartasra hasznalt telefonszamat,
valamint e-mail cimét,

— azujrahasznositas céljara igényelt kozadat
pontos megjelolését,

— azUjrahasznositas céljara igényelt kzadat
kivant formatumat, ideértve az alkalmazni
kivant technikai eszkoz ¢és mod
megjelolését is,

— rendszeres rendelkezésre bocsatas igény-
1ése esetén az igényelt rendszerességet.
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A kozzétételi egységeért felelés szervezet
munkavallaloja nyilatkozik a Kozadat-felelds
szakértonek, hogy a kérelemben megjelolt
adatok a Tarsasag rendelkezésére allnak-e, és
ujrahasznositas céljara rendelkezésre
bocsathatok-e.

Amennyiben a kérelem nem tartalmazza a ko-
telezo tartalmi elemeket, és a hiany a kérelem
teljesithetéségét akadalyozza, a Kozadat-fele-
16s szakértd a kozzétételi egységért felelds
szervet kozadat munkacsoport tagjaval
egyeztetve a kérelem beérkezését kovetd 5
munkanapon belill az igényl6t a hianyzo
adatok potlasara, pontositasara, - legfeljebb 10
munkanapos hataridé6 megjelolése mellett -
hivja fel, tovabba tajékoztatja az igénylot arrdl,
hogy a kért adatok hianya mellett a kérelem
nem teljesithetd. Amennyiben az igényld a
hidanypotlasi felhivasnak hataridében nem tesz
eleget, a Téarsasag ugy tekinti mintha a
kérelmet az igényld nem nyujtotta volna be.

Ha a kérelemben megjeldlt kozadatokat nem a
Tarsasdg kezeli, és a kérelem alapjan az
igényelt kozadatok kezelésére jogosult
szervezet azonosithatdo, a Kozadat-felelos
szakértd az 1gényld egyidejii értesitése mellett
a kérelmet az igény beérkezését kovetden
azonnal, de legkésdbb 5 munkanapon beliil
tovabbitja a kérelemben megjelolt adatok
kezelésére jogosult szervezet részére.
A Kozadat-felelds szakért6 a hianytalan kérel-
met a kézhezvételt kovetden haladéktalanul
megkiildi a kozzétételi egységért felelds
szervezet kézadat munkacsoport tagjanak, aki
azt eldterjeszti a kozzétételi egységért felelds
szervezet vezetdjének. A vezetd a rendelkezés-
re all6 20 munkanapos hataridé figyelembe-
vételével dont:
— a kérelem részben vagy egészben torténd
teljesithetdségérol;
— a kérelem teljesitésének
feltétekhez kotésérol;
— akérelem elutasitasarol.

tovabbi

Abban az esetben, ha a Tarsasdghoz benyujtott

Ujrahasznositads céljabol torténd adatigény

részben vagy egészben teljesithetd, a kozzé-

tételi egységért felelds szervezet vezetdje:

- az ujrahasznositasi megallapodas
megkotésére vonatkozoan ajanlatot tesz;

— amennyiben a kérelem teljesitését tovabbi
feltétekhez kototte és emiatt indokolt az
altalanos szerzédési feltételektdl eltérd

ujrahasznositdsi megallapodds megkoté-
sére vonatkozoan ajanlatot tesz;

— mivel a Tarsasdg a kezelésében 1évo
kozadatok  Gjrahasznositasra  torténd
rendelkezésre bocsatasaért a Kutv.-ben
foglaltak szerint dijat allapithat meg, ezért
a Kontrolling szervezet bevonasaval
megallapitja a fizetendd dijazas Osszegét,
amely nem haladhatja meg a rendelke-
zésre bocsatott kozadatok gyiijtésének,
eldallitasanak, feldolgozasanak és terjesz-
tésének legfeljebb 5 %-os nyereségha-
nyaddal megndvelt koltségét. A koltségek
megallapitdsanal a Térsasag szamviteli
politikajat kell alapul venni.

Az ujrahasznositasi kérelem targyadban annak

hianytalan kézhezvételét koveté 20 munka-

napon beliil a kozzétételi egységért felelds
szervezet vezetdje érdemben dont, amelyet az
igény terjedelmes vagy Osszetett voltara
tekintettel, egy alkalommal legfeljebb tovabbi

20 munkanappal az igényl6 egyidejli értesitése

mellett meghosszabbithat.

A Térsasag az ujrahasznositasi megallapodas

mindkét fél altal torténd aldirdsanak napjan az

1génylo altal igényelt formatumban, modon és
nyelven az igényld rendelkezésére bocsatja az

adatokat ¢és az igényld személyes adatait a

kérelem teljesitését — vagy ha ez késébb

teljesiil, a megallapitott dijak kifizetését —
kovetden haladéktalanul torli.

A kozzétételi egységért felelds szervezet

vezetdje a kérelmet a kovetkezd esetekben

utasithatja el:

- az igényelt kozadat 1jrahasznositas
céljabol nem bocsathatd rendelkezésre;

- az igényelt kozadat nem all rendelke-
zésére, €s az mas kozfeladatot ellato
szervhez nem tehetd at.

A Tarsasag a Kutv. értelmében nem koteles:

a. kozadat eléallitasara vagy a kérelemnek
megfeleld 4talakitasara, illetve kivonatok
készitésére, ha az aranytalan nehézséggel
— egy egyszeri miveleten talmutato
eréfeszitéssel — jarna;

b. kozadatbol, annak alapjan elemzések,
dokumentumok el6allitasara;

c. kozadatok eldallitasdnak és taroldsanak
folytatasara azzal a céllal, hogy azokat
ujrahasznositds céljabol rendelkezésre
bocsathassa.
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Az elutasitdsrol meghozott dontésrél a
kozzétételi egységért felelds szervezethez
tartozd kozadat munkacsoport tag az igény
kézhezvételétdl szamitott 10 munkanapon
beliil irasban tajékoztatja a Kozadat-felelos
szakértot.

Amennyiben az igényelt kozadat ujrahasz-
nositas céljabol nem bocsathato rendelkezésre,
annak a kérelemnek az elutasitasarol szo6lo
indoklast a Kozadat-felelds szakértd a kozzé-
tételi egységért felelds szervezettel és a Jogi
szervezettel egyeztetve az igény kézhezvételé-
tél szamitott 20 munkanapon belill irdsban
megkiildi az igényld részére.

Az indoklas tartalmazza:

a. az elutasitas indokat,

b. a szerzdi jogi oltalom ald es6 mii vagy
mas, szellemi alkotdshoz fiiz6dd jog altal
védett tartalom, amelyen harmadik
személynek szerzdi jogi jogosultsaga vagy
mas szellemi alkotashoz fiz6d6 joga all
fenn valo hivatkozassal torténd elutasitas
esetén — amennyiben ismert a Térsasag
el6tt —azon jogosult megnevezését, akivel
a kérelemben foglaltak teljesitésére
felhasznalasi szerzodés kotheto,

C. az elutasitassal szemben igénybe vehetd
jogorvoslati  lehetdségekre  vonatkozo
tajekoztatast.

A Kutv. értelmében amennyiben a kozadat

rendelkezésre bocsatasa a Tarsasagnak

— aranytalan nehézséggel, egy egyszerli
miveleten tulmutato erdéfeszitéssel jarna,

— az adat vagy adatszerkezet sériilésével
jérna,

— akdzfeladat ellatasat akadalyozna,

— olyan leir6 adat vagy informacio6 rendelke-
zésre  bocsatasat is  eredményezné,
amelynek nyilvanossagra hozatala, megis-
merhetdvé vagy hozzaférhetdvé tétele
alapvet6 elektronikus informaciobizton-
sagi kovetelmények megsértésével jarna,

a kozadatot elektronikusan, informatikai

eszkozokkel automatikusan feldolgozhato,

nyilt formatumban, a — kdzadathoz kapcsolo-
d6, rendelkezésre 4ll6, az  alapvetd
elektronikus informacidbiztonsagi kovetelmé-
nyek sérelme nélkiil rendelkezésre bocsathato

— leiré adatokkal egyiittesen, a rendelkezésre

allo nyelven kell az igénylé rendelkezésére

bocsatani.

Ha a kozadat rendelkezésre bocsatisa a
fentieknek megfeleléen sem lehetséges, vagy
az aranytalan nehézséggel, egy egyszeru
miveleten tulmutatd erdfeszitéssel vagy a
kozfeladat ellatasanak akadalyoztatasaval
jarna, a kozadatot a rendelkezésre 4allo
formatumban, modon és nyelven kell az
igényld rendelkezésére bocsatani.

4.8 A kotelezoen kozzéteendo kozérdekii —
és kozérdekbdl nyilvanos adatok elektronikus
kozzététele

A Téarsasag a Takarékos tv. 1. § a) pontja
értelmében koztulajdonban 4all6 gazdasagi
tarsasagnak, és ugyanezen § c) pontja alapjan
Adatfeleldsnek mindsiil, ezért az Infotv. IV.
fejezete alapjan a kozadatok tekintetében
elektronikus kozzétételi kotelezettség terheli,
mivel az Adatfeleldsnek a feladatkorébe
tartozd ligyekben kotelessége eldsegiteni és
biztositani a tarsadalom pontos és gyors
tajékoztatast.

A Tarsasag az elektronikus kozzétételi
kotelezettségének a
https://www.mavcsoport.hu/mav-
start/bemutatkozas/kozerdeku-adatok oldalon
tesz eleget azzal, hogy nyilvanossagra hozza az
Infotv. 37.§-ban meghatarozott altalanos
kozzétételi listat.

A kotelezden kozzéteendd kozérdekli adatokat
a Térsasagnak a honlapjan digitalis formaban,
barki szamara, személyazonositas nélkiil,
korlatozastél mentesen, kinyomtathatd ¢és
részleteiben is adatvesztés ¢és adattorzulas
nélkiil kimasolhaté modon, a betekintés, a
letoltés, a nyomtatés, a kimasolas és a halozati
adatatvitel szempontjabdl is dijmentesen
hozzaférhetévé kell tennie.

A kozzétett adatok megismerése személyes
adatok kozléséhez nem kothetd.

A kozadatfelelds-szakértd gondoskodik ezen
Utasitas 4. sz. mellékletének ,,Adatkezelési
tajékoztatb a  MAV-START  Zrt.-hez
benyujtott  kozérdekli  és  kozérdekbol
nyilvanos adatok megismerésére iranyulo
igények teljesitésével kapcsolatos
adatkezeléshez” kozzétételérdl €s frissitésérol.
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4.8.1 Kozzétételi listdak

— A Tarsasag a  tevékenységéhez
kapcsolédoan az Infotv. 1. szamu
mellékletében meghatarozott adatokat
(altalanos kozzétételi lista) kozzéteszi,
amely jelen Utasitas 1. szamt melléklete.

— A Tarsasag vezetdje a Hatdsag vezetdje
véleményének kikérése utan-, valamint
jogszabaly a kozfeladatot ellatd szervre,
azok irdnyitasa, feliigyelete ala tartozé
szervekre vagy azok egy részére kiterjedd
hatallyal tovabbi kotelezden kozzéteendd
adatkort  hatarozhat meg  (egyedi
kozzétételi lista).

4.8.2 A kozadatok elektronikus kozzéte-
telével,  helyesbitésével,  frissitésével és
eltavolitasaval kapcsolatos eljardsrend

A tajékoztatasi kotelezettség az Infotv. 37.§-
ban meghatarozott kozzétételi listakon
szerepld adatok ¢és az 18/2005. (XII. 27.) a
kozzétételi  listdkon  szereplé  adatok
kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintakrél IHM rendelet figyelembe vétele
mellett kiterjed kiilonosen a Térsasag:

— hatéaskorére, illetékességére,

— szervezeti felépitésére,

— szakmai tevékenységére,

— eredményességének értekelésére,

— gazdalkodésara vonatkoz6 adatokra,

— a kozpénzek felhasznalasara és az erre
kotott szerzodésekre,

—  Eurodpai Uniods tamogatasokra.

A kozzétételi egységért felelés szervezet

vezetdje feladatkorében koteles gondoskodni:

— a kozzétételi listakon szereplé adatok
eldallitasardl és hataridore a Kozadat-
felelds részére torténd megkiildéséral,

— a kozzétételre keriild6 adatok pontossa-
garol, szakszerliségérol és aktualitasarol,

— a helyesbitett vagy frissitett adatok
Kozadat-feleldsnek  torténd  tovabbi-
tasarol.

A kozzétételi egységért felelés szervezet

vezetdi a feleldsségi koriikbe tartoz6 adatok

kozzétételével  kapcsolatos  meghatarozott

feladatokat a szervezeti egység kozadat

munkacsoport tag utjan is ellathatjak.

A kozzétételi egységért felelés szervezet

felelés az altala kezelt kozzétételre koteles

adatok hitelességéért ¢és azért, hogy az a
Kozadat-felelGs szakértd részére hataridGben,
megfelel6 formatumban elkiildésre keriiljenek.
A Kozadat-felelds szakért6 felel azért, hogy a
kozzétételi egységért felelds szervezettol
hozza eljuttatott, kozzétételre koteles adat a
beérkezést6l szamitva haladéktalanul a
Marketing ¢és utastdjékoztatdsi szervezet
honlapszerkesztdjéhez  (a  tovabbiakban:
Honlapszerkeszt6) eljusson.

A Honlapszerkeszté felel az  adatok
hataridében a honlapra torténd feltoltéséért,
tovabba az adatok archivalasaért.

A kozzétenni kivant adatokat a kozzétételi
egységért felelds szervezet vezetdje vagy a
Kozadat munkacsoport tag az adatban
bekovetkezett valtozast kovetden elektronikus
uton, kozzétételre alkalmas PDF formatumban
haladéktalanul megkiildi a Kozadat-felelds
szakért6 részére, aki a kozzétételt a
beérkezéstol szamitott 1 munkanapon beliil
megkéri a Honlapszerkeszt6tél. A Kozadat-
felel6s szakértdonek egyértelmiien meg kell
hatarozni a  koOzzétett adatokat, azok
elérhetdségét a honlapon, illetve az adatok
archivalasanak, illetve torlésének sziikséges-
ségét, tovabbd letolthetd, szerkeszthetd
formatumban mellékelnie kell a mindenkor
hatalyos Vezérigazgatoi Utasitis a MAV-
START Zrt. honlapja szerkesztésének, a
szerkesztoség  szervezeti ¢és  milkodési
rendjének szabalyozasarol eldirt
,lgénybejelentd sablon a www.mavcsoport.hu
honlaphoz” cimli dokumentum szerint.

A Honlapszerkeszté minden esetben ellendrzi
az atadott adatok formatum, kiilalak,
megjelenés szerinti alkalmassagat a kozlésre.
Alkalmatlansag esetén irasban jelzi a Kozadat-
felelds szakértonek és a hidnyossagok kikiiszo-
boléséig nem tesz eleget a kozzétételnek. A
Kozadat-felelos szakérté a  kozzétételre
megkiildott adatok alkalmatlansagarol
egyeztet a kozzétételi egységért felelds
szervezet kozadat munkacsoport tagjaval, aki a
leheté legrovidebb 1don belil megkiildi a
Kozadat-felelds szakértd részére a Honlapszer-
keszté altal tamasztott kovetelményeknek
megfeleld adatot.

Kozzétételt kovetben a  Kozadat-felelos
szakértd minden esetben ellenOrzi a kozzétételi
egysegert felelds szervezet altal megkiildott €s
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a kozzétett adatok egyezOségét, majd irasban
tajékoztatja a kozzététel tényerdl a kozzétételi
egységért  felelds szervezet  kozadat
munkacsoport tagjat.

A Kozadat-felelés szakérté gondoskodik a
kapott adatok kozzétételével, helyesbitésével,
frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos
események, idopontnak, valamint az adatk6z16
személy nevének naprakész nyilvantartasarol.

Téves vagy pontatlan adat nem tehetd
elérhetévé a honlapon.

A kozzétett adatok pontatlannd vagy
id6észertitlenné valésa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén a kozzétételi egységért felelds
szervezet eldallitja a helyesbitett vagy frissitett
kozérdekli adatokat tartalmazd kozzétételi
egységeket, és azokat kozzététel céljabol
elektronikus ton tovabbitja a Kozadat-felelds
szakertd részére.

Amennyiben a Kozadat-felelds szakértd a
Tarsasag honlapjan pontatlan, elavult kozérde-
kii adat kozzétételét észleli vagy arrdl tudo-
mast szerez, a tudomadsara jutast kovetden ha-
ladéktalanul egyeztet az adattal kapcsolatban a
kozzétételi egységert felelds szervezettel.

Az adatok archivaldsara vonatkozo eldirast a
kozzétételi lista tartalmazza. Amennyiben a
kozzétételi lista az adat eldzd allapotanak
archivumban tartasat irja eld, az adat frissitése
esetén annak elérhetdvé tétele a megdrzési id6
elteltéig nem sziintethetd meg.

Az archiv adatokat elkiiloniilten kell kezelni.
Az archivumban elérhetd adat elavulésat és az
archivalas idejét egyértelmiien fel kell tiintetni
a honlapon.

A Kozadat-felelds szakértonek a kozzétételi
egysegeért felelds szervezetekkel egytittmiikod-
ve a kozzétételi listdban szerepld adatok
kozzétételével kapcsolatos feleldsségi hatas-
kort minden évben, vagy ha azt a szervezeti
valtozasok indokoltta teszik feliilvizsgalnia és
aktualizélnia kell.

4.8.3 FEgységes elektronikus kézadatkereso
rendszer

Az Infotv. alapjén a Tarsasag a kozadatait a
honlapjan torténd kozzététellel egyidejiileg a
kozzétett informaciokrol leird adatokat tovab-
bitania kell az egységes elektronikus kdzadat-
keresd rendszer felé, amelynek végrehajtasa a
Kozadat-felelds hataskorébe tartozik.

A kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok
elektronikus kozzétételének részletes
szabalyait a kozérdekii ¢és kozérdekbol
nyilvanos adatok elektronikus kozzétételére,
az egységes kozadatkeresd6 rendszerre,
valamint a kdzponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkoz6 részletes
szabalyokrol sz616 305/2005. (XI11. 25.) Korm.
rendelet szabalyozza.

49 A kozérdekii adatok megismerését,
nyilvanossagat korlatozo rendelkezések

4.9.1 Uzleti titok, know-how (védett ismeret)

Nem mindsiil kdzadatnak az az adat, amelyet a
Tarsasag lizleti titoknak mindsitett.

Uzleti titok a gazdasagi tevékenységhez
kapcsolodo, titkos — egészben, vagy elemeinek
Osszességeként nem kozismert vagy az €rintett
gazdasagi tevékenységet végzO személyek
szdmara nem konnyen hozzaférheté —,
ennélfogva vagyoni értékkel birdé olyan tény,
tajékoztatas, egyéb adat és az azokbol késziilt
Osszedllitas, amelynek a titokban tartasa ér-
dekében a titok jogosultja az adott helyzetben
altalaban elvarhat6 magatartast tanusitja.
Védett ismeret (know-how) az tizleti titoknak
mindsiilé, azonositasra alkalmas modon
rogzitett, miiszaki, gazdasagi vagy szervezési
ismeret, megoldas, tapasztalat vagy ezek
Osszeallitasa.

Nem mindsiill azonban iizleti titoknak a
kozponti koltségvetés, illetve az eurdpai unios
tamogatas  felhasznaldsaval, koltségvetést
érintd juttatassal, kedvezménnyel, az allami és
onkormanyzati vagyon kezelésével,
birtoklasaval, hasznalataval, hasznositasaval,
az azzal wvalé rendelkezéssel, annak
megterhelésével, az ilyen vagyont érintd
barmilyen jog megszerzésével kapcsolatos
adat, valamint az az adat, amelynek
Mmegismerését vagy nyilvanossagra hozatalat
kiilon torvény kozérdekbdl elrendeli.

A nyilvanossdgra hozatal azonban nem
eredményezheti az olyan adatokhoz — igy

kiilonosen a védett ismerethez — wvald
hozzéaférést, amelyek megismerése az lzleti
tevékenység végzése szempontjabol

aranytalan sérelmet okozna, feltéve hogy ez
nem akadalyozza meg a kozérdekbdl nyilvanos
adat megismerésének lehetdségét.
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4.9.2 Dontés meghozatalaval kapcsolatos
adatok

A Tarsasag egyes szervezeteinek feladat- és
hataskorbe tartozd dontés meghozatalara
iranyuld eljaras soran készitett vagy rogzitett,
a dontés megalapozasat szolgaldo adat a
keletkezéstdl szamitott tiz évig nem nyilvanos.
Amennyiben jogszabaly a dontés
megalapozasat  szolgaldé  egyes  adatok
megismerhetdségének  korlatozasara ennél
rovidebb id6t hatdroz meg, abban az esetben
azt kell alkalmazni. A hivatkozott adatok
megismerését — az adat megismeréséhez ¢€s a
megismerhetdség kizarasahoz fiz6d6
kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat
keletkezésétol szamitott tiz éven belil) — a
kozzétételi egységért felelds szervezet vagy a
Tarsasag vezetdje jogosult engedélyezni.

A dontés megalapozasat szolgald adat
megismerésére iranyuld igény — az adat
keletkezésétdl szamitott tiz éven belil — a
dontés meghozatalat kovetden akkor utasithato
el, ha az adat tovabbi jovobeli dontés
megalapozéasat is szolgdlja, vagy az adat
megismerése a Tarsasag torvényes miikodési
rendjét vagy feladat- ¢és hataskorének
illetéktelen kiilsé befolyastdl mentes ellatasat,
igy kiilondsen az adatot keletkeztetd
allaspontjanak a dontések eldkészitése soran
torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.

4.9.3 Egyéb nyilvanossagra nem hozhato
adatok

A kozérdekl és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismeréséhez vald jogot — az adatfajtak
meghatarozasdval — torvény honvédelmi
érdekbdl, nemzetbiztonsagi érdekbdl, biincse-
lekmények iildozése vagy megelézése érde-
kében, kornyezet- vagy természetvédelmi
érdekbodl, kozponti pénziigylr vagy deviza-
politikai érdekbdl, kiiliigyi kapcsolatokra,
nemzetkozi szervezetekkel valé kapcsolatokra
tekintettel, bir6sagi vagy kozigazgatasi hatosa-
gi eljarasra tekintettel, a szellemi tulajdonhoz
fiz6do jogra tekintettel korlatozhatja.

A kozérdektli adatok megismerése korlatozhato
unios jogi aktus alapjan az Eurdpai Unid
jelentds pénziigy- vagy gazdasagpolitikai
érdekére tekintettel, beleértve a monetaris, a
koltségvetési és az adopolitikai érdeket is.

A Tarsasag tlizleti tevékenységével kapcsolatos
azon adata, amelynek madas 4&ltal torténd
megszerzése vagy nyilvanossagra hozatala a
Tarsasag versenytarsat lizleti tevékenysége
szempontjabol indokolatlan elényhoz juttatna.
Olyan személyes adat, illetve a Tarsasaggal
kapcsolatban 4ll6 jogi személyek, jogi
személyiség nélkiili szervezetek olyan adata,
amely nem mindsil kozérdekii  vagy
kozérdekbdl nyilvanos adatnak.

A Tarsasdg gazdalkodasanak célszertiségét,
eredményességét, valamint torvényességét
érintd ellendrzések lefolytatdsara  kiilon
torvényben meghatarozott szervek jogosultak
¢s nem az Infotv. szerinti adatigényld. Nem
tagadhatdé meg ugyanakkor az adatigénylés
teljesitése arra valo hivatkozassal, hogy az a
kozfeladatot ellatd szerv gazdalkodasanak
atfogd, szamlaszintl, illetve tételes ellendr-
zésére iranyul. Erre vald hivatkozdssal az
adatkezel6 az adatigénylést az igénylés targyat
képezd irat masolata helyett a jogviszony
alanyainak, a jogviszony tipusanak, a
jogviszony targyanak, a szolgaltatds ¢és
ellenszolgaltatdas mértékének ¢és teljesitése
1d6pontjanak megjelolesével is teljesitheti.

410 A kozérdekii- vagy  kizérdekbdl
nyilvanos adatigénnyel kapcsolatos személyes
adatok kezelése

Az elektronikusan kozzétett kdzérdekii adatok
megismerését regisztraciohoz, személyazono-
sit6 adatok kozléséhez a Tarsasag nem kotheti.
Az egyedi, eseti kozérdekii adatigénylés soran
személyes adat csak annyiban kezelhetd,
amennyiben az  adatkezelés  céljdhoz
elengedhetetleniil sziikséges, a személyes
adatokat ezt kdvetden haladéktalanul tordlni
kell, amely a kdzadat igény teljesitésében részt
vevld szervezeti egységek munkavallaloinak
felelossége.

Az adatigénylé személyes adatai csak
annyiban kezelhetk, amennyiben az az igény
teljesitéséhez, az igénynek az Infotv. 29. § (1a)
bekezdésében meghatarozott szempont alapjan
valé vizsgalatdhoz — azonos igényld altal,
azonos adatkdrre iranyuld igénylés 1 éven
beliili benyujtdsa —, illetve az igény
teljesitéséért  megallapitott  koltségtérités
megfizetéséhez elengedhetetleniil sziikséges.
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Az adatigénylé személyes adatait a Kozadat-
felelds akkor tovabbithatja, ha ahhoz az
igényld egyértelmiien hozzajarult. A Kozadat-
felelés szakértd gondoskodik az igényld
irasbeli  hozzajaruldsanak  beszerzésérol,
azonban ha nem jarult hozza, akkor
gondoskodik arr6l, hogy az {igy iratainak
tovabbitdsa soran a személyes adatok
azonosithatatlanok legyenek.

4.11 Egyéb feladatok
4.11.1 Jelentes készitése

4.11.1.1 Vezérigazgato részére

A Kozadat-felelds féléves és éves dsszefoglald
jelentést készit a Tarsasag Vezérigazgatdja
részére, amelyben tajékoztatdst nyajt a
Tarsasaghoz beérkezett kozérdekli
adatigények szamdardl, teljesitésérdl, az
elutasitott adatigények targyarol és az
elutasitds indokardl, a folyamatban 1évo
Hatosagi vizsgalatokrol, a honlapon kozzétett
kozérdekli adatok targyarol és a kozzététel
gyakorisdgarol. A jelentésnek tartalmaznia
kell a kozérdekii- és a kozérdekbdl nyilvanos
adattokkal kapcsolatos minden, az adott
idészakra vonatkozo relevans eseményeket,
tevékenységeket. A jelentések elkészitéséért a
Kozadat-felelds felel, amelyet jovahagydsra
megkiild a Tarsasag Biztonsagi igazgatdja
részére. A féléves jelentést minden év julius
15-ig, az éves jelentést a targyévet kovetd
januar 15-ig a Biztonsagi igazgatd megkiildi a
Tarsasag Vezérigazgatdja részére.

4.11.1.2 Hatosag részére

A Kozadat-felelos az elutasitott kérelmekrol,
valamint az elutasitasok indokair6l
nyilvantartast vezet, és az abban foglaltakrol az
Infotv. 30.§ (3) bekezdése értelmében a
targyévet kovetd év januar 31-ig tajékoztatja a
Hatosagot. A jelentés elkészitését a Kozadat-
felelds végzi, melyet megkiild a Biztonsagi
igazgatd, majd a Tarsasag Vezérigazgatdja
részére jovahagyasra. A Hatosag tajékoztatasa
a Tarsasag Vezérigazgatdjanak feleldssége.

4.11.2 Kézadat Munkacsoport

A Kozadat Munkacsoport a Tarsasag kozzété-
teli egységért felelos szervezeti egységeinek
munkatarsaibdl all. A munkacsoport tagot a
kozzétételi egységért felelds szervezet vezetd-
je delegélja a Biztonsagi igazgato felkérésére.

Minden szervezeti egység vezetdje egy
munkacsoport tagot delegéal, aki megfeleld
szakmai tudassal és tapasztalattal bir, valamint
j6  kommunikacidés és problémamegoldo
készséggel rendelkezik. A Kozadat-felelds €s a
Kozadat-felelds szakért6 a kdzérdekli adatokat
érinté kérdésekkel kapcsolatban a munka-
csoport tagok rendelkezésére all, tajékoztatast
¢s szakmai segitséget nyujt résziikre. A Koz-
adat Munkacsoport részére a Kozadat-felelds
minden évben legalabb egy alkalommal
Osszevont értekezletet tart. Amennyiben a
kozzétételi egység vezetdje ugy itéli meg, hogy
mas munkacsoport tagot delegal, tigy a régi
munkacsoporttag megbizdsit visszavonja,
majd a kijel6li az uj munkacsoport tagot, akit
megbiz a feladat ellatasaval.

4.11.3 Oktatads

A Kozadat-felelos szakértd legalabb évente
egy alkalommal 45 perces oktatést tart a Tarsa-
sag Ugyfélszolgalati munkatarsai részére.

A Kozadat-felelds szakértd rendszeresen
frissiti, aktualizdlja az 0 K6zadat Munkacso-
port tagok részére elkészitett oktatasi anyagot.
A Kozadat-felelos  szakértd  elkésziti,
aktualizalja a kozérdekii adatokkal kapcsolatos
e-learning tananyagot.

4.11.4 Nyilvantartas vezetése a teljesitett és az
elutasitott adatigényekrol illetve a honlapon
kozzétett dltalanos kozzétételi listdrol

Az egyedi adatigénylésekrol a Kozadat-felelds
szakértd nyilvantartast vezet, amely tartalmaz-
za az lugyirat iktatoszamat, az adatigénylés
beérkezésének és teljesitésének idOpontjat, az
adatigényl6 nevét, elérhetségét, az igényelt
kozérdekli adat megnevezését, a kozzétételi
egysegeért felelds szervezet nevét, a valasz tel-
jesitésére vonatkozo informaciokat (pl. teljesi-
tett, részben teljesitett vagy elutasitott), eluta-
sitas esetén annak indokat. Ha a térvény maés-
ként nem rendelkezik, az adatigénylé szemé-
lyes adatai csak annyiban kezelhetk, ameny-
nyiben az az igény teljesitéséhez sziikséges.

A Kozadat-felelés szakérté a honlapon
kozzétett altalanos kozzétételi lista adatainak
modositasarol nyilvantartast vezet. A nyilvan-
tartas tartalmazza a kozzétett adat megneve-
z¢€sét, a kozzétételi egységért felelds szervezet
nevét, a beérkezés és a kozzététel datumat.

A Kozadat-felelds szakértd gondoskodik a
nyilvantartasok megsemmisités, illetéktelen
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személyek altali modositas, az egyes bejegyzé-
sek torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvaltoztatasa elleni védelemrdl. Biztositja,
hogy a nyilvantartashoz csak az arra feljogosi-
tott személyek férhessenek hozza, a nyilvan-
tartasrol biztonsagi masolatot készit. A Koz-
adat-felelGs szakértd az altala vezetett nyilvan-
tartasok alapjan az el6z6 év kozérdeki adatigé-
nyek teljesitésére és a kdzzététel targyara, gya-
korisagara vonatkozoan statisztikat készit €s
kérésre a Tarsasag vezetdinek rendelkezésére
bocsatja.

5.0 HIVATKOZASOK, MODOSITASOK
HATALYON KIiVUL HELYEZESEK,
RENDELKEZESEK

5.1 Hivatkozdsok

— Az Europai Parlament és a Tanacs (EU)
2016/679 Rendelete a természetes szemé-
lyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténd védelmérdl és az
ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint
a 95/46/EK iranyelv hatdlyon kiviil helye-
z¢€sérol (altalanos adatvédelmi rendelet
vagy GDPR)

— Magyarorszag Alaptorvénye

— 2011. évi CXII. torvény az informacids
onrendelkezési jogrol és az
informacidszabadsagrol (Infotv.)

— 2009. évi CXXIL torvény a koztulajdon-
ban allo gazdasagi tarsasagok takaré-
kosabb muikodésérdl (Takarékos tv.)

— 2012. ¢évi LXIIIL. torvény a kozadatok
Ujrahasznositasarol (Kutv.)

— 2018. évi LIV. torvény az lizleti titokrol

— 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a
kozérdekli adatok elektronikus kozzététe-
lére, az egységes kozadatkeresd rend-
szerre, valamint a kozponti jegyzék adat-
tartalmara, az adatintegracidra vonatkozo
részletes szabalyokrol

— 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet a
kozérdekli adat iranti igény teljesitéséért
megallapithatd koltségtérités mértekérol

— 18/2005 (XII. 27.) IHM rendelet a kozzé-
tételi listdkon szerepld adatok kozzé-
tételehez sziikséges kozzétételi mintakrol

5.2 Hatdlyon kiviil helyezések

Az Utasitas hatdlyba 1épésével egyidejileg
hatalyat veszti a 26/2014. (II. 12. MAV-
START Ert. 9.) sz. vezérigazgatoi utasitas a
MAV-START Zrt. kozérdekii és kozérdekbdl
nyilvanos  adatairol  valé  t4jékoztatas
szabalyzatarol.

53 MAV  Szolgdltaté
tajékoztatisa

A normativ utasitast tartalmazé6 MAV-START
Ertesitst a MAV Szolgéltaté Koézpont Zrt.
részére meg kell kiildeni/nem kell megkiildeni.

Kozpont  Zrt.

6.0 HATALYBA LEPTETES

A jelen Utasitas a MAV-START Ertesitében
torténd kozzététele napjat kovetd napon 1ép
hatalyba.

7.0 MELLEKLETEK
1.sz. Altalanos kozzétételi lista

2.sz. Igénybejelentd lap a MAV-START
Zrt. kezelésében 1évé kozérdekii vagy
kozérdekbdl nyilvanos adat megismeréséhez

3.sz. Igénybejelentd lap a MAV-START
Zrt. kezelésében 1évé kozérdekli vagy
kozérdekbol nyilvanos adat ujra
felhasznalasara iranyul6 kérelem rogzitéséhez

4.sz. Adatkezelési tajékoztatd a MAV-
START Zrt.-hez benyujtott kozérdekli és
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyuld igények teljesitésével kapcsolatos
adatkezeléshez

5.sz. Nyilatkozat a kozérdekii adatigénnyel
kapcsolatos betekintés illetve a kozérdekil
adatok masolatanak kézhezvételének tényérol

6.sz. Adatlap a MAV-START  Zrt.
kezelésében levd kozérdekll vagy kozérdekbdl
nyilvanos adat megismerésével kapcsolatos
koltségtérités megfizetésének teljesitéséhez

7.sz. Megbizolevél a kozadat munkacsoport
tagsagra

Kerékgyarto Jozsef s.K.

—  43/2015. (IX. 30. MAV-START Ert. 39.) vezérigazgaté
sz. vezérigazgatéi utasitdés a MAV-
START Zrt. honlapja szerkesztésének, a
szerkesztOség szervezeti ¢és mikodési
rendjének szabalyozéasarol
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1. sz. melléklet

Altalanos kozzétételi lista

2011. évi CXII. torvény az informacios onrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol 35.
§ (4) Az elektronikusan kozzétett adatok - ha e torvény vagy mas jogszabaly eltéréen nem
rendelkezik - a honlaprol nem tavolithatoak el.

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Felelos szervezeti

egység

Frissités gyakorisaga

Megorzés

A kozfeladatot ellatd  szerv
hivatalos neve, székhelye, postai
cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
ugyfélszolgalatanak elérhet6ségei

Jog,
Mikodésfeliigyelet

Kabinet,

A valtozasokat kGvetden
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A kozfeladatot ellato  szerv
szervezeti felépitése szervezeti
egységek megjeldlésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

Humaner6forras
Igazgatosag

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendo

A kozfeladatot ellatdé  szerv
vezetdinek és az egyes szervezeti
egységek vezetdinek neve,
beosztasa, elérhetdsége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus
levélcime)

Humaner6forras
Igazgatosag

A valtozasokat kGvetden
azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

A szervezeten Dbelill illetékes
ugyfélkapcsolati  vezetd neve,
elérhetésége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus
levélcime) és az {ligyfélfogadasi
rend

Mikodésfeliigyelet

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot
torlend6

A kozfeladatot ellatd  szerv
tobbségi tulajdonaban allo, illetve
részvételével mikodd gazdalkodod
szervezet neve, székhelye,
elérhetésége (postai cime, telefon-
és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore,
képviseldjének neve, a kozfeladatot
ellato szerv  részesedésének
mértéke

Kabinet

A valtozasokat kGvetden
azonnal

Az eloz6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatod szerv felettes,
illetve  feliigyeleti  szervének,
hatosagi dontései tekintetében a
fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a
kozfeladatot ellatd szerv felett
torvényesseégi ellendrzést gyakorlod
szervnek az 1. pontban
meghatarozott adatai

Jog

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

5.szam Budapest, 2021. marcius 16.
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1. sz. melléklet

I1. Tevékenységre, mikodésre vonatkozo adatok

Felelos szervezeti

szabalyzat vagy Tlgyrend, az
adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabalyzat hatidlyos és teljes
szdvege

Adat . Frissités gyakorisaga| Megorzés
egység

A kozfeladatot ellatdé  szerv
feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét meghatarozo, a
szervre onatkozo alapvetd w s
.j szabal 01 Z képz\']o : Az el6z6 allapot
108 YOk, . 408 Jog, Humaénerdforras | A valtozasokat kovetden | 1 évig
szervezetszabalyozo eszkozok, - . .

. c o | Igazgatdsag, Kabinet azonnal archivumban
valamint a szervezeti és miikodési tartésaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal

nyujtott vagy koltségvetésébol
finanszirozott ~ kozszolgaltatasok
megnevezese, tartalma, a
kozszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a
kozszolgaltatasért fizetendd  dij
meértéke, az abbol adott
kedvezmények

Kabinet,
Igazgatosag

Ertékesitési

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal
fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leird adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja, id6tartama, az érintettek
kore, az adatok forrasa, kérddives
adatfelvétel esetén a Kkit6ltendd

kérdoiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentend6
nyilvantartasoknak az e torvény
szerinti  azonositd  adatai; a

kozfeladatot ellatdo szerv altal -
alaptevékenysége  keretében -
gyujtott és feldolgozott adatok

Informatika,
Igazgatosag

Biztonsagi

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eloz6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

fajtdi, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

A kozfeladatot ellato  szerv
nyilvanos kiadvanyainak cime,

témaja, a hozzaférés modja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a
koltségtérités mértéke

Ertékesitési Igazgatosag

Negyedévente

Az el6z6 allapot
1 évig
archivumban
tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal

Legalabb 1 évig

5.szam Budapest, 2021. marcius 16.

kozzétett hirdetmények, | Kommunikacio Folyamatosan archivumban
koézlemények tartasaval
A kozfeladatot ellatd szerv altal Az el6z allz?pgt
./ s o Az a szervezet ahol a 1 évig
kiirt palyazatok szakmai leirasa,| ,; , oy < Folyamatosan ,

L . palyazat kiirasra kertil archivumban
azok eredményei €s indokolasuk ‘o

tartasdval
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Felelos szervezeti

megismerésére iranyuld igények
intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve,

Adat . Frissités gyakorisaga Megorzés
egység
A kozfeladatot ellatd szervnél y g
, , , C e, 1. | Az elézd allapot
végzett alaptevékenységgel , A vizsgalatrol  sz616 L
e Az a szervezet amelynél az | . . . AR évig
kapcsolatos vizsgélatok, o sk g . jelentés  megismerését .
o . ellendrzést végezték e n . archivumban
ellendrzések nyilvanos kovetden haladéktalanul L
1 res tartasaval
megallapitasai
A kozérdeki adatok

Az el6z6 allapot

szerz6do fél

1étrejott

. . e ta Biztonsagi I tosé N cvent .. .
elérhetésége, s ahol kijelolésre lztonsagl lgazgatosag cgyedévente torlendd
keriil, az adatvédelmi felelGs, vagy
az informacios jogokkal foglalkozd
személy neve
A kozfeladatot ellatdé  szerv P
. " , Az el6zd allapot
tevékenységére vonatkozd, 1 &vi
jogszabalyon alapul6 statisztikai | Gazdasagi i Igazgatosag Negyedévente . £
e S archivumban
adatgyiijtés eredményei, iddbeli L
. , tartasaval
valtozasuk
A kozérdeki adatokkal kapcsolatos Az eldéz6 allapot
kotelezo statisztikai | . L - , 1 évig
adatszolgaltatas  adott  szervre Biztonsagl Igazgatosag Negyedévente archivumban
vonatkoz6 adatai tartasaval
Azon kozérdeki adatok | Az a szervezet ahol a W n
‘s - s s . Az el6zd allapot
hasznositasara iranyulo | kozérdekii adatok 1 &vi
szerzodések listaja, amelyekben a | hasznositasaval Negyedévente , &
R g . 1 archivumban
kozfeladatot ellatd szerv az egyik | kapcsolatos szerzO0dés tartédsaval

A kozfeladatot ellatd  szerv

Az a szervezet ahol a

Az eloz6 allapot

kozzétételi lista

azonnal

kezelésében 1évo kozérdekii adatok | kozérdeki adatok , . - o
12 s cso A valtozasokat kdvetden | 1 évig
felhasznalasara, hasznositasara | hasznositasaval ,
L o s .« 1. |azonnal archivumban
vonatkozé  altalanos  szerzddési | kapcsolatos szerz6dés .
, e tartasaval
feltételek 1étrejott
A kozfeladatot ellatd  szervre , , R PP
, s g o L. - A valtozasokat kovetden | Az el6zd allapot
vonatkozd  kiilonos ¢és egyedi | Biztonsagi Igazgatosag

torlendo

A kozfeladatot ellatdo szerv
kezelésében levo, a kozadatok
ujrahasznositasarol sz0lo
torvény szerint ujrahasznositas
céljara  elérhetd  kulturalis
kozadatok listdja a
rendelkezésre all6 formatumok
megjelolésével, valamint a
kozfeladatot ellatod szerv
kezelésében levo, a kozadatok
ujrahasznositasarol sz0lo
torvény szerint
ujrahasznosithato kozadat
tipusokrol valo tajékoztatds, a
rendelkezésre 4ll6 formatumok
megjeldlésével

A kozadat
ujrahasznositasaban
érintett szervezet
vezetdje

A valtozasokat koveto
15 napon beliil

"o

Az el6z6
allapot 1 évig
archivumban
tartasaval

5.szam Budapest, 2021. marcius 16.
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Felelos szervezeti

fizetend6 dijak altalanos jegyzéke,
a dijszamitas alapjat képezd
tényezokkel egylittesen

érintett szervezet vezetdje

15 napon beliil

Adat , Frissités gyakorisaga Megorzés
egyseg
A 19. sor szerinti kozadatok és
kulturalis kbézadatok .
. s | A kozadat s N P
ujrahasznositasara vonatkozo |, . ‘s A valtozasokat kovetd | Az elézd allapot
e 1 P , ujrahasznositasaban . N ,,
altalanos  szerz6dési  feltételek | ,°. 15 napon beliil torlendd
. . | erintett szervezet vezetoje
elektronikusan szerkeszthetd
valtozata
A 19. sor szerinti kozadatok és
kulturalis kbézadatok
Ujrahasznositas céljabol torténd | A kozadat s N w2
! . ) TR s A valtozasokat kovetd | Az elézd allapot
rendelkezésre bocsatasaért | ijrahasznositasdban

torlend®

A kozadatok tjrahasznositasarol
sz016 torvény szerinti jogorvoslati

Biztonsagi Igazgatosag

A valtozasokat kovetd

Az el6z6 allapot

ujrahasznositasarol szolo torvény
szerint kotott kizardlagos jogot
biztositd megallapodasok szerz6dod
feleinek megjelolése, a
kizarolagossag id6tartamanak,
targyanak, valamint a
megallapodas egyéb  lényeges
elemeinek megjelolése

A kozadat
ujrahasznositasaban
érintett szervezet vezetdje

A valtozasokat koveto
15 napon beliil

tdjékoztatas 15 napon beliil torlendd
A kozfeladatot ellaté szerv altal
megkotott, a kbézadatok

Az eldéz6 allapot
torlend6

A kozadatok tjrahasznositasarol
sz016  torvény  szerinti azon
jogszabaly, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkoz,
kozszolgaltatasi  szerz6dés vagy
mas  kotelez6  erdvel  bird
dokumentum (vagy az annak
elérhetéségére mutatd hivatkozas),
amely az ujrahasznositas céljabol
rendelkezésre bocsathatd kozadat
gyljtésével, eléallitasaval,
feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefiiggd  koltségek  jelentds
részének sajat bevételbol valod
fedezését irja elo a kozfeladatot
ellato szerv részére

Biztonsagi Igazgatdsag

A valtozasokat kovetd
15 napon beliil

Az el6z6 allapot
torlend6

5.szam Budapest, 2021. marcius 16.
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II1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Felelos szervezeti
egység

Frissités gyakorisaga

Megorzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves
koltségvetése, szamviteli torvény
szerint beszamoloja vagy éves
koltségvetés beszamoloja

Gazdasagi Igazgatosag

A valtozasokat kovetden
azonnal

A kozzétételt
kovetd 10 evig

tovabba a tamogatasi program
megvalositasi helyére
vonatkozé adatok, kivéve, ha a
kozzététel elott a koltségvetési
tamogatast visszavonjak vagy
arrol a kedvezményezett lemond

hatvanadik napig

A kozfeladatot ellatd szervnél

foglalkoztatottak  1étszdmara ¢€s

személyi juttatisaira vonatkozo A kiilon

Osszesitett adatok, illetve jogszabalyban

Osszesitve a vezetdk ¢és vezetd snerdfortd meghatarozott

tisztségviselok illetménye, | Lumaneroforras Negyedévente ideig, de legalabb
. . Igazgatosag . .

munkabére, és rendszeres 1 évig

juttatasai, valamint koltségtéritése, archivumban

az egy¢b alkalmazottaknak nyujtott tartasaval

juttatasok  fajtaja és mértéke

Osszesitve

A kozfeladatot ellato szerv altal

nyujtott, az 4llamhéztartasrol

sz010 torvény szerinti

koltségvetési tamogatasok

kegvezmir,lyezrelt.tjrelne.l.( nevere, A dontés A Kbt

a tamogatds céljdra, Osszegere, |, . meghozatalat kovetd 0zzététe

kovetd 5 évig

5.szam Budapest, 2021. marcius 16.
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Felelds szervezeti
egység

Frissités gyakorisaga

Megorzés

Adat
Az allamhaztartdas pénzeszkozei
felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartozo

vagyonnal torténé gazdalkodassal
Osszefliggd, otmillio forintot elérd
vagy azt meghalado értékil

arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas
megrendelésre,
vagyonértékesitésre,

vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni ¢értékii jog atadasara,
valamint  koncesszioba adasra
vonatkozd szerzodések
megnevezése (tipusa), targya, a
szerzOdést koto felek neve, a
szerzOdés értéke, hatarozott idore
kotott szerzodés esetében annak
id6tartama, valamint az emlitett
adatok valtozasai, a védelmi és
biztonsagi célu beszerzések adatai
és a mindsitett adatok,tovabba a
Kbt. 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinti beszerzések, és az azok
eredményeként kotott szerzodések
adatai kivételével A szerzddés
értéke alatt a szerzOdés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi add
nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes iligylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti
értéke koziil a magasabb Gsszeget
kell ~figyelembe wvenni. Az

id6szakonként visszatéré - egy
évnél hosszabb id6tartamra kotott -
szerzOdéseknél az érték

kiszamitasakor az ellenszolgaltatas
egy évre szamitott Osszegét kell
alapul venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerzodo féllel
kotott azonos targyu szerzédések
értékét egybe kell szamitani.

Szerz0déskotd Szervezet,
MAV SZK Menedzsment
tamogatas és ligyvitel

A dontés meghozatalat
kdvetd hatvanadik napig

A kozzétételt
kovetd 5 évig

5.szam Budapest, 2021. marcius 16.
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Felelos szervezeti

5.szam Budapest, 2021. marcius 16.

Adat A Frissités gyakorisaga| Megorzés
egység
A kozfeladatot ellatdé szerv Aaltal
nem alapfeladatai ellatasara (igy
kiilondsen egyesiilet tamogatasara,
foglalkoztatottai ~ szakmai  és A kiilon
munkavallaléi  érdek-képviseleti jogszabalyban
szervei szamara, foglalkoztatottjai, meghatarozott
ellatottjai  oktatasi,  kulturalis, | Kabinet Negyedévente ideig, de legalabb
szocialis és sporttevékenységet 1 évig
segitdé szervezet tamogatasara, archivumban
alapitvanyok altal ellatott tartasaval
feladatokkal Osszefliggd
kifizetésre)  forditott,  Otmillid
forintot meghalado6 kifizetések
Projekttamogatas és
o o o folr}/ama.tmenedzsment, Legaldbb 1 évig
Az Eurdépai Unié tamogatasaval | Miiszaki . .
s e , L . Negyedévente archivumban
megvalosul6 fejlesztések leirasa. | Projektmenedzsment, tartasaval
MAV SZK Menedzsment
tamogatas és ligyvitel
Az Eurdpai Uni6é tamogatasaval
megvalosuld fejlesztésekre | Kabinet
vonatkoz6 szerzédések
Kozbes%erzem ’mformamol.(’ (éves N o Legaldbb 1 évig
terv, Osszegzés az ajanlatok | Beszerzési  Igazgatosag, . .
D i1a g e . Negyedévente archivumban
elbiralasarol, a megkotott | Kabinet ‘o
1 . tartasaval
szerz6désekrol)
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Beérkezés datuma: ............ (7 . (ho) .......... (nap)

Iktatoszam: ..................
(MAV-START Zrt. tolti ki)

Igénybejelento lap

a MAV-START Zrt. kezelésében 16v6 kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat
megismeréséhez
I. Adatigénylé személy neve:

(Nem természetes személy esetén annak megnevezése.)

Il. Az igényelt kozérdekii adat(ok) megjelolése:

(Kérjiik, térekedjen az igényelt adat minél pontosabb megfogalmazasara.)

I11. Az adatszolgaltatas valasztott modja:
(Kérjiik, a megfelel6 valaszt X-el jelolje.)

[ TIrasban személyes atvétellel: (kerjiik, adja meg e-mail - vagy levelezési cimét a személyes dtvétel részleteinek pontositdsa
céljabol.)

[1 Elektronikus adathordozon személyes atvétellel (kerjiik alahtzni: CD, DVD, egyéb ..............ooooovcrvrrcl)
(Kérjiik, adja meg e-mail - vagy levelezési cimét a személyes atvétel részleteinek pontositasa céljabol.)

[1 Elektronikus adathordozon postai uton (kérjiik alahtzni: CD, DVD, egyéb ...............commmricrrn.s)

(Kérjiik, adja meg levelezési cimét.)

Téjékoztatjuk, hogy az igénylés soran rendelkezésiinkre bocsatott személyes adatokat kizardlag a szoban forgd igény teljesitésével kapcsolatban
hasznaljuk fel, és az adatigény teljesitését kovetd 1 évig kezeljiik.

A MAV-START Zrt.-hez benyujtott kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésével kapcsolatos
Adatkezelési tajékoztatot a https://www.mavcsoport.hu/mav-start/bemutatkozas/kozerdeku-adatok-igenylese oldalon tekintheti meg.
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Beérkezés datuma: ............ (7 . (ho) .......... (nap)

Iktatoszam: ..................
(MAV-START Zrt. tolti ki)

Igénybejelento lap
a MAV-START Zrt. kezelésében 1évé kozadat jrafelhasznalasara iranyulé kérelem
rogzitéséhez

. Adatigénylo személy neve, lakcime, telefonszama, e-mail cime:

(Nem természetes személy esetén annak megnevezése.)

Il1. Az ujrahasznositas céljara igényelt kozérdekii adat(ok) pontos megjelolése:
(Kérjiik, torekedjen az igényelt adat minél pontosabb megfogalmazasara.)

I11. Az adatszolgaltatas valasztott modja:
(Kérjiik, a megfelel6 valaszt X-el jelolje.)

[0 Irasban személyes atvétellel: (Kérjiik, adja meg e-mail - vagy levelezési cimét a személyes atvétel részleteinek pontositasa
céljabol.)

[0 Elektronikus adathordozon személyes atvétellel (kerjiik alahtzni: CD, DVD, egyéb ..............oooroevcecnl)
(Kérjiik, adja meg e-mail - vagy levelezési cimét a személyes atvétel részleteinek pontositasa céljabol.)

[1 Elektronikus adathordozon postai iton (kérjiik alahizni: CD, DVD, egyéb ...............ccoooveroercs)

(Kérjiik, adja meg levelezési cimét.)
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IV. Az ujrahasznositas céljara igényelt kozadat kivant formatuma:
(Kérjiik, adja meg az alkalmazni kivant technikai eszkdz és mod megjelolését is)

V. Az tjrahasznositas céljara igényelt kozadat rendelkezésre bocsatasanak rendszeressége:

Egyszeri
Heti
Havi
Féléves

Eves

O O 0O 0o 0o o0&

Egyéb:

[ A megjelolt kozérdekii adatokat kifejezetten ujrahasznositas céljara kérem.

Kelt:

Adatigényl0 alairasa

Téjékoztatjuk, hogy az igénylés soran rendelkezésiinkre bocsatott személyes adatokat kizardlag a szoban forgd igény teljesitésével kapcsolatban
hasznaljuk fel, és az adatigény teljesitését kovetd 1 évig kezeljiik.

A MAV-START Zrt.-hez benyujtott kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésével kapcsolatos
Adatkezelési tajékoztatot a https://www.mavcsoport.hu/mav-start/bemutatkozas/kozerdeku-adatok-igenylese oldalon tekintheti meg.
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Adatkezelési tajékoztato
a MAV-START Zrt.-hez benyijtott kézérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok
megismerésére iranyulo igények teljesitésével kapcsolatos
adatkezeléshez

Az adatkezel6 megnevezése

Név:

MAV-START Vastti Személyszallito Zartkortien Mikodé Részvénytarsasag  (a

tovabbiakban: Tarsasag)

Székhely: 1087 Budapest, Konyves Kalman krt. 54-60.
Cégjegyzékszam: Cg. 01-10-045551

A bejegyz0 birdsag megnevezése: Fovarosi Torvényszék Cégbirosaga
Adodszam: 13834492-2-44

E-mail: kozadat@mav-start.hu
Adatvédelmi tisztvisel6 elérhetésége
E-mail: adatvedelem@mav-start.hu

Az adatkezelés célja, jogalapja, kezelt adatok kore és a tarolas idotartama:

Az adatkezelés célja: a kozérdekli és kozérdekbol nyilvanos adatok megismerése iranti
kérelmek teljesitéséhez sziikséges személyes adatok kezelése, az egy éven beliil ismétlodo
azonos targykorben, azonos adatigényl6tél érkezd kérések azonositasa, esetleges
koltségtérités megallapitasa és teljesitésének dokumentaldsa, valamint az informacids
onrendelkezési jogrol és az informdacioszabadsagrol szold 2011. évi CXII. torvény (a
tovabbiakban: Infotv.) 30. § (3) bekezdése szerint elutasitott, illetve részben elutasitott
adatigénylésekre vonatkozo kérelmekrdl, az elutasitasuk indokair6l nyilvantartas vezetése.
Az adatkezelés jogalapja: az altalanos adatvédelmi rendelet (a tovabbiakban: GDPR) 6. cikk
(1) bekezdés e) pontja alapjan az adatkezelés a Tarsasag, mint kozfeladatot ellatd szerv az
Infotv. 26. § (1) bekezdésében meghatarozott kozfeladatanak végrehajtasahoz sziikséges.

A Tarsasag az Infotv. 29. § (1) bekezdés szerint a kozérdekli adat megismerésére irdnyuld
igény legfeljebb 15 napon beliil torténd teljesitése érdekében a 29. § (1b) bekezdés szerinti
név ¢s elérhetdségi adatokat kezeli.

Az Infotv. 30. § (3) bekezdés mésodik mondata az adatkezeld kotelezd feladatava teszi, hogy
az elutasitott, kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmekrdl, valamint az elutasitasok
indokairol az adatkezeld nyilvantartast vezessen.

A kezelt adatok kore: az igényld neve, értesitési cime (postacim/e-mail cim), a benyujtott
adatigénylés adatkore, illetve arra vonatkozé informacio, hogy a Tarsasag elutasitotta-e az
adatigénylést, ha igen, milyen indokkal, az adatigény iktatészama. Az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott koltségtéritéshez: név/megnevezés, cim/székhely, addazonositd
jel/adészam, bankszamlaszam.

Az adatkezelés idétartama: Az Infotv. 28. § (2) bekezdése és 29. § (1a) bekezdése alapjan a
Tarsasaghoz beérkezett adatigénylések adatait a benyujtasuktol szamitott 1 évig kezeli a
Tarsasag. Koltségtérités esetén a szamvitelrdl szo6lo 2000. évi C. torvény 169. § (1)-(2)
bekezdése szerint a Tarsasag az adatfelvételtdl szamitott 8 évig tarolja a koltségtéritéssel
kapcsolatos adatokat.

A személyes adatok forrasa

Az eljaras soran kezelt személyes adatok kizardlag az adatigényl6tdl juthatnak a Tarsasag
tudomasara.
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A kezelt adatok kore, amennyiben azokat nem az érintett bocsatotta a Tarsasag rendelkezésére
A Téarsasag a kozérdeki adatok és a kozérdekbdl nyilvanos adatok igénylésére iranyul6 eljaras
soran nem kezel olyan személyes adatokat, melyeket nem az adatigényld bocsatott a Tarsasag,
mint adatkezeld rendelkezésére.

Adatfeldolgozé igénybevételérol szolo tajékoztatas:
Szolgaltatdi szerzédés alapjan: MAV  Szolgaltato Kozpont Zartkorfien Miikodd
Részvénytarsasag
Székhely: 1087 Budapest, Konyves Kalman korat 54-60.
Cégjegyzékszam: Cg. 01-10-045838
A bejegyz06 birdsag megnevezése: Fovarosi Torvényszek Cégbirdsaga
Adodszam: 14130179-2-44
E-mail: helpdesk@mav-szk.hu

Adattarolas helye: 1012 Budapest, Krisztina krt. 37/A,

1087 Budapest, Konyves Kalman korat 54-60.
Az Adatfeldolgoz6 a 3. pont szerint kezelt adatokat a 3. pontban megjelolt ideig kezeli, és a
Tarsasaggal megkotott szerz6dés alapjan teljes korli informatikai, tovabba iigyviteli €s
dokumentécios szolgaltatast nyjt.

A személyes adatok cimzettjei, illetve a cimzettek kategoriai
A Térsasag a kozérdekii adatok és a kzérdekbdl nyilvanos adatok igénylésére iranyuld eljaras
soran nem kozol személyes adatokat mas cimzettel. Az adatok harmadik orszagba, vagy
nemzetkdzi szervezet részére nem keriilnek tovabbitasra.

Az érintettek jogai és jogérvényesitési lehetoségei

Az adatigényld az 1. pontban megadott elérhetdségeken keresztiil irasban tajékoztatast kérhet
az adatainak kezelésérdl. A Tarsasag a kérelem benyujtasatol szamitott legrovidebb 1d6 alatt,
legfeljebb azonban 1 honapon beliil irasban, kozérthetdé formaban adja meg a tajékoztatast.
Sziikség esetén, figyelembe véve a kérelem Osszetettségét és a kérelmek szamat, ez a hataridd
tovabbi két honappal meghosszabbithatd. Amennyiben a tajékoztats kérése megalapozatlan
vagy — kiilondsen ismétlédo jellege miatt - talzo, a Téarsasdg koltségtéritést allapithat meg
vagy megtagadhatja a kérelem alapjan torténd intézkedést.

Hozzaféréshez valo jog

Az adatigényld jogosult arra, hogy a Térsasagtol visszajelzést kapjon arra vonatkozdan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, €s ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz €s a kovetkezd informéciokhoz hozzéaférést kapjon:

- adatkezelés célja,

- az érintett személyes adatok kategoridi,

- az adatkezelés idGtartama,

- az adatigényld adatkezeléssel 0sszefiiggd jogai,

- afeliigyeleti hatésaghoz cimzett panasz benyujtasanak joga.

Az adatigényl6 kérésére a Tarsasag az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat —
amennyiben az nem érinti hatrdnyosan masok jogait és szabadsagait — rendelkezésére bocsatja.
Az adatigénylé altal kért tovabbi masolatokért a Tarsasag a hatalyos jogszabalyokkal
Osszhangban koltségtéritést allapithat meg.
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Az adatok mddositasa (helyesbitése)
Az adatigényl6 az 1. pontban megadott elérhetdségen keresztiil, irasban kérheti a ravonatkozé
pontatlan személyes adatainak modositasat (helyesbitését), illetve a hidnyos személyes adatok
kiegészitését.

Az adatok kezelésének korlatozasa
Az adatigénylé az 1. pontban megadott elérhetdségen keresztiil, irasban kérheti, hogy a
személyes adatai kezelését a Tarsasag korlatozza, amennyiben:
vitatja a személyes adatok pontossagat (ez esetben a korlatozas arra az idétartamra vonatkozik,
amig a Tarsasag ellendrzi az adatok helyességét);
az adatkezelés jogellenes, de az adatigényld ellenzi az adatok torlését és kéri azok
felhasznalasanak korlatozasat;
az adatkezelés célja megsziint, de az adatigénylOnek sziiksége van azokra jogi igények
eléterjesztéséhez, érvényesitéséhez, védelméhez.
Az adatkezelés korlatozasa addig tart, amig az adatigényld altal megjelolt indok sziikségessé
teszi. Ebben az esetben a személyes adatokat — a tarolds kivételével — a Tarsasdg csak az
adatigénylé hozzajarulasaval; vagy jogi igények elOterjesztéséhez, érvényesitéséhez,
védelméhez; vagy maés természetes vagy jogi személy jogainak védelme érdekében; vagy
fontos kozérdekbdl kezeli. A Tarsasag az adatigényld kérésére tortént korlatozas feloldasarol
az adatigényl6t el6zetesen tajékoztatja.

Tiltakozashoz valo jog
Az adatigénylé jogosult arra, hogy a sajat helyzetével kapcsolatos okokbdl barmikor
tiltakozzon személyes adatainak kezelése ellen. Ebben az esetben a Térsasag az adatigényld
személyes adatait a tovabbiakban csak akkor kezelheti, ha az adatkezelést kényszeritd erejii
jogos okok indokoljak, tovabba ha azok jogi igények elbterjesztéséhez, érvényesitéséhez,
illetve védelméhez sziikségesek.

Panasz és jogorvoslati lehetdségek
Az adatigényld személyes adatai kezelésével kapcsolatban észrevételt, kifogast, panaszt a
Tarsasag adatvédelmi tisztviseljének adatvedelem@mav-start.hu elérhetdségén tehet.
Jogainak megsértése esetén, vagy amennyiben a Tarsasag dontésével nem ért egyet — annak
koz1ésétol szamitott 30 napon beliil — az adatigénylé a Tarsasaggal szemben kozvetleniil is
fordulhat birdésaghoz jogorvoslatért. Keresetet a lakohelye (4llandd lakcim) vagy a
tartozkodasi helye (ideiglenes lakcim), illetve a Tarsasdg székhelye szerint illetékes
birdsagnal nytjthat be. A birdsag az ligyben soron kiviil jar el. A lakohelye vagy tartozkodasi
helye szerinti bir6sagot megkeresheti a https://birosag.hu/birosag-kereso oldalon.
A Térsasag székhelye szerinti illetékes birosag:
Név: Pesti Kozponti Kertileti Birosag
Székhely: 1055 Budapest, Marko u. 25.
Postacim: 1887 Budapest, Pf. 28.
Telefon: (+36-1) 354-6000

Jogainak megsértése esetén, vagy amennyiben a Tarsasag dontésével nem ért egyet panasszal
a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosagnal élhet:

Név: Nemzeti Adatvédelmi €s Informacidszabadsag Hatdsag

Székhely: 1055 Budapest Falk Miksa utca 9-11.

Postacim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefon: (+36-1) 391-1400
Telefax: (+36-1) 391-1410
E-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu
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Relevans jogszabalyok:

Az Europai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete a természetes személyeknek a
személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad
aramlasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi
rendelet vagy GDPR)

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény (Infotv.)

Polgari Torvénykonyvrol szolo 2013. évi V. térvény (Ptk.)

A szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény

A kozadatok ujrahasznositasarol sz616 2012. évi LXIIIL. torvény (Kutv.)

A kozérdekli adat irdnti igény teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo
301/2016. (1X. 30.) Korm. rendelet
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Beérkezés datuma: ............ (7 . (ho) .......... (nap)

Iktatoszam: ..................
(MAV-START Zrt. tolti ki)

Nyilatkozat a kozérdekii adatigénnyel kapcsolatos betekintés illetve a kozérdekii adatok
masolatanak kézhezvételének tényérol

A kozérdekii adatigény pontos meghatarozas:

Az iratbetekintés soran az adatigényld kézzel jegyzetet készithet, azonban kép- hang, ¢és
videofelvételeket nem készithet, tovabba masolatot nem kaphat.

Téjékoztatjuk, hogy az igénylés soran rendelkezésiinkre bocsatott személyes adatokat kizardlag a szoban forgd igény teljesitésével kapcsolatban
hasznaljuk fel, és az adatigény teljesitését kovetd 1 évig kezeljiik.

A MAV-START Zrt.-hez benyuijtott kozérdekii és kozérdekbSl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésével kapcsolatos
Adatkezelési tajékoztatot a https://www.mavcsoport.hu/mav-start/bemutatkozas/kozerdeku-adatok-igenylese oldalon tekintheti meg.
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Nyilatkozom és aldirdsommal elismerem, hogy

[ A kozérdekii adatok megismerése betekintés utjan megtortént.

[l A benyujtott kozérdekii adatigényemmel kapcsolatos masolatokat megkaptam.

Kelt:

Adatigényld alairasa

Kapjak:
1. sz.példany: Adatigényld
2. sz.példany: Kozzétételért felelds szervezeti egység
3. sz. példany: Kozadat felelos

Téjékoztatjuk, hogy az igénylés soran rendelkezésiinkre bocsatott személyes adatokat kizardlag a szoban forgd igény teljesitésével kapcsolatban
hasznaljuk fel, és az adatigény teljesitését kovetd 1 évig kezeljiik.

A MAV-START Zrt.-hez benyujtott kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére iranyulé igények teljesitésével kapcsolatos
Adatkezelési tajékoztatot a https://www.mavcsoport.hu/mav-start/bemutatkozas/kozerdeku-adatok-igenylese oldalon tekintheti meg.
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6. sz. melléklet

Beérkezés datuma: ............ (') - (ho) .......... (nap)
Iktatoészam: ..................
(MAV-START Zrt. tolti ki)

Adatlap

a MAV-START Zrt. kezelésében 16v6 kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésével
kapcsolatos koltségtérités megfizetésének teljesitéséhez

I. Adatigényl6 személy neve:

(Nem természetes személy esetén annak megnevezése.)

Il. Adatigénylo értesitési cime:
(postacim/e-mail cim)

I11. A kozérdekii adatigény azonositészama:

1V.Szamlazasi név:

Adatigényld alairasa

Téjékoztatjuk, hogy az igénylés soran rendelkezésiinkre bocsatott személyes adatokat kizardlag a szoban forgd igény teljesitésével kapcsolatban
hasznaljuk fel, és az adatigény teljesitését kovetd 1 évig kezeljiik.

A MAV-START Zrt.-hez benyuijtott kozérdekii és kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére irdnyulé igények teljesitésével kapcsolatos
Adatkezelési tajékoztatot a https://www.mavcsoport.hu/mav-start/bemutatkozas/kozerdeku-adatok-igenylese oldalon tekintheti meg.
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1. sz. melléklet

Megbizolevél a Kozadat Munkacsoport tagsagra

AU O o , mint
B(Z) <
(szervezeti egység) vezetdje, 20.......... BV hé ............ naptol
MEEDIZOM L. munkavallalot a szervezeti

egység Kozadat Munkacsoport tagsaggal.

A Ko6zadat Munkacsoport tag feleldsségét és hataskorét a mindenkor hatalyos Kozadat Utasités
hatarozza meg.

Felel6ssége és hataskOre Kizardlag a ..............cccooviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiaian., szervezeti egység
altal kezelt adatokra vonatkozik.

A megbizas visszavonasig érvényes.

Szervezeti egység vezetd alairasa

Késziilt: 3 példanyban

Kapjak:

1.sz. példany: megbizott személy

2. sz. példany: Kozadat felelos

3.sz. példany: Humanerdforras Igazgatosag
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