14/2025. (111.28. MAV Ert. 3.) VIG sz. utasitas
a MAYV Zrt. és meghatarozott leanyvallalatai' kozérdekii adatainak
megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjérol, és az elektronikus
kozzététel szabalyairol

MODOSITASOK JEGYZEKE
Sorszam Modositasok Modositas Moédositotta Jovahagyo
leirasa datuma

Készitette: MAV Zrt. Megfelelés tamogatas

Jovahagyo:

Hegyi Zsolt
vezérigazgatd

' MAV Palyamiikodtetési Zrt., MAV Személyszallitasi Zrt., MAV Szolgéltaté Kozpont Zrt.
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AZ UTASITAS CELJA

Jelen utasitas célja a Tarsasagok kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatainak az adott
Tarsasdg honlapjan torténd elektronikus kozzétételéhez, illetve azok megismerésére
iranyuld egyedi adatszolgaltatasi igények teljesitéséhez kapcsolodo eljarasi szabalyok
rogzitése.

HATALY ES FELELOSSEG MEGHATAROZASA

Az utasitas személyi hatalya

Az utasitds személyi hatalya a Tarsasagoknadl a kézadatok kozzétételével, és az egyedi
adatigénylésekkel kapcsolatos feladatok teljesitésében részt vevd munkavallalokra
terjed Ki.

Az utasitas targyi hatalya

Az utasitds targyi hatdlya az adott Tarsasag kezelésében 1év0 és tevékenységére
vonatkozd vagy kozfeladatainak ellatdsdval Osszefliggésben keletkezett kozérdekii
adatokra, tovabba a kozérdekbdl nyilvanos adatokra terjed ki.

Az utasitas kidolgozasaért és karbantartasaért felelos

Az utasitas kidolgozasaért és karbantartasaért a MAV Zrt. Megfelelés tamogatés
vezetdje felelds.

FOGALMAK, ROVIDITESEK, TARGYSZAVAK
Fogalmak

Adatigénylo: az a természetes, vagy jogi személy, aki vagy amely a kozérdekl vagy
kozérdekbdl nyilvanos adat kiadasa irant a Tarsasaghoz igényt nytjtott be.

Altalanos Kkozzétételi lista: az informdcios onrendelkezési jogrél és az
informacioszabadsagrol szolo 201 1. évi CXII. térvény 1. szaml melléklete szerinti lista,
figyelemmel a kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi
mintakrol szolo 18/2005. (XII. 27.) IHM rendeletre.

Bels6 adatkozlé: az a kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adattal rendelkezd
szervezeti egység, amely egyedi adatigénylés esetén a kezelésében 1évd kozadatot a
kozzétételért felelés szervezet szdmara szolgaltatja, vagy a Tarsasag honlapjan
szerepeltetés érdekében annak kozzétételét, modositasat vagy torlését elrendeli.

Egyedi kozzétételi lista: az altalanos és a kiilonds kozzétételi listak adatain til, tovabbi
kételezben kozzéteendd adatkort hatarozhat meg jogszabaly, valamint az adott Tarsasag
vezérigazgatoja. A MAV Zrt. vezérigazgatoja a MAV-csoport egészére vagy egyes
tagvallalatokra kiterjed6 hatéllyal is meghatarozhat kotelezéen kozzéteendd adatkort.
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Kozadat: a jelen utasitas alkalmazasdban a kdzérdeki adat és a kozérdekbdl nyilvanos
adat koz0s megnevezése.

Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan
adat, amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové
tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

Kozérdekii adat: a Tarsasag kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatasaval osszefliggésben keletkezett, a személyes adat fogalma ala
nem esd, barmilyen médon vagy formdban rogzitett informacié vagy ismeret,
fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nalld vagy gyijteményes jellegétol, igy kiilondosen
a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és a muikodést
szabalyozo jogszabdlyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre
vonatkoz6 adat.

Kozzétételért felel6s szervezet: a Megfelelés tamogatas szervezeti egység.
Kiilsé kommunikacioért felelgs szervezet: a MAV Zrt. Kommunikacios igazgatosaga.

Kiilonos kozzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, a kozfeladatot ellatd
szervtipusra vonatkozdan meghatarozott egyéb kozzéteendd adatokat tartalmazo lista.

Személyes adat: az érintettre vonatkozo barmely informacio.

Tarsasig: a MAV Zrt., a MAV Palyamiikodtetési Zrt., a MAV Személyszallitasi Zrt.
¢s a MAV Szolgaltaté Kozpont Zrt.

Roviditések

Infotv.: az informaci6s 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szo16 2011.
évi CXII. torvény.

NAIH: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidoszabadsag Hatosag

Rendelet: a kozérdekt adat iranti igény teljesitéséért megallapithatdo koltségtérités
mértékérdl szo616 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet.

Targyszavak

Kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat, kozadat, kozzététel, adatigénylés,
kozzétételi lista.

AZ UTASITAS LEIRASA

A kozadatok kozzétételével és az egyedi adatigénylésekkel kapcsolatos feladatok

A kozzétételért felelos szervezet
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d)
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Végrehajtja a honlapon az elektronikus kozzététellel, illetve az egyedi
adatigénylésekkel 0sszefliggd feladatokat.

Kialakitja, illetve a Téarsasdg honlap fejlesztéséért felelés szervezeténél
kezdeményezi a honlapon kozzétételhez sziikséges struktura létrehozasat.

A Bels6 adatkozlé adatszolgaltatasanak felhaszndldsaval, a kozzétételi listaknak
megfelelden kdzzéteszi, frissiti, archivalja a Tarsasag honlapjan az adatokat, vagy
kozremiikodé személy, illetve szervezet igénybevételével biztositja e feladatok
technikai ellatasat.

A Belso adatkozld jelzése alapjan gondoskodik az adatok helyesbitésér6l vagy
eltavolitasarol.

A kozzétételi lista szerint eldirt ideig biztositja az archiv allomanyok és leird
adataik elérhetdsegét.

Megszervezi a kozérdekll vagy kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése irant
benyujtott igények teljesitése érdekében sziikséges kozadatok begyiijtését, az
elkészitett valaszokat a Tarsasag nevében megkiildi az adatigényld szamara. E
feladat teljesitse érdekében jogosult barmely szervezeti egységtdl, illetve — az
illetékes vezetd tajékoztatdsa mellett — barmely munkavallalotol az adatszolgaltatas
teljesitésehez sziikséges kozérdekli vagy kézérdekbdl nyilvanos adatot kozvetleniil
bekérni.

Nyilvantartja a benyUjtott adatigényléseket, kiillondsen tekintettel az elutasitott
kérelmek indokolasara.

A kozérdekt adatok és a kozérdekbol nyilvanos adatok igénylésének szabalyair6 |
a Téarsasag honlapjan rovid, kozérthetd tajékoztatast tesz kozzé.

Minden év januar 31. napjaig tajékoztatast kiild a NAIH részére a kozérdekil és
kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerése iranti kérelmek elutasitasardl, valamint
az elutasitas indokairdl.

A Kozzétételért felelds szervezet vezetdje — a kiilon utasitasban meghatarozott —
éves jelentése keretében minden év elsé negyedévében jelentést készit a
Vezérigazgatd ¢és a Feliigyelobizottsag részére a Tarsasagot érintd eldézd évi
kozérdekt adatigénylésekkel kapcsolatban.

A belso adatkozlo

a)
b)
c)
d)

A Tarsasag honlapjan létrehozott adatteriileten torténd megjelentetés érdekében
gondoskodik a kdzzétételre alkalmas adatok eléallitasarol.

A kozzétételi listaban meghatarozott gyakorisaggal megkiildi a kozzétételért felelds
szervezetnek a naprakész €s pontos adatokat az aktualizalas érdekében.

A kozzétételt kovetden ellendrzi a honlapon elérhetévé tett adatok helyességét,
illetve kezdeményezi a pontatlan, téves adatok helyesbitését, eltdvolitasat.

Az id6északos frissitésii adatok hataridejének leteltekor feliilvizsgalja a honlapon
kozzétett adatok tartalmi megfeleldségét, amelynek eredményérdl a kozzétételért
felelds szervezetet tajékoztatja.

Az egyedi kozérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adatigénylések teljesitése
érdekében, a kozzétételért felelds szervezet megkeresésére, az igényld altal kivant
formaban — amennyiben ezt a formatumot a Belsé adatkozld szervezet aranytalan
nehézség nélkiil eldallitani képes — rendelkezésre bocsatja a kezelésében 1évo
kbzadatokat.

Megvizsgalja, hogy a Tarsasag alaptevékenységének ellatdsdhoz sziikséges
munkaerdforrds ardnytalan mértékli igénybevételével jar-e az adatigénylés
teljesitése, vagy az adatigénylés jelentds terjedelmd, illetve nagyszamu adatra
vonatkozik-e.
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a) A sajtotol (médiatol) hozza beérkezd, kifejezetten kozérdekli vagy kozérdekbol
nyilvanos adat igényléseként megjelolt megkereséseket atadja a kozzétételért
felelds szervezet részére tovabbi ligyintézésre.

b) Az olyan sajtotol (médiatol) érkezett kérdés esetén, amely egyuttal kozadat
megismerésére is iranyul, de nem az el6z6 alpont szerint megjelolve érkezik, a
vonatkoz6 utasitas alapjan, a jelen utasitas eldirdsainak betartdsaval valaszolja meg
— kiilonds tekintettel a jelen szabalyzatban megadott hataridokre és a
koltségtéritésre vonatkozo szabalyokra.

c) Kétség esetén az adatigényld nyilatkozatat kérheti, hogy kivanja-e a kdzérdeki és
kozérdekbdl nyilvanos adatok nyilvanossagara vonatkozo jogszabalyi eldirdsok
alapjan az adatkérésének megvalaszolasat.

d) Tajékoztatasul megkiildi a kozzétételért felelds szervezet szamara valamennyi
kozleményét.

A Tarsasag kontrolling szervezete

A koltségtérités mértékének megallapitasa érdekében meghatarozza a koltségelemek
0sszege megallapitdsanak, tovabba a koltségtérités be-, illetve visszafizetésének modjat.

A Tarsasag humaneréforras szervezete

Ko6zremiikddik a Tarsasag feladat- és hataskorében eljard munkavallalok jogszabaly
altal kozérdekbdl nyilvanosnak rendelt személyes adatara irdnyuld, valamint a
munkavallalok egészére, vagy egy csoportjara vonatkozd — személyes adatok korébe
nem tartozd — kozérdekii vagy kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti kérés
teljesitésében.

A Tarsasag szervezeteinek kozremiikodése a Kkoltségtérités ¢és dijazas
megallapitasaval osszefiiggésben

A kontrolling, illetve a kozzétételért felelds szervezetek egyiittmiikddnek az esetleges
koltségelemek Osszegének megallapitasa soran annak érdekében, hogy a koltségtérités
0sszegének megalapozottsaga bizonyithato legyen.

Egyiittmiikodés az egyes kozzétételi egységekhez tartozo adatok megalkotasaban

A kozzétételi lista adatait (kivéve azok metaadatait) jelen utasitas la.-1.d. szamu
fiiggelékében meghatarozott szervezeti egységek szolgaltatjak, illetve az egy tablazati
cellaban felsorolt szervezeti egységek egyiittmiikodése soran keriil 6sszedllitasra.

Ahol a fliggelék azonos kozzétételi egységnél tobb szervezetet is nevesit, ott az egymas
kozti adataramlas sorrendje alurdl felfelé haladva torténik (az elsé helyen, legfeliil
kijelolve az adatszolgaltatast teljesitd belsé adatkozld szervezeti egységet). Az utolsd
helyen feltiintetett szervezeti egység ellendrzi a kozzétett adatok helyességét, azok
modosulasa esetén tovabbitja a felette megnevezett szervezeti egységnek, amely az
atadott adatot kiegésziti sajat informaciodival, illetve ezen idétartam alatt megvizsgalja a
részére atadott adatok sajat szakmai szempontja szerinti megfeleldségét.

6
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Az egyetlen, vagy els6 helyen kijelolt belsé adatkozld szervezeti egység az elkészitett
adatokat a kozzétételért felelds szervezetnek tovabbitja, amely intézkedik — a Tarsasag
kiils6 kommunikacidjat érintd informaciokkal Osszefliggésben a kommunikacioért
felelds szervezet egyidejii tdjékoztatdsa mellett — a kozadat honlapon torténd
elhelyezésérol.

A kozzétételért feleldos szervezet eldallitja a kozzétételi egység metaadatait, ¢€s a
kozzétételi egységre mutatd hivatkozast feltolti a kozadattarba.

A kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendje

Az adatigény benyujtasa

Ko6zérdekli adatot barki igényelhet szoban, irasban és elektronikus uton egyarant,
elsésorban a Tarsasag honlapjan talalhat6 elérhetéségeken.

Az adatigényld jogosult a kdzérdekli vagy kozérdekbdl nyilvanos adatokrdl masolatot
kérni, az altala kivant forma €s mod meghatarozéasaval.

A Thérsasag barmely szervezeti egységéhez irdsban benyujtott, vagy megkiildott
adatigénylést legkésobb 2 kettd munkanapon beliil tovabbitani kell elektronikus titon a
kozzétételért felelds szervezetnek az alabbi — érintett Tarsasag szerinti — elektronikus
levélcimre:

=  MAV Zrt.: kozadat.mav@mavcsoport.hu

MAV Palyamiikodtetési Zrt.: kozadat.palya@mavcsoport.hu

MAV Személyszallitasi Zrt.: kozadat.szemely@mavcsoport.hu

MAV Szolgaltato Kozpont Zrt.: kozadat.szk@mavcsoport.hu

Koltségtérités az adatigénylés teljesitéséért
A koltségtérités mértékét jogszabaly 2hatarozza meg.

A koltségelemeket és a koltségtérités befizetésének, illetve visszafizetésének modjat a
kozzétételért felelds szervezet kozzéteszi a Tarsasag honlapjan a Tarsasaghoz tartozo
kozérdekli adatok meniipont ,,K6zérdeki adatok igénylése” megnevezésli kozzétételi
egység alatt.

A koltségtérités Osszegeként megallapitott dij a Tarsasdg részére kizarolag banki
atutalassal fizethetd meg.

Az adatigény teljesitése
= A kozzétételért felelos szervezet ellendrzi, hogy a megismerni kivant adatok kore

kelld pontossdggal meghatarozott-e, a beérkezett adatkérés tartalmazza-e a
teljesithetdség szempontjabol elégséges informaciokat, a kért kozadatok

2301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet A koézérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithatd
koltségtérités mértékérol
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ténylegesen a Tarsasag kezelésében vannak-e, illetve az adatigényld kozolte-e a
valaszadashoz sziikséges elérhetdségét, tovabba a nevét, az egy éven beliil, azonos
adatigényldé altal benyujtott, azonos adatkdrre irdanyuld adatigénylések
nyilvantartasa érdekében.

= Ha az adatigénylés részleteinek Osszessége alapjan sem allapithatdé meg a kért
adatok kore, fel kell hivni az adatigényl6t az igényének pontositasara.

= A kozzétételért felelos szervezet — sziikség esetén — a Belso adatkozl6tol bekéri az
adatszolgaltatashoz sziikséges informaciokat.

= Amennyiben az igényelt adatot a Tarsasdg nem kezeli, vagy nem <érinti a
tevékenységét, illetve a kozfeladatanak ellatasat, a kérelmezot errdl tajékoztatni
kell.

= A kozérdekill adatigénylésnek kozérthetd formaban, és amennyiben ez a Tarsasag
altal aranytalan nehézség nélkiil teljesithetd, az igényld altal kivant formaban,
illetve mdédon kell eleget tenni.

=  Amennyiben a kért kozérdekii vagy kozérdekbél nyilvanos adat a MAV-csoport
honlapjan, vagy egyéb internetes feliileten mar kozzétételre keriilt, ugy az
elektronikus Gton benyUjtott adatigénylést a nyilvanos forrds megjeldlésével kell
teljesiteni.

= A kozérdekl vagy kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmazé dokumentumban az
igényld altal meg nem ismerhetd adatokat (kiilonosen: személyes adatok)
felismerhetetlenné kell tenni, ami a Bels6 adatkozlé szervezeti egység
kotelezettsége.

Az adatszolgaltatas hatarideje

Az adatszolgaltatas hataridejére az Infotv-ben meghatarozott rendelkezéseket kell
alkalmazni.

Az adatigénylés beérkezés napjanak a postai iton, konyvelt kiildeményként beérkezo
kérések esetén az atvétel idopontjat, ennek hianyaban az érkeztetd bélyegzén szerepld
idépontot, ha tobb csatornan keresztiil érkezett be a kérés, abban az esetben a legkorabbi
idépontot kell tekinteni.

Amennyiben az adatigénylé az igényének pontositasara kapott felhivast, abban a
részben, amelyre a pontositds vonatkozik, a pontositott megkeresés beérkezésének
napjat kell a hataridé szamitas alapjaul figyelembe venni.

Az adatigénylés elutasitasa

Amennyiben megallapitasra keriil, hogy az igényelt kdzadatokkal nem rendelkezik a
Tarsasag vagy a kozadatok nem hozhatok nyilvanossagra, illetve az Infotv-ben
meghatarozott egyéb ok(ok) miatt a kozadatok kiaddsa megtagadhato, ugy a dontésrdl,
¢s annak részletes indokairdl, tovabba a jogorvoslati lehetdségekrdl a kozzétételért
felelds szervezet koteles az Infotv-ben meghatarozott hataridében irasban értesiteni az
adatigénylot.



5.0

5.1

5.2

6.0

7.0

7.1

7.2.

HIVATKOZASOK, MODOSITASOK, HATALYON KiVUL HELYEZESEK

Hivatkozasok

= A természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd
védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramléasarol, valamint a 95/46/EK iranyelv
hatalyon kiviil helyezésérdl sz616 Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679
Rendelete (&ltalanos adatvédelmi rendelet / GDPR)

= Az informacios dnrendelkezési jogrol és az informécidszabadsagrol szolo 2011. évi
CXII. torvény,

= A koztulajdonban all6 gazdasagi tarsasagok takarékosabb miikodésérdl szolo 2009.
évi CXXII. torvény,

= A kozérdeki adat irdnti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérol
sz6l6 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet,

= Kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkereso rendszerre,
valamint a kdzponti jegyz€k adattartalmara, az adatintegraciora vonatkoz6 részletes
szabalyokrol sz616 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet,

= A kozzétételi listakon szerepld adatok kozzétételehez sziikséges kozzétételi
mintakrol szolo 18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet.

Hatalyon kiviil helyezés:

Az utasitas hatalyba l1épésével egyidejlileg hatalyukat vesztik:

= a MAV Zrt. kozérdekli adatai megismerésére iranyuld igények teljesitésének
rendjérdl és az elektronikus kozzététel szabalyairdl” sz616 56/2021. (XI. 12. MAV
Ert. 20.) EVIG sz. utasitas.

HATALYBA LEPTETO RENDELKEZES
Az utasitas a kozzétételét kovetd napon Iép hatalyba.
MELLEKLETEK, FUGGELEKEK JEGYZEKE

Az utasitas fliggelékei a mindenkor hatalyos normativ utasitasok kiaddsanak rendjérdl
sz0lo utasitas szerint modosithatok, egészithetok ki. Az utasitas mellékletei és
fiiggelékei csak elektronikusan keriilnek kozzétételre. Az utasitas hatalyos mellékletei
¢s fliggelékei a Tarsasag utasitastaraban érhetdk el.

Mellékletek

Jelen utasitadsnak nincsenek mellékletei.
Fiiggelékek

Jelen utasitas fliggelékei:

1/a. szdmu fiiggelék: A MAV Zrt. altalanos kozzétételi listaja
1/b. szamu fiiggelék: A MAV Palyamiikddtetési Zrt. altalanos kozzétételi listaja
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1/c.
1/d.
2/a.
2/b.
2/c.
2/d.
3/a.
3/b.

szamu fliggelék:
szamu fliggelék:
szamu fliggelék:
szamu fliggelék:
szamu fliggelék:
szamu fliggelék:
szamu fliggelék:
szamu fliggelék:

A MAV Személyszallitasi Zrt. altalanos kozzétételi listaja

A MAV Szolgaltatéo Kozpont Zrt. altalanos kozzétételi listaja

A MAV Zrt. adatkezelési tajékoztatdja

A MAV Pélyamiikodtetési Zrt. adatkezelési tajékoztatdja

A MAV Személyszallitasi Zrt. adatkezelési tajékoztatdja

A MAV Szolgaltaté Kozpont Zrt. adatkezelési tajékoztatoja

A Tarsasag honlapjan torténd kozzététel folyamata

Kozérdeki adatok megismerésére vonatkozé igény teljesitésének
folyamata
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