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Tisztelt Partneriink!

A MAV Szolgaltaté Kézpont Zrt altal hasznalt kdzponti beszerzés és szamla-feldolgozasi rendszerbél szarmazo
"Megrendelések" esetén, altalanos forgalmi adé nélkil szamitott 1.000.000,- HUF-t meg nem halado ellenérték(i (az
anyaggazdalkodasért és készletgazdalkodasért felelds szervezet részére térténd altalanos anyagbeszerzésre iranyuld
arubeszerzés esetén altalanos forgalmi adé nélkll szamitott 5.000.000 HUF-ot meg nem haladd) szllitési
szerz8dések és/vagy adasvételi szerzdések [1]altalanos szerzédési feltételei itt [2], valamint a szolgéltatasi
szerzédések altalanos szerzédési feltételei itt érheték el [3]. A MAV Szolgaltaté Kézpont Zrt. egyik 6 célkitlizése a
kdzpontositott és automatikus szamlabefogadas megteremtése. A beérkez6 szamlak informacio tartalmat szkennelés
utan automatikusan ,kiemeljik” és a beszerzési elézménnyel 6sszevetjik. Harmas egyezés esetén (megrendelés -
teljesitésigazolas - szamla) a szamla feldolgozasa automatikus, kifizetése gyorsabb, igy a bevezetett informatikai
megoldas mind partnereink szamara, mind pedig szamunkra el6nyds. A fenti célkitlizések sikeres megvalositasa
érdekében az alabbiakban kérjik segitségiket, kdzremiikddésiiket:

1. Kézponti szamlabeérkezés

Kérjiik, hogy a MAV Szolgéltaté Kézpont Zrt-t érintd minden beérkez6 szamlaval kapcsolatos levelezést (pl.
reklamaciét) az alabbi levelezési cimre kiildjék: MAV Szolgaltaté Kézpont Zrt. 1426 Budapest, Pf.24. .

2. Teljesitésigazolas csatolasa a szamlakhoz

A szamlakhoz kérjiik mellékelni a MAV Szolgéltaté Kézpont Zrt-t6] elektronikus Uton kapott SAP teljesitésigazolast [4],
illetve - nem igényléskoteles szolgaltatisok esetén - az irasban kapott egyszerisitett teljesitésigazolast [5] (
tovabbiakban egyiitt teljesitésigazolas )

Az aldbbi esetekben nem varjuk el a teljesitésigazolas mellékelését:

e kdzlizemi szamlak, posta, telefon, flottalizemeltetés, gépkocsi lzemanyag szamlak,
¢ helyesbité szamlak,
¢ eléleg szamlak, el6legbekérdk esetén.
Készletbeszerzés esetén a teljesitésigazolas helyett az atvevo altal alairt szallitélevél csatolasat kérjiik. A fenti kérbe

nem tartozd, teljesitésigazolas nélkll beérkezett szamlakat hianypétlas céljabdl visszakildjik szerz6déses
partnereink részére.

3. Rendelésszam feltiintetése

A szamlakon kérijiik feltiintetni a MAV Szolgaltatd Kézpont Zrt-t6l kapott megrendeléseken és teljesitésigazolasokon
szerepld rendelésszamot.

Az alabbi, nem igénylés koteles szolgaltatdsok esetekben nem varjuk el a rendelésszam feltiintetését:

e kdzlizemi szamlak, posta, telefon, flottalizemeltetés, gépkocsi izemanyag szamlak,
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helyesbitd szamlak,

eléleg szamlak, elélegbekérék esetén

ingatlantizemeltetéshez kapcsolddo szolgaltatasok (pl. bérleti dij, takaritas, szemétszallitas, stb.)

Ujsag eléfizetés, tagdijak, - tandijak, el6adoi dijak, - egyéb fizetési kotelezettségek (pl. késedelmi kamat,
kartérités, kotbér stb.) bizonylatai

A rendelés szamot fokozottan ellenGrizziik a szamlan, és annak hianyaban a szamlakat visszakdldjiik hianypdtlasra.

Segitd egyuttmikodésiiket eldre is kdszdnjuk!
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